UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN DAK PO Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S(")J?r)zf /QD-UBND Dak Po, ngayeX thang Fnam 2022
QUYET PINH

Vé viée ban hanh va ap dung H¢ thong tai licu
thudc hé thong quan ly chat lugng theo Tiéu chuin Qudbc gia TCVN ISO
9001:2015 vao hoat dong hanh chinh cia UBND huyén Dak Po

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can cir Ludt To chuce chinh quyén dia phwong nam 2015 va Luat To chiee
Chinh phu va Ludt To chire chinh quyén dia phwong swa doi nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 19/2 014/QD-TTg ngay 05/3/2014 cua Thu tucng
Chinh phii vé viée dp dung H¢ thong quan ly chat leong theo Tiéu chuan quoc
gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cac co quan, 16 chite thudc hé
thong hanh chinh nha nuée,

Can cir Quy ét dinh s 4109/0D-BKHCN ngay 31/12/2015 cua Bo truong
Bé Khoa hoc va Cong nghé vé viée Cong bé Tiéu chudn Quéce gia TCVN ISOI
9001:2015; p

Can cu Quyet dinh s6 680/QD-UBND ngay 14/11/2019 cua UBND tink =
vé viée ban hanh ké hoach xdy dung chuyén doi Hé thong quan ly chat leong\.
theo Hé Thong Quan Iy chat lwong theo Tiéu chudan quoc gia TCVN ISO
9001:2008 sang Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 trong co quan, to
chire thuge hé thong hanh chinh nha nwée tinh Gia Lai giai doan 2019-2021;

Can cir Ké hoach s6 13/KH-UBND ngay 18/02/2020 ciia UBND huyén
Dak Po vé viéc ban hanh ké hoach xdy dung, chuyén doi Hé thong quan ly chat
lieong theo Tiéu chuan Ouoc gia TCVN 1SO 9001:2008 sang Tiéu chudn Qum
gia 9001:2015 trong cde co quan, t6 chire thuée hé thong hanh chinh nha neoe
cua huyén Dak Po;

Can cir ho so két qua ddanh gid ngi bo ngay 10/11/2022 va 11/11/2022 va
Bién ban hop xem xét lanh dao vé He¢ thong quan 1y chdt luong theo tiéu chudn
quéc gia TCVN ISO 9001:2015 ngay 21/11/2022,

Theo dé nghi cua Ban chi dao I1SO huyén.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyél dinh nay “Danh muc tai liéu n6i bo
thugc hé thong quan ly chat luong theo Tiéu chuan Qudéc gia TCVN ISO
9001:2015 ap dung tai cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén”




Pidu 2. Ban chi dao diéu hanh xay dung va ap dung hé théngj quan ly chat
luong theo Tiéu chuan Quéc gia TCVN ISO 9001:2015; cén bo, cong chue,
nguoi lao dong cua céac co quan chuyén mon thuée UBND huyén va céc t6 chire,

ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 822a/QD-UBND ngay 02/11/2020
ctiia UBND huyén Dak Po vé viéc ban hanh va ap dung Hé théng tai liéu thude
hé théng quan ly chat luong theo Tiéu chuan Qudc gia TCVN ISO 9001:2015
vao hoat dong hanh chinh cta huyén.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./. y/N_

Noinhin:

- Nhu Diéu 2

- S6 KHCN (BCD ISO tinh);

- TT. Huyén uy;

- TT. HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- VP HDND va UBND huyé¢n;
- UBND cac xa, thi trin:

- Cong thong tin dién t huyén;

- Luu: VT, Thu ky 1SO.

M —




( Ban hanh kém theo Quyét dinh 56: 5h

DANH MUC TAI LIEU NOI BO HTQLCL THEO 1SO

CUA UBND HUYEN PAK PO
/QD-UBND ngay 2 /7/2022

9001:2015

cua UBND huyén

Dak Po vé viée ban hanh va ap dung H¢ .fh(f;r?g tai licu thuge HTQLCL theo Tiéu chuan mecr
gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong hanh chinh cua UBND huyén)

(8]

13,

16.

Quy trinh Kiém so4t théng tin dang van ban

Quy trinh Xac dmh ru ro va co hOl

Quy trinh Kiém soat su khong phu hop va hanh dong, khic
phuc

Quy trinh Hop xem xét cua Lanh dao

Chinh sach chét luong 1SO 9001:2015

Mo hmh Quan ly Chdt luong (S6 tay chat lugng)

l Llnh vue dit dai

....................................................................................................................................................................

Giai quyr.t tranh chap dat dai thugc tham quyén cta Chu tich
UBND cap huyén

Giao dat, cho thué dit cho hd gia dinh, ca nhan; giao dat cho
comc, dong dan cu do: vm mr(mg: horp yao dat cho lhuc dat

Chuyen muc dich st dung dat phal dugc phep cua co quan
nha nudce co tham quyen ddi véi ho gm dinh ¢4 nhan

Tham dmh nhu cau su dung dat dé xem xét giao dat, cho
thue d‘]'[ khonb thong qua hlnh thuc dau Ela quyen su dung
bang ky dat d'il lan d’lu déi voi truo’ngs horp nha nudc é,lao
dat dé quan ly

Thu tuc thu hoi Glay ching nhan da Ldp khong ding quy
dmh cua phdp luat dat ddl do ngum sir dung dat, chu so hiru

Thu 1101 dét do cham dut viée sir dung dét theo phdp luat, tu
nguyén tra lai dat d6i voi truong hop thu hoi dat cia ho gla
dinh, ca nhéan, cong dong, dan cu, thu hoi dat ¢ cia nguoi
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge so hitu nha ¢ tai Viét
Naln .....................................

Thu héi dét ¢ trong khu vuc bi 6 nhiém mai tr ucmg, co nbuy
co de doa tinh mang cua con nguoi; dat ¢ c6 nguy co sat 10,

STT Tén tai li¢u Ma hi¢u
. Muc tiéu chét luong 1SO 9001:2015 MTCL

QT.1SO.01
QT.1SO.02

QT.ISO.04

QT.ISO.05
CSCL

MHQLCL

QT. TNMT.01

QT. TNMT.02

QT. TNMT.03

QT.TNMT.04

QT. TNMT.06

QT. TNMT.07

QT. TNMT.08

[QT. TNMT.09

QT.IS0.03




19,

2. Linh vue Moi truung

3. Linh iu_rc thué

sut lun, bi anh huong boi hién tugng thién tai khac de doa
tinh mang con ngudi déi vai truong hop thu hoi dat & cta ho
gia dinh, c& nhan, nguoi Viét Nam dinh cu nudc ngoai dugce
s htru nha ¢ tai Viét Nam

'I hu hon dat v1 muc dICh quoc. phong an ninh; phat trién kinh
Xac nl{gﬁtlep tuc er dunb dat nong n5l1lep cua hd 51‘1 dinh,
ca nhan khi hét han str dung dat doi voi truong hop ¢6 nhu

) C‘dLl

Chuygn d01 quyt.n su dung:, dat non‘g ng:hlcp cla ho gia dinh,

Cap gidy phép moi truong

C'lp doi gidy phcp maoi truong
Cép diéu chinh gidy phép méi truong

| nuoe th

Ké khai, thim dinh to khai phi bao vé méi truong dbi voi

Thu tuc thue hién ho trg khi hoa giai vién gap tai nan hoac
rai ro anh huong dén sic khoe, tinh mang trong khi thuc
hién hoat dong hoa giai

5. Linh vue Boi thll'i)'ng nha nuoc

26.

Thu tuc giai quyct yéu cau boi thuong tai co quan truc tlep
quan ly nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai.

6. Linh vue Chirng thue

28.

29,

30.

Cap ban sao tir s6 goc

Chimng thuc ban sao tir ban chinh E,my to, van ban do co
quan to chire c6 thdm quyén ctia Viét Nam cép hodc chimg
nhan. _ =

Chimg thuc ban sao tr ban chinh gidy to, van ban do co
quan to Cl’lLI’L co tham quyen cua mrorc ngoal co quan to

&
QT.

QL.

oT.

OT.

QT.

QT.

QT.

TNMT.10

TNMT.11

TNMT.12

TNMT.13

TNMT.14
TNMT.15

TNMT.16

TNMT.17

G

QT.TP.02

QT.TP.03

QT.TP.04

QT.TP.05

QT.TP.06




39

30.

37

38.

39.

40.

41.

45.
46.
47.

48.

49,

Chun‘g, thuc ban sao tu ban chinh gmy to, vin ban do o
quan, t6 chirc ¢ lham quycn cua nuoc ngual CO quan, to
chire ¢6 tham quvcn cua Viét Nam lién két voi co quan, to
chire ¢6 tham quyén cua nude ngoai cap hodc chimg nhan
Chirng thyuc chir ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho

ca truong hop chimg thuc diém chi va tr uong hop ngudi yéu
cau ching thuc khong thé ky, khong thé diém chi dugc)

Chumng thue viée sira doi, bo sung, huy bo hgp dong, giao

dich
Stra 101 sai sot trong hgp dong, giao dich

Cap ban sao co chung thuc tur ban chinh hop dong, giao dich
da dugc chimg thuc
Chfm;:, terc chir ky nbuiri dich ma nguoi dich la cong tac vién

Chung_., thuc hop dong, giao d]ch lién quan dén tai san la
dong san
Ching thyuc van ban thoa thudn phan chia di san ma di san la
d()ng san

7. Linh vue ho tich

Dang ky khai sinh ¢O yéu to nudc ngoai

Dang ky két hon ¢6 yéu to nude ngoai

DPang ky khai tL’r 6 yéu td nu‘(’wc ngoai
bang ky nhan cha, me, con ¢ yéu té nudc ngoai

Dang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu
t0 nudc ngoai

D'ng ky giam hQ coO yéu to nudce ngoai

Dang ky LhElITl dat g bmm ho 6 yéu td nude ngoai

Thay doi, cai chlnh bo sung ho thh xac dinh lai dan toc

Ghi vao so ho tich viée két hon cua cong dan Viét Nam da dugce
giai quyet tai co quan ¢0 tham quyén ctia nudc ngoai

Ghi vao so ho tich viéc ly hon, huy viée két hon cua cong
dan Viét Nam da dugc giai quyet tai co quan ¢6 tham quyén

QT.TP.06

QT.TP.07

QT.TP.08
QT.TP.09
QL.TR.10
QT.TP.11
QT.TP.12
OT.1TP.13
QT.TP.14

QLI TP13

QT.TP.16
QT.TP.17
QT.TP.18
QT.TP.19
QT.TP.20
QT.TP.21
QT.TP.22
QT.TP.23
QT.TP.24
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50.

33,

CLI'I nudoce I‘lg()dl

Ghi vao sd hé tich viée ho tich khéc cua cong dan Vi¢t Nam
da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nudc
ng,oal (kha1 5mh Emm ho nhan cha me, con; xac dinh cha,

Dﬁng ky ]al khai smh ¢6 yéu td nude ngoai
Da'm& k)’f khai sinh ¢O yéu to nudc ngoai cho nguoi da co ho

Dang ky lai két hon co yéu td nude ngoai
Dang ky lai khai tur ¢6 yéu to nudc ngoai

Cap ban sao Trich lue ho tich

8. Linh vue nudi con nuoi

56.

Ghi Vz'io S(") d&ng: ky nudi con nu()i \it:L nu()i con nu(")i dﬁ

9. Lmh vgc gmo duc va ddO tao

a1,

67.

68.

Thilnh Iflp trLri)fng: trung hoc co so cong lap hoac cho phép thanh

Cho phép truong trung hoc CO SO hoal dong gido duc
Cho phép truong trung hoc so so hoat dong tro lai

Sat nhap, chia, tach tru‘f)'ng trung hoc co so

Giai thé tr uong trung hm co s0 (theo dé nght ctia ¢a nhan, to
chure thanh 1ap truong)
Thanh lap trudong pho thong dan toc ban tra

Cho phep tr wong pho thong déan toc ban tri ‘hoat dong:, élaO
duc

Sap Ilhdp, (.hm ldCh tr uorn}:, PTDT ban tra

Chuyén 61‘01 truong pho thong dan toe ban tri
Th£1nh I'"lp tr Lrimg tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap

Cho phep truong tiéu hoc hoat dOI]é gido duc

Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gidao duc tro lai

QT.TP.26

QT.TP.27
QT.TP.28
QT.TP.29
QT.TP.30

QI.1P. 31

QT.TP.32

QT.GDDT.01
QT.GDDT.02
QT.GDDT.03
QT.GDDT.04

QT.GDDT.05
QT.GDDT.06
QT.GDDT.07
QT.GDDT.08
QT.GDDT.09
QT.GDDT.10
QT.GDPT.!!1

QT.GDDT.12




69.
70.

Tika

76.
y i 8
78.

75,

80.

31.

83.

84.

85.

86.
87.
88.

Sap nhép, chi tach truong tiéu hoc

G1a1 [hL tlLrung tiéu hoc. (lheo de nghi ctia to chire, ca nhén
Thanh l:gp trung tam hoc tap cong dong

Cho phép trung tam hoc tap cong dong hoat dong tro lai

Thfmh l.ﬁp l()’p nfmg khiéu lhé duc thé thao thugc truong tiéu

89.

Cho phép tr uorng pho 1]1011;:, dan toc ndi tri co cap hoc cao
nhét 1a trung hoc co s0 hoat dong gido duc

Thanh lap truong mau gido, trudong mam non, nha tré cong
lap hodc cho phép thanh lap trudng miu gido, truong mam
non, nha tre dan lap, tu thuc

Cho phép truong mau giao, truong mam non, nha tre hoat

Cho ph(.p llu(mg mau gido, trudng mam non,
dong gido duc tro lai

Sap nhap, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha
tre

Gldl the tlLrong:, m‘lu 51‘10 tlu‘()‘llé mdm non nha tré ( theo

nha tré hoat

Cong nh:,m xd dat chuan pho cap gido dL_tc, x0a mu chur

Quy trinh danh gia, xép hoai *

Cong dong hoc tap” cap Xa

Chuycn truong dm vOi hoc smh tiéu hoc

Xét, duyét chinh sach hd trg ddi véi hoe sinh ban tra dang
hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc co so ¢ xa, thon dic
biét kho khan

Ho tro hoc tap ddi v6i tré mau glao hoc sinh tiéu hoc hoc
sinh trung hoc co so, sinh vién cac dan toc thiéu sb rat it
nguoi

HO tr¢ an trua doi voi tré em mau giao
Tiép nhan doi tuo‘nb hoc bo thc ‘uung hoc co so

Thuyén Lhuyen déi tuong hm bo tuc trong trung hoc co so

Chuyén truong doi vai hoc sinh trung hoc co so

QT.GDDT.
QT.GDDT.
QT.GDDT.
QT.GDDT.
QT.GDDT.
QT.GDDT,

QTGDBT,

QT.GDDT.

QT.GDDT.
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QT.GDDT.22

QT.GDDT.:
"QT.GDDT.
QT.GDDT.
QT.GDDT.
QT.GDDT.2
QT.GDDT.

QT.GDDT
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90.

91.

93.
94,

93.

96.

97.

98.

100.

101.

105.

10().

Xz'lc nhﬁn houl d()ngp {:ifl() duc k¥ nang song va hoat dong
(‘ap hOL bong va hd tro kinh phi mua phuong tien, do dung:,
hoc tap dung riéng cho nguoi nguoi khuyét tat hoc tai céc co
sO giao duc

Chinh sua ndi dung vin bang, chimg chi

Cap ban sao van bang, ching chi tir s6 goc
Tiép nhan hoc sinh trung hoc co so Viét Nam vé nudce

Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sd nguoi nude ngoai

Chuyen ‘d6i nha tre, truong mau glao, truong mam non tu
thuc do nha dau tu trong nude dau tu sang nha tré, truong
mau gido, trudong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuan

Chuyén doi tll.lOl’lfD tiéu hoc tu thuc, truong tll.lﬂ&, hoc co 80
tu thuc va truong pho thong tu thue ¢o nhiéu cip hoc ¢o cip
hoc cao nhit 1a trung hoc co so do nha dau tu trong nudce
dau tu sang truong pho thong tu thue hoat dong khong vi loi
nhuan

10. Linh vue Gido due mam non

Trg cap déi voi tré em mam non la con ¢ong nhan, nguoi lao
Clon‘gJ lam vigc tai khu cong nghi¢p
Ho [IO’ doi voi }DldO vién mam non le vigc tal CO SO g,mo

11, Linh vuc Pang ky kinh do.mh

Pang ky thanh lap ho kinh doanh
Dang ky thay do6i noi dung dang ky ho kinh doanh

Tam nging hoat dong hé kinh doanh

; Cham dut hoat dong h¢ kinh doanh

Cap lat (me chirmg nhan dang ky ho kinh doanh

12. Linh vue thanh lap va hoat dong cua Hop tac xa

Dané ky thanh lap hop tac xa

Dang ky lhnnh [ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
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Q1
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.GDDT.37

GDDT.38

.GDDT.39
GDDT.40

LGDDT .41

GDDbT.42

LGDDT.43

GDDT.44

GDDT.45

GDDT.46

T C-KH.01

[C-KH.02

1 C-KH.03

[C-KH.04

I'C-KH.05

I'C-KH.06

IC-KH.07




107.
108,
109.
1 10.

1l1s
113,
114.

115,

116.

117

118.

119.

kinh doanh cua hop tac xa

bang ky khi hop tac xa tha

béng ky khi hop tac xa tach
Pang ky khi hop tac xa hop nhét
Dang ky khi hop tac xa sap nhap

Cap doi Giay ching nhan dang ky hop tac xa

bang ky thay doi ndi dung dang ky chi nhanh, van phong

| dai di¢n, dia diém kinh doanh cta hgp tac xa

Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xa

Thong bao vé viéc gép von, mua c6 phan, thanh lap doanh
nghiép cua hop tac xa

Tam nbtrng, hont dén&, cua horp téc X4, chi nhénh, van phong

(ham du‘t hot_ll dong, cua chi nhanh, van phong dai dién, diam

diém kinh doanh ctia hop téc xa

Cé:lp lai giéy chimg nhan ding ky hop tac xa, gidy ching
nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa (trong truong hop bi mat hodc bi hu
hong)

bang ky thay d6i noi dung ding ky hop tac xa

Giai thé ty nguyén hop tac xa

13. Linh vue Cong sian

Quyct dinh mua sdm tai san cong phuc vu hoat dong cua co
quan, t6 chire, don vi trong truong hop khong phai thanh lap
du an ddu tLl ...........

Quyet dinh thué tai san hoat dong cua co quan, t6 chire, don
Vi

Quyet dinh chuyén doi cong nang su dung tai san cong trong
truong hop khong thay doi doi tuong quan 1y, st dung tai
san cong

Quyét dinh thu hdi tai san cong trong truong hop co quan
nha nude duge giao quan ly, st dung tai san cong tu nguyén
tra lai tai san cho Nha nudc

Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop thu hoi tai
san cong theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e khoan 1

QT.
OT.
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QT.
QT.
i
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QT

OT,
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TC-KH.09

IC-KH.10

. TC-KH.11
TC-KH.12

TC-KH.13

I'C-KH.14

I'C-KH.15

TC-KH.16

VTC-KH.17

IC-KH.18

I'C-KH.22

QT.TC-KH.23

QT.TC-KH.24

QT.TC-KH.25

QT.TC-KH.26

QT.TC-KH.27

QT.TC-KH.28

QT. TC-KH.29




Piéu 31 cua Luat Quan ly, su dung tai san cong
125. | Quyét dmh diéu chuyén tai san Long QT.TC-KH.30

126. | Quyét dinh ban tai san cong QT.TC-KH.31

Quyét dinh ban tai san cong cho ngudi duy nhat theo quy | QT.TC-KH.32
127. | dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2018 cua Chinh phu

128. | Quyét dinh huy bo quyét dinh ban diu gid tai san cong QT.TC-KH.33

129. | Quyét dinh thanh ly tai san cong QT.TC-KH.34

130. | Quyét dinh tiéu huy tai san cong QT.TC-KH.35

13] Quyeét dinh xur ly tai san cong trong truong hop bi mat, huy | QT.TC-KH.36
" | hoai

132. Th'lm toan chi phi ¢6 lién quan dén viée xur 1y tai san u)ng, QT.TC-KH.37

---------- QT.TC-KH.38

133. Mua quyén hoa do’n

134. [Mua hoa don lé QT.TC-KH.39
14. Linh vye Thim dinh gia

135. | Dang ky gi4 QT.TC-KH.40

136. | Ké khai gia QT.TC-KH.41

- I‘ . A' r
15. Linh vye Khiéu nai to cao

137. | Xur ly don tai cap huyén QT. TTr.01
138. | Giai quyét td cdo tai cap huyén QT.TTr.04

139. | Tiép cong dan tai cap huyén QT.TTr.05

16. Linh vue Bio tro xa ll('}l

Ho tro kinh phi nhan nudi dudng, cham soc doi tuong can QT.LD-TBXH.04
bao vé khan cip

141 Ho tro chi phi 11155}51115 cho dbi tuong bao trg xa hoi dugce QT.LD-TBXH.05
" | trg gitp x@ hoi thuong xuyén tai cong dong

Tro giup xa hoi dot xuat doi voi nguoi bi thuong nang ngoai | QT.LD-TBXH.06

140.

142. y - X " fx 4B i . .
noi cu tra ma khong ¢6 nguoi than thich chim soc
143 DPang ky thanh 1ap co so trg giup xa hoi ngoai cong Iap QT.LBb-TBXH.07

thudc tham quyén giai quyét cua Phong Lao dong - Thuong




144.

145.

146.

147.

148.

149.

150.

151,

binh va Xa hoi

Giai thé co so tro gitp xa hoi ngoai cong 1ap thude tham
quyén thanh 1ap ctia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi

Cfip gidy phép hoat dong doi voi co so trg giup xa hoi thuge
tham quyén cua Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
Cép lai, diéu chinh giﬁy phép hoat dong doi voi co 5o trg
gitip xa hoi ¢o gidy phép hoat dong do Phong Lao dong —
Thuong binh va X hoi cap

Thue hién, diéu chinh, thoi huong trg cap xa hoi hang thang
cho doi tugng bao tro xa hoi (bao g0m ca nguoi khuyel tat;
nguoi l(huyut tat mang thai, nu6i con dudi 36 thang tuoi)

¥

Quy ét dinh tro cap xa hoi hang thang khi doi tuong thay doi
noi cu tra gitra cac quan, huyén, thi xa, thanh phd thude tinh
Thuc hién tro (.Elp xa hoi hang thang khi doi tuong thay doi
noi cu tri trong cung dia ban quén, huyén, thi x, thanh phé
thudc tinh

bang ky thanh lap, dang ky thay doi noi dung hoau Cdp lai
giay chung nhan dang ky thanh 1ap co so tro giup xa hoi
ngoai cong lap thudc quyén giai quyét ciia Phong Lao dong -
Terorng, binh va Xa hoi

Tle nhan doi tuong bao tro xa 1"101 ¢ hoan canh dac biét

kho khan vao co so trg gitup xa hoi Lap huyén

17. Linh vue gifo duc nghé nghiép

192,

Cép chinh sich néi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia
chuong trinh dao tao trinh do cao ding, trung cap tai cac o
s¢ giao duc nghé nghiép tu thuc hodic co so gido duc ¢o von
dau tu nudc ngoai

18. Linh vue lao dong

23,

154.

L33

Giai quyét tranh chap lao dong tap thé vé quyén

Ho tro (.ho nguoi lao dong thude doi tuong la n&,um dan tOL
thiéu sd, nguoi thuoe hd nghéo, hy cin nghéo, than nhén
ngtrm coO wnu vm cach mang di lam vi¢c ¢ nudc ngoai theo

Ho trg cho ng:,um lao dong thuoc doi tuong la ngum bi thu
hoi dat di lam viéc 0 nude ngoai theo hop dong: (Lap huyén)

19. Linh vue phong, chong t¢ nan xa hoi

156.

Cong bo t6 chure, ca nhan du diéu kién cung cap dich vu cai

nghién ma ty tu nguyén tai gia dinh, cong dong

QT.LD-TBXH.08

QT.LD-TBXH.09

QT.LD-TBXH.10

QT.LD-TBXH.11

QT.LD-TBXH.12

QT.LD-TBXH.13

1 QT.LD-TBXH.14

QT.LD-TBXH.29

QT.LD-TBXH.21

QT.LD-TBXH.23

QT.LD-TBXH.24

QT.LD-TBXH.25

QT.LD-TBXH.30




Cong bd lai td chire, ca nhan du diéu kién cung cap dich vu
cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh, cong dong

Cong bd co so cai nghién ma tay tu nguyén, co so cai
nghién ma tiy cong lap du diéu kién cung cap dich vu cai

159,
160.

161.

162.

163.

164.

nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong

20. Linh vue Nguoi ¢o cong

HO trg, di chuyén hai cot liét si
Giai quyét ché do doi voi nguoi co cong giup do cach mang

Tham viéng mo liét si

Giai quyét ché do nguoi hoat dong cach mang, hoat dong
khang chién bi dich bat tu day

21. Linh vue Viée lam

HO trg tien thué nha cho nguoi lao dong dang lam viée trong
doanh nghi¢p
HO tro tién thué nha cho nguoi lao d()nu quay tro lai thi truong

165.

lao dong

22. Linh vue To6 chire phi chinh phu

Tham dinh hd so ns_um dang truc tlep tham bla ‘hoat d()n&,

160.

chir thap do bi tai nan dan dén thiét hai vé strc khoe

23. Linh vue Ha szg do thi

167.

168.

169.

(ap gidy phép chat ha dlCh Lhu\«en La) xanh

24. Linh vue Quy hoach xay dung

lhdm dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
tiét cua du 4n dau tu xday dung cong trinh theo hinh thirc
kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cia UBND cap
huyén

Tham dinh do an, do an diéu chinh quy hoach chi tiét cua du
an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thue kinh doanh
thudc tham quyen phé duyét cua UBND cap huyén

Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc tham

170.

quyén giai quyét cua UBND cép huyén

25. Linh vyc hoat ddong xay dung

Cap gidy phép xay dung mai doi vai cong trinh cap 111, cap
[V (cong trinh Khong theo tuyén/ Theo tuyén trong do thi/
Tin ngudng, ton gidao/ Tuong dai, tranh hoanh trang/ Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan

QT.LD-TBXH.31

QT.LD-TBXH.32

OT.LD-TBXH.02
QT.LD-TBXH.26
QT.LD-TBXH.27 |

QT.LD-TBXH.28

QT.LD-TBXH.33

QT.LD-TBXH.34

QT.LD-TBXH.35

QT.KTHT.OI

QT.KTHT02

QT.KTHT.03

QT.KTHT .48

QT.KTHT.49




171

172.

173

174.

|73

176.

177,

178.

179.

180.

cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du an) va nha ¢
riengle

Cap gidy phép xay dung sua chira, cai tao ddi voi cong ltmh
cap III, cap 1V(cong trinh Khong theo tuyén/ Theo tuyén
trong do thi/ Tin ngudng, ton giao/ Tugng dai, tranh hoanh
trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/ Du an) va
nha oriéngle |

Cap gidy phép di doi dbi vai cong trinh cap 111, cap IV (cOng
trinh Khong theo tuyén/ Theo tuyén trong dé thi/ Tin
nguong, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/ Theo giai
doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyc én trong do thi/ Dy an) va nha o riéng Ie
Cap dleu chinh Llay phép xdy dung doi voi cong trinh Lap
11, Lap IV (cong trinh Khong theo luvcn/ Theo tuycn trong
do thi/ Tin ngudng, ton giao/ Tugng dai, tranh hoanh trang/
Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/ Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du an) va nha o
riéng le.

Gia han giay phép xay dung dbi voi cong trinh cap 111, cap
[V (cong trinh Khong theo tuyén/ Theo tuyén trong dé thi/
Tin ngudng, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/ Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/ Dy an) va nha &
riéng le.

Cép lai giay phép xay dung dbi véi cong trinh cap 111, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/ Theo tuyén trong do thi/
Tin ngudng, ton giao/ Tugng dai, tranh hoanh trang/ Theo
giai doan cho c¢ong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Dy an) va nha ¢
riéng le.

Cfip stra doi, b() sung Gidy phép ban lé san pham thude la

Cap giay phép san xuat rugu thu cong nham muc dich kinh
doanh

Cap stra doi, bo sung g,lay phep san xudt 1u0u thu cong
nham muc dich kinh doanh

Cép lai gifly phép san xudt ruou thu cong nham muc dich
kinh doanh

Cap glay phép b‘m Ié ruou

QDT.KTHT.50

QT.KTHT.51

QT.KTHT.52

QT.KTHT.53

QT.KTHT.54

QT.KTHT.21
QT.KTHT.22
QT.KTHT.23
QT.KTHT.24

QT.KTHT.25




181.
182.
183.

184.

27. Linh vue An toan ho dap, ho chia thay dién
185.

186.

Cép sura doi, bo sung giay phép ban le rugu
Cap lai giay phép ban le ruou
Cap giay phép ban l¢ san pham thudc la

Cap lai giay phép ban le san pham thudc la

Tham dinh, phé duyét phuong an tmg pho thién tai cho cong
trinh ving ha du dap thuy dién thudc tham quyén phé duyét
cta Uy ban nhan dan cap huyén

Tham dinh, phé duy¢t phuong én (mg pho voi tinh hudng
khén cap hd chira thuy dié¢n thudc tham quyén phé duyét cua
Uy ban nhan dan cip huyén

28. Linh vue Kmh doanh khi

187.

1 88.

189.

Cép gidy chimg nhan du diéu kién ctra hang LPG chai

Cap lai giay chirg nhan du diéu kién cua hang ban le LPG
L]‘,‘li ........

Cip dicu chinh ¢ gidy chimg nhan du diéu kién ctra hang LPG
chai

29. Linh vue duong tlluy noi dia

190.

191.

192,

195.

196.

Thu tuc cip gidy chimg nhan ding ky phuong tién lan dau
d6i voi phuong tién chua khai thac trén duong thuy noi dia
Thu tuc cdp gidy ching nhan dang ky phuong tién lan dau
dbi voi phuo‘n‘;: tien dang khai thac trén duong thuy ndi dia
Thu tuc cap Emy dang ky lai phuong tién trong truong hop
chuyén tir co quan dang ky khac sang co quan ding ky
phuong tién thuy noi dia

Thu tuc Lap giay chirng nhan dang ky lai phuong tién thHL,
truong h()'p phtrorn;:> tién thay doi tén, tinh nang k¥ thuat

Thu tuc cdp s_.,lay chimg nhan dang ky phuong tién truong
hop phuong tién chuyén quyén so hitu nhung khong thay
doi co quan danb ky phuong ti¢n

Thu tuc Ldp ;Dmy Lhung nhéan dan&> k) lai phuong tlen ttong
truong hop phuong tién chuyén quyén so htru phuong tién
dong thoi thay dOl co quan dang ky phuong tién

Thu tuc cap giay ching nhan dang ky lai phuong tién trong
truong hop chu phuong tién thay doi tru so hodc noi dang ky
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197.

198.

chinh cap tinh l\hac

Thu tuc C'lp lai gidy ching nhan ding ky phuong tién thuy

ndi dia

Thu tuc x6a dang ky phuong tién thuy noi dia

30. Linh vye thi dua, Khen thuong

199.

206.

Giay khen cua Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thuc
hién nhiém vu chinh tri

Thu tuc tang danh hi¢u tap thé lao dong tién tién
Thu tuc tang danh hiéu Chién sy thi dua co so

Thu tuc tang danh hi¢u lao dong tién tién

Gidy khen cta Chu tich UBND cép huyén khen thuong
thanh tich theo dot, chuyéndé

Thu tuc tdng Gmy khen ctia Chu tich UBND cép huyen veé
thanh tich dot xuat

Thu tyuc tang giay khen cua Cha tich UBND huyén vé khen
thuong ddi ngoai

Thu tyuc ting gidy khen cua Chu tich UBND huyén cho gia
dinh

31. Linh vue T6 chire hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap

207.

212.

Tham dinh viéc thanh 1ap don vi su nghiép cong lap
Tham dinh viéc to chtre lai don vi su nghiép cong lap

l"ham dmh viée giai thé dorn vi su nghi¢p cong lap

Tham dinh thanh lap lai t0 chie hanh chinh

Tham dinh giai thé té6 chirc hanh chinh

32. Lmh vue T6 chire phi chinh phii doi voi cace hoi, quy

Thanh lap Hoi
Phé duyét diéu 1¢ Hoi

Chia, tach sap nhép; hop nhét hoi

QT.KTHT.42

QT.KTHT.43

QT.NV.01
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DU] tén Hoi

Hoi tu giai thé

Bao cdo to chire dai hoi nhiém Ky, dai hgi bat thuong cua
hoi
Cap giay phép thanh 1ap va cong nhan dicu I¢ quy

Cong nhin quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh
vién Hoi don& quan ly quy

Cong nhan thay doi bo sung thanh vién hoi dong quan ly
quy
Thay doi giﬁy phép thanh lap va cong nhéan diéu 1¢ (sua doi,

Cho phep quy hoat dnnb tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat
dong

Hop nhat, sap nhap, chia, tach, quy

Péi tén quy

Quy tyu giai thé

33. Linh vye Ton gido

231,

2
(oS}
o

| huyén

Thu tuc thong bdo ma 16p bdi dudng vé ton gido theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 41 Luit tin ngudng, ton gido |
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton giao doi voi to
chue ¢6 dia ban hoat dong ton giao o nhi¢u xa thuéc mot

Thu tyc thong béo danh muc hoat dong ton gido bd sung doi
v6i t6 chire ¢6 dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu xa thudc
maot huyén |

Thu tuc théng bao t6 chire hdi nghi thuong nién cua to chire
ton gido, t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong o
mat huyen

Thu tuc dé nghi t6 chure dai hoi cua Lo chire ton gido, to chire
ton giao truc thudc, t6 chire duge cap chung nhan dang ky
hoat dong ton gido co dia ban hoat dong o mot huyén

Thu tuc dé nghi t6 chire cude 18 ngoai co so ton gido, dia
diém hop phap da ding ky ¢6 quy md 16 chire 6 mdt huyén
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton
gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy md to chic &
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NV.

NV.
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NV.

QT.NV.30

QT.NV.31

QT.NV.32

QT.NV.33
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236.

mot huyén

Thu tuc thong bao 1o chire quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mgt huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh, thanh phé thude thanh phé truc thude trung wong
cua co s tin ngudng, to chirc ton gido, to chire ton gido truc
thugc

34. Linh vue Cong chie, vién chire

23,

Thu tuc tuven dung cong chire xa, phmm&,, thi tran (Thu tuc
hanh chinh dac thu cua tinh ban hanh)

35. Linh vue chinh quyén dia phuong

238.

Tham dinh thanh 1ap thon mai, t6 dan pho moi

36. Linh vye Kinh té Hop tic

239,
240.

241.

ST

242.

243.

244,

Bo6 tri on dinh déan cu trong huyén
Bo tri on dinh dan cu ngoai huyén, trong tinh

HO tro du an lién két

Linh vye Thuy san

Cong nhin va glao quyL,n quan ly cho to churc L.ong, dong
(thudc dia ban quan 1y)

Sua doi, bo sung noi dung quyet dinh cong nhan va giao
quyén quan ly cho té chire cong dong (thude dia ban quan

ly)
Cong bo mo cang ca loai 3

38. Linh vue Khoa hoc, ¢cong nghé va Moi truong

245.

Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong

39. Linh vue Quan ly chat lwgng nong, lam, thuy sin

246.

247.

248.

Cap Gidy chimg nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham
d6i voi co so san xudt, kinh doanh thue pham nong, 1am,
thuy san

Cap lai (Jlay chung nhan co so du di¢u kién an toan thue
phiam dbi vai co s¢ san xudat, kinh doanh nong, lam, thuy san
(truong hop trude 06 thang tinh dén ngay Giay chimg nhan
ATTP hét han)

Cép lai Gidy ching nhén co so du diéu kién an toan thue
pham dbi véi co so san xuat, kinh doanh nong, lam, thiy san
(truong hop Gifiy chirng nhan ATTP van con thai han hiéu
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lue nhung bi mat, bi hong, thét lac, hodc co su thay doi, bo
sung thong tin trén Giay chimg nhan ATTP)

40. Linh vue Lam nghiép

249.

Phé duyét, diéu chinh, thiét ké du toan cong trinh 1am sinh

41.Linh vye Thiiy.l(.)'i

2
h
_CD

254,

Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh doi voi cong trinh
thuy lgi 16n va cong trinh thuy loi vira do UBND tinh phan
Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bo cong khai quy
trinh van hanh ho chira nudce thude tham quyén cua UBND
Ldp huyén

Tham dinh, phé duyét dé Luon&, két qua kiém dinh an toan,
ho chia thuy lgi thuoe thim quyen cia UBND huyén
Tham dinh, phé duyét phuong an tmg pho thién tai cho conE
trinh, vung han du dip trong qua trinh thi cong thude tham
quy én cia UBND huyén (trén dia ban tir 02 xa tro [én).
Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho voi tinh hudng
khan cép thugc tham quyén ciia UBND huyén (trén dia ban
tir 02 xa tro 1én).

42. Linh vyc Vin hoéa co so

Cap Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

Cap Giay phép dicu chinh Giay phép du diéu kién kinh
doanh dich vu karaoke (do co quan quan ly nha nudc vé van
hoa cap huyén cap)

Thong b'lO t6 chuc 18 hoi cap huyen

Pang ky to c,huc, 1& hoi cap huyén

Cong nhan lan dau “Co quan dat chuan van hoa”, “Don vi
dat chuan van héa”, “Doanh nghiép dat chudn vin hoa”

Cong nhan lan dau “Xa dat chuan van hoa nong thon mai”
Cong nhan lai “Xa dat chuan van héa nong thon moi”

Cong: nhan lAn dau “Phuong, Thi tran dat chuan van minh
do thi”

Cong nhén lai “Phuong, Thi tran dat chuan van minh do thi”
Xét tang danh hiéu Khu déan cu van hoa hang nam

Xét tang Gidy khen Khu dan cu van hoa
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43. Linh vue Gia dinh

266.

267.

268.

269.

270.

271.

Cap gz,lay chung:, nhén dang ky hoat dong cua co so ho tro
nan nhian bao luc gia dinh (thim quyén cua UBND cap

huyén)

Cép lai gifly chimg nhéan dang ky hoat dong cua co so ho trg
nan nhan bao luc gia dinh (thim quyén cua UBND cip
huyén) -

Do gla) chung nhan dang ky hoat dong cua co so ho tro

nan nhan bao luc gia dinh (thim quyén cua UBND Lap
huyén)

Cép gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co 6 tu van vé
phong, chémg bao luc gia dinh (tham quyén cua UBND cé:lp
huyén)

Cdp lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong cua co so tu v an
vé phong, chdng bao luc gia dinh (thim quyén cua UBND
Lap huyén)

Doi gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co so tu vin Ve
phong, chong bao luc gia dinh (thdm quy én cua UBND {.;lp
huyén)

44. Linh vue Vién thong Internet

214,

219,

(ap gplay chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung c,ap
dich vu tro choi dién tu cong cong

Cép lai gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung
Cép dich vu tro choi dién tor cong cong do bi mat, bi rach, bi
chay hodc bi tiéu huy dudi hinh thire khac

Gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung

cap dich vu tro choi di¢n tr cong cong
Cap stra doi, bo sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap d;ch vu tro chot dién tur cong cong

45. Linh vue Xuit bian

276.

277.

Khai bao hoat dong co so dich vu photocopy

Thay doi thong tin khai bao hoat dong co so dich vu
photocopy

46. Linh vue Thu vién

278.

279,

Thong bao thanh ]dp ddi voi thu vién thude co so g1d0 duc
mam non, co so gido duc phd thong, co so gido duc nghé
nghiép va co so gidao duc khac ngoai cong lap va thu vién tu
nhan co phuc vu cong donE,

Thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién doi voi
thu vién thudce co so giao duc mam non, co s gido duc phé
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280.

th()nu, co sd g1ao duc nghé nghiép \'Li CO SO “i‘io dl.lL khac
l“hong bao Lham dat hmt dong thu vién dbi vei ter vién
thudc co so giao duc mam non, co s gido duc pho thong, co
so gidao duc nghé nghiép va co so gido duc khac ngoai cong

lap, thu vién tu nhan ¢o phuc vu cong dong

47. Linh vue Dan tc

281.

283.

Xéc dmh thon dac biét khé khan, xa thuoe vung dan toe
thiéu sé va mién nai giai doan 2016-2020

Dua ra khol danh sach nguoi co uy tin trong donU bao dan
toc thiéu so

Cong nhan nguoi co uy tin trong dong bao dan tde thiéu so6

48. Linh vue An toan thue pham

284.

Cap gidy chimg nhan co so du diéu kién an toan thuc pham
dm vOi co sO san xmt thure phdm kinh doanh dich vu an
udng thude thim quyén cua Uy ban nhén dan huyén/thi
xd/thanh phd
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