UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU AN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:172/QD-UBND Phi An,ngay 21 thang9 ndam 2022
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Danh muc hd so co quan nim 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ndam 2015; Luat sua déi, bé
sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To churc chinh quyén dia
phuong nam 2019,

Can cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cia Chinh phu vé
cong tac van thu;

Can cir Quyét dinh 1032/20201QDP-BNV, ngay 01/12/2020 ciia Bg ngi vu vé
Quyet dinh ban hanh Quy ché cbng tac Van thu — Luu trir Cua Bo noi vu.

_ Can cir cdng van 12/NV, ngay 24/02/2022 cia Phong ngi vu huyén Bak Po.
Ve viéc lap danh muc ho so co quan nam 2022,

Xét dé nghi ciia Van phong - Thong ké.
QUYET PINH

Piécu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy "Danh muc hé so co quan
nam 2022 cua Uy ban nhdn dan xa Pha An”,

Piéu 2. Trén co sé chic ning, nhiém vu dugc phin coéng, can bd, cong
chtic ¢6 tén trong danh muc ho so khi theo ddi giai quyét cong viée co trach
nhiém 1ap ho so hién hanh; b6 sung nhiing hd so phat sinh dot xuat trong nam
vao danh muyc hd so; bién muc va bao quan, luu trir hd so clia co quan theo quy
dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay ky va Quyét dinh
nay thay thé Quyét dinh s6 29/QD-UBND, ngay 28/2/2022 cua UBND xa Phu
An.

4

Can bd, cong chirc xa Phi An chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

I

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Phong Noi vu huyén;

- T.T Bang uy - HDND xa&;

- Lénh dao UBND xa&; Cong churc X&;
- C4c ban nganh doan thé x&;

- Luu: VP. s

Pinh Thi Minh Tri



UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

2\

WUC HO SO CO QUAN NAM 2022
b Quyét dinh 56172/0P-UBND ngay 21/9/2022
ga Uy ban nhan ddn xa Phl An)

S6 va ky e .
hiéu ho Tén dé muc va tiéu dé hd so THBQ Don vi/nguoi 1ap ho Gh,l
so cha
SO
A. KHOI TAI LIEU CUA HPND XA
1. Viin phong-Thong ké
1 - Hb so vé céc ky hop thuong ky ciia HDND ( nhigm ky 2021- 2026) \\2;111 Nguyén Xuén Hau
2 - H so vé viéc tiép xtc cir tri V-l Bh
vién
3 - H so xay dung quy ché 1am viéc cia HDND x4 \\fllgr}:
- Tap van ban trao ddi ctia cac co quan trao d6 vé tinh hinh hoat dong Vinh o
4 AL x x
glam sat cua HDND xa vién
Tép ho so cua 02 ban HDND xa : gom Chuong trinh, Ké hoach,
5 Nghi quyet, Bao cdo cua 02 ban HDND xa Vinh o
+ Nam, nhiéu ndm va bao cao Thang Quy, 6 thang, 9 thang; vien
Tép luu van ban di cia HDND: ) }
6 + Quyet dinh, Nghi quyet, quy dinh, quy ch€, huéng dan Vinh o
+ 80 dang ky cong vén di vién
+ S0 van ban dén
+Vin ban khac
B. KHOI TAI LIEU CUA UBND XA °
I. KINH TE
1. Vin phong - Thong ké
1 - Ke hoa{ch, Btao cao cong tac thdng cua UBND x4, quy, 6 thang, 9 %O Nguyén Xuan Hau
thang, nam ctia UBND xa nam
Hb so, tai liéu vé co ché " mot cira" va " mot cua lién thong" cua Vinh N C A
2 UBND x4 vidn Tran Thi Thiy Ngan
3 - I’-Iorsor Hoi ng}u CBCC hang nam, dang ky giao udc thi dua va dang V_1£1h Nguyan Xuan Hau
ky céc danh hiéu thi dua vién
4 Béo céo chuyén d&, thong ké cong tac van thu, luu trix \\jllgr? Tran T.T Ngan
5 - H so khen thuong cac danh hiéu déi véi tap thé, c4 nhan va cac - Vinh Nauvan X Hau
hinh thtrc khen thudng. vien guy ’
6 - H so v& ky luét cén bg, cong chirc Xa \\fll:f ©
7 - HO so kiém tra cong tac van thu, luu trir tai UBND X4; vV Trin T. T.Ngan
Téap luu van ban di cia UBND -
2 1o A < Vinh -
8 + S0 dang ky cong vén di: vidn
+ S0 van ban dén :
9 - Ho so danh gid, xép loai CBCC va chinh quyén co s6. 5 ndm Nguyén X.Hau
10 | - Hb so, tai liéu UBND trinh tai cc ky hop HDND xa. Zl‘;:l ©
11 | HOso,tiliéu vé xay dyng ké hoach phat trién kinh té-xa hoi va to Vinh o
churc thye hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nam vién




- H6 so Hoi nghi giao ban hang thang , quy, 6 thang,9 thang, nam cta 10 o
12 -
UBND nam
13 - H so vé nang luong cho cbee cip xa %0 ¢
nam
A A A ’ . ) ) - Vinh ¢
14 - Quy ché vé cong tac thi dua khen thudng cia UBND vidn
2. Tai chinh-ké toan
1 - Hd so 1ap du toan thu ngan sach nha nudce trén dia ban xa legrlll Nguyén Thi Y Hiép
2 - Du toén thu, chi ngan sach cua xa V.l : h
vien
. A 2 , Py ) ’ A . ~ Vinh
3 - Phuong &n phén bd du toan va diéu chinh dy toan ngén sich xa vidn
4 - Ho so quyét toan ngan sach xa Vinh
vién
5 - Bao céo tai chinh, ngén sach cua xa \\jllgllll
6 - Hé SO quyét toan cac du 4n dau tu xay dung co ban thude tham VTph .
quyén quan ly cia UBND xa vién
2 2 20 o
7 - SO tong hop ndm
8 | -Sbchitidt 10 "
nam
9 - Ching tir ké toan 20 "
nam
A PRI A 5 s oax: 2 A ) x Vinh "
10 - Ho so, tai li¢u v€ quan ly tai san cdng cia UBND xa vidn
11 - Bio cao vé cong tac kiém keé tai san cd dinh %0 "
nam
12 - Hb so, tai liéu vé thanh 1y tai san ¢ dinh 20 @
nam
13 - H so xay dung co so ha ting V}Dh ©
vién
3. Nong - 1am nghiép
1 - I‘{e h9ach,})ao S:ao t~huc hién ke hoach san xuat nong nghiép cac vu - VTgh Vi Minh Phuong
mua hang nadm cua xa vién
£ e A s c Al h . Vinh "
2 - Ké hoach phat trién cac loai cay trong, trong ring vidn
3 - Tai liéu vé céc vu san Xuat: dong xuan, vy mua n%a(r)n "
4 - H6 s0, tai liéu hudng dan nong dan chuyén doi co cdu kinh té, cay 20 "
trong nam
5 - Hb so, tai liéu vé phong trir bénh dich déi véi cay trong né?n "
4 , , <R o A A . ;oA . N ~ Vinh
6 - K& hoach, dy an phat trién chan nu6i, cong tac thi y trén dia ban xa vidn
7 - Tap hd so XDNTM Vinh "
vién
4. Giao thong - Thiy lgi Vi Minh Phuong
1 - Hb so, tai liéu huy dong dong gop tw nguyén cua nhan dan dé xay Vinh .
dung dudng giao thong vién
2 - Chuong trinh, k& hoach va béo céo cong tac thuy lgi trong nim ng: "
3 - H so vé xay dung, tu stra duong giao thdng ng: "
4 - Tai lidu vé cong tac phong chdng lut bdo, khic phuc thién tai 5 nam "
. - Tai liéu vé quan 1y, kiém tra, bao vé viéc sir dung ngudn nudc trén 20 .
dia ban nam
T 20 "
6 - Tai liéu vé bdo v¢ moi trudng

nam




5. Pia chinh Vil Thi Hing Nga
_ Hb so dia giéi hanh chinh Vinh o
vien
- Tai lidu v& hién trang st dung d4t Vinh "
- vien
- Ho so xdc nhan dang ky cap giay CNQSD dat, cap doi, cap lai, dang 20 ,
ky bién dong nam
- Ho so thong ké, kiém ké dét dai, quy hoach, ké hoach st dung dat legrlll "
6. Xay dung co bian
- Ho so cap phép, cai tao, xdy dung cac cong trinh va nha & ni“t?n v:%gl&ﬁinghﬁ%i o
- Hb so kiém tra vé xay dyung va xir Iy vi pham n?;r)n
1. VAN HOA - XA HOI
1. Giao duc- y te
- B4o cao vé linh vuc gido duc, khuyén hoc ¢ dia phuwong X:gll: Nguyén Ngoc Hoa
-HJ so, tai liéu vé cong tac dam bao VSATTP Tai trudng mim non 5 nam ¢
2. Vin hoa - thong tin —thé duc thé thao Nguyén Ngoc Hoa
- Chuong trinh, ké hoach, béo c4o hang thang vé cong tac van hoa 5 nim o
théng tin-TDTT cta UBND xa
- Ho 50 vé céac co so tho tuy, miéu , dinh; xay dung huong udc, quy 20 "
udc nam
- H) so cong nhan gia dinh vin héa trén dia ban xa né?n "
- Hb so, tai liéu t6 chirc cac phong trao thé duc thé thao, Cong tac 20 -
thanh nién nam
- Ké hoach, bo céo quy, 6 thang vé cong tc Ton gido cua UBND x4 n%a?n ©
3. Lao déng thwong binh v xi héi Nguyén T. Nghia
- Chuong trinh, ké hoach, bao cao thang, quy , 6 thang, hang nam vé 10 o
cong tac lao dong TB-XH: nam
HO so diéu tra ho nghéo VTEh
vién "
HO so0, tai liéu vé ché d6 chinh sach dbi véi cac ddi twong duoc 20 R
huong do anh hudng dich covid19 nam
- Tap van ban cuda tinh, huyén chi dao truc tiép vé cong tac lao dong Vinh "
thuong binh va xa hoi vien
- Ho so, tai liéu thyc hién chi tra ché d6 chinh sach d6i véi thuong Vinh -
binh, liét sy, ngudi ¢6 cong, bao trg xa hoi vién
- Tai liéu thuc hién chuong trinh qudc gia vé xoa déi giam nghéo, ho Vinh "
chinh sich vién
, , A A , ~ A £ , . N - Vinh "
- Béo cao vé cdng tac dan tdc thang, quy, 6 thang hang nam vidn
111. AN NINH QUOC PHONG, QUAN SU PIA PHUONG
1. Cdng an Nguyén Van Cuong
- Hb so, tai liéu vé cong tac bao vé an ninh trat ty trén dia ban xa Zf:: @
- Tai liéu vé hoat dong cua ton gido vé truyén dao tri phép né?n "
- Tai liéu vé cong tac an toan giao thong va xtr phat vi pham hanh Vinh "
chinh vien
2. Quén su Nguyén Thanh Td
- Vin ban huéng dan, chi dao ciia TW, tinh vé cong tac qudc phong legrlll
- Chuong trinh, ké hoach, béo c4o thang, quy , nim vé cong tac quan Vinh "
sur . ) vién
- Tai liéu tuyén truyen, gido duc xay dung quoc phong toan dan, xay 20 "




dung lang, xa chién ddu trong khu vuc phong thu dia phuong nam
- Hb so, tai liéu vé cong tac nghia vu quéan su va tuyén quan theo Ké Vinh "
hoach vién
- Hb so, tai liéu vé dang ky quan 1y quan nhan duy bi dong vién né?n "
- Hb so, tai liéu vé luc luong dan quan %0 "
nam
- Hb so tai ligu vé cong tac gido duc QP-AN 20 "
nam
3. Tu phap
N 1ia A ~ A X1 s A s , A Vinh X 5
- Tai liéu vé€ tuyén truyen phd bién gido duc phap luat vidn Nguyén Thanh Binh
- T6 chue thuc hién cac quyét dinh vé xir Iy vi pham hanh chinh theo 20 .
quy dinh nam
- Hb so, tai liéu vé thyuc hién hoa giai & co s¢ 20 "
nam
-|:|6 so quan ly tu phap — Ho tich ( két hon, xin con nudi hodc do V_Tgh Nguyén T. My Phugng
dau......) vien
Ho so dang ky Giay khai sinh; ho so tai liéu thay doi, cai chinh, dang prh s
ky ho tich. vién
T S C 1A s Ak ‘s Vinh o
- Tai liéu vé cong tac ho tich va cap giay khai sinh vidn
- Hb so vé kiém soat TTHC, bao c&o CCHC hang quy, hang nam. né?n "
4. Cong tac tiép nhan, giai quyét don thw khiéu nai- td cdo.
- B0 cao vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai-td cao hang nam \v/llgxlll Tran T.T Ngan
- Ho s0, tai liéu giai quyet cac vi pham phdp ludt va tranh chap nho 1v0 Nguy&n Thanh Binh
trong nhén dén theo quy dinh nam
- T6 chure thuc hién cac quyét dinh vé xtr 1y vi pham hanh chinh theo 20 o
quy dinh nam
Danh muc ho so nay c6 86 hé so gom: TM. UY BAN NHAN
DAN
48 Ho so c6 thoi han vinh vién CHU TICH

34 H6 so c6 thoi han bao quan 1au dai
4 Ho so c6 thoi han bao quan ngan han

PINH THI MINH TRI




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-09-21T15:57:28+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Đinh Thị Minh Trí<tridtm.dakpo@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-09-21T16:53:22+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân xã Phú An<phuan.ducco@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-09-21T16:53:28+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân xã Phú An<phuan.ducco@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-09-21T16:53:38+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân xã Phú An<phuan.ducco@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-09-21T16:53:45+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân xã Phú An<phuan.ducco@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2022-09-21T16:53:53+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân xã Phú An<phuan.ducco@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




