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. bho cao thong ké va quan ly ho so cong chire

Céin cir Ludt Cdn b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Cén cit Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sur dung va quan Iy cong chire,

Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ho tich,

Can cir Nghi dinh <& 34/2017/NP-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phi quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chitc cua Bo Noi vu,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Céng chirc-Vién chuc, Bo Noi vu;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tu sua doi. bo sung mot s0 diéu cua
Thong tu sé 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cua Bé truong Bo
Néi vu quy dinh vé ché dé bdo cdo thong ké va quan ly hé so cong chike (sau day
viét tét 1o Théng tw s6 11/2012/TT-BNV).

Pidu 1. Sira ddi, bé sung Khodn 2 va Khoin 3 Dieu 11 vé che dd bo
sung, sira chira dir li¢u ho so cong chire

1. Stra doi, bo sung Khoan 2 Piéu 11 nhu sau:

"2, Truong hop lap mai ho so cong chire khi hé so bi hu hong, that lac
thuc hién nhu sau:

a) Trong thai gian 30 ngay, ké tir ngay phat hi¢n ho so bi hu hong, that
lac co quan su dung cong chtrc ¢o trach nhiém hudng dan cong chuc ké khai
va hoan thién céac thanh phan hd so theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
Piéu 9 Thong tu nay.

b) Sau khi cong chuc ké khai, hoan thién hd so, co quan sur dung cong
chire ¢ trach nhiém kiém tra thong tin trong cac thanh phan hd so. Truong
hop cac thanh phan ho so thong nhat thong tin thi ngudi ding dau co quan su
dung cong chirc xac nhan, chiu trach nhiém vé cac thong tin trong ho so cong

chirc va bao céo co quan quan ly cong chirc xem xét, quyet dinh.



¢) Truong hop sau khi cong chire ké khai, hoan thién hd so nhung gita cac
thanh phén hé so khong thong nhét thong tin thi co quan st dung cong chirc ban
hanh quyét dinh thuc hi¢n viéc kiém tra, xac minh, sau do bao cao két luan viéc
kiém tra, xac minh dé co quan quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh théng nhét
thong tin hd so bang van ban. Viéc kiém tra, xac minh thyc hién nhu sau:

Noi dung kiém tra, xac minh: truc tiép kiém tra, xac minh thuc té cac thanh
phén hd so tai cac co quan o tham quyén cép ho so, gidy to ho tich (ho so gbe),
hd so Ly lich dang vién (hd so gdc) gom: truomg hop cac thong tin trong thanh
phan ho so cong chuc khong thdng nhat véi gidy to ho tich thi Poan kiém tra,
xac minh dé nghi co quan su dung cong chirc gui van ban dén co quan tu phap
cap tinh trd 1én kiém tra, x4c minh va dé nghi co quan tu phap thong bao két qua
kiém tra, xac minh bing vin ban vé co quan sir dung cong chuc vé gia tri phap
ly cua gidy to ho tich; truong hop cac thong tin trong thanh phan hé so cong
chire khong théng nhat voi gidy to hd so ly lich dang vién thi Boan kiém tra, x4c
minh dé nghi co quan ¢ thim quyén quan ly hd so dang vién kiém tra, x4c minh
va thong bao két qua vé co quan st dung cong chue. Truong hgp cac vén bang,
chimng chi do cac co quan, td chirc, don vi nudc ngoai cép ngoai lanh tho Viét
Nam thi Doan kiém tra, xac minh bdo cdo co quan su dung cong chirc giri védn
ban dén co quan, td chire, don vi cé thim quyén quan ly van bang, chimg chi

cua Bo Gido duc va Dao tao kiém tra, xac minh.

Thoi gian bat ddu tién hanh kiém tra, xac minh tinh tir khi Quyét dinh kiém
tra. xac minh cta co quan str dung cong chire ¢6 hiéu lyc. Thoi gian két thic
viéc kiém tra, xac minh sau 90 ngay ké tir khi bat dau kiém tra, xac minh; truong
hop vi ly do bat kha khang thi co quan sir dung cdng chirc cho phép gia han
bing van ban; thoi gian gia han khong qué 30 ngay lam viéc ké tir khi vdn ban
gia han co6 hiéu lyc. Sau thoi gian kiém tra, xac minh khong két luan dugc viéc

kiém tra, xdc minh thi co quan sur dung cong chirc bao cao ngudi dung dau co
quan quan ly cong chirc xem xét, quyet dinh.

Thanh phan Poan kiém tra, xc minh gom: Trudng doan va céc thanh vién
do nguoi ding dau co quan su dung cong chuc quyét dinh. Trudng Doan kiém
tra, xac minh co trach nhiém phén cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién
trong doan; cac thanh vién Doan kiém tra, xac minh chiu trach nhiém ca nhan vé
y kién kiém tra, xac minh ctua minh. Hoat dong cua Poan kiém tra, xc minh
phai dam bao nguyén tac khach quan, cong khai, trung thuc; bién ban két luan

viéc kiém tra, xac minh duoc Truong Doan kiém tra, xac minh bdo cdo co quan
sir dung cong chirc sau 05 ngay lam vigc ké tir ngay két thuc viée kiém tra, xac
minh (bang bién ban két luan viéc kiém tra, xac minh) va chiu trach nhiém vé

két luan kiém tra, xac minh cua minh.
Trach nhiém kiém tra, xac minh: co quan, t6 chure, don vi, ca nhan lién
quan dén ndi dung kiém tra, xac minh ¢6 trach nhiém cung cap day du thong tin
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theo yéu ciu cua Poan kiém tra, xac minh; truong hop co quan, t6 chire, don vi,
ca nhan lién quan dén noi dung kiém tra, xac minh lam sai léch ho so, gia mao
hd so hodc xac nhén, cap gidy 10, hd so cho nguoi khong du diéu kién thi bi xur
ly ky luét theo quy dinh cua Luat Can bd, cong chirc va phap luat hién hanh”.

2. Stra doi, bo sung Khoan 3 Diéu 11 nhu sau:

"3 Truong hop stra chira thong tin trong ho so cong chirc do co quan su
dung cong chire thuc hién, sau do6 bao cao nguoi ding déu co quan quan ly cong
chirc xem xét, quyé_t dinh. Co quan st dung cong chire phai thyc hién vige kiém
tra, xac minh vé& nhimg thong tin stra chira trong hd so cong chirc nhu quy dinh
tai Piém ¢ Khoan 2 Piéu nay. Noi dung sura chita thong tin ho so cong chirc
thuc hién nhu sau:

a) Truc')i;g‘h'o'p.céc thanh phan hd so (quyén Ly lich can b, cong chure,
gidy khai sinh, $6-bao hiém xa hoi, van bing, chimg chi) khong théng nhat thi
can cu giéy khai sinh gbc dé hoan thién, bo sung va thong nhat céc thanh phan
hd so khac theo gidy khai sinh nay; truong hop trong hd so cong chirc khong co
gidy khai sinh thi can cu quyén Ly lich can b9, cong chirc cong chic 1ap khi
cong chirc dugc tuyén dung lan dau vao co quan, t6 chire, don vi cua nha nudc
dé thong nhat.

b) Viéc sira chita cac thong tin trong ho so cong chac phai duoc nguoi
dimg déu co quan quan ly cong chtrc quyét dinh bang vén ban, sau khi cé bién
ban két luan viéc kiém tra, Xac minh cta co quan sur dung cong chtrec.

¢) Khong thuc hién viéc sua chira, diéu chinh ngay, thang, ndam sinh trong
hé so dbi voi cong chire 1a dang vién Dang Cong san Viét Nam ma thong nhat

xac dinh ngay, thang, nam sinh (tudi) cua cong chuc theo tudi khai trong hé so
ly lich dang vién (ho so goc) khi duoc két nap vao Dang”.

Pidu 2. Sira dbi, bd sung Piem b Khoin 3 Pidu 18 vé thim quyen va
trach nhiém nguoi dirng diu co quan quan ly cong chire

" b) T chirc cho cong churc ké khai, quyét dinh viéc lap mdi, sua chira dir
lidu thong tin trong ho so cong chue bang van ban dé cong chirc hoan thién ho
so theo quy dinh cua Thong tu nay, sau khi co quan su dung cong chuc co két

luan viéc kiém tra, xac minh”.
Pidu 3. Piéu khoan thi hanh
Thong tu nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 nam 2019.

Bai bo quy dinh tai Khoan 4, Khoan 5 va Khoan 6 Piéu 11 Thong tu sb
11/2012/TT-BNV.



piéu 4. Trach nhi¢m t6 chire thye hign

Céac B truong, Thu truong co quan ngang B9, Thu truong co quan thugc
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thuge Trung uong,
cac co quan, t4 chue, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Théng tu nay.[4,

Noi nhin: BQ TRUONG
- Ban Bi thu Trung wvong Dang;

- Thi tuéng, cac Pho Thu tuong Chinh phu;

- Céc B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thuge TW;

- Van phong Trung uong va cac Ban cua Dang:

- Van phong Quéc hoi:

- Van phong Chu tich nuoc:

- Vién Kiém sat nhén dan tdi cao:

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Kiém todn nha nudc; '

- Uy ban Giam sat tai chinh Quoc gia; i AR A
Uy ban TW Mat trdn T6 quoc Viét Nam: »~~ L& Vinh Tan
- Co quan Trung uvong cia cac doan thé:

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (Bo Tu phap).

- S& Noi vu cac tinh. thanh phc"u truc thude TW:

- Cong bao, Website Chinh pha: Website Bo Noi vu:

- Bo Noi vu: B trudng, cac Tha truong, cac don vi thudc

va truc thude Bo NGi vy,

- Luu: VT, CCVC (20b).




