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QUYET PINH

Quy dinh chue nang, nhiém vy, quyen han va co ciu to chire
ctia Viin phong Hoi ddng nhin din va Uy ban nhan din huyén Pak Po

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Céin etk Ludt Té chikc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Swva doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt To chite chinh phii va Ludt Té chite
chinh quyén dia phirong ndm 2019;

Céan cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chite cde co quan chuyén mén thugc Uy ban nhédn ddn
huyén, qudn, thi xa, thanh pho thugc tinh; Nghi dinh 56 1 08/2020/ND-CP ngay
14 thang 9 ndm 2020 sira di b6 sung mdt s6 diéu Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP
ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phit quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén
mén thuée Uy ban nhdn dén huyén, qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
pho truc thude trung wong;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 92/2017/NB-CP

ngay 07 thang 8 nim 2017 cia Chinh phi sira doéi, b6 sung mét s6 diéu cia cde
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdan cie Nghi dinh SO 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Tiép cong dan;

Can cir Nghi dinh 6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mgt cua, mét cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can ci Quyét dinh s6 26/2018/QD-UBND ngay 31 thang 10 nam 2018
cua Uy ban nhan dan tinh Gia Lai vé viéc ban hanh quy dinh quan ly cong tdac
noi vu thuée tinh Gia Lai;

Cdn cir Nghi quyet s6 26/NQ-HPND ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Hoi
dong nhan huyén Pak Po khéa I, nhiém ky 2016-2021 vé viée gidi thé Phong Y

té huyén Dak Po va chuyén chitc nang, nhiém vu qudan 1y nha nuwée vé Vin
phong Hoi dong nhan ddn va Uy ban nhan dan huyén Dak Po thiee hién;

Theo de nghi cia Trucng phong Noi vu va Chanh Van phong Héi dong
nhén déan va Uy ban nhan dan huyén.




QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri, chire niing clia Viin phong Hoi dong nhan din va Uy
ban nhan dan huyén Dak Po

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén (sau day goi
tdt la Vén phong) 1a co quan chuyen mdn tham muu, gitip viéc, phuc vy hoat
dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan huyén; thuc hién mot 50
nhiém vu, quyén han theo quy dinh phap luat va theo iy quyén cua Uy ban nhan
dan huyén.

2. Van phong c6 chirc nang tham muu tong hop gitip Hoi dong nhén déan
va Uy ban nhan déan huyén vé céc ndi dung sau:

2.1. Hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan huyén; tham
muu giap Chi tich Uy ban nhéan dan huyén vé chi dao, didu hanh ctia Chu tich
Uy ban nhan déan huyén; cung cap thong tin phuc vu quan ly va hoat déng cta
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén huyén va cac co quan nha nudc & dia
phuorng, bao dam co s& vat chit, k¥ thudt cho hoat dong cua Héi ddng nhan dan
va Uy ban nhan déan huyén.

2.2, Tham muu, giop Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
ve: Kiém soat tha tuc hanh chinh.

2.3. Tham muu, giap Uy ban nhén dan huyén thyc hién chuc ndng quan ly
nha nudc vé: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hoi chie nang; y duge
¢ truyen, suc khoe sinh san; trang thiét bi y té; duoc; my pham an toan thuc
pham; bao hiém y té; dan sd.

2.4. Tryc tiép quan ly va chi dao hoat dong cua Bo phén Tlep nhan va Tra
két qua huyén theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh thugc pham vi, chirc nang quan ly ctia Uy ban nhan dan cap huyén;
phm hop véi cac co quan, don vi 6 lién quan huéng dan, tlep nhan, tra két qua
ho so ctia ¢4 nhén, to chure trén tat ca céc linh vuc thudc tham quyén giai quyét
ctia iy ban nhén dan cap huyén.

2.5. Truc tiép quan ly hoat dong ctia Ban Tiép cong dan huyén theo quy
dinh cua phap luat.

3. Van phong co tu cach phép nhan, cé con dau va tai khoan riéng theo
quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
1. Nhiém vu, quyén han chung:

. L1, T6 chire thue hién cac vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan co
tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van phong;

1.2, Tlep nhén, xr Iy vin ban do co quan, to chiic, ca nhan giri Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; ban hanh va quan ly vin ban theo quy
dinh; dugc ky van ban thong bao y kién, két luan cua Thuong truc Hoi dong



nhan dan, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén (khi dugc uy
quyén);
1.3. Thuc hién phuc vu tlep dén cac doan cong tac dén huyén cong tac

theo sy phan cong hodc Uy quyén ctua Thuong truc Hoi ddng nhén déan, Uy ban
nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

1.4. Tham muu giup Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén: Lap du
toan kinh phi hoat dong hang nam; t6 chirc thuc hién dy todn; quan ly kinh phi
hoat dong ctia Uy ban nhan dan huyén. Tham muu thye hién ché do, chinh sach
d6i voi dai biéu Hoi dong nhan dan huyén;

1.5. Quan ly t6 chirc bd mdy, bién ché cdng chtre, co cau ngach cdng
chire, vi tri viée 1am da dugc cap c6 tham quyén phé duyét theo tidu chuan
ngach cong chirc trong cac bo phan thude Van phong;

1.6. Thyc hién ché d6 tién luong va céac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thuong, ky lut, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dbi voi cong
chue va nguoi lao dong thude pham vi quan ly cua Van phong;

1.7. Phét hanh, quén 1y, theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qué thyc
hién van ban, ghi dao cua Hé)j dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan,
cac Ban Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan ly, sir dung con déu, phat hanh vin ban ctia Hoi dong nhén dan,
Thudng truec Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén
huyén;

b) Theo dai, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
Hoi dong nhan déan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén; dinh ky ra soét, bao cdo Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén dé dam bao sur dong b, thong nhét trong
chi dao, diéu hanh;

¢) Luu trit van ban, hd so, tai liéu ctia Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan déan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén.

1.8. Bao dam céc diéu kién vat chét, k¥ thuét:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong ctia Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén;

b) Phuc vu cac chuyen cong tac, lam viée, tiép khach ctia Hoi déng nhén
dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén;

¢) Quan ly va chiu trach nhiém veé tai san, diéu kién co s& vat chit, cong
tac hanh chinh, luu trt, h¢ thong cong ngh¢ thong tin, bao v¢ va cong tac 1€ tan,
phuc vu tiép dén cac doan cong tac dén huyén cong tac theo su phén cong hoac
iy quyén ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan déan huyén,

3

wic 4

_

] -i- ey



2. Nhiém vu, quyén han trong tham muu téng hop, t chire cung cap
thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ciia Hoi dong nhan dan, Thuong
truc Hoi dong nhén dén, cic Ban ciia Hoi dong nhan din va dai biéu Hoi
dong nhan dan huyén:

2.1. Tham muu, xay dung, trinh Hoi dong nhan dan huyén ban hanh:
a) Quy ché lam viéc ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén;
b) Quyét dinh phan cong cong tac Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén.

2.2. Gitp Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan xay dyung
chuong trinh lam viéc, ke hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau thang va
ca nam; to chirc phuc vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach da dugc phé
duyét;

2.3. Phyc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan diéu hanh cong viéc chung
ctia Hoi ddng nhan dan huyén; diéu hoa, phdi hop hoat dong cac Ban ctia Hoi
dong nhan dan huyén; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhén dan, cdc Ban cia Hoi dong nhan dan
huyén, noi quy ky hop HDND; giup Thuong tryc Hoi ddng nhan dan gitt méi
lién hé v6i To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dén huyén; phuc vy Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dén trong hoat dong phuc vu tiép don cac
doan dén huyén cong téc;

2.4. Giup Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén xay dung chuong trinh,
to chirc phuc vu ky hop Hoi dong nhén déan, phién hop cua Thuong truc Hoi
ddng nhan dan; phoi hop véi cac co quan, td chirc hitu quan chuan bi tai liéu
phuc vu ky hop Hoi dong nhén dén, phién hop ctia Thuong truc Hoi dong nhan
dan; téng hop chit van ctia dai biéu Hoi dong nhan dan huyén;

2.5. Tham muu, phyc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan xéy dung bao
céo cong téc; giai quyét cac van dé gitta cac ky hop; tham muu, gitp Thuong
truc Hoi dong nhéan dan thdm tra, hoan thién cic vin ban, du thao nghi quyét,
bédo cédo, dé 4n trinh gitta céc ky hop cua Hoi dong nhan dan theo sy phan cong
cuia Thuong true Hoi dong nhan dan huyén;

2.6. Tham muu, phuc vy Hoi ddng nhan dén, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhén dan huyén trong
hoat dong giam sét; khao sét, theo doi, tong hop, don ddc co quan, tb chic, ca
nhan thue hién nghi quyét vé giam sat;

2.7. Phuc vy Thuong truc Hoi dong nhén dan va dai biéu Hoi dong nhan
dan huyén tlep cong dan; tlep nhan, tham muu xtr 1y kién nghi, don thu khiéu
nai, to cdo clia co quan, td chie, cdng dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong
truc Hoi dong nhéan dén huyén; theo ddi, don doc viée giai quyét khiéu nai, to
céo va kién nghi ctia co quan, to chtic, cong dan;

: 2.8. Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan phuc vu dai biéu Hoi
dong nhan dan huyén tiep xtc cu tri; gip Thuong tryc Hoi dong nhan dan



huyén tong hop y kién, nguyén vong cta cir tri va gii co quan, t0 chic c6 trach
nhiém xem xét giai quyeét;

2.9. Phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dén t6 chuc lay y kién dong gop
vao du 4an Luat, du an Phap lénh va cac van ban khéac theo yéu cau cua Thuong
truc HO1 dong nhéan dan huyén;

2.10. Phyc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dén huyén thue hién viée: Béu
ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan céac cap, phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan x4, thi tran;

2.11. Tham muu, phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dén t6 chirc cac
cude hop giao ban, trao d6i kinh nghiém, boi dudng ky niang hoat dong cho dai
biéu Hoi dong nhéan dan huyén;

2.12. Puoc quyén de nghi cac don vi cung cap, clp dudi phdi hop thuc
hién nhiém vu; dugc quyén dé nghi cac td chirc, ca nhan cung cap thong tin, tai
liéu cho Hoi dong nhan déan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cta Hoi dong
nhan dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan déan va dai biéu Hoi dong nhan dan huyén
hoat dong theo quy dinh;

2.13. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan dan huyén giao theo quy dinh cua phap luat.

3. Nhiém vu, quyén han trong tham muwu, giip viéc ciia Uy ban nhéin
dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

3.1. Phéi hop xdy dung va ban hanh: Quy ché 1am viée cta Uy ban nhan
dan huyén; Phan cong cong tac thanh vién Uy ban nhan dan huyén;

. v Thglm muu, xdy dung VE‘lqté chire thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua Uy ban nhan dan trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan
huyén:

a) Tong hop dé nghi cia cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép thude
Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi trAn va cdc co quan, t6 chirc
lién quan;

b Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan huyén dua vao chuong trinh,
ké hoach cong tac nhitng van dé can tép trung chi dao, diéu hanh hoac giao co
quan lién quan nghién ctru, xay dung dé an, du an, du thdo van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhan dén, Ch tich Uy ban nhan dén huyén ban
hanh hoac phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo doi, don dbc céc phong chuyén mon, don vi su nghiép thudc Uy
ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi trdn va céc co quan, t6 chire lién
quan thuc hién chuong trinh, ké hoach céng téc, dam bao ding tién do, chat
luong;

d) Béo céo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap
nhdm thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;
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-e) Kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng

yéu cau quan ly, chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén.

g) Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc dugc giao quan ly déi
vdi can bg, cong chire x4, thi tran.

3.3. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan déan huyén:

a) Chui tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céc cugc hop ctia Uy ban nhan dan huyén;

b) Thuc hién ché d6 tong hop, bao céo;

¢) T4 chirc cong tac tiép cong dan, don déc giai quyét don thu, khiéu nai
t6 cdo, kién nghi, phan anh cta cong dan theo quy dinh cua phap luat.

3.4. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan huyén thuc hién cac
nhiém vy, quyén han sau:

a) Phoi hop voi céc co quan, don vi thong bao moi du cac cudc hop, hoi
nghi... theo quy dinh;

b) Theo doi, don déc chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac chi dao cia Uy
ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan huyén dbi véi cac phong chuyén mon,
co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan huyen Uy ban nhan dén x4, thi trin.
Pon dbe, tong hop két qua giai quyét céc y kién chi dao ctia Thudng truc Huyén
ty, Ban Thuong vu Huyén uy; cac vy kién, kién nghi ctr tri bio cdoHdi dong
nhan dan huyén

5.3 Tlep nhan, xu ly, trinh Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhén dan
huyén giai quyet nhitng van ban, ho so do cdc co quan, t chirc, cd nhan gui,
trinh (vdn ban dén):

a) DPbi v6i dé 4n, du an, du thao védn ban do cac co quan trinh: Kiém tra ho
s0, trinh ty, thu tuc, soan thao, thé thire, k¥ thuat trinh bay du thao van ban; tom
tat ndi dung, néu rd tham quyén quyet dinh, su dong bo trong chi dao, diéu hanh
cua Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ddi véi van dé lién quan,
dé xuat mot trong cac phuong an: Ban hanh, phe duyét; dua ra phién hop Uy ban
nhan dan huyén; gui lay y kién céc thanh vién Uy ban nhén dan huyén; thong
bao y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén yéu cdu co quan soan thao hoan
chinh lai, 14y thém y kién cac co quan, to chirc, ca nhan hodc thyuc hién cac
nhiém vu khéc theo quy dinh va quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan huyén;

Trong qué trinh xir ly, néu de 4n, dy 4n, dy thao vén ban con y kién khac
nhau, Van phong chu tri hop véi co quan, t6 chirc lién quan dé trao doi trudce khi
trinh;

b) Déi voi du thao bdo cdo, bai phét biéu: Phdi hop véi céc co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

¢) Déi voi nhitng vin ban khéc (van ban dén): Tham muu gitp Chu tich
Uy ban nhan dan huyén xtt ly, giao nhiém vu cho céc don vi lién quan thuc hién;



t6 chire cac diu kién can thiét @& Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén
huyén xu ly cong viéc theo quy dinh cta phap luat va phu hop véi ndi dung cua
vin ban; theo doi, dén ddc viée trién khai thuc hién ctia cac don vi lién quan.

3.6. Ra soat nhim phét hién vuéng méc, phét sinh vé thdm quyén, hd 80,
trinh tu, tha tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyén; kip thoi béo céo
Uy ban nhan dén huyén sira d6i, bd sung; hang nam, téng hop, bao cdo Vin
phong Uy ban nhan dan tinh.

) 3.7. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén giao hodc theo quy dinh ctua phap luat.

4. Bio dam thong tin phuc vu cong tic linh dao, chi dao, diéu hanh:

4.1. T6 chire quan ly, c@p nhét thong tin phue vu su chi dao, diéu hanh cia
Thuong true Hoi dong nhan dan,Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan
huyén.

4.2. Theo ddi, quan ly, bao tri cac hé thong ing dung cdng nghé¢ thong
tin: Hé théng Hoi nghi truyén hinh truc tuyen cap huyén, cap xi; Hé thong bao
mat, quan tri mang cua Van phong, Hé thong quan ly van ban va d1eu hanh cap
huyén, cap xa; Phan mém giao viéc; Hé thong mot cia dién tir cap huyén, cap
xd; Cong thong tin dién tir ctia huyén.

Diéu 3. Co cau to chirc va bién ché
\ 1. Vin phong gém Lénh dao, cc cong chirc chuyén moén va lao dong hop
dong theo quy dinh ctia phap luat.
2. Lanh dao Vin phong gém c6: Chanh Vin phong va khéng qua 02 Phé
Chanh Van phong.
_ 3. Bién ché cta Vin phong do U)f ban nhan dan huyén quyét dinh trong
tong bién ché hanh chinh dugc cap c6 tham quyen phé duyét.
4. Can cur vao s6 lugng bién ché cong chirc duogc giao va §6 lugng hop
dong lao dong dugce phan b6, Chanh Van phong ¢6 trach nhiém bo tri, sir dung

cong chiic pht hop véi chire danh, tiéu chuan ngach cong chue, vi tri viée lam
theo quy dinh hién hanh ctia phap luat dé dap (mg yéu cau nhiém vu duge giao.

Diéu 4. Ché d¢ 1am viée, ché d) trach nhiém va mdi quan hé cong tac
1. Ché d¢ lam viéc, ché d¢ trach nhiém:

1.1. Véan phong lam viéc theo ché do thu trudng, bao dam nguyén tic tap
trung dan chu.

1.2. Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Hoi df)ng nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan
huyén va trude phap luat vé vé viée thyuc hién chic ning, nhiém vu, quyén han
dugc giao va toan bd hoat dong ctia Van phong.
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Ph6 Chanh Van phong giip Chanh Van phong thuc hién nhiém vu, dugc
Chanh Van phong phan cong theo ddi tung linh vuc cong vige, chiu trach nhiém
trudc Chanh Van phong, trude phap ludt ve linh vue cong viée duge phan cong.

Khi Chanh Vian phong vang mat, mt Pho Chanh Vian phong duge Chénh
Vin phong ty nhiém diéu hanh hoat dong ctia Vin phong.

1.3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, ludn chuyén, khen thuodng,
ky luat, mién nhiém, tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi Chanh Van
phong, Phé Chénh Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh
theo quy dinh cua phép luat.

1.4. Vian phong chiu trach nhiém d6i v6i nhitng van dé tham muu, dé xuét
thudc pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

1.5. Lanh dao, chuyén vién Van phong chiu trach nhi¢m vé y kién tham
muru, dé xuét ctiia minh.

2. M6i quan hé cong tac:

'2.1. Tham muu, phyc vy Hoi dong nhén dén, Thudng trye Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén gitt moi lién hé cong téac
vdi cac co quan cua Trung wong, cia Tinh va huyén.

2.2. Van phong chiu sy chi dao, quan ly vé té chirc bd may, bién ché va
cong tac ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén. Pong thoi chiu su
chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia Vin phong Poan
dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh va Vin phong Uy ban nhan dén
tinh.

2.3. Vin phong c6 trach nhiém dinh ky so két, tong két, béo cdo Thudng
tryc HOi dong nhén déan, Uy ban nhén dan huyén, Vian phong Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dén tinh va Van phong Uy ban nhén dan tinh vé tinh
hinh, két qua thuc hién nhiém vu.

Piéu 5. T6 chirc thue hién

Chéanh Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhéan dan huyén cé trach
nhiém:

1. T6 chue trién khai viée thue hién Quy dinh nay.

2. Ban hanh vin ban quy dinh phan cong nhién vu cua lanh dao, cong
chirc va ngudi lao dong thude Van phong phu hop véi chire nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chire méi theo Quy dinh nay.

3. Sép xép, phan coéng nhiém vu, hodc trinh cap tham quyen xem xét kién
toan dgi ngii cong chirc, nguoi lao dong thude Van phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan huyén (néu c6) dam bao thyuc hién c6 hiéu qua nhiém vu dugce
giao.

4. Trong qua trinh thue hién, néu c6 van dé phét sinh hodc khé khin,
vudng méc can sta doi, bd sung thi Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén chu tri, ph01 hgp véi Truong phong Noi vu va Thu truong



céc co quan, don vi ¢o lién quan trao d6i, théng nhat trinh Uy ban nhan dan
huyén xem xét, quyét dinh.

Pidu 6. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan huyén,
Trudng phong Noi vu, Thu truéng cdc co quan chuyén mén, don vi su nghiép
thude huyén; Chu tich Uy ban nhan dan xa, thi tran va cac t6 chirc, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./ ﬂf,//

Noi nhan: > A A

- Nhu Biéu 3 (t/hién); TM. UY BAN NHAN DAN

- UBND tinh CHU TICH

- VP. Poan dai biéu Qude hoi tinh -

- Vian phong HDND tinh

- Van phong UBND tinh b/cao);

- S Tu phap

- TT. Huyén ty

- TT. HDND huyén

- Chu tich, cac Phé CT UBND huyén;

- Cac Ban HDND huyén;

- Céc co quan, ban nganh, doan thé huyén;

- Céac co quan cua Trung wong, cua Tinh
dirng chan trén dia ban huyén

- L/d VP HDND va UBND huyén;

- UBND céc x4, thi trin;

- Cdng thong tin dién tir huyén;

- Luu: VT, cac CV Vin phong, Khoa.
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