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S6: 024 /TB-VP Dak Po, ngay 29 thang 3 nam 2019
THONG BAO
Vé viéc phéan cong nhiém vu cong chire, vién chire va thoi gian
tiép nhan ho so tai Bo phin tiép nhin va tra két qua ho so huyén

Thuc hién cac Quyét dinh cia UBND huyén Dak Po: 803/QD-UBND ngay
28/12/2018 vé viéc kién toan Bo phan Tlép nhan va tra két qua tai UBND huyén
bak Po; 94/QD-UBND ngay 29/3/2019 vé vi¢c ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat dong cua Bo phan Tiép nhan va tra két qua tai UBND huyén Dak Po (goi
tit 1a BO phan Mgt cua huyén). Van phong HDND va UBND huyén thong bao
lich truc tiép nhén, tra két qua hoé so va phan céng nhiém vu cong chire, vién
churc lam viéc tai BO phan Mot cura huyén nhu sau:

I. THOI GIAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA HO SO:

B6 phan Mot cira huyén tiép nhan va tra két qua ho so cua t6 chire, ca nhan
trong gio hanh chinh tir thir 2 dén thir 6 (trr cac ngay 1€, tét, ngay nghi theo qui
dinh) cu thé:

- Budi sang: tir 07 gio 30 dén 10 gio 30°.
- Budi chiéu: tir 13 gid 30° dén 16 gio 30°.

Thoi gian con lai trong ngay dugc b tri dé sip xép, ban giao hé so giita
cac bd phan va chuyén hd so dén cac phong, ban, co quan lién quan dé giai
quyét.

1I. PHAN CONG NHIEM VU VA THOI GIAN TRUC TUNG LINH
VUC:

1. f)ng V6 Thanh Tuén - Chanh Vin phong HQNI? va UBND huyén:
Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc UBND huyén vé két qua hoat dong cua
B phan Mgt cua huyén; chu tri, ph01 hop voi thu truong cac co quan, don vi ¢o

lién quan thuc hién nghiém Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Bo phan Mot cua
huyén.

2. f)ng ChéAu Thanh Tuin - Phé Chanh Vin phong HDND va UBND
huyén, lam Truong B phan:

- Theo d&i, tong hop tinh hinh ti’ép nhan, giai quyét va tra két qua ho so tai
Bd phan Mot cura huyén; bao cdo két qua thuc hién cho Chanh Van phong va
lanh dao UBND huyén.

- Ph01 hop v&i Thu truong cac co quan chuyén mon, don vi ¢6 lién quan
giai quyét nhitng vuéng mac xay ra trong qué trinh thu ly va glal quyét ho so.



- Kiém tra, giam sat, don déc viéc chap hanh quy ché, ndi quy cua cong
chire, vién chirc. Chan chinh tac phong, 1& 161 1am viéc cua cong chire, vién chirc
va nhimng sai sot trong qua trinh tiép nhén, giai quyét va tra két qua ho so.

3. Chuyén vién Van phong HPDND va UBND huyén:

- Truc tiép dan, tié‘p nhan kién nghi, phan anh cua t chirc, ca nhén lién
quan dén cac quy dinh vé tha tuc hanh chinh (TTHC).

- Giap Truong bo phén don doc tong hop, cap nhat tinh hinh tiép nhén,
giai quyet tra két qua ho so va cac van dé phat sinh khac; theo ddi, giam sat,
danh gia viéc giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan.

- Gitp lanh dao Van phong theo ddi, quan ly thoi gian lam viéc hing ngay
cua cong chue, vién chie lam vige tai Bo phan; quan ly tru so, van hanh trang

thiét bi, may moc, phan mém tng dung, hé thong mang, tmg dung cong nghé
thong tin.

4. Chuyén vién phong Tai nguyén va Moi truomng: Thuc hién tiép nhén
va tra két qua ho so linh vue Méi truong, Dét dai thudc pham vi tham muu cua
Phong Tai nguyén va Maéi truong.

Tiép nhan va tra két qua hd so so vao cac budi sang: Thir Hai, Thir Tu,
Thir Sau. .

5. Chuyén vién phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi: Thuc hién
tiép nhan va tra két qua ho so linh vuc Chinh sach nguoi cé cong, Bao tro xa
hoi, tre em, an toan vé sinh lao dong.
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['iép nhan va tra két qua ho so vao buoi chiéu Thir Sau.

6. Chuyén vién phong Tw phap: Thyc hién tiép nhan va tra két qua ho so
linh vuc Tu phap.

Tiép nhan va tra két qua ho so vao cac budi sang: Thir Ba, Thir Nam.

7. Chuyén vién phong Kinh té va Ha thng: Thuc hién tiép nhan va tra két
qua ho so linh vue Cong thuong, xay dung nha ¢, cong trinh.

Tiép nhan va tra két qua ho so vao cac budi sang: Thir Hai, Thir Tw, Thir
Sau. -

8 Chuyén vién phong Tai chinh - Ké hoach: Thuc hién tiép nhan va tra

két qua ho so linh vue Dang ky kinh doanh.

Tiép nhan va tra két qua hd so vao budi chiéu Thir Ba.

9. Chuyén vién Vin phong Ding ky dat dai tinh Gia Lai - Chi nhanh

huyén Pak Po: Thuc hién tiép nhan va tra két qua ho so linh vuc dat dai, ding
ky giao dich bao dam.

Tiép nhéan va tra két qua ho so: tir Thir Hai dén Thir Sau.
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10. Chuyén vién phong Van hoéa va Thong tin: Thuc hién ti'ép nhan va
tra két qua ho so linh vuc van hda, vién thong, internet, bao chi xuat ban, phat
thanh.

Ti€ép nhan va tra két qua ho so vao buoi sang Thir Ba.

11. Chuyén vién phong Noi vu: Thuc hién tiép nhan yé'tré két qua ho so
linh vuc ton gido, thi dua - khen thuong, xay dung chinh quyén.
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Tieép nhan va tra két qua ho so vao buoi chieu Thir Sau.

12. Chuyén vién phong Dén tdc: Thuc hién tiép nhan va tra két qua ho so
Iinh vuc Dan tdc.

Tiép nhan va tra két qua hd so vao budi chiéu Thir Hai.

13. Chuyén vién ‘phong Nong nghiép va Phat trién nong thon: Thuc
hién tiép nhan va tra két qua ho so linh vuc noéng nghiép, phat trién néng thon,
nong lam san va thuy san.
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Tiép nhan va tra két qua ho so vao buoi chiéu Thir Hai.

14. Chuyén vién phong Y té: Thuc hién tiép nhan va tra ket qua ho §ﬂ:
vuce an toan thue phim.

Tiép nhan va tra két qua ho so vao budi chiéu Thir Nam.

~ 15. Chuyén vién phong Gido duc va Dao tao: Thyc hién tiép nhan-
két qua ho so linh vuc gido duc.

Tiép nhén va tra két qua ho so vao budi chiéu Thir Sau.
~ 16. Can by Cong an huyén: Thuc hién tiép nhan va tra két qua ho so vé
cap Giay ching minh nhan dan.
Tiép nhan va tra két qua ho so vao cac ngay: Thir Tw, Thir Nim.
~ 17. Chuyén vién Chi cyc thué huyén: Thyc hién ’tiép nhan va tra két qua
ho so vé nghia vu tai chinh doi voi cac ho so lién quan dén dat dai, nha o.
Tiép nhan va tra két qua ho so vao budi sang: tir Thir Hai dén Thir Sau.
18. Chuyén vién Kho bac Nha nudc Pak Po: Thuc hién nhiém vu thu cac
khoan phai ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh.
Tiép nhan va tra két qua ho so: tir Thir Hai dén Thir Sau.
I11. NHIEM VU KHAC

1. Bén canh viéc truc tiép nhan va tra két qua hod so, can bo, cong chure,
vién chire lam vi¢e tai B phan c6 trach nhiém phéi hop cung nhau dé tuyén
truyén, hudng dan cho t6 chirc, cd nhan nhimg quy dinh cua phap luét vé linh
vuc duge phan cong trong qué trinh giao dich ho so; dong thoi thuc hién cac
nhiém vu khac do Truong B phan phan cong.




2. Ngoai thoi gian tryc, tiép nhan va tra két qua ho so néu trén, khi t6 chuc,
ca nhan ¢6 nhu cdu ndp va tra két qua hd so thude cac linh vuc trong gio hanh
chinh cua ngay lam vi¢c thi Truong B phan s€ lién hé voi thu truong cac co
quan, don vi cur cong chure, vién chire dén Bo phan Mot cira huyén dé tiép nhan,

giai quyét ho so cho to6 chirc, ca nhan.

* 86 dién thoai By phan Mgt cira huyén: 0269. 3738287 hodc s6 dién
thoai cua Ong Nguyép Trong Tin - Chuyén vién Van phong HDND va UBND
huyén: 0908374360, Ong Chau Thanh Tuan - Truong B phan: 0985800747.

Thong bao nay thay thé Thong béo s6 20/TB-VP ngay 01/3/2018 ctia Vin
phong HDND va UBND huyén va thuc hién ké tir ngay ky. Van phong HDND

va UBND huyén thong bao dén cac co quan, ban nganh, dia phuong; cac to
chtre, ca nhan trén dia ban huyén biét, lién hé giao dich./.

Noi nhin:

- TT. Huyén uy (b/c);

- TT. HDND huyén (b/c);

- L/d UBND huyén (b/c);

- Miit tran va cac doan thé huyén;

- Ban Phap ché - HDND huyén;

- Cac co quan chuyén mon, ban nganh, don vi su
nghiép thudc huyén; =

- Céc don vi cua TW, cua tinh ding chan trén dia
ban huyén;

-TT. VHTT&TT (Théng bao dén nhan dén);

- UBND cac x4, thi tran (Thoéng bao trén cac cum
loa tai xa, thi tran);

- Lanh dao VP;

- Cong TTDT huyén:

- CCVC lam viéc tai BPMC;

- Luu: VP, BPMC.

KT. CHANH VAN PHONG




