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Kính gửi: Ủy ban nhân dân huyện Đak Pơ 

 

Thực hiện Kế hoạch số 174/KH-UBND ngày 31/12/2022 của Ủy ban nhân dân 

huyện Đak Pơ về rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống hành 

chính Nhà nước huyện Đak Pơ giai đoạn 2022-2025; 

Kế hoạch số 14/KH-UBND ngày 31/01/2023 về rà soát, đánh giá thủ tục hành 

chính năm 2023 trện địa bàn xã Tân An.  

Ủy ban nhân dân xã Tân An báo cáo kết quả triển khai thực hiện rà soát như 

sau: 

I. Công tác chỉ đạo điều hành 

Lãnh đạo UBND xã xác định rõ việc rà soát, đánh giá, đánh giá thủ tục 

hành chính là nhiệm vụ thường xuyên trong công tác cải cách hành chính của 

địa phương. Chỉ đạo triển khai thực hiện rà soát các TTHC thuộc thẩm quyền 

giải quyết của UBND xã và đề xuất kiến nghị cấp có thẩm quyền sửa đổi, bổ 

sung phù hợp. 

Căn cứ vào Kế hoạch rà soát, UBND xã giao Công chức Văn phòng - thống kê 

xã theo dõi, đôn đốc các bộ phận chuyên môn thực hiện theo kế hoạch và tổ chức rà 

soát theo các thủ tục đã đăng ký. Các bộ phận được giao nhiệm vụ đã tổ chức thực 

hiện việc rà soát, đánh giá thủ tục hành chính theo danh mục được ban hành trong kế 

hoạch, hoàn thành việc rà soát, đánh giá đúng tiến độ, thời gian quy định  

II. Kết quả rà soát 

UBND xã đã tiến hành rà soát 35 TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp 

xã theo kế hoạch đã đăng ký đầu năm. Qua rà soát kết quả như sau: 

1. Lĩnh vực văn hóa cơ sở  

Thực hiện rà soát 03 TTHC gồm: 

1.1. Thủ tục xét tặng danh hiệu Gia đình văn hóa hàng năm  



 Thủ tục xét tặng danh hiệu gia đình văn hóa hàng năm  (ban hành theo Quyết 

định số 200/QĐ-UBND ngày 20/4/2022 của UBND tỉnh Gia Lai) 

Hiện nay thủ tục này thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã. Theo quy 

định (tại Nghị định số 122/2018/NĐ-CP ngày 17  tháng 9 năm 2018 của Chính phủ 

quy định về xét tặng danh hiệu “Gia đình văn hóa”; “Thôn văn hóa”, “Làng văn 

hóa”, “Ấp văn hóa”, “Bản văn hóa”, “Tổ dân phố văn hóa”) hồ sơ lưu tại cấp xã 

phải có bản đăng ký (đơn) của hộ gia đình từ đầu năm đăng ký thực hiện gia đình văn 

hóa của năm xét tặng danh hiệu gia đình văn hóa.  

UBND xã đề nghị nên đơn giản hóa thủ tục này, hồ sơ lưu tại xã chỉ cần danh 

sách có chữ ký của các hộ dân đăng ký đạt gia đình văn hóa trong năm của hộ và biên 

bản họp thôn thống nhất là được, không cần thiết phải có bản đăng ký vì: Việc lưu 

từng bản đăng ký của từng hộ dân làm phát sinh quá nhiều giấy tờ trong hồ sơ lưu, xã 

Tân An có đến 3.461 hộ dân trên địa bàn, tỷ lệ gia đình văn hóa hàng năm chiếm 

khoảng gần 90%, như vậy hàng năm sẽ có đến hơn 3.000 bản đăng ký phải lưu, như 

vậy sẽ gây áp lực, quá tải hồ sơ, tài liệu, cặp hộp, phòng kho lưu trữ.  

1.2. Thủ tục xét tặng Giấy khen Gia đình văn hóa 

Qua đối chiếu với quy định và quá trình tiếp nhận, giải quyết thủ tục 

hành chính tại công chức Văn hóa – xã hội thấy đã hợp lý và không có kiến nghị gì 

thêm. 

1.3 Thủ tục thông báo tổ chức lễ hội cấp xã 

Qua đối chiếu với quy định và quá trình tiếp nhận, giải quyết thủ tục 

hành chính tại công chức Văn hóa – xã hội thấy đã hợp lý và không có kiến nghị gì 

thêm. 

2. Lĩnh vực hộ tịch 

Thực hiện rà soát gồm 25 TTHC. Qua đối chiếu với quy định và quá trình tiếp 

nhận, giải quyết thủ tục hành chính tại công chức Tư pháp-  Hộ tịch có 01 nội dung đề 

xuất, cụ thể: 

Tại các thủ tục Hành chính – Tư pháp, có mẫu tờ khai (theo thông tư 

04/2020/TT-BTP của Bộ Tư pháp), nhằm lấy thông tin từ người yêu cầu thực hiện thủ 

tục, hiện nay trên mẫu đang thiếu thông tin về: Số điện thoại của người yêu cầu thực 

hiện TTHC. Nhưng nội dung này cần có để nhập lên phần mềm dịch vụ công, hệ 

thống một cửa điện tử. UBND xã đề nghị được cấp trên xem xét bổ sung thông tin 

vào mẫu để dễ thực hiện, theo dõi và tra cứu thông tin (khi cần thiết).  

3. Lĩnh vực thi đua – khen thưởng 

Thực hiện rà soát gồm 07 TTHC. Qua đối chiếu với quy định và quá trình tiếp 

nhận, giải quyết thủ tục hành chính tại công chức Văn phòng – Thống kê thấy đã hợp 

lý và không có kiến nghị gì thêm 



III. Khó khăn, vướng mắc và kiến nghị, đề xuất  

 . Khó khăn, vướng mắc 

Các công chức chuyên môn phụ trách công tác giải quyết TTHC tại bộ phận 

một cửa của xã c ng như cán bộ làm công tác kiểm soát TTHC tại cấp xã chưa được 

tập huấn về nghiệp vụ rà soát TTHC nên chất lượng rà soát chưa cao  Đa số hoạt động 

theo chế độ kiêm nhiệm, khối lượng công việc nhiều nên chưa chú ý đến công tác rà 

soát TTHC từ đó ảnh hư ng đến chất lượng, hiệu quả của việc rà soát. 

 2. Kiến nghị, đề xuất:  

UBND huyện nên chủ trì tổ chức các lớp tập huấn chuyên sâu để nâng cao 

nghiệp vụ kiểm soát TTHC, rà soát TTHC cho các cán bộ đầu mối và công chức trực 

tiếp giải quyết hồ sơ theo TTHC tại UBND cấp xã.  

Trên đây là báo cáo kết quả  rà soát, đánh giá TTHC năm 2023. Ủy ban nhân xã 

Tân An kính gửi UBND huyện tổng hợp, theo dõi./. 

 
Nơi nhận: 
- UBND huyện                                

- VP. HĐND-UBND huyện; 

- Lãnh đạo UBND xã  

-  Lưu, VP. 

                 

  

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN   

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

Phạm Đông Phong 
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