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Kính gửi:  

- Các cơ quan, đơn vị thuộc huyện; 

- Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn. 

  

Thực hiện Quyết định số 25/2020/QĐ-UBND ngày 15/10/2020 của Ủy 

ban nhân dân tỉnh Gia Lai về việc Ban hành Quy chế tiếp nhận, xử lý, phát hành 

và quản lý văn bản điện tử trên Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành 

(QLVBĐH) trong các cơ quan thuộc hệ thống hành chính nhà nước trên địa bàn 

tỉnh Gia Lai,  

UBND huyện có ý kiến chỉ đạo như sau: 

1. Yêu cầu các cơ quan, đơn vị thuộc huyện, UBND các xã, thị trấn trên 

cơ sở Quyết định số 25/2020/QĐ-UBND ngày 15/10/2020 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh Gia Lai tổ chức nghiên cứu, triển khai thực hiện theo đúng quy định. Thủ 

trưởng các cơ quan, đơn vị, UBND các xã, thị trấn gương mẫu thực hiện việc 

quản lý, điều hành công việc trên hệ thống QLVBĐH; chỉ đạo các cá nhân, đơn 

vị mình quản lý tăng cường trao đổi, sử dụng văn bản điện tử theo quy định. 

2. Giao Văn phòng HĐND và UBND huyện: Chủ trì, phối hợp với các cơ 

quan, đơn vị liên quan tham mưu, đề xuất việc quản lý, vận hành, nâng cấp hệ 

thống QLVBĐH huyện, tham mưu triển khai việc sao lưu dữ liệu của hệ thống 

QLVBĐH huyện và các giải pháp kỹ thuật khác nhằm đáp ứng các yêu cầu theo 

quy định. 

3. Giao phòng Văn hóa và Thông tin huyện: Chủ trì, phối hợp với các cơ 

quan, đơn vị liên quan và UBND các xã, thị trấn tổ chức triển khai sử dụng có 

hiệu quả việc ứng dụng công nghệ thông tin và chứng thư số được cấp để đảm 

bảo việc lưu trữ, xử lý văn bản trong nội bộ cơ quan và tổ chức, cá nhân được 

thống nhất, đồng bộ. Tham mưu UBND huyện triển khai các giải pháp đảm bảo 

an toàn thông tin. Phối hợp với Trung tâm Văn hóa - Thông tin và Thể thao 

huyện đẩy mạnh công tác tuyên truyền, kết hợp các hình thức hỗ trợ, hướng dẫn, 

nhằm khuyến khích tổ chức, cá nhân tăng cường sử dụng văn bản điện tử trong 

việc trao đổi, giao dịch với cơ quan, nhà nước. 

4. Giao Phòng Nội vụ: Chủ trì, phối hợp với phòng Văn hóa và thông tin 

huyện, Văn phòng HĐND và UBND huyện hướng dẫn và triển khai các giải 

pháp về việc giao nộp, lưu trữ và bảo quản văn bản điện tử, hồ sơ điện tử theo 

quy định hiện hành. 



 

(gửi kèm Quyết định số 25/2020/QĐ-UBND ngày 15/10/2020 của Ủy ban 

nhân dân tỉnh) 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên quan, Chủ tịch UBND 

các xã, thị trấn nghiêm túc triển khai thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 
- Như kính gửi; 

- L/đ UBND huyện; 

- L/đ VP HĐND và UBND; 

- Cổng TTĐT huyện; 

- Lưu: VT, Trung. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Huỳnh Văn Hơn 
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