UBND HUYEN DAK PO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TIEP CONG DAN HUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
gé: 02 /TB- BTCD Pak Po, ngayH thing 4 ndam 2018
THONG BAO

Ve viée phan cong nhiém vu cua Ban Tlep cong dan huyén
va thoi gian tiép cong dan tai Tru sé tiép cong dan huyén Pak Po

Cin cir Luét tiép Cong dan nim 2013; Nghi dinh so 64/2014/ND-CP ngay
26/6/2014 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s& diéu cta Luat tiép cong
dén;

Thuc hién Quyét dinh so 390/QD-UBND ngay 24/9/2014 ctia UBND huyén vé
viéc ban hanh quy dinh vé tb chirc va hoat dong ciia Ban Tiép cong dan huyén Dak
Po; Quyét dinh sd 343/Qb-UBND ngay 3/4/2018 cua Chu tich UBND huyén vé viéc
ban hanh Nbi quy tiép cong dan tai Tru sé Tiép céng dan huyén;

Ban Tiép céng dan huyén phan cong va thong bao lich tiép cong dan nhu sau:
I. PHAN CONG NHIEM VU CAN BQ, CONG CHUC:

1. Ong Pham Hoang Biru Lam - Ph6 Chanh Vian phong HDND va UBND
huyén, Truong Ban Tiep cong dan:

- Quén ly, didu hanh hoat dong cua Ban Tlep cong dén huyén; danh gid tinh
hinh thuc hién nhiém vu cua nguoi tlep cdng dan, cia co quan, to chirc tham gia tiép
cdng dan thuong xuyeén tai Tru s& tiép cong dan huyén.

- Phan c6ng cong chuc thuc hién viée tiép cong dan thuong xuyén tai Tru sé
tiep cong dan huyén.

- Chu tri, phéi hop véi dai dién co quan, t6 chirc lién quan tham gia tiép cong
dan thudng xuyén tai Tru s tiép cong dan; chuén bi cac diéu kién cho lanh dao
Huyén uy, HDND, Chu tich UBND huyén thuc hién viéc tiép cong dan.

- De nghi co quan, to chirc, don vi c6 lién quan ctr nguoi ¢6 trach nhiém dén
Tru s& tiép cong dan huyén dé phbi hop tham gia tiép cong dan khi c6 vu viéc phic
tap hodc trong trudng hop c6 lién quan, can thiét khac.

- P& nghi co quan, té chirc, don vi, ngudi c6 thAm quyén xi 1y dbi véi ngudi
¢6 hanh vi vi pham phap luat vé tiép cong dan, ndéi quy, quy che tiep cong dan.

2. Ba Pinh Thi Anh Thy - Chuyén vién Vin phong HPND va UBND huyén:
Giup Truong Ban Tiép cong dan t6 chirc thuc hién nhiém vy tiép cong dén tai Tru s
tiép cong dan; cung véi lanh dao HDND, UBND huyén tlep cong dan thuong xuyén
va dinh ky hang thang trong viéc tlep nhan, xir Iy khiéu nai, t6 cao, kién nghl phan
anh vé cac ndi dung lién quan dén viéc thyc hién nhiém vu, quyen han cia HDND
huyén; trach nhiém cia UBND, Cha tich UBND huyén, nhitng vin dé cin bdo cdo



Chﬁ; tich UBND huyén cho y kién chi dao; vé quyét dinh cia UBND huyén va cac
khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phan anh khac.

3. Pé nghi Chanh Thanh tra huyén: Cir dai dién dé thyc hién tiép nhan, xir ly
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh vé cac ndi dung lién quan dén viéc thuc hién
nhiém vu, quyép hqn gﬁa HDND huyén; trach nhiém cua UBND, Chu tich UBND
huyén, nhitng vin dé cin béo cdo Cha tich UBND huyén cho ¥ kién chi dao; vé quyét
dinh cia UBND huyén. (Khi cé phdt sinh sw viée, Ban Tiép Cong dan s& moi).

4. Pé nghi Lanh dao Vin phong Huyén uy: Cir dai dién dé ph01 hop vé1i Ban
Tiép cong dan huyén thyc hién t1ep nhéan, xu Iy kién nghi, phan anh ve chu tru'orng,
dudng 16i, Nghi quyet cua Dang; tiép nhén, xtr 1y khiéu nai, t6 cdo vé cong tac xdy
dung Pang thudc thim quyén ctia Huyén uy (Khi cé phdt sinh sy viéc, Ban Tiép
Cong dan sé moi).

5. Dé nghi Uy ban Klem tra Huyén ty: Cir dai dién dé phdi hop véi Ban Tiép
cong dan huyén thuc hién tiép nhan, xir ly klen nghi, phan anh nhimg van dé lién
quan dén chirc néng, nhiém vy, quyen han cua Uy ban Klem tra Pang cap ‘huyén va
cap dudi; t1ep nhan, xir 1y khiéu nai, to céo vé nhimg van d& lién quan dén ky luat
Dang, pham chat can by, dang vién, vé sinh hoat trong ndi bd t6 chic Dang thudce
tham quyén ctia Uy ban Kiém tra Huyén Gy (Khi ¢6 phdt sinh sw viéc, Ban Tiép Cong
dan sé€ moi).

~ Ngoai nhiém vu néu trén, trong thoi gian tiép cong dan tai Try so tiép cong dan
nég co ti€p nh'c_’ir} kj’én nghi, phan anh, khiéu pai, t0 cao thi lién hé vdi Trudng Ban
Ti€p cong dan de bo tri ngudi c6 chirc nang ti€p nhén, xir ly.
II. THOI GIAN VA LICH TIEP CONG DAN:
1. Pai biéu HDND huyén: Tiép cong dan vao céc ngay lam viée trong tuan
theo Thong bao lich ti€ép cong dan thuong xuyén do HDND huyén phén cong.
2. Tiég cong dan thudng xuyén cuia Ban tiép cong dan huyén vao cac ngay lam
viéc trong tuan:
- Trudng ban Tiép cong dan huyén: Tiép cong dan vao budi sang cac ngay lam
viéc trong tuan. Tu: 07 gio 30 phat dén 11 gio 00 phut.
. - Chuyén vién Van phong HDND va UBND huyén: Tiép cong dan vao budi
chiéu cac ngay lam viéc trong tuan. Tur: 13 gio 30 phat den 17 gio 00 phut.
3. Cht tich UBND huyén:
- Tlep cong dén dinh ky vao ngay 10 va 25 hang thang (theo quy dinh tai

Khoan 5 Dzeu 13 ciia Ludt tiép cong dan) néu trung vao ngdy nghi thtr 7, Chu nhat,
L&, Tét thi tiép cong dan vao ngay lam viéc lién ké sau do.

+ Séang tir: 07 gid 30 phat dén 11 gio 00 phit.

+ Chiéu tir: 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phit.

- Tiép cong dan dot xuét (theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 ciia Ludgt tiép
cong dan), s& c6 thong bao riéng khi phat sinh.



4. B6i voi nhitng vu viée phic tap, cap thiét thi Truéng Ban Tiép cong dan
huyén bao cao 1anh dao UBND huyén sap xép thoi gian tiep cong dan.

S6 dién thoai Ban Tiép cong dan huyén: 0269.3738588 hozc s6 dién thoai ciia
ong Pham Hoang Btru Lam - Trudng Ban Tiép cong dan huyén: 0905.317.549.

Thuc hién bat dau tir ngay 03/4/2018, Ban tiép cong dan huyén thong béo dé
cac co quan, ban nganh, dia phuong; cac t6 chirc, ca nhan trén dia huyén biét thuc
hién./.

Noi nhan:

- VP HPND tinh:

- Ban Tiép Cong dén tinh;

- TT. Huyén uy; (Béo cao)
- TT. HDND huyén;

- Lanh dao UBND huyén;

- Mt tran va céc doan thé huyén;

- UBKT huyén uy; ' e s
- VP huyén tiy; VP HDND-UBND; Pham Hodng Bitu Lim
- Cac Ban HDND huyén;

- Hoi Nong dan huyén;

- Céac co quan, ban nganh,

don vi su nghiép thudc huyén;

- Cac don vi cia TW, cua tinh

ding chéan trén dia ban huyén;

- Pai TT-TH huyén (Théng bao dén nhin

déan);

- HDND; UBND cac x4, thi trin (Théng

bao trén cac cum loa tai x4, thi trén);

- Cén b, céng chirc tiép cong dan;

- Céng thong tin dién tir huyén;

- Luu: VT, Thy.




