UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH GIA LAI Djc Iap - Tw do - Hanh phiic
S6:466 /QD-UBND Gia Lai, ngay - thdng 02 ndm 2015
QUYET PINH

V& viée cong b 27 thi tuc hanh chinh méi, 31 thi tuc hanh chinh béi bé trong
linh vwe dat dai 4p dung tai UBND cic huyén, thi x4, thanh phd

| URRND HUYEN BAK Po\
ll \'“""“““”JCL—‘- CHUTICHUYBANNHANDANTINH

"n“

—*-eﬁnmo chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din nim 2003;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé& kiém
soat thil tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngiy 14/5/2013 ctia Chinh
phu vé sira d61, bd sung mot sé didu cac nghi dinh lién quan dén kiém soét tht tuc hanh

Cin ct Thdng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia Bd Tu phép huéng
dn céng bd, niém yét thia tuc hanh chinh va bao cdo ve€ tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soét thii tuc hanh chinh;

Xét d8 nghi cia Gidm dbc S& Tai nguyén va Méi trudng,

Ao QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 27 thi tuc hanh chinh méi, 31 thu
tuc hanh chinh béi bé trong linh vuc dit dai 4p dung tai UBND céc huyén, thi x4,
thanh phd trén dia ban tinh (¢6 phu luc kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.
~ Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Tai nguyen va Moi truong,

Giam d6c S& Tu phép, Chu tich UBND céc huyén, thi x&, thanh hé va cac td chuc,
cd nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhgin:
- Nhur chu v
- Cuc Kiém soét TTHC - B3 Tu phép; /s
- Phong TNMT (UBND cép huyén sao giri);
Chx nhanh VPDK dit (S¢ TNMT sao giri);
- Cong thong tin dién tit tinh;
- Luu: VT, NC.

CHU TICH




' Phu luc
=%\ THU TUC HANH CHINH

B0\ ét dinh s6:466 /QD-UBND ngay s4thdng 0L nam 2015
L 2 ’J' Chu tich Uy ban nhdn dadn tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi

STT TEN THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C PAT PAI

Tht tuc thdm dinh nhu cdu st dung dat d& xem xét giao dét, cho thué dat khéng
1 | théng qua hinh thirc ddu gia quyén str dung d4t doi véi hd gia dinh, c4 nhén, cong
ddng dén cu

Th tuc giao dAt, cho thué dit cho ho gia dinh, c4 nhén; giao dit cho cong dong
2 | dan cu déi véi trudng hop giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
| gid quyén sir dung dét

Tha tuc chuyén muc dich sir dung dat phai duwgc phép clia co quan nha nude cd
thAm quyén dbi véi ho gia dinh, c4 nhan

4 | Tha tuc thu hdi dit do ngudi st dung dét tir nguyén tra lai dit

Tht tuc thu hdi dét duge Nha nudce giao, cho thué c6 thoi han nhung khong dugc

: gia han

E Thu tuc ding ky va cip Gidy chiing nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gin lién voi dit 14n dau

7 Tht tuc dang ky dAt dai ma chua ¢é nhu ciu duge cip Gidy chimg nhén quyén
stt dung d4t, quyén s& hitu nha & va tai san gén lién véi dat
Tht tuc dang ky cap Gidy chung nhan quyen st dung dat quyen s& hitu nha &

g va tai sin khéc gén 1ién véi dét 14n dlu déi véi tai san gan lién v&i dat ma chu sor

hiru khéng ddne thoi 13 neudi st dune dit: dine kv bd sune ddi véi 137 <dn osn




STT

TEN THU TUC HANH CHINH

va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyén nhuong quyén st dung
dat, mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac dy an phat trién nha ¢

11

Thu tuc ding ky, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gin lién v6i dat ddi véi trudng hop di chuyén quyén sir dung dat
trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di duoc cip Gidy ching
nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh

12

Thu tuc chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép cta ho gia dinh, ca nhan

13

Thu tuc dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat trong truong hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thtra Ké, tang cho,
g6p von bang quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat; chuyén
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cua vo hodc chong
thanh cta chung vo va chong

14

Thi tuc ban hodc gop von bang tai san gan lién voi dat thué cia Nha nude theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nam

15

Thu tuc x6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién véi dat

16

Thu tuc dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi
dat trong cac truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; xtr Iy
ng hop dong thé chip, gop von; ké bién, ddu gid quyén sir dung dat, tai san gan
lién voi dat dé thi hanh an; thoa thuan hop nhét hodc phan chia quyén st dung
dat, tai san gén lién v&i dat cua ho gia dinh, cua vo va chéng, cua nhom ngudi su
dung dat

17

Thu tuc diang ky bién dong vé str dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi
thong tin vé& nguoi duge cip Gidy chimg nhan (ddi tén hodc gidy to& phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién; thay ddi vé
han ché quyén sir dung dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san
gan lién voi dét so v6i ndi dung da dang ky, cap Gidy ching nhan

18

Thu tuc dang ky bién dong ddi voi truong hop chuyén tir hinh thie thué dat tra
tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao
dat khéng thu tién st dung dét sang hinh thire thué dat hoac tir thué dat sang giao
dat co thu tién st dung dat

19

Thi tyc dang ky xéc 1ap quyén st dung han ché thira dét lién ké sau khi duoc cap
Gidy chimg nhan lan dau va dang ky thay doi, chdm dit quyén str dung han ché

3




STT

TEN THU TUC HANH CHINH

thira dat lién ké

20

Thu tuc gia han str dung d4t ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té

Thu tuc Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghi¢p cua ho gia dinh, ca nhan khi

21 hét han sir dung dat ddi véi truong hop c6 nhu cau

22 | Thi tuc tach thira hodc hop thira dét

23 Thu tuc cip doi Gidy chimg nhan quyén st dung dat quyén sé hitu nha & va tai
san khac gin lién voi dat

24 | Thu tuc cép lai Giéy chimg nhan do bi mét

25 | Thi tuc dinh chinh Gidy chting nhan da cap
Thi tuc thu hoi Gidy chimg nhan di cap khong diing quy dinh cta phép luat dat

26 | dai tai Piém d Khoan 2 Diéu 106 cua Luat dat dai do nguoi st dung dat, chu so
hitu tai san gan lién voi dat phat hién

27 | Thu tuc giai quyét tranh chip dat dai

. Danh muc thu tuc hanh chinh bai bo

S6 hd so Tén VBQPPL quy
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh dinh ngi dung bai b6
TTHC
LINH VUC PAT PAI
Cip Gidy chimg nhan dbi vé6i truong hop
T-GLA £, A 1A L e \
1 nguoi su dung dat dong thoi 1a chu s¢ hitu nha
224432-TT &, cong trinh xay dung (cép lan dau).
Cép gidy chimg nhan quyén st dung dit & va
T-GLA AL e N VA -
2 quyén s¢ hiru nha ¢ cho nguoi1 Viét Nam dinh
224436-TT | o 6 nure ngoai
Ding ky mua ban, thira ké, ting cho, d6i nha ¢
T-GLA gin lién quyén st dung dat ¢ ddi véi nguoi
3 i Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thudc ddi
224438-TT | {1ong va di didu kién duoc so hitu nha & tai
Viét Nam




STT

So ho so

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy
dinh ngi dung bai b6

TTHC TTHC
Cip Gidy chimg nhan dbi vé6i truong hop
T-GLA- o £, X s b o 1
4 nguodi su dung dat dong thoi 1a chu so hiru
224442-TT rimg san xuét 13 ring trong
Cép gidy chimg nhan d6i v6i truong hop thira
dat khong c6 tai san gin lién voi dat hodc co
5 T-GLA t%i san ,nhu’ng Angu&ri Eﬁ d?ng~d§t kvh()ng Cf')' n}}u . Nghi dinh sb
224440-TT | cau chu’ngAnhan c;uyefl S(NI hu'l:l hoa? co ,tal se:n 43/2014/ND-CP
n}mng thudc quyén s¢ hiru ctia chu khac (cap ngdy 15/5/2014;
lan dau)
Céip gidy chung nhan ddi véi tai san gin lién | - Thong tu 56
6 T-GLA 1 (i d&t ma cha s¢ hitu khong déng thoi 13 | 23/2014/TT-
224442-TT | 0w st dung dat, BTNMT ngay
. . 19/5/2014;
. T-GLA- Din}} chinh d6i voi cac loai Gidy ching nhan
224447-TT | dacap . Théng ftr sb
Cap d6i Gidy ching nhan dugc cap theo quy 24/2014/TT-BTNMT
dinh ctia phap luat trudc ngay 01/8/2009 (miu | hgay 19/5/2014;
Gidy chimg nhan cil) va cap d6i Gidy chimg
8 T-GLA- nhan bi 6, nhoe, rach, hu hong hodc do do dac | - Thong tu b
224448-TT lai trong truong hop khéng ¢ yéu cau bd sung | 30/2014/TT-
chtng nhan quyén s¢ hitu tai san gin lién voi | BTNMT ngay
dat 02/6/2014;
Cap doi céc loai Giay ching nhan da cap va £ . £
cé;) ddi Gidy ching n};lém bjgé, nhoe, réchrj hu | Quyét dinh 50
9 T-GLA- héng hoidc do do dac lai trong truong hop ¢ 44/2014/Qb-UBND
224893-TT yéu cau bd sung chimg nhin quyén sé hiru tai ngdy 30/12/ 201‘4 cua
san gan lién vé6i dat UBND tinh vé vice
quy dinh vé I¢ phi
10 T-GLA Cép lai Gidy ching nhan do bi mat dia chinh ap dung
224450-TT trén dia ban tinh Gia
Gia han str dung dit ddi voi ho gia dinh, c4 | Lai.
T-GLA nhan sir dung dét phi nong nghiép; ho gia dinh,
11 224452-TT | c4 nhan khong tryc tiép san xuat néng nghiép
dugce Nha nudc cho thué dat néng nghiép
Ding ky bién dong vé st dung dit, tai san gin
12 T-GLA lién véi dat do ddi tén; giam dién tich thira c‘Tét
224453-TT | do sat 16 tu nhién; thay doi vé han ché quyén;

thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i dién




So ho so

Tén VBQPPL quy

STT Tén thu tuc hanh chinh dinh ngi dung bai b6
TTHC TTHC
tich xay dung, dién tich st dung, tang cao, két
ciu chinh, cap (hang) nha, cong trinh; thay doi
thong tin vé quyén s& hitu rimg cay
Ding ky chuyén nhuong, thira ké, ting cho
T'G LA A 5 A NN 5 < s A 7. A
13 quyén st dung dat va tai san gan lién véi dat _ . .
224457-TT | o) khi d3 cap Gidy chimg nhan - Nghi dinh s
43/2014/ND-CP
Ping ky chuyén nhuong, thira ké, tang cho ngay 15/5/2014;
T-GLA P x Coax A A ,
14 quyén sur dung dat sau khi da cap Giay ching
224459-TT | 2 . .
nhan - Thong tu sO
T-GLA Ping ky gop von bang quyén su dung dat, tai 23/2014/TT- .
15 224460-TT | san gin lién véi dat BTNMT ngay
19/5/2014;
T-GLA Xoa dang ky gop von bang quyén sir dung dat,
16 224462-TT | quyén so hitu tai san gin lién véi dat - Théng tu sd
. - 24/2014/TT-BTNMT
17 T-GLA Diéng\ ky cl}o tliué,.fho thuéA lai quyén st dung ngay 19/5/2014;
224463-TT | dat va tai san gan lién voi dat
T-GLA- | Xoa ding ky cho thué, cho thué lai quyén sit | -~ 1hong tu SO
18 224467-TT | dung dit, tai san gan lién vé6i dat 30/2014/TT-
. . . BTNMT ngay
bang ky nhan quyén st dung dat, tai san gan 02/6/2014;
T-GLA- lién vé6i dat do xir Iy hop ddng thé chap, gop
19| 224469-TT | vén, ké bién bén dau gié quyén st dung ddt, i | - ouud dinh s
san gan lién voi dat 44/2014/QD-UBND
T-GLA Céap gidy chimg nhan quyén st dung dat cho ngay 30/ }2/ 2014 C_‘:la
20 i i ngudi trang ddu gia quyén sir dung dat, trang UBND_ tlnh‘ve Vviee
224484-TT dAu thau du 4n c6 sir dung dat quy dinh v€ I¢ phi
- : dia chinh ap dung
o1 T-GLA | Déang ky chuyén muc dich sir dung dat khong | trén dia ban tinh Gia
224895-TT | phai xin phép Lai.
99 T-GLA Ping ky chuyén muc dich st dung dat ddi véi
224487-TT | truong hop phai xin phép
5 T-GLA Chuyén tir hinh thtrc thué dat sang giao dét co
3 224490-TT | thu tién str dung dét
24 T-GLA | Tach thira hoic hop thira dat
224495-TT




So ho so

Tén VBQPPL quy

STT Tén thi tuc hanh chinh dinh ndi dung bai bé
TTHC : ’ :
TTHC
T-GLA Chuyén d6i quyén st dung dit nong nghiép | - Nghi dinh  s0
25 | 224506-TT | cta ho gia dinh, cé nhan 43/2014/ND-CP
, - - ngay 15/5/2014;
Cap Giay chung nhan cho nguodi nhan quyén
T-GLA Zu’ dung dat, quyénhsér hf;u tai sin Iglgén liéndvéﬁ - Théng tu sb
at trong truon chia tach h¢ gia din
* 224509-TT hodc chii tach niémqigudi su dung. dgt, nhom 23/2004/TT- \
Chl;l s& hitu tai san gan lién voi déit STNMT ngay
19/5/2014;
Cip Gidy chung nhan d6i véi truong hop da )
chuyén quyén sir dung dat, tai san trén dat | - Thong tu o
nhung ngudi chuyén quyén st dung dat khéng | 24/2014/TT-BTNMT
5 T-GLA | nop Gidy ching nhan dé thuc hién thu tuc | ngay 19/5/2014;
! 224510-TT chuyén quyén (truong hop nhan chuyén
nhuong, nhan thira ké, nhan tang cho quyén st | - Thong tu s6
dung dét, tai san gin lién voi dat ké tr ngdy | 30/2014/TT-
01/7/2004) BTNMT ngay
T-GLA- - . L g . 02/6/2014;
Giai quy¢t tranh chap dat dai
28 224508-TT i P . . .
T-GLA | Thu hdi dét déi voi truromg hop ngudi sit dung | QYet dinh - s0
29 224512-TT dat tu nguyén tra lai dat 44/2014/QD-UBND
' ' ' ngay 30/12/2014 cua
Ding ky nhan quyén st dung dat, tai san gan | UBND tinh vé viée
lien véi dat do xir ly hop dong thé chap, gop | quy dinh vé 18 phi
20 T-GLA- | von, ké bién, ban dau gia quyén s dung dat, | dia chinh 4p dung
224469-TT | tai san gan lién voi dat trén dia ban tinh Gia
Lai.
Quyét  dinh s
13/2014/Qb-UBND
ngay 31/7/2014 ban
T-GLA- | Thim dinh hd so d& nghi midn, giam tién si | hanh Quy dinh che
31 Lo aks o . oA s dd mién, giam tién
224517-TT | dung dat doi vai nguoi co cong vai cach mang

st dung dit cho
nguoi cd cong voi
cach mang trén dia
ban tinh Gia Lai




PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC PAT PAI

1. Thii tuc tham dinh nhu ciu sir dung dat dé xem xét giao dit, cho thué dat
khong théng qua hinh thicc diu gia quyén sir dung dat ddi véi hd gia dinh, ca
nhan, cong dong din cw

a. Trinh tu thyc hién:

Bude 1: Nguoi sir dung dat chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so tai
Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cip huyén.

Budc 2: Can bd, cong chire tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra
tinh hop 18 va day du cua cac gidy to c6 trong hd so.

- Néu hd so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va
chuyén ho so dén bo phan, ngudi c¢6 tham quyén giai quyét.

- Néu hé so chua day du, chua hop 18 so voi quy dinh thi hudng dan bd sung, hoan
thién.

Truong hop nhan ho so chua dy du, chwa hop 1é thi trong thoi gian toi da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Buwéc 3: Phong Tai nguyén va Moi trudng t6 chirc cudc hop thim dinh hodc gui
xin ¥ kién bang vin ban cua cac co quan, to chirc, ca nhan co lién quan hodc to chuc
kiém tra thuc dia.

Buéc 4: Nguoi sir dung dat xuat trinh gidy bién nhén, nop Phi, 1¢ phi va nhan
két qua tai noi d nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi
chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén thir 6 hang tun (trir ngay nghi, 1€, tét theo quy
dinh ctua phap luat)..

b. Cach thirc thue hién:

Truyc tiép tai tru s& UBND cép huyén.

c. Thanh phan hé so:

1. Pon xin giao dat, cho thué dat.

2. Trich luc ban db dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thira dat (Phong
Tai nguyén va Mai trudng co trach nhiém cung cép trich luc ban dd dia chinh thira
dat d6i v6i nhitng noi di c6 ban dd dia chinh hodc thuc hién trich do dia chinh thua
dat theo yéu cau clia ngudi xin giao dat, thué dat).

d. S6 lwgng ho so: 01 bo

d. Thoi han giai quyét:



Khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

g. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

h. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vin ban thAm dinh nhu cau st dung dat.

i. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k. Tén miu don, miu to khai:

- Pon xin giao dét, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2014/TT-BTNMT.

1. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Trudng hop chuyén muc dich sir dung dat trong laa, dat rimg phong ho, dat rimg
dic dung dé thyc hién dy 4n dau tu ma phai xin phép co quan nha nudc co tham
quyén thi tha tuc nay chi thuc hién sau khi Thu twéng Chinh pha c¢é van ban chap
thuan chuyén muc dich sir dung dat hoic Hoi dong nhan dén tinh c6 Nghi quyét vé
viéc chuyén muc dich st dung dat.

m. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Dat dai.

- Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Moéi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat, thu hoi dat.



Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia B
truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic

., hgay..... thang .....nam ....
DON !....
Kinh givi: Uy bannhandan? ..................
1. Nguodi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sirdung dat 3 ..............
2. Di1a chi/tru sO Chinhi.....ccciiii e e
3.DP1a Chi HEN Mi..eiiiiiiiieee e e ere e e e e e e e aaeas
4. Dia GIEM KIU AL ..ottt
5. DIEN HHCH (IN2) ettt sttt ettt en sttt ee et te e etns
6. DE sit dung vao MUC dICh: ...t
7. Thot han ST dUN:. ..o e e e e e e e e
8. Cam két sur dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat

dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;
CAC €M KEt KNAC (11U CO) .ot s e reeeen.
Ngwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

1 Ghi rd don xin giao dét hodc xin thué dat hodc xin chuyén muc dich st dung dat

2 Ghi 16 tén UBND cip c6 thim quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat

3 Ghi 10 ho, tén ca nhan xin sit dung dat/ca nhén dai dién cho ho gia dinh/c4 nhan dai dién cho t6 chure; ghi thong tin vé
c4 nhan (s, ngay/thang/nam, co quan cap Ching minh nhén dan hoac Ho chiéu...); ghi thong tin vé t6 chirc (Quyét
dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/van ban coéng nhén t6 chuc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan
dau tu di voi doanh nghiép/t6 chirc kinh té...)

4 Trudng hop da duogc cAp gidy chirng nhan dau tu hodc van ban chp thuan dau tu thi ghi rd muc dich str dung dat @é
thuc hién dy an diu tu theo giéy chung nhan dAu tu hoac cép van ban chép thuan dAu tw
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2. Thii tuc giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, c4 nhan; giao dat cho cong
dong dan cu doi v6i trueomg hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thir
dau gia quyén sir dung dat

a. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so
tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budre 2: Can b, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra
tinh hop 1¢ va day du cua cac giay to cé trong ho so.

- Néu ho so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va
chuyén hd so dén bo phan, ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua day di, chua hop 1¢ so voi quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua diy du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng béo va huéng dan ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Budc 3: Phong Tai nguyén va Moi truong cé trach nhiém:
- Huéng dan ngudi xin giao dat, thué dat thuc hién nghia vu tai chinh.

- Trinh Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh giao dat, cho thué dat; ky hop
ddng thué dat d6i voi trudong hop thué dat.

- Ngudi dugc giao dat theo hinh thiic giao dat ¢ thu tién sir dung dat ndp tién
str dung dat, nguoi duoc thué dat nop tién thué dat.

- Trinh Uy ban nhan dan cip huyén cap Gidy chitng nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san khéac gan lién véi dat.

- T6 chirc giao dit trén thuc dia va chi dao cap nhat, chinh 1y co sé dit lidu dat
dai, ho so dia chinh.

Buéc 4: Nguoi sir dung dat xuat trinh gidy bién nhan va nhan két qua tai noi da
nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi
chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén tht 6 hang tudn (trir ngdy nghi, 18, tét theo quy
dinh cua phap luat).

b. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép tai tru s6 UBND cap huyén.

c. Thanh phan hd so:

1) Pon xin giao dat, cho thué dat;

2) Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thtra dt (Phong tai

nguyén va moi trudng co trach nhiém cung cép trich luc ban d6 dia chinh thtra dat doi
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v6i nhitng noi da c6 ban d6 dia chinh hodc thuc hién trich do dia chinh thira dét theo
yéu cau cua nguoi xin giao dat, thué dat).

3) Vin ban tham dinh nhu ciu sir dung dat.
d. S6 lwgng hd so: 01 bd
d. Thoi han giai quyét:

+ Khéng qué 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é (khong ké thoi gian
giai phong mit bang; khong ké thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ciia nguoi sir
dung dat).

+ Kt‘léng qua 15 {1g?ay dbi v6i cac x3 mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa,
vung co6 di€u kién kinh t€ - xa hoi khé khan.

e. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu

g. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc: Phong Tai nguyén va Moi trudng.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan, t6 chire ¢6 lién quan.

h. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giao dat (d6i voi trudong hop giao dt).

- Quyét dinh cho thué dit, hop ddng thué dit (d6i voi trudng hop thué dat).

- Giao dét trén thyc dja va trao Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat cho nguoi duoc giao dat, cho thué dat.

i. Phi, 1¢ phi: Phap luat khong quy dinh cu thé mic phi va 1é phi
k. Tén miu don, miu to khai:

- Pon xin giao dat, cho thué dat theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
s6 30/2014/TT-BTNMT.

1. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong
m. Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 ctia Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich st
dung dat, thu hoi dat.
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Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia B
truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic

., hgay..... thang .....nam ....
DON °....
Kinh giti: Uy bannhandan®..................
1. Nguoi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sirdung dat 7 ..............
2. Di1a chi/tru sO Chinhi.....ccciiiic e
3.DP1a Chi HEN Mi..eiiiiiiiieee e e ere e e e e e e e aaeas
4. Dia GIEM KIU ALttt
5. DIEN HHCH (IN2) 1.ttt ettt ettt ee sttt ettt e s etns
6. DE sit dung vao mMuC dich: 8........c..cvieeicieeeseceee e
7. Thot han ST dUN:. ..o e e e e e e e e
8. Cam két sur dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat

dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu cd) day du, dung han;
CAC €M KEt KNAC (I1EU CO) et reee e,
Ngwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

5 Ghi rd don xin giao dét hodc xin thué dat hodc xin chuyén muc dich st dung dat

6 Ghi 16 tén UBND cip c6 thim quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat

" Ghi 10 ho, tén ca nhan xin st dung dat/ca nhén dai dién cho ho gia dinh/c4 nhan dai dién cho t6 chure; ghi thong tin vé
c4 nhan (s, ngay/thang/nam, co quan cap Ching minh nhén dan hodac Ho chiéu...); ghi thong tin vé t6 chirc (Quyét
dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/van ban coéng nhén t6 chuc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan
dau tu di voi doanh nghiép/t6 chirc kinh té...)

8 Truong hop da duoc cAp gidy chirng nhan dau tu hodc vin ban chp thuan dau tu thi ghi rd muc dich str dung dat @é
thuc hién dy an diu tu theo giéy chung nhan dAu tu hoac cép van ban chép thuan dAu tw
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3. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan nha
nuéc cé6 tham quyén ddi véi hd gia dinh, ca nhan

a. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so
tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budre 2: Can b, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra
tinh hop 1é va day du cua cac giay to ¢o trong ho so.

- Néu ho so day du thi tiép nhan, viét Phi€u bi€én nhan cho ngudi ndp ho so va
chuyén ho so dén bod phan, nguoi ¢6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua day di, chua hop 1¢ so voi quy dinh thi hudng dan bb sung, hoan
thién.

Trudng hop nhan ho so chua day di, chua hop 1€ thi trong thoi gian ti da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng béo va huéng din ngudi ndp hd so
bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Budc 3: Phong Tai nguyén va Moi truong cd trach nhiém:

- Tham tra hd so; xac minh thuc dia, thim dinh nhu cau chuyén muc dich str dung

dat.

- Huéng dan ngudi st dung dat thyuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat.

- Trinh Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan xin chuyén muc dich st dung dat néng nghiép
dé st dung vao muc dich thuong mai, dich vu v&i dién tich tir 0,5 héc ta trd 1én thi Uy
ban nhan dan cap huyén trinh Uy ban nhan dan cip tinh chip thuan trudc khi Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Chi dao cép nhat, chinh 1y co so di liéu dét dai, ho so dia chinh.

Budc 4: Nguoi su dung dat xuét trinh giéy bién nhan, nop phi, 1¢ phi, nhan két
qua tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi
chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, 18, tét theo quy
dinh ctua phap luat)..

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai tru so UBND cép huyén.
c. Thanh phin hd so:

1. Pon xin phép chuyén muyc dich sir dung dat.
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2. Giay chang nhan quyén sir dung dat hoac Giay ching nhan quyén so hitu
nha & va quyén st dung dat ¢ hoac Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

d. S6 lwgng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

+ Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é (khong ké
thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat).

+ Khéng qua 15 ggé\y dbi v6i cac x3 mién nidi, hai dao, viung sdu, ving Xa,
vung co dicu kién kinh t€ - xa hoi khoé khan.

e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhén.

g. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc: Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan, t6 chie ¢d lién quan.

h. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén muc
dich st dung dat.

i. Phi, 1¢ phi: Phap luat khong quy dinh cu thé mic phi, 1¢ phi.
k. Tén mau don, mau to khai:

Pon xin phép chuyén muc dich st dung dat theo Mau s 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

1. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khdng
M. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh pha quy
dinh chi ti¢t mot s6 dicu clia Luat Dét dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 ctia Bo Tai
nguyén va Moéi trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat, thu hoi dat.
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Mau s6 01. Pon xin giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thing 6 ndm 2014 ciia B
truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic

., hgay..... thang .....nam ....
DON °....
Kinh giti: Uy bannhandan 2 ...................

1. Nguodi xin giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén myc dich strdung dat X ..............
2. Dia chi/tru sO chinhi......ccoiiiiec e e
3. bia chi lién h¢.:...
4. Pia diém khu dat ....................................................................................................
5. DIEN HHCH (IN2) 1ttt ettt ettt ettt et sttt et e et te e e,
6. DE sit dung vao mMUC dich: P..........oouiveveeeeicieeeeeee et
7. Thot han ST dUN:. ... e e e e e ae e
8. Cam két sur dung dat dung muc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat

dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu c6) day du, dung han;
CAC €M KEt KNAC (118U CO) et e e reaee.
Ngwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)

9 Ghi rd don xin giao dét hodc xin thué dat hodc xin chuyén muc dich st dung dat

10 Ghi 5 tén UBND cép ¢6 tham quyén giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

11 Ghi 16 ho, tén c4 nhan xin st dung dat/ca nhén dai dién cho ho gia dinh/ca nhén dai dién cho to chuc; ghi thong tin vé
c4 nhan (s, ngay/thang/nam, co quan clp Ching minh nhén dan hodac Ho chiéu...); ghi thong tin vé t6 chirc (Quyét
dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc su nghiép/van ban céng nhén t chuc ton gido/ding ky kinh doanh/Gidy chimg nhan
dau tu di voi doanh nghiép/t6 chirc kinh té...)

12 Tryong hop da duge cip gidy chung nhan déu tu hodc vin ban chap thuan dau tu thi ghi rd muc dich s dung dat dé
thuc hién dy an dau tu theo giéy chung nhan dAu tu hoac cép van ban chép thuan dAu tr
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4. Thit tuc thu hdi dit do nguoi sir dung dat tw nguyén tra lai dat
a. Trinh tyu thyc hién:

Buéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp ho so
tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Can bo, cong churc tai B phan Tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra
tinh hop 1 va day di cua cac gidy to co trong hd so.

- Néu ho so day du thi ti€ép nhan, viét Phi€u bién nhan cho nguoi nop ho so va
chuyén ho so dén bd phan, nguoi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua day di, chua hop 1¢ so voi quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Buwéc 3: Phong Tai nguyén va Méi truong co trach nhiém:

+ Tham tra, x4c minh thyc dia trong trudng hop xét thay can thiét.

+ Trinh Uy ban nhan dan cung cip quyét dinh thu hoi dat.

+ T6 chirc thu hdi dét trén thuc dia va ban giao cho T6 chtrc phat trién quy dat
hodc Uy ban nhan dan cap xa quan Iy.

+ Chi dao cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai, hd so dia chinh, thu hoi Giay
chang nhan quyén so hitu nha ¢ va quyén sir dung dat & hoic Gidy ching nhan quyén
sir dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voéi dat.

Buéc 4: Nguoi st dung dét xuét trinh gidy bién nhan va nhan két qua tai noi da
nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi
chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thir 6 hang tuan (trir ngdy nghi, 18, tét theo quy
dinh cua phap luat)..

b. Cach thirc thuc hién:
Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén
c. Thanh phén hd so:

1. Van ban tra lai dat cua nguoi st dung dat hodc van ban cia Uy ban nhan dan
cap xa noi co dat xac nhan ve vi¢e tra lai dat cia nguoi sir dung dat;

2. Gidy chimg nhan quyén st dung dat hoic Gidy ching nhan quyén sé hiru nha
& va quyén st dung dat & hodc Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gan lién vi dat hodc gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai Diéu
100 cua Luat Dat dai va Diéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP (néu cb);

3. Bién ban x4c minh thuc dia do co quan tai nguyén va méi truong lap (néu co);

4. Trich luc ban dd dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thia dat;
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d. S6 lwong hd so: 01 (bd)
d. Thoi han gii quyét: Khong quy dinh.
e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

H¢ gia dinh, ¢4 nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai
duoc s& hiru nha & tai Viét Nam.

g. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan tryuc tiép thyuc hién thi tuc: Phong Tai nguyén va Méi truong.

- Co quan phdi hop: T6 chirc phat trién quy dat, Uy ban nhan dan cap x4, Uy
ban Mit tran T quéc Viét Nam cép xa, luc lugng thuc hién cudng ché thi hanh
quyét dinh cudng ché.

h. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hoi dat.

- T4 phat trién quy dat hodc Uy ban nhan dan cip x3 quan 1y dat dd duoc thu hoi.
I. Phi, 1€ phi:Khong

k. Tén miu don, mau to khai: Khong

1. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khdng

M. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Dat dai.

- Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Moi trudng quy dinh vé hd so giao dét, cho thué dét, chuyén muc dich st
dung dat, thu hoi dat.

5. Thii tuc thu hoi dat dwge Nha nuwée giao, cho thué c6 thoi han nhung
khong dwoc gia han

a. Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Nguoi su dung d4t chuan bi ho so déy da theo quy dinh va ndp hd so
tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Buéc 2: Can bo, cong chire tai B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra
tinh hop 1 va day du caa cac gidy to co trong hd so.

- Néu ho so déy du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhéan cho nguoi nop hd so va
chuyén ho so dén bg phan, ngudi c6 tham quyén giai quyét.
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thién.

- Néu ho so chua day di, chua hop 1¢ so véi quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan

Buwdre 3: Phong Tai nguyén va Moi truong co6 trach nhiém:
+ Tham tra, xac minh thuc dia trong trudng hop xét thdy can thiét.
+ Trinh Uy ban nhan dan cung cip quyét dinh thu hoi dat.

+ T6 chure thu hoi dat trén thyc dia va ban giao cho To chire phét trién quy dat

hozc Uy ban nhan déan cap xa quan ly.

+ Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd so dia chinh, thu hoi Gidy

chang nhan quyén sé hitu nha ¢ va quyén sir dung dat & hoic Gidy ching nhan quyén
sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vai dat.

Budc 4: Nguoi str dung dat xut trinh gidy bién nhan va nhan két qua tai noi da

ndp ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi

chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thtr hai dén thtr 6 hang tuan (trir ngdy nghi, 18, tét theo quy
dinh cua phap luat)..

b. Cach thirc thyc hién:

Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén

c. Thanh phin hd so:

1. Quyét dinh giao dat hodc quyét dinh cho thué dét, hop dong thué dat;

2. Vin ban thong béo cho ngudi sir dung dat biét khong duoc gia han str dung dat;

3. Giay chimg nhan quyén sir dung dat hoic Gidy ching nhan quyén sd hiru nha

& va quyén sir dung dat & hoic Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu nha
& va tai san khac gin lién v6i dat hodc gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai Didu
100 cua Luat Dat dai va Diéu 18 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP (néu cb);

4. Bién ban xac minh thuc dia do co quan tai nguyén va méi truong lap (néu co);
5. Trich luc ban d6 dia chinh thira dat hogc trich do dia chinh thira dat;

d. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

duogc so hiru nha ¢ tai Viét Nam.

g. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc: Phong Tai nguyén va Mbi truong.
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- Co quan phdi hop: T6 chirc phat trién quy dat, Uy ban nhan dan cap x4, Uy
ban Mat tran T6 quéc Viét Nam cép xa, lyc lugng thuc hién cudng ché thi hanh
quyét dinh cudng ché.

h. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hoi dat.

- T6 phat trién quy dat hodc Uy ban nhan déan cip x3 quan 1y dat da duoc thu hoi.
i. Phi, 1€ phi:Khoéng

k. Tén miu don, mau to khai: Khong

1. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khdng

m. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Lut Dat dai.

- Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cua Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich s
dung dat, thu hoi dat.

6. Thi tuc ding ky, cAp gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién voi dat |an dau

a) Trinh ty thyc hién

Buwéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so
tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budérc 2: Can b, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra
tinh hop 1 va day du caa cac gidy to co trong hd so.

- Néu hod so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho ngudi ndp ho so va
chuyén hd so dén bo phan, ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua day di, chua hop 18 so v6i quy dinh thi hudéng dan bo sung,
hoan thién.

Truong hop nhan hé so chua diy du, chua hop 18 thi trong thoi gian t6i da 03
ngdy, co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai théng béo va huéng dan ngudi ndp hd so
bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Budce 3:

Vin phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém:

+ Guri ho so dén Uy ban nhéan dan cip xa dé 1ay ¥ kién xac nhan va niém yét
cong khai két qua theo quy dinh.
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+ Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban
do dia chinh hoac da c6 ban do6 dia chinh nhung hién trang ranh giéi st dung dat da
thay d6i hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi str dung dat nop (néu
cd);

+ Kiém tra, x4c nhan so dd tai san gén lién véi dat dbi véi co sé ton giao, ca
nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thyc hién dy 4n dau tu ma so
do do chua cé xac nhan cua to chirc c6 tu cach phap nhan vé hoat dong xdy dung
hoac hoat dong do dac ban do;

+ Kiém tra hd so diang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan
du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy chimg nhan vao don ding ky;

+ Guri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nuéc dbi véi loai tai san dang ky
d6i véi truong hop chil sé hitu tai san gan lién voi dat khong co gidy to hodc hién
trang tai san c6 thay do6i so véi gidy to theo quy dinh. Co quan quan 1y nha nuéc dbi
v6i tai san gan lién véi dat c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban cho Vin phong ding
ky quyén str dung dat trong thoi han khong qua 5 ngay lam viéc.

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gén lién voi dt, dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

+ Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc
dugc ghi no theo quy dinh cia phap luat); chuan bi ho so dé Phong Tai nguyén va
mai truong trinh ky cdp Gidy chimg nhan.

¢) Phong Tai nguyén va méi truong thuc hién cac cong viéc sau:

- Kiém tra hd so va trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy chtrng nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét cho Van phong dang ky quyén sir dung dat.

d) Vian phong Diang ky quyén sir dung dat giri Gidy chimg nhan cho Uy ban
nhan dén cp xa dé trao cho nguoi duoc cap ddi véi truong hop ho gia dinh, c4 nhan,
cong doéng dan cu ndp ho so tai cap xa.

Bwée 4: - Nguoi sir dung dat xuét trinh giéy bién nhan, ndp phi, 1¢ phi, nhan
két qua tai noi da nop ho so.

- Nguoi str dung dat duoc cap Gidy chting nhan nop lai ban chinh gidy to theo
quy dinh truéc khi nhan Gidy ching nhan.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi
chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thr 6 hang tudn (trir ngay nghi, 18, tét theo quy
dinh cua phap luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s UBND cép huyén.
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¢) Thanh phan ho so

1. Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/PK;

2. Mot trong céc loai gidy to vé quyén su dung dat (ban sao mot trong cac gidy
td da c6 cong chirng hoac chig thuc hodc ban sao giay to va xuat trinh ban chinh dé
can bo ti€p nhan ho so kiém tra doi chiéu va xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

a) Gidy to vé quyén duogc sir dung dat trude ngay 15 thang 10 nim 1993 do co
quan cd tham quyén cip trong qua trinh thuc hién chinh sach dat dai ctia Nha nudc
Viét Nam dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam
Viét Nam va Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

b) Giay chiang nhan quyén st dung dat tam thoi duge co quan nha nudc co
tham quyén cap hoic c6 tén trong S6 dang ky rudng dat, S6 dia chinh truéc ngay 15
thang 10 nam 1993;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dét hozc tai san gan
lién véi dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién véi dat;

d) Giay to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢ gan lién voi dat &
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993 duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan 1a da su
dung trude ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Gidy to thanh Iy, hoa gia nha & gan lién véi dét o; gidy to mua nha & thuc so
hiru nha nudce theo quy dinh cua phap luat;

e) Gidy to vé quyén str dung dat do co quan c6 tham quyeén thudc ché do cii cap
cho nguoi st dung dat;

g) Mot trong cac gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nim 1993 ¢ tén ngudi
str dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, so kién dién 13p trude ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong cac gidy to dugc lap trong qua trinh thuc hién ding ky rudng dat
theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nim 1980 ciia Thi tuéng Chinh pha vé
cong tac do dac, phan hang va dang ky thong ké rudng dat trong ca nude do co quan
nha nudc dang quan 1y, c6 tén nguoi stir dung dat bao gom:

+ Bién ban xét duyét ctia Hoi dong dang ky rudng dat cip xa xac dinh nguoi
dang sir dung dat 13 hop phap;

+ Ban tong hop cac truong hop st dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap
xa hodc Hoi déng dang ky rudng dat cap xa hodc co quan quan 1y dat dai cap huyén,
cap tinh 1ap;

+ Pon xin dang ky quyén sir dung rudng dat di véi truong hop khong co bién
ban xét duyét va Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phép.
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- Du 4n hodc danh sach hodc van ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té
moi, di dan tai dinh cu dugce Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hoac co quan nha
nudc cd tham quyéen phé duyét.

- Gidy to ciia ndng truong, 1am truong quoc doanh vé viéc giao dat cho ngudi
lao dong trong ndng trudong, lam trudong d€ 1am nha ¢ (néu co).

- Giay to c6 ndi dung vé quyén s¢ hitu nha ¢, cong trinh; vé viéc xay dung, stra
chira nha ¢, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan ly
nha nude vé€ nha ¢, xay dung chung nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dit cua Uy ban nhan dan cdp huyén, cip tinh; Pon dé nghi
dugc str dung dat duoc Uy ban nhan dan cdp x3, hop tac xd néng nghiép phé duyét,
chép thuan truéc ngay 01 thang 7 nim 1980 hodc duoc Uy ban nhan dan cip huyén,
cép tinh phé duy¢t, chép thuan.

- Gidy to ctia co quan nha nudc ¢ tham quyén vé viée giao dat cho co quan, to
chirc dé b tri dat cho can bo, cong nhan vién ty lam nha & hodac xay dung nha & dé
phan (cap) cho can bo, cong nhan vién bang von khong thude ngan sach nha nudc
hodc do can bg, cong nhan vién tu dong gbp xay dung. Truong hop xay dung nha &
bang vén ngan sach nha nude thi phai ban giao quy nha & d6 cho co quan quéan 1y nha
& cua dja phuong dé quan 1y, kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat.

h) Ban sao céc gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g trén ddy c6 xac
nhan caa UBND cap huyén, cap tinh hodc co quan quan Iy chuyén nganh cip huyén,
cap tinh d6i véi truong hop ban goc gidy to nay da bi that lac va co quan nha nudc
khong con luu giit hd so quan 1y viéc cap loai gidy to do.

i) Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat c6 mot trong cac gidy to vé quyén st
dung dit néu tai cac diém a, b, ¢, d , d, e, g va h trén day ma trén giéy to do6 ghi tén
nguoi khac, kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat co chir ky cia cac
bén c6 lién quan, nhung dén trudc ngay Ludt nay c6 hiéu lyc thi hanh nhung chua
thie hién thi tuc chuyén quyén st dung dat theo quy dinh phap lut va dat d6 khong
c6 tranh chip thi dugc cip gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat va khong phai nop tién sir dung dat.

k) Ho gia dinh, ca nhan dugc sir dung dét theo ban an hoic quyét dinh ciia Toa
an nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n ctia co quan thi hanh an, vin ban cong nhan két
qua hoa giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 céo vé dat dai cua
co quan nha nudc cd tham quyén di dugc thi hanh thi duoc cap Gidy chimg nhan
quyén str dung déat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat; truong hop
chua thyc hién nghia vu tai chinh thi phai thyc hién theo quy dinh cta phép luat.

1) Ho gia dinh, c4 nhan dang sir dung dit co quyét dinh giao dét, cho thué dat
clia co quan nha nude c6 thim quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.

m) Gidy xac nhan 1a dat sir dung chung cho cong dong ddi véi truong hop cong
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d6ng dan cu dang sir dung dit.

3. Mot trong cic gidy t& quy dinh tai cac diéu 31, 32, 33 va 34 clia Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP d6i véi truong hop dang ky quyén so hitu tai san gan lién voi dat (ban
sao gidy to da co cong chimg hodc ching thuc hodc ban sao gidy t& va xuat trinh ban
chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xac nhan vao ban sao hodc ban
chinh) cu thé:

a) Mot trong céac gidy to vé quyén so hitu nha ¢ ddi voi truong hop tai san 1a nha

* HO gia dinh, ¢4 nhén trong nudc phai c6 mdt trong cac loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ dbi v6i truong hop phéi xin gidy phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

Truong hop nha ¢ da xay dung khong ding véi gidy phép xay dung duoc cap
thi phai c6 ¥ kién bang vin ban cta co quan c6 thim quyén cip phép xay dung xac
nhan dién tich xdy dung khong ding gidy phép khong anh hudng dén an toan cong
trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung d dugc co quan c6 tham quyén phé
duyét;

- Hop dong mua ban nha ¢ thudc so hitu nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh phti vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha & thudc so hitu nha nude tir trude ngay 05 thang
7 nam 1994;

- Giéy to vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hiru nha & do co quan c6 thim quyén cap qua cac thoi ky ma
nha dat do khong thudc dién Nha nudc xac lap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai
Nghi quyét sé 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qubc hoi khod XI vé
nha dat do Nha nudc di quan 1y, bd tri sir dung trong qua trinh thuc hién cac chinh sach vé
quan 1y nha dat va chinh sach cai tao xa hoi chu nghia truée ngay 01 thang 7 nam 1991,
Nghi quyét s 755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thing 4 nim 2005 cia Uy ban
Thudng vu Qudc hoi quy dinh viée giai quyét ddi véi mot sb truong hop cu thé vé
nha dét trong qua trinh thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dat va chinh sach cai tao
xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm 1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc nhan thira ké nha & da
c¢6 chimg nhan cta cong chimg hodc ching thuc cua Uy ban nhan dan cip c6 thim
quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké ké tur ngay 01
thang 7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap luat vé
nha 6.

Truong hop nha & do mua ctia doanh nghiép dau tu xdy dung dé ban thi phai
c¢6 hop dong mua ban nha & do hai bén ky két;
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- Ban 4n hoac quyét dinh cua Toa &n nhan dan hodc gidy to cua co quan nha
nudc cd tham quyen gidi quyét duge quyén so hitu nha ¢ da c¢6 hi€u luc phap luat;

- Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s hitu nha & c6 mdt trong
nhing gidy t& vé quyén s& hiru nha & néu trén ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac
thi phai c6 mdt trong céc giéy to vé mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha &
trude ngay 01 thang 7 nam 2006 co chit ky cta cac bén co lién quan va phai duge Uy
ban nhan dan cép xa xé&c nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, ddi, nhan
thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong c6 gidy to vé viée da mua
ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & c6 chir ky cua cac bén co lién quan thi
phai dugc Uy ban nhan dan cép xd xac nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi,
nhén thira ké nha & do.

Trudong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha & c6 mot trong
nhiing gidy to theo quy dinh ma hién trang nha & khong phu hop véi gidy to d6 thi
phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cip xd x4c nhin
vé nha & khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién
vé quy hoach nhu truong hop nha ¢ xay dung trudce ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop c4 nhéan trong nudc khong c6 mot trong nhimg gidy to vé quyén
so hiru nha & thi phai c6 gidy to xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip xi vé nha & d3
hoan thanh xay dung truéc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trude khi co
quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi vai
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach chi tiét xay dung
d6 thi, quy hoach diém dan cu ndng thon theo quy dinh cta phép lut. Trudng hop
nha & hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nim 2006 tré vé sau thi phai co
gidy to xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa vé nha ¢ khong thudc truong hop phai
xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha & xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2006; trudng hop nha & thudc ddi twong phai xin
phép xiy dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cla co quan quan ly vé xdy
dung cip huyén chip thuan cho ton tai nha & do.

* Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam phai co6 cac
gidy to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hodc nhan thtra ké nha & hodc duoc
so hitu nha ¢ thong qua hinh thirc khac theo quy dinh cua phép luat vé nha 6;

- Mot trong céc gidy to cia bén chuyén quyén.

b) Mot trong céc gidy to vé quyén sd hitu cong trinh xay dung dbi v6i truong hop
tai san 1a cong trinh xay dyng:

- Giay phép xay dung cong trinh ddi v4i truong hop phai xin phép xay dung
theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

Truong hop cong trinh di xay dung khong dung véi gidy phép xay dung duoc
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cap thi phai c6 ¥ kién bang vin ban ciia co quan c6 tham quyén cap phép xay dung
x4c nhan dién tich xdy dung khong ding gidy phép khong anh hudng dén an toan
cong trinh va nay phu hop véi quy hoach xay dung di duoc co quan c6 tham quyén
phé duyét;

- Giy to vé s¢ hitu cong trinh x4y dung do co quan c6 thAm quyén cap qua céc
thoi ky, trir truong hop Nha nudce da quan ly, bo tri st dung;

- Gidy t& mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh xdy dung theo quy
dinh cua phap luat da dugc cong chirg hodc chimg thyuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 thim quyén giai
quyét dugc quyén s& hitu cong trinh xay dung da c6 hiéu luc phap luét;

- Trudng hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung c6
mdt trong nhiing gidy to quy dinh tai cac diém trén ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi
khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, di, thira ké cong trinh xay
dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 c6 chitr ky ctia cac bén cé lién quan va dugc
ij ban nhan dan tu cép xa trd 1€én x&c nhan; truong hop mua, nhan tang cho, doi,
nhan thira ké cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2004 ma khong c6 gidy
t& vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké c6 chit ky ctia cac bén co lién
quan thi phai dugc Uy ban nhan din cp xd xac nhin vao don dé& nghi cip Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat
vé thoi diém mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké cong trinh xay dyng do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén so hitu cong trinh c¢6 mot trong
nhimg gidy t& vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop
v6i gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai dugc Uy ban
nhan dan cip xd xac nhan cong trinh di hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7
nim 2004 va cong trinh duoc xdy dung trudc khi ¢6 quy hoach s dung dat, quy
hoach xay dung hodc phai phu hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi
¢ quy hoach str dung dat, quy hoach xay dung.

- Truong hop ¢4 nhéan trong nudc khéng c6 mot trong nhing gidy td vé quyén
sO hiru cong trinh thi phai duge Uy ban nhan dan cip xa x4c nhan cong trinh di hoan
thanh xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trudce
khi ¢6 quy hoach str dung dét, quy hoach xay dung hodc phai phi hop quy hoach ddi
v6i truong hop xdy dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngdy 01/7/2004 thi phai c6 gidy
t& x4c nhan cia Uy ban nhan dan cp x3 vé cong trinh xay dung khong thudc truong
hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thudc d6i tuong phai xin phép
xay dyng ma khong xin phép thi phai c6 gidy to ctia co quan quan 1y vé xay dung cip
huyén chap thun cho t6n tai cong trinh do.

C. Mot trong céac gidy to v€ quyén so hiru rung san xuat la rung trong doi voi
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truong hop ching nhan tai san rimg san xuat 1a rimg tréng:

- Gidy chimg nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén sur dung dat, quyén so
huu tai san gan lién véi dat néu tai di€m 2 trén ddy ma trong dé xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rirg san xuat;

- Gidy to vé giao ring san xuét 1a rimg trong;

- Hop d@)ng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thura ké d6i voi
rung san xuat la rung trong da dugc cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua
phap luat;

- Ban an, quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy to ciia co quan nha nudc
c6 tham quyén giai quyéet dugc quyén sé hiru rirng san xuat la ring trong da cé hiéu
luc phép luat;

- Trudng hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé
quyén sé hitu rimng ma da tréng rimg san xuit bang von ctia minh thi phai duge Vin
phong diang ky quyén sir dung dat xac nhan c6 di didu kién dugc cong nhan quyén sir
dung dat theo quy dinh cta phép luat dat dai;

d. Mot trong céac gidy td vé quyén s hitu cay lau ndm déi voi truong hop chimg
nhan quyén sé hitu cay lau nam:

- Gidy ching nhan hodc mét trong cac gidy to vé quyén sir dung dit néu tai
diém 2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dét, cho thué dat, cong nhan
quyén st dung dat dé trong cdy lau nam phu hop véi muc dich st dung dét ghi trén
gidy to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thura ké d6i vai
cay lau ndm da dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh cta Toa an nhan dan hodc gidy to cua co quan nha nudc
co tham quyén giai quyét dugc quyén sé hitu cay lau nam da c6 hiéu luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu khong c6 gidy to vé
quyén s hitu cdy lau nam néu trén day thi phai dugc Vian phong ding ky quyén st
dung dat xac nhan c6 du diéu kién dugc cong nhan quyén st dung dét theo quy dinh
ctia phap luat dat dai;

4. Chung tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién v&i dat - néu co (ban sao da co cong
chig hodc chimg thuyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho
so kiém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao hoic ban chinh ddi voi truong hop cé
2 ban chinh).

5. Truong hop c6 ding ky quyén str dung han ché ddi véi thira dat lién ké phai
c6 hop dong hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa an nhan dan veé viéc
xéac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké, kém theo so do thé hién vi tri, kich
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thudc phan dién tich thira dat ma nguoi str dung thira dat lién ké dugc quyén st dung
han ché.

d) S6 lwong hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop
16. Thoi gian nay khong bao gém thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi str
dung dat, thoi gian xem xét xir Iy ddi v6i truong hop sir dung dat c6 vi pham phéap
luat, thoi gian trung cau giam dinh.

DPdi v6i cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hoi1 kho khan thi thoi gian thuc hién dugce tdng thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duogc so hiru nha ¢ gan lien vai quyén st dung dat o tai Viét Nam.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky quyén sir dung dét cap
huyén.

t+ Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x.'?}, co quan quan ly nha
nudc vé nha ¢, cong trinh xay dung, ndong nghi€p, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so @& Nha nudc quan 1y.

Gidy chtng nhan

i) Phi, I¢ phi:

1. Phi Tham dinh cip quyén sir dung dat:

Pon vi tinh: 1.000 dong/hé so

Doi véi cong viéc

Poi véi cong viee N
- . do thuc hién tai
do cap xa dam A .
. cap huyén VP

. A nhan

NOi dung cong viéc DKQSDD
Tai cac Tai Tai cac Tai
phwong, | nébng | phwong, | néng
thitrin | thon | thitrin thon

a. Cac trudng hop ding ky xin cip GCNQSDD c¢6 dién tich do dac:

Ho so ¢6 dién tich dudi 500 m? 150 100 350 250
HO so ¢6 dién tich tir 500 m? dén dudi 1.000 m?2 150 100 375 275
HO so ¢6 dién tich tir 1.000 m? dén dudi 3.000 m?2 150 100 425 325
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Hb so c6 dién tich tir 3.000 m? dén dudi 5.000 m? 150 100 475 375
Hb so c6 dién tich tir 5.000 m? dén dudi 10.000 m 2 150 100 525 425
Hb so 6 dién tich tir 10.000 m? (1ha) tré 1én 150 100 700 500
* Riéng ddi véi hd so dang ky xin cap gidly CNQSDD ctia ngudi duge co quan cd thaim quyén

giao dat, duoc phép chuyén muc dich sir dung dat, mua nha thudc sé hitu nha nudc mirc thu phi
tham dinh bang 50% mirc thu quy dinh trén day
b. Cac truong hop khac 100 50 200 150

- Phi tham dinh cap quyén st dung dat khong ap dung trong trudng hop cip
gidy ching nhan quyén sir dung dat 1an dau cu thé: Nha nudc cong nhan quyén sir
dung dat ddi v6i nguoi dang st dung dat 6n dinh 13 viéc Nha nudc cip gidy chimg
nhan quyén st dung dat 1an dau cho ngudi do".

- Mién 100% phi tham dinh cho ddi tuong 1a ngudi tham gia cach mang trudc
nam 1945, Anh hung luc lugng vii trang nhian dan, Ba me Viét Nam anh hung, Anh
hung lao dong; Thuong binh, bénh binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh bi
mat strc lao dong tir 81% trd 1én; Than nhén liét s§ dang hudng tién tuat nuodi dudng
hang thang; ho thudc dién ngheo (hd nghéo duoc xac dinh theo quy dinh ctia Chinh
phu); Ho dong bao dan toc thiéu sd.

- Giam 50% phi tham dinh cho cac ddi tuong 1 gia dinh nguoi c6 cong voi
cach mang theo quy dinh ctia Phap 1énh uu dai d6i voi ngudi c6 cong cach mang (trir
d6i tuong dugc quy dinh & trén).

2. Lé phi dia chinh cAp GCNQSDPD, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat:

Ca nhéan, ho gia dinh
Stt N¢i dung Tai cac phwong noi Tai cic
thanh thugc thi xa, )
. P khu vue khac
thanh pho thudc tinh
Cip méi gidy chimg nhan quyén sir
1 | dung dat, quyén s hitu nha & va tai | 100.000 déng/1 gidy. 50.000 dong/1 gidy
san gan lién voi dat.
Cip méi gidy chimg nhan quyén sir
2 | dung dét (khong c6 nha va tai san gan | 25.000 dong/1 gidy. 12.000 dong/1 gidy
lién voi dat).
Trich luc ban db dja chinh, vin ban, N . N .
3 P . 15.000 dong/1 lan 7.000 dong/1 lan
sO liéu ho so dia chinh

- Mién ndp 1& phi cap Gidy chirmg nhan d6i voi truong hop dd duoc cap gidy
chtrng nhan quyén st dung dét, gidy chting nhan quyén s¢ hitu nha ¢ va quyén s
dung dit &, gidy chting nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh
s6 88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 ctia Chinh ph.
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- Mién 1¢ phi dia chinh khi cép gidy chimg nhan ddi véi ho gia dinh, ca nhan &
néng thon (hodc san xuat kinh doanh ndng, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, ca nhan
tai cac phudng ndi thanh thudc thanh phd, thi xa.

Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa
true duge cdp Gidy chimg nhin & nong thon thi khong dwoc mién 16 phi cip Gidy ching
nhan.

k) Tén mau don, miu to khai

- MAu sé 04a/DK: Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén st dung dit,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit.

- MAu s6 04b/DK: Danh sach ngudi str dung chung thira dét, chu sé hiru chung
tai san gan lién voi dat.

- MAu s6 04c/PK: Danh sach cac thira dat nong nghiép cua cling mot nguoi sir
dung, ngudi dugc giao quan 1y dat.

- Mau sb 04d/PK: Danh sach tai san gan lién v6i dat trén cting mot thira dat.

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Déi véi tru’émg hop chimg nhan quyén so hitu rimg san xuét 13 rL‘mg trong thi
vbn dé trong rimg, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhu’ong rimg hoic tién ndp cho
Nha nude khi duge giao rimng cé thu tién khong co ngudn gde tir ngan sach nha nude.

m) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cuia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh.

- Quyét dinh s6 118/2006/QD-UBND ngay 29/12/2006 cia UBND tinh Gia
Lai vé viéc quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh cap
quyén st dung dat.

- Quyét dinh sé 65/2009/QD-UBND ngay 31/12/2009 ciia UBND tinh Gia Lai
Vé bo sung ddi twong mién thu, khong thu phi thAm dinh cép quyén sir dung dat tai
Quyét dinh s 118/2006/QD-UBND.

- Quyét dinh s6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia UBND tinh Gia Lai
vé viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU" | ring, théng nhit voi gidy & xudt trinh.

DUNG PAT, QUYEN SO HUUNHA O VA TAISAN KHAC | Vio s6 tiép nhin b6 50 56:... Quyén...
GAN LIEN VOI PAT NG&Y..vve /e | e

Ngudi nhan hé so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kj huémg dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi dat, ngudi quan ly dat

1.2. Dia chi thudng tri O L e e,

2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ ] Dingky quyén quan ly dat [ ] | Panh diu
- Cép GCN dbi voidat [ ] Cap GCN ddi véi tai sintréndat [ | |vao 6 trong

lya chon)

3. Thira dat @Ang KY @ ... e e e,
3.1 Thira dAt $8: ..ovveee e 3.2, TODAN AD SO: +vvev e ;
IR 5 JF: 1<) o} N 7 | ST PRRR ;
3.4. Diéntich: ................... m% st dung chung: ...................... m?, sirdungriéng: ................... m%
3.5. St dung vao muc dich: ......cccoeveiveviiiiei Jtirthoi diém: ...
3.6. Thoi han dé nghi dugc stir dung QAL et ;
3.7. NgUON ZOC ST AUNE @ ..ottt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb....... ,CUA o, , 101 dung

QUYBIL ST AUIE. ..o ;

4. Tai san gén lién véi dat (Chi ké khai néu cé nhu cau dwoc chimg nhdn quyén sé hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

2) L0ai Nha &, cONE trINN®: ...ttt ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cONg SUAt (d6i v6i cong trinh khAC): ....ovvvveeverrirereerseseresserisnenias ;
d) S& hitu chung: ...............oovvieeeeeeeeee. M2, SO AITU TIENE: v m?;
@) K&t CAUL ... et e e e e, 2€) SO AN wovvvieveeeeeeeeeeeeee e, ;
g) ThOi han SG DIU GEN: ....veveeeececeeceee et s e

(Trieong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich ciia

cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Ciy ldu nam:
a) Loai cay chil yéu: ...........cooeoieiiiiil ; a) Loai cay chi yéu:.................. ;




b) Dién tich: ............coveuinin.. m?; b) Dién tich: ......ocevvvviiieeinnnn. m?;

¢) Ngudn gbc tao lap: ¢) So hitu chung:............. m°,
- Ty trong rimg: []
- Nha nudce giao khong thu tién: [] d) Thoi han s6 hitu dén: ................

- Nha nudce giao co thu tién: []

- Nhan chuyén quyén: []

- Ngudn vbn trong, nhan quyén: ............... []
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d) Thoi han s hitu dén: ..........coocvveiiiiiiiiin,

5. Nhirng gidy t0 nOP KEIM theo: ..........coovviiii ittt e e

6. C6 nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu taichinh: .......................ooeei i,
D& NGNE KNAC & oot e e e e e e,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhi¢m trudce phap luat.
............... , Ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(X&c nhdn doi véi truong hop ho gia dinh cd nhan, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cw & mede ngodi sé hitu

nha 6, trir truong hop mua nha, dat ciia t6 chire dau tw xdy dyung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO VOT hi€n trang: .......ccooiuieiiiiieiiiie e s
2. NGUON ZOC ST QUNE GAL: ..o s eeeeesnenes
3. Thoi diém sir dung dat vao muc dich dAng Ky ......ovvveeeeeiie oo .

4. Thoi diém tao 1ap tai san gdn [ién vOi dAt ....oooiiuie oo e e,

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lién vOi date..........ooiivioeeeeeeeeeeeeeee e,

6. Su phu hop véi quy hoach st dung dat, quy hoach XAy dUNg: ............vvvvvvieiiieieeeeees

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dja chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng diu)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat thi khong xdc nhan cde néi
dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat thi khong xdc nhdn néi dung Diém 4; dang ky
riéng tai san thi khong xdc nhan néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc ndy )

III. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY DPAT PAI
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(Phdi néu ré c6 di hay khéng di diéu kién cap GCN, 1y do va can cit phdp Iy dp dung; truong hop thira dit c6

vuwon, ao gan lién nha o thi phdi xac dinh ro dién tich dat o dwoc cong nhdn va can cwe phap Ily)

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi r6 ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)
Huéng dan:

(1) Cd nhén ghi ho tén, ndm sinh, sé gidy CMND; h¢ gia dinh ghi chit “Hp éng” (hodc “Ho ba”), sau dé ghi ho tén, nam
sinh, s6 gidy chitng minh nhén dan (néu c6) ciia hai v chong chii hg (ngueoi cé chung quyén sir dung dat ciia hg). To chire
ghi tén va quyét dinh thanh ldp hodc gidy ddng ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co' quan ky van ban).
Cd nhdn nudce ngodi va nguwoi Viét Nam dinh cuw & nude ngodi ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngdy cdp, noi cdp ho
chiéu. Trieomg hop nhiéu chii ciing sit dung dat, cing so hitu tai san thi ké khai tén cdc chii d6 vao danh sich kém theo).

(2) Trieong hop ding ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khéng dé nghi cap gidy hodc dé nghi cap chung mét GCN nhiéu
thira ddt néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc I chi ghi tong so thika va ké khai timg thika vao danh sach kém theo
(Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoc Nha nuée giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué trd tién mot lan hay thué tra tién
héng nim hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 16, can hg chung cu, van phong, nha xuong, nha kho, ...
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’ Mau s0 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG ‘THUA DAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lién vOi dat CUAL..........oeeereeverereeeeeeeeese e )
Str dung chung thira dat : S6 hitu chung tai san gin lién véi dat |:| (danh dau vao 6 trong lva chon)
Tai thtra dat so: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
R e . Gidy to phap nhan, nhin thin ciia nguoi sir
P Tén nguoi sr dung P A Y
So ; e . dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién vai dat
. | dat, chu so hiru tai | Nam 3 ) , .o oA
thir e 2 A e . .z Ngay, Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién véi sinh | Loai giay X , < Co quan
tw P . S6  [thang, nam z
dat to 7 cap
cap
@) (&3] @) 4) (%) (6) 0] (8) ) (10)
Huéng din:

- Méu nay dp dung doi véi truong hop thira ddt, tai san gdn lién véi dat ciia chung nhiéu té chive hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc gom
cd 16 chire, hg gia dinh, cd nhdn; triv trieong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy déing ky kinh
doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Cdc c6t 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc Hé chiéu (doi véi h gia dinh, cd nhan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (d6i véi té chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hitu cia tirng nguwoi thi ghi ty 16 (%) hodc dién tich cia tirng
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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(Kém theo Pon diang ky dt dai va tai san gan lién véi dat cua

CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI bUGC GIAO QUAN LY

DANH SACH CAC THUA DAT

MAu s6 04¢/DK

X&........huyén ......... tinh .........
S6 | Thi Té n L,
0, ’{lfa - ¢ A . s 1 3k Dién tich , . £ Thoi han A X o £
thir | dat | ban do Dia chi thira dat 2 Muc dich st dung dat | | A Nguon goc st dung dat
tr & & (m?) str dung dat

@

@

©)]

4

@)

(6)

0]

@

Ghi chii: Mau nay sir dung cho truong hop nguoi siv dung nhiéu thira dat néng nghiép

¢6 nhu cau cdp chung 01 GCN va trieong hop nguoi dwoc nha nude giao quan Iy ddt

ddang ky nhiéu thira dat.

thang ...... nam ......

Nguoi viét don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu - néu co)
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Mau s6 04d/PK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT
(Kém theo Pon diang ky dt dai va tai san gan lién véi dat clia )
Tai thira dat so: ... To ban d6 so: ... Thudc xa: ......... huyén .........
| b e 1
8 cap (hang), Thoi han sé

Dién tich xay dun

s o y, ‘ gDiéntichsz‘ln(mz) L
Tén tai san gan lién| hoac dié¢n tich A A s0' htru \ o A . A . A
e K K Ak hoac cong suat nha ¢, cong trinh xay dung; loai cay .
voi dat chiém dat R S (chung, W A aEe e s . L. o a hiru

) cong trinh A chu yéu doi voi rirng san xuat va cay

(m?) riéng) N
lau nam)

() ©) ©) (4) 5) ®)

Negwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cd)
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7. Tha tuc ding ky dat dai ma chwa ¢é nhu ciu dwgc cip Giay ching nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua UBND cép huyén.

Buérc 2: Can b, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop I¢ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so.

- Néu ho so day du thi ti€p nhén, viét Phi€u bién nhén cho ngudi ndp ho so va
chuyén ho so dén bod phan, nguoi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chwa day du, chua hop 1€ so v6i quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Trudng hop nhan hd so chua dy du, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xt 1y hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwéc 3: Vin phong dang ky dat dai cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co)

Buéc 4: - Nguoi str dung dat xuét trinh gidy bién nhan va nhan két qua tai noi da
nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thr 6 hang tudn (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cia
phap luat).

b) Cach thire thue hién: Nop truc tiép tai tru so UBND cép huyén.

¢) Thanh phan ho so

1. Pon ding kY, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat theo Mau s6 04/DK;

2. Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 ctiia Luat Dat dai va Piéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP d6i véi truong hop dang ky vé quyén st dung dat (ban sao)
cu thé:

a) Gidy to vé quyén duoc str dung dat trude ngay 15 thang 10 nam 1993 do co quan
cd tham quyén cap trong qué trinh thuc hién chinh sach dat dai cuia Nha nude Viét Nam dan
cha Cong hoa, Chinh phu Cach mang 1am thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

b) Gidy chitng nhan quyén st dung dat tam thoi dugce co quan nha nudc cd tham
quyén cap hoic co tén trong S6 dang ky rudng dit, S6 dia chinh trudc ngay 15 thang 10
nam 1993;

¢) Gidy to hop phap vé thira ké, tang cho quyén sir dung dat hoic tai san gan lién voi
dat; gidy to giao nha tinh nghia, nha tinh thuong gan lién véi dat;
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d) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha & gin lién voi dat ¢
trude ngdy 15 thang 10 nam 1993 duogc Uy ban nhan dan cip xa xac nhan 1a da sir dung
trudc ngay 15 thang 10 nam 1993;

d) Gidy to thanh ly, hda gia nha ¢ gan lién vai dat o; gidy to mua nha ¢ thudc so hitu nha
nudc theo quy dinh cua phap luat;

e) Gidy to vé quyén st dung dat do co quan c6 tham quyén thudc ché do cii cap cho
ngudi st dung dat;

g) Mot trong cac gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nam 1993 c6 tén ngudi sir
dung dét, bao gdbm:

- S6 muc ké dat, s6 kién dién 1ap trude ngay 18 thang 12 nam 1980.

- Mot trong céc gidy to dugc 1ap trong qua trinh thuc hién ding ky rudng dat theo
Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang 11 nam 1980 cta Thi tuéng Chinh phi vé cong tac do
dac, phan hang va ding ky théng ké rudng dat trong ca nudc do co quan nha nude dang
quan 1y, ¢ tén ngudi st dung dit bao gdm:

+ Bién ban xét duyét cua Hoi dong dang ky rudng dat cdp xa xac dinh nguoi dang
str dung dat 1a hop phap;

+ Ban tong hop cac truong hop sir dung dat hop phap do Uy ban nhan dan cap xa
hoic Hoi dong dang ky rudng dét cap xa hodc co quan quan 1y dat dai cip huyén, cip tinh
lap;

+ Pon xin ding ky quyén st dung rudng dat d6i véi truong hop khong co bién ban
xét duyét va Ban tong hop céc truong hop st dung dat hop phap.

- Dy 4n hodc danh sach hodc vian ban vé viéc di dan di xay dung khu kinh té méi, di
dan tai dinh cu duge Uy ban nhan dan cép huyén, cip tinh hodc co quan nha nuéc ¢ tham
quyén phé duyét.

- Gidy to clia ndng truong, 1am truong qudc doanh vé viée giao dat cho nguoi lao
dOng trong ndng truong, lam truong dé 1am nha & (néu co).

- Giay to ¢o6 ndi dung v€ quyeén s& hitu nha ¢, cong trinh; vé viéc xay dung, stra chita
nha &, cong trinh dugc Uy ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan 1y nha nudc
vé nha ¢, xay dung chung nhan hoac cho phép.

- Gidy to tam giao dat cia Uy ban nhan dan cap huyén, cip tinh; Pon dé nghi duoc
str dung dat dugc Uy ban nhan dan cap x4, hop tac xa néng nghiép phé duyét, chap thuan
truéc ngay 01 thang 7 nam 1980 hodc dugc Uy ban nhan dan cdp huyén, cdp tinh phé
duyét, chéip thuan.

- Giy to ctia co quan nha nudc c6 tham quyén vé viée giao dat cho co quan, to chirc
dé bé tri dat cho can bo, cong nhan vién tu lam nha ¢ hodc xay dung nha & dé phan (cap)
cho cén b9, cong nhan vién béng von khong thudc ngan sach nha nudc hodc do can bg,
cong nhan vién ty dong gop xdy dung. Trudng hop xdy dung nha ¢ bang vén ngan sach
nha nudc thi phai ban giao quy nha & d6 cho co quan quan 1y nha & cia dia phuong dé
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quan ly, kinh doanh theo quy dinh ctua phép luat.

h) Ban sao cac gidy to quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g trén day c6 xac nhan
cua UBND cép huyén, cap tinh hodc co quan quan ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh dbi
Vvé6i trudng hop ban gdc gidy to nay da bi that lac va co quan nha nuée khong con luu gitt hd
so quan ly viéc cap loai gidy to do.

i) Ho gia dinh, ca nhin dang st dung dat c6 mot trong céac gidy to vé quyén st dung
dat néu tai cac diém a, b, ¢, d , d, e, g va h trén ddy ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac,
kém theo gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung déat co chit ky cia cac bén co lién quan,
nhung dén trudce ngay Luat ndy c6 hiéu lyc thi hanh nhung chwa thyc hién thu tuc chuyén
quyén str dung dit theo quy dinh phap luat va dat d6 khong c6 tranh chip thi dugc cip
gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
va khong phai ndp tién str dung dt.

k) HO gia dinh, ca nhan dugc sir dung dét theo ban an hodc quyét dinh cua Toa an
nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an, van ban cong nhan két qua hoa
giai thanh, quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai cua co quan nha
nudc c6 tham quyén da dugc thi hanh thi duoc cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat; truong hop chua thyc hién nghia vu
tai chinh thi phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

1) Ho gia dinh, c4 nhan dang st dung dat c6 quyét dinh giao dit, cho thué dit cia co
quan nha nudc c6 thim quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014 ma chua duoc cap
gidy chung nhan thi duoc cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat; truong hop chua thuc hién nghia vy tai chinh thi phai thuc
hién theo quy dinh cua phap luat.

m) Gidy xac nhan 1a dat st dung chung cho cong ddng dbi vé6i truong hop cong
dong dan cu dang sir dung dat.

3. Mot trong céac gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 ciia Nghi dinh sd
43/2014/ND-CP dbi véi trudong hop ding ky vé quyén so hitu tai san gan lién voi dat (ban
sao) cu thé:

a. Mot trong cac gidy to vé quyén so hiru nha & ddi voi trudong hop tai san 14 nha 6

* Ho gia dinh, ca nhan trong nudc phai c6 mot trong cac loai gidy td sau:

- Giay phép xay dung nha & d6i v6i truong hop phai xin gidy phép xay dung theo
quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

Truong hop nha ¢ di xay dung khong ding véi gidy phép xdy dung duogc cap thi
phai ¢6 ¥ kién bang vin ban cta co quan ¢ tham quyén cap phép xdy dung xac nhan dién
tich xdy dung khong dung gidy phép khong anh huéng dén an toan cong trinh va nay phi
hop voi quy hoach xdy dung d3 dugc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop déng mua ban nha ¢ thudc s hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh $6
61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 cta Chinh pha vé mua ban va kinh doanh nha & hodc
gidy to vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc so hiru nha nude tir trude ngay 05 thang 7 nim
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1994,
- Giéy toy vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s hitu nha ¢ do co quan c6 thim quyén cip qua cac thoi ky ma nha dat do
khong thudc dién Nha nudc xac lap s& hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sb
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cta Qudc hdi khoa XI vé nha dat do Nha nudc da
quan 1y, bb tri str dung trong qué trinh thuc hién cc chinh sach vé quan 1y nha dat va chinh
sach cai tao x4 hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-
UBTVQHI11 ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viée giai
quyét ddi véi mot sb truong hop cu thé vé nha dat trong qué trinh thyc hién cac chinh sach
quéan 1y nha dat va chinh sach cai tao x4 hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Gidy to vé mua ban hodc nhén ting cho hodc d6i hodc nhan thira ké nha & di c6
chiing nhan cua cong chiing hoac chung thuc cua Uy ban nhan dan cap cé tham quyén
theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop nha ¢ do mua, nhan ting cho, doi, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7
nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cua phap luit vé nha 6.

Truong hop nha ¢ do mua cta doanh nghiép dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop
d6ng mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hoac quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy to ciia co quan nha nudce co
tham quyén giai quyét dugc quyén s& hitu nha & da c¢o hiéu luc phap luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén s¢ hitu nha ¢ c6 mot trong nhiing
gidy to quy dinh ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy td vé
mua ban, nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nam 2006 co chi
ky cta cic bén c6 lién quan va phai dugc Uy ban nhin dén cip xi xac nhan; truong hop
nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thang 7 nam 2006 ma
khong co giéy to vé viéec dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & co chir ky
clia cac bén co lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cip xa x4c nhan vé thoi diém
mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & do.

Trudng hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén s& hiru nha & c6 mot trong nhitng
gidy to theo quy dinh ma hién trang nha & khong phu hop voi gidy to d6 thi phan nha &
khong phu hop voi gidy to phai duge Uy ban nhan dan cdp xa xac nhin vé nha ¢ khong
thudc truong hop phai xin gidy phép xay dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu
truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Trudng hop ca nhan trong nudc khong cdé mot trong nhitng gidy to vé quyén so
hitu nha & thi phai c6 gidy to xac nhan ctiia Uy ban nhan dan cdp x4 vé nha ¢ da hoan thanh
xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc khi c6 quy hoach st dung
dat, quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy hoach d6i véi trudng hop xdy dung sau
khi c6 quy hoach sir dung dét, quy hoach chi tiét xdy dung d6 thi, quy hoach diém dan cu
néng thon theo quy dinh cta phap luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung ké tir ngay
01 thang 7 nam 2006 trd vé sau thi phai c6 gidy to xac nhan cua Uy ban nhan déan cip xa
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vé nha & khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xdy dung va dap tng diéu kién vé
quy hoach nhu truong hop nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006; truong hop
nha & thudc dbi tugng phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai co gidy to cta
co quan quan 1y vé xay dung cip huyén chap thuan cho t6n tai nha ¢ do.

* Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai sé hiru nha & tai Viét Nam phai c6 céac giéy
to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhan ting cho hodc nhan thira ké nha ¢ hoic duoc s
hiru nha & thong qua hinh thic khac theo quy dinh cua phép luat vé nha &;

- Mot trong cac gidy to cua bén chuyén quyén.

b. Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung ddi véi truong hop tai
san la cong trinh xay dung:

- Giay phép xay dung cong trinh dbi voi trudng hop phai xin phép xay dung theo
quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

Truong hop cong trinh di xay dung khong dung véi gidy phép xay dung dugc cip
thi phai c6 ¥ kién bang van ban cia co quan c6 thim quyén cap phép xay dung xac nhan
dién tich xay dung khong ding gidy phép khong anh huéng dén an toan cong trinh va nay
phu hop véi quy hoach x4y dung di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Gidy td vé s hitu cong trinh x4y dung do co quan c6 thidm quyén cdp qua céac thoi
ky, trir truong hop Nha nude di quan 1y, bd tri st dung;

- Gidy t& mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh xay dung theo quy dinh
cua phap luat da duoc cong chig hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Gidy tO ciia Toa 4n nhan dan hoic co quan nha nudc c¢d tham quyén giai quyét
dugc quyén s hiru cong trinh xay dung da co6 hi¢u luc phap luat;

- Trudng hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh x4y dung c6 mot
trong nhitng gidy to quy dinh tai cic diém trén ma trén gidy to d6 ghi tén ngudi khac thi
phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi, thira ké cong trinh xay dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 c6 chit ky cta cac bén cé lién quan va duge Uy ban nhan dan tir
cép xa tro 1én xac nhan; truong hop mua, nhén tang cho, ddi, nhan thira ké cong trinh xay
dung trude ngay 01 thang 7 nim 2004 ma khong co gidy to vé viée dd mua ban, nhan ting
cho, d6i, nhan thira ké co chir ky ctia cac bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan dan
cAp x4 xac nhan vao don dé nghi cap Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat vé thoi diém mua, nhan tang cho, dbi, nhan thira ké
cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh ¢6 mot trong nhiing
gidy to vé quyén so hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop voi gidy to do
hoic thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cip xa xéac
nhén cong trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh
duoc xay dung trude khi c6 quy hoach st dung dat, quy hoach xay dung hodc phai phu
hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung sau khi co quy hoach st dung dat, quy hoach
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xay dung.

- Trudng hop ca nhan trong nudc khong cé mot trong nhitng gidy td vé quyén so
hitu cong trinh thi phai duoc Uy ban nhan dan cap x3 xac nhan cong trinh di hoan thanh
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung trude khi co6 quy
hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung hodc phai phu hop quy hoach dbi vé6i trudng hop
xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung.

Trudng hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy to
xé4c nhan cua Uy ban nhan dan cép xi vé cong trinh xdy dyung khong thudc trudng hop
phai xin gidy phép xay dung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay dung
trudc ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thudce ddi twong phai xin phép xay dung ma
khong xin phép thi phai co gidy to cia co quan quan 1y vé xdy dung cap huyén chap thuan
cho ton tai cong trinh do.

c. Mot trong cac gidy td vé quyén s& hitu rimg san xudt 13 rimg trong ddi véi truong
hop chirng nhan tai san rirng san xuat la rung trong:

- Gidy chimg nhan hodc mét trong cac gidy to vé quyén st dung dat, quyén sé huu
tai san gan lién v&i dat néu tai diém 2 trén ddy ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat,
cho thué dét, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rimg san xuat;

- Gidy to v€ giao rung san xuat la rung trong;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thura ké dbi véi rung
san xuat 13 rimg trong da dugc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh cta phap luat;

- Ban 4n, quyét dinh cta Toa 4n nhan dan hodc gidy to cua co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét dugc quyén s¢ hitu rirng san xuat 1a rimg trong da cd hiéu luc phap
luat;

- Trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén s
hiru rimg ma di trong rimg san xuat bang vén ciia minh thi phai duoc Van phong diang ky
quyén sir dung dat xac nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén st dung dat theo quy
dinh cua phap luat dat dai;

d. Mot trong céc gidy to vé quyén so hitu ciy lau ndm d6i véi truong hop chimg nhan
quyén so hitu cay lau nam:

- Gidy chiing nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén sir dung dat néu tai diém 2
trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung
dat dé trong cay 1au nam phu hop véi muc dich sir dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hodc thura ké dbi véi cay
lau ndm da dugc cong chung hodac chung thuc theo quy dinh;

- Ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n nhan dan hogc gidy t& clia co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét dugc quyén so hitu cay 1au nim di c6 hiéu luc phap luat;

- Trudng hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén so
hitu cdy 1au nim néu trén ddy thi phai dugc Van phong ding ky quyén sir dung dat xac
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nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat dat
dai;

4. Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién v6i dat - néu co (ban sao di co cong ching
hoac chung thyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra
d6i chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh dbi voi trudng hop c6 2 ban chinh).

5. Trudng hop c6 ding ky quyén str dung han ché d6i véi thira dat lién ké phai co
hop déng hoac van ban théa thuan hoac quyét dinh ctia Toa an nhan dan vé viéc xac lap
quyén st dung han ché thira dat lién k&, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc phan
dién tich thira ¢t ma nguoi st dung thira dét lién ké dugc quyén st dung han ché.

Trudng hop ngudi sir dung dat da dang ky dat dai ma nay co nhu cau dugc cap Gidy
chtmg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat thi nop
don dé nghi cdp Gidy ching nhan theo Mau sé 04/DK.

d) S6 lwong hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.
Thoi gian nay khéng bao gom thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung
dat, thoi gian xem xét xur Iy ddi v6i truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

DPdi véi cac xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan thi thot gian thyce hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lien vai quyeén st dung dat o tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Vin phong dang ky quyén sir dung dat cip huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén sir dung dét cap huyén.

+ Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xi, Phong Tai nguyén va Moi
truong.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuée quan 1y.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

k) Tén mau don, mau to khai

- Mau s6 04a/PK: an dejmg ky, gép Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vo1 dat.

- Mﬁu sO Oé}b/DK: Danh sach ngudi sir dung chung thira dét, chil s¢ hitu chung tai
san gan lién voi dat.
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- Mau sb 04c/DK: Danh sach cac thira dat ndng nghiép ctia cing mot ngudi st dung,
nguoi duge giao quan 1y dat.

- Mau s6 04d/PK: Danh séach tai san gan lién voi dét trén cing mot thira dat.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctiia Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Dgc lap - Tu do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU" | ring, théng nhit voi gidy & xudt trinh.

DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAISAN KHAC | Vio s tiép nhin h6 5055:.... Quyén..
GAN LIEN VOI DAT T B S

Nguoi nhin hd so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN K KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kjj huromg din viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi dit, ngudi quan ly dat

1.2. Dia chi thudng tri O L e,

2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ ] Dingky quyén quan ly dit [ ] | (Panh ddu
- Cap GCN dbi voidat [ ] Cap GCN dbi voitai san tréndat [ | |vio 6 trong

lya chon)

3. Thira @At @Ang KY @ ... e e e,

3. 1. Thira dAt $8: ..ovvevee e 3.2, TObAN O SO: «vvvoee e ;
R O T 1< 1} 7 | P TTRRURRRS X

3.4. Diéntich: ................... m% st dung chung: ... m?
3.5. St dung vao muc dich: ......ccoeeeiiiiiiie tirthoi diém: ..o, ;
3.6. Thoi han dé nghi duoc stir dung QAL e, ;

3.7. NguOn EOC ST AUNE @)oottt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dét so....... ,CUA ceiii e, , 101 dung

; sudung riéng: ... m2;

QUYBIL ST AUIE. ... ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duwoc chimg nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dwung khac:

a) Loai nha &, cONE trINN™: L. ..oiiiiiieiicc ettt ;
b) Dién tich x4y dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodic cONg SUAL (d6i v6i cong trinh KRAC): ...ov.veeveeeeereeerereereres e, ;
d) S hituchung: ...............coveeeeeeee. M2, SG AU TIENE: o m2;
@) Kt CAUL ... v et e e e e e, 5€) SO TANG: oo ;
) ThOi han SO DU GEN: ...t

(Trieong hop cé nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich ciia

cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Ciy ldu nam:

a) Loai cay chil yéu: ..........coooeeeeiinn.. ; a) Loai cay chii yéu:.................. ;
b) Dién tich: .............ocoeinnnnl m?2; b) Dién tich: ................coeeeel m?2;
¢) Ngudn gbc tao 1ap: c¢) S¢ hiru chung:............. m?,
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- Ty trong ring: L]

- Nha nuéc giao khong thu tién: [] d) Thoi han s hiru dén: ................

- Nha nudc giao c6 thu tién: []

- Nhan chuyén quyén: []

- Ngudn vbn trong, nhan quyén: ............... []
2

d) S& hitu chung: ....... m?, S¢ hitu riéng: ....... m?;

d) Thoihan sé hitu dén: ...,

5. Nhirng gidy t0 nOP KeI theo: ..........oovve it oo e e

6. C6 nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu taichinh: ......................ciii e,
D& NGNE KNAC & oot e,

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat.
cereiiie, NQAy ... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xac nhdn doi voi truong hop ho gia dinh ca nhdn, cong dong dan cu; nguoi Viet Nam dinh cu o
nueGe ngodi s6 hitu nha 6, tri truong hop mua nha, dat ciia t6 chire dau twe xdy dung nha ¢ d@é bdn)

1. NGi dung ké khai SO VOT hi€n trang: .......coccueiiiiiiiiiiieiiiie e s
2. NGUON ZOC ST QUNE GAL: ..o s eeeeenrenes
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dAng Ky ... oovveiiiee e e

4. Thoi diém tao 14p tai san gan HEn v @At 1....vweeeee e oo e

5. Tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan lén v dAti.........oootereeeeeee e
6. Su ph hop v6i quy hoach sir dung dit, quy hoach XAy dung: ...............coooeeceeceeeeeeae.

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng diu)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat thi khong xdc nhdn cdce ndi
dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khong xdc nhdn néi dung Diém 4; dang ky

riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré c6 di hay khéng di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phdp 1y dp dung; trwong hop thira ddt cé

vieon, ao gan lién nha ¢ thi phdi xac dinh ré dién tich dat ¢ dwoc cong nhdn va can cw phap 1y)
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Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......

Nguoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi o6 ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Ca nhan ghi ho tén, nam sinh, 56 gicfy CMND:; h¢ gia dinh ghi chir “Ho ong” (hodc “H¢ ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, 56
gicfy chimg minh nhan dan (néu cé) ciia hai vo chéng chu ho (nguoi co chung quyén sir dung dat ciia hg). To chire ghi tén va quyét
dinh thanh lgp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Ca nhdn nueée ngodi va
nguoi Viét Nam dinh cw & mede ngodi ghi ho tén, ndm sinh, quoc tich, s6 va ngady cdp, noi cap hé chiéu. Trieong hop nhiéu chii cling
stk dung dat, cing so hitu tai san thi ké khai tén cdc chii d6 vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop déng ky nhiéu thika ddt nong nghiép ma khéng dé nghi cap giay hodc dé nghi cdp chung mét GCN nhiéu thira dat
nong nghiép thi tai dong dau cia diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thika vao danh sach kém theo (Mau 04¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoe Nha nude giao cé thu tién hay giao khéng thu tién hay cho thué trd tién mét lan hay thué tra tién hang nam
hodc nguon goc khic.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng le, can ho chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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' Mau s6 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG ‘THU’A DAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon dang ky dit dai va tai san gin li8n vOi GAt CUAT.......o.oveveeeeeeeeeeeeee e, )
St dung chung thira dat : S6 hitu chung tai san gin lién véi d§t|:| (danh dau vao 6 trong lva chon)
Tai thira dat so: ........ T& ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
. e . Gidy to phap nhan, nhin thin ciia nguoi sir
X Tén nguoi sir dung z e ik
So X el . dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat
, | dat, chu s¢ hiru tai | Nam . ) ) Lo s en
th DL a . ) .z Ngay, Pia chi Ghi chu Ky tén
san gan lien voi sinh | Loai giay X . 9 Co quan
tw p . S6  [thang, nam 2
dat to % cap
cap
@) @ (©) 4) () (6) @) (8) ©) (10)
Huéng din:

- Mdu nay dp dung doi véi trwong hop thira ddt, tai san gan lién véi dat ciia chung nhiéu té chive hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdan hodc gom ca té
chire, hé gia dinh, cd nhan; triv truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung ddt, tai san gan lién voi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tu; hé gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Cdc ot 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc H$ chiéu (doi véi hé gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy déing ky kinh
doanh, GCN dau tu (d6i véi t6 chirc);

- Truwong hop xdc dinh dwoc 1y 16 (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hitu ciia ting nguwoi thi ghi ty 1é (%) hodc dién tich ciia timg nguoi
vao cot “Ghi chu”.
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(Kém theo Pon diang ky dat dai va tai san gan lién véi dat cua

DANH SACH CAC THUA PAT
CUA CUNG MOT NGUOI SU DUNG, NGUOI PUGC GIAO QUAN LY

MAu s6 04¢/DK

Xa&........huyén ......... tinh .........
S6 | Thi Té n L,
0, ’{lfa - ¢ A . s 1o 3k Dién tich , . £ Thoi han A X £
thir | dat | ban do Dia chi thira dat 2 Muc dich st dung dat | | A Nguon goc st dung dat
tr & & (m?) str dung dat

)

@

©)

4)

®)

(6)

0]

®)

Ghi chii: Mau nay sir dung cho truong hop nguoi siv dung nhiéu thira dat néng nghiép

c6 nhu cau cdp chung 01 GCN va truong hop ngwoi dioc nha nwée giao quan 1y ddt

ddang ky nhiéu thira dat.

thang ...... nam ......

Nguoi viét don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu - néu co)
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Mau s6 04d/PK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT
(Kém theo Pon diang ky dt dai va tai san gan lién véi dat clia )
Tai thira dat so: ... To ban d6 so: ... Thudc xa: ......... huyén .........
| e b e 1
8 cap (hang), Thoi han sé

Dién tich xay dun

s o y, ‘ gDiéntichsz‘ln(mz) L
Tén tai san gan lién| hoac dié¢n tich A A s0' htru \ o A . A . A
e K K Ak hoac cong suat nha ¢, cong trinh xay dung; loai cay .
voi dat chiém dat R S (chung, W A aEe e s . L. o a hiru

) cong trinh A chu yéu doi voi rirng san xuat va cay

(m?) riéng) N
lau nam)

() ©) ©) (4) 5) ®)

Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cd)
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8. Thii tuc diing ky, cap Gidy chirng nhian quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat 1an diu do6i voi tai san gin lién véi dat ma
chii s¢ hiru khong ddng thoi 1a nguoi sir dung dat; ding ky bo sung ddi voi tai san
gin lién véi dat da duoce cAp Gidy chirng nhan

a) Trinh ty thuc hién

Budée 1: Nguoi st dung dat chuan bj ho so day di theo quy dinh va ndp ho so tai
Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua caa UBND cip huyén.

Budc 2: Can bo, cong chirc tai B§ phan Tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra
tinh hop 18 va day du cua cac gidy to co trong ho so.

- Néu ho so day du thi tiép nhén, viét Phi€u bién nhan cho ngudi ndp hd so va
chuyén ho so dén bd phéan, ngudi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu ho so chua day du, chua hop 1& so véi quy dinh thi hudng dan bo sung,
hoan thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian tdi da 03
ngay, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai thong bao va huéng dan nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Budce 3:
* Vin phong ding ky quyén str dung dit thyc hién cac cong viéc nhu sau:

- Gui ho so dén Uy ban nhan déan cip xa dé lay ¥ kién xac nhan (x4c nhan hién
trang tai san gan lién v6i dat so voi ndi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh
chap quyén so hitu tai san d6i voi truong hop khong co gidy to vé quyén sé hitu tai san
theo quy dinh; xac nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop
phai cip phép xay dung, su pht hop véi quy hoach duoc duyét dbi voi nha &, cong trinh
xay dung; xac nhan so d6 nha & hodc cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to
chtrc ¢ tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hoidc hoat dong do dac ban do).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan
du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat vao don ding ky.

- Gui phiéu lay ¥ kién co quan quan 1y nha nudc ddi voi loai tai san ding ky doi
v6i trudng hop chil s hitu tai san gin lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai
san c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh. Co quan quan 1y nha nudc d6i véi tai san
gan lién v6i dat co trach nhiém tra 101 bang van ban cho Vin phong ding ky quyén st
dung dt trong thoi han khong qué 5 ngdy 1am viéc.

- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (néu co);

- Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir trudng hop khéng thude d6i tuong phai ndp nghia vu tai chinh hoic dugc ghi
ng theo quy dinh cua phap luat); chuan bi hd so dé Phong tai nguyén va moi truong
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trinh ky cap Gidy chimg nhan.

* Phong Tai nguyén va méi truong thue hién cac cong viée sau:

- Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thAm quyén cap Gidy chimg nhén;

- Chuyén ho so da giai quyét cho Vin phong diang ky quyén str dung dat.

* Vin phong ding ky quyén st dung dit cap nhat bod sung viéc cap Gidy chung
nhén vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Giri Gidy chimg nhan cho Uy ban nhan dan cap x4 dé trao cho nguoi dugc cap
d6i voi truong hop ho gia dinh, ¢ nhan ndp ho so tai UBND cép xa.

Budc 4: - Nguoi st dung dét xuét trinh giéy bién nhan, ndp phi, 1€ phi, nhan két
qua tai noi da ndp ho so.

- Nguoi duoc cip Gidy ching nhan ndp lai ban chinh gidy to theo quy dinh trudc
khi nhan Giay chtmg nhan.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi
chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thtr hai dén thir 6 hang tuan (trir ngdy nghi, 18, tét theo quy
dinh cua phap luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén

¢) Thanh phan ho so bao gom:

1. Pon dang ky, cap Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va
tai san khac gan lién véi dat theo Mau s6 04/DK;

2. Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 ciia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP cy thé nhu sau (ban sao gidy t& d3 cong ching hodc ching thuc hoic
ban sao gidy tO va xudt trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va
xac nhan vao ban sao hoac ban chinh):

a) Mot trong cac gidy to vé quyén so hitu nha ¢ dbi véi trudng hop tai san 1a nha 6

*Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong céc loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha ¢ ddi véi trudong hop phai xin gidy phép xdy dung theo
quy dinh ctia phap luat vé xay dung.

Truong hop nha & di xay dung khong ding voi gidy phép xdy dung duoc cap thi
phai ¢6 ¥ kién bang vin ban ctia co quan c6 tham quyén cip phép xdy dung xac nhan
dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh va
nay pht hop véi quy hoach xay dung di dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- Hop déng mua ban nha & thudc s& hitu nha nude theo quy dinh tai Nghi dinh $6
61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994 ctia Chinh phu vé mua ban va kinh doanh nha & hoic
gidy t vé thanh 1y, hoa gia nha ¢ thudc s& hitu nha nudc tir trude ngay 05 thang 7 nim
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1994;
- Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé s¢ hitu nha ¢ do co quan c6 tham quyén cap qua cac thoi ky ma nha
dat d6 khong thude dién Nha nude xac 1ap so hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét
s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nam 2003 cua Qudc hoi khoa XI vé nha dat do Nha
nude di quan 1y, bé tri sir dung trong qua trinh thyc hién cc chinh sach vé quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao xd hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7 nim 1991, Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQH11 ngay 02 thang 4 nim 2005 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi
quy dinh viéc giai quyét d6i voi mot sd trudng hop cu thé vé nha dat trong qué trinh
thuc hién cac chinh sach quan 1y nha dit va chinh sach cai tao xa hoi chi nghia trude
ngay 01 thang 7 nam 1991;

- Giéy t& vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc nhan thira ké nha & di co
chtng nhan ctia cong ching hodc ching thuc ctia Uy ban nhan dan cip c6 thaim quyén
theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop nha & do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang
7 nam 2006 thi phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh ctia phap luat vé nha o.

Truong hop nha & do mua ciia doanh nghiép dau tu xdy dung dé ban thi phai co
hop d6ng mua ban nha & do hai bén ky két;

- Ban an hodc quyét dinh cia Toa &n nhan dan hodc gidy to cia co quan nha nudc
cO tham quyén giai quyét duoc quyén sé hitu nha ¢ da co6 hi¢u luc phap luat;

- Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu nha ¢ c6 mot trong nhing
gidy to quy dinh vé& quyén so hiru nha ¢ néu ¢ trén ma trén gidy to d6 ghi tén nguoi
khac thi phai c6 mot trong cac giéy to vé mua béan, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha
& trude ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chit ky cia cac bén co lién quan va phai duge Uy
ban nhan dan cép xa xac nhan; truong hop nha ¢ do mua, nhan tang cho, d6i, nhan thira
ké nha & trudc ngay 01 thang 7 nim 2006 ma khong co gidy to vé viéc da mua ban,
nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ c6 chir ky cua cac bén c¢o lién quan thi phai dugc
ny ban nhan dan cép x4 x4c nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thura ké
nha ¢ do.

Trudng hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu nha ¢ c6 mot trong nhitng
gidy to quy dinh vé& quyén so hitu nha ¢ néu ¢ trén ma hién trang nha & khong phu
hop vé6i gidy to d6 thi phan nha ¢ khong phu hop véi gidy to phai duge Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan vé nha & khong thudc trudong hop phai xin gidy phép xay dung va
dap ung diéu kién vé quy hoach nhu truong hop nha & xdy dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2006;

- Truong hop cé nhan trong nudc khong c6 mot trong nhitng gidy to vé quyén so
hiru nha & thi phai c¢6 gidy to xac nhan cia Uy ban nhan dén cip xi vé nha ¢ da hoan
thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, duoc xay dung trudc khi c6 quy
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hoach str dung dat, quy hoach xay dung hoic phai phu hop quy hoach d6i véi truong
hop x4y dung sau khi ¢ quy hoach str dung dét, quy hoach chi tiét xay dung do thi, quy
hoach diém dan cu nong thon theo quy dinh ciia phap luat. Truong hop nha ¢ hoan
thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 tré vé sau thi phai c6 gidy t xac nhan
ctia Uy ban nhan dan cdp xa vé nha & khong thudc trudng hop phai xin gidy phép xay
dung va dap Gmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha & xay dung trude ngdy 01
thang 7 nam 2006; trudng hop nha & thudc ddi twong phai xin phép xay dung ma khong
xin phép thi phai c6 gidy td ciia co quan quan 1y vé xay dung cap huyén chip thuan cho
tdn tai nha & do.

Truong hop chu sé hitu cong trinh x4y dung khong dong thoi 13 nguoi st dung
dat thi ngoai gidy to chimg minh vé quyén so hitu cong trinh theo quy dinh, phai c6 van
ban chap thuan cua ngudi st dung dat dong v cho xdy dung cong trinh di dugc cong
chtng hoidc chimg thuc theo quy dinh cta phap lut va ban sao gidy to vé quyén sir
dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai.

*Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai s¢ hitu nha & tai Viét Nam phai c6 cac
gidy to sau:

- Gidy to vé mua ban hodc nhan ting cho hoic nhan thira ké nha ¢ hodc duogc so
hitu nha ¢ thong qua hinh thirc khéac theo quy dinh ctia phap ludt vé nha &;

- Mot trong céc gidy to cia bén chuyén quyén.

Truong hop cha sé hitu nha & khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat ¢ thi ngoai
gidy to chimg minh vé quyén so hitu nha & theo quy dinh phai c¢6 hop dong hop tac kinh
doanh hoidc vin ban chp thuin cua ngudi sir dung dat dong ¥ cho xay dung nha & da
duoc cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh ctia phap luat va ban sao gidy to vé
quyén sir dung dit theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai.

b) Mot trong céc gidy t& vé quyén s& hitu cong trinh xay dung dbi véi truong hop
chung nhan quyén s hitu cong trinh xay dung:

- Gidy phép xdy dung cong trinh dbi v6i truong hop phai xin phép xay dung theo
quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

Truong hop cong trinh di xay dung khong dung voi gidy phép xdy dung duoc
cap thi phai ¢ ¥ kién bang vin ban ctia co quan c6 tham quyén cip phép xy dung xac
nhan dién tich xay dung khong dung gidy phép khong anh hudng dén an toan cong trinh
va nay phu hop voi quy hoach xay dung da duoc co quan ¢ thAim quyén phé duyét;

- Gidy to vé s hitu cong trinh xay dung do co quan c6 thim quyén cdp qua céac
thoi ky, trir trudng hop Nha nude d quan 1y, bo tri str dung;

- Gidy to mua ban hoic ting cho hoic thira ké cong trinh x4y dung theo quy dinh
cua phap luat da duoc cong chirng hoac chirng thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa an nhan dan hodc co quan nha nudc c6 tham quyén giai quyét
duoc quyén so hiru cong trinh xay dung da ¢ hiéu lyc phap lut;
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- Trudng hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung co
mdt trong nhiing gidy t& vé quyén s hitu cong trinh xdy dung néu trén diy ma trén gidy
td d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cac gidy to mua ban, ting cho, doi, thira
ké cong trinh x4y dung trude ngdy 01 thang 7 nam 2004 c6 chir ky cua cac bén c6 lién
quan va dugc Uy ban nhan dan tir cip x3 trd 1én xac nhén; trudng hop mua, nhan ting
cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xdy dung trudc ngay 01 thang 7 nim 2004 ma khong
co giéy to vé viée dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké c6 chir ky ctia cac bén
c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cép x3 xac nhan vao don dé nghi cip Gidy
chtng nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat vé
thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhén thira ké cong trinh xay dung do.

Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sé hiru cong trinh ¢6 mot trong
nhiing gidy t& vé quyén sé hitu cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop véi
gidy to d6 hodc thi phan cong trinh khong phu hop véi gidy to phai duoc Uy ban nhan
dan cdp xd xac nhan cong trinh dd hoan thanh xay dung trudc ngdy 01 thang 7 nim
2004 va cong trinh dugc xay dung trudc khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hodc phai phii hop quy hoach d6i voi truong hop xay dung sau khi ¢ quy hoach
st dung dat, quy hoach xdy dung.

- Truong hop cé nhan trong nudc khong c6 mot trong nhiing gidy td vé quyén s
hitu cong trinh néu trén thi phai duge Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan cong trinh da
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thdng 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay dung
trude khi co quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hodc phai pht hop quy hoach
d6i voi truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach str dung dét, quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay 01/7/2004 thi phai c6 gidy td
xéac nhan ciia Uy ban nhan dan cip xa vé cong trinh x4y dung khong thudc trudng hop
phai xin gidy phép xdy dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop xay
dung trude ngay 01/7/2004; truong hop cong trinh thudc ddi tugng phai xin phép xay
dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to cta co quan quan Iy vé xay dung cap huyén
chép thuan cho ton tai cong trinh do.

Truong hop chi s hitu cong trinh xay dung khong dong thoi 1a nguoi s dung
dat thi ngoai gidy to chirng minh vé quyén so hitu cong trinh theo quy dinh phai c6 van
ban chap thuan cua ngudi st dung dat dong v cho xdy dung cong trinh di dugc cong
chtng hoidc chimg thyuc theo quy dinh cta phap lut va ban sao gidy t& vé quyén sir
dung dat theo quy dinh cta phép luat vé dat dai.

c. Mot trong cac gidy to sau ddi voi truong hop chimg nhan quyén sé hitu rimg san
xuat 1a rimg trong :

- Gidy chimg nhan hodc mot trong cac gidy to vé quyén st dung dat, quyén so
huu tai san gan lién vo1 dat néu tai diém 2 trén day ma trong dé xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong ring san xuat;

- Giay t0 vé giao rung san xuat la rung trong;
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- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hoic tang cho hodc thtra ké ddi vai
rung san xuat l1a rung trong da dugc cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cua
phap luat;

- Ban an, quyét dinh ctia Toa an nhan dan hoac giay to cia co quan nha nudc céd
tham quyén gidi quyét duoc quyén so hitu rirng san xuat l1a rung trong da c6 hiéu luc
phép luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong ¢ gidy to vé quyén
so hiru rimg ma di trong rimg san xuit bang von ctia minh thi phai dugc Van phong
dang ky quyén st dung dt xac nhan c6 du diéu kién duoc cong nhan quyén st dung dat
theo quy dinh ctia phap luat dat dai.

d. Mot trong cac gidy td sau ddi véi truong hop chimg nhan quyén s¢ hitu cdy lau
nam:

- Gidy chtrng nhan hodc mdt trong cac gidy t& vé quyén str dung dat néu tai diém
2 trén day ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir
dung dat dé trong cay lau nam phu hop vd1 muc dich stir dung dat ghi trén gidy to do;

- Hop déng hodc vin ban vé viéc mua ban hodc tang cho hoac thira ké ddi véi cay
lau nam da dugc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh;

- Ban an, quyét dinh ctia Toa an nhan dan hoac giay to cia co quan nha nudc co
tham quyén giai quyét dugc quyén s& hitu cay lau nam da co6 hi¢u luc phap luat;

- Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu khong co gidy to vé quyén
s& hitu ciy lau nam néu trén day thi phai dugc Vian phong dang ky quyén sir dung dat
xac nhan c6 du diéu kién dugce cong nhan quyén st dung dit theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

Truong hop chi so hitu cdy 1au nim khong dong thoi 13 nguoi st dung dét thi
ngoai giay to theo quy dinh, phdi c6 van ban thoa thuan cua nguoi sir dung dat cho phép
str dung dat dé trong cay lau nam da duogc cong ching hodc chung thuc theo quy dinh
cua phdp luat va ban sao giay to vé quyén sur dung dat theo quy dinh ctua phap luat vé
dat dai

4. Giay chung nhan da cap dbi vé6i truong hop chimg nhan bd sung quyén sé hitu
tai san gan lién voi dat.

5. So dd vé tai san gan lién véi dat (trir trudng hop trong gidy td vé quyén sé hitu
tai san gan lién vai dat da ¢ so do tai san phu hop vai hién trang).

6. Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam
nghia vy tai chinh vé tai san gan lién v6i dat (néu co).

d) S6 lwong ho so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét

56



Khéng qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1&. Khong qua 20 ngay ddi
voi truong hop dang ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat bo sung doi véi tai san gan lién voi dat. Thoi gian nay
khong bao gom thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi gian
xem xét xir Iy ddi véi trudng hop st dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh.

Péi voi cac x4 mién nii, hai ddo, ving sdu, ving xa, viung ¢ diéu kién kinh té -
xa hd1 kho khan thi thoi gian thue hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duogc so hiru nha ¢ gan lien vaéi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

g) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Van phong ding ky quyén sir dung dat cp
huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan 1y nha nuéc
vé nha &, cong trinh x4y dyng, nong nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va Moi
truong.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Ghi vao s6 dja chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan 1y.
- Giay chimg nhan.
i) Phi, 1¢ phi:
1. Phi Tham dinh cip quyén sir dung dit:
Pon vi tinh: 1.000 dong/hé so

Doi véi cong viec | Doi voi cong viéc

do cip xi dam do thyc hién tai
nhan cAp huyén VP
Noi dung cong viéc DKQSDD
Tai cac Tai Tai cac Tai

phwong, | ndng | phwong, | ndng
thi trin | thon | thi trdn thon

a. Cac truong hop dang ky xin cdp GCNQSDD theo quy dinh, ¢6 dién tich do dac:

HO so c6 dién tich dudi 500 m? 150 100 350 250
Hb so c6 dién tich tir 500 m? dén dudi 1.000 m? 150 100 375 275
Hb so co dién tich tir 1.000 m? dén duéi 3.000 m? 150 100 425 325
Hb so co dién tich tir 3.000 m? dén duéi 5.000 m? 150 100 475 375
Hb so c6 dién tich tir 5.000 m? dén duéi 10.000 m? 150 100 525 425
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HO so ¢6 dién tich tir 10.000 m? (1ha) trg 1én 150 100 700 500

* Riéng ddi voi hd so diang ky xin cap gidy CNQSDD ciia ngudi duge co quan c6 tham quyén giao dat,
duoc phép chuyén muc dich sir dung dit, mua nha thudc s hitu nha nude murc thu phi thaim dinh bang

50% murc thu quy dinh trén day

b. Céac truong hop khac 100 50 200 150

- Phi thém dinh cap quyén su dung dat khong 4p dung trong tru:(‘)’ng hop cap giéy
chu’ng nhan quyén st dung dat 1an dau cu thé: Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat
dbi voi nguorl dang str dung dat 6n dinh 1 viéc Nha nude cép gidy ching nhan quyén sir
dung dat 1an dau cho nguoi do".

- Mién 100% phi thim dinh cho ddi twong 13 nguoi tham gia cach mang trude
nam 1945, Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Ba me Viét Nam anh hung, Anh
hung lao dong; Thuong binh, bénh binh, ngudi huong chinh sach nhu thuong binh bi
mat stc lao dong tir 81% trd 1én; Than nhén liét s§ dang huong tién tut nudi dudng
hang thang; ho thudc dién nghéo (ho ngheo duoc xac dinh theo quy dinh cua Chinh
phu); Ho dong bao dan toc thiéu so.

- Giam 50% phi tham dinh cho cac dbi tuong 1a gia dinh ngudi c6 cong véi cach
mang theo quy dinh ctia Phap lénh uu dai dbi voi nguoi cé cong cach mang (trir d6i
tuong dugc quy dinh & trén).

2. Lé phi dia chinh cip GCNQSDD, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gin
lién véi dat:

. Tai cac phwong ngi thanh L i
Noi dung . . Tai cac khu vwe khac
thugc thi xa, TP thugc tinh

D61 voi truong hop co6 nha va tai

L 100.000 dong/1 gidy 50.000 ddng/1 gidy
san gan lién véi dat
Dbi véi truong hop khong cd nha . » N z
o s T 25.000 dong/1 giay 12.000 dong/1 giay
va tai san gan lién véi dat
Trich luc ban d6 dia chinh, vin N N N N
15.000 dong / 1 1an 7.000 dong / 1 1an

ban, so liéu ho so dia chinh

- Mién nop 1& phi cip Gidy ching nhan ddi véi truong hop da dugc cip gidy
chtng nhan quyén st dung dat, gidy ching nhan quyén so hitu nha & va quyén sir dung
dat o, gidy chimg nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh sb
88/2009/ND-CP ngay 19/10/2009 cta Chinh phu.

- Mién 1¢ phi dia chinh khi cap gidy chimg nhan doi voi ho gia dinh, c4 nhan &
néng thon (hodc san xuét kinh doanh néng, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, c4 nhan
tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa.

Truong hop ho gia dinh, ca nhan tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa truc
duoc cap Gidy chimg nhan & nong thon thi khong dugc mién 1& phi cap Gidy chimg nhan.

k) Tén miu don, mau to kKhai
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- Miu s6 04a/PK: Pon ding ky, cip Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach nguoi str dung chung thira dat, chi sé hitu chung tai
san gan lién véi dit.

- Mau s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién v6i dat trén cing mot thira dat.

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Déi véi truong hop ching nhan quyén so hitu rimg san xuét 13 rimg trong thi von
dé trong rimg, tién da tra cho viéc nhan chuyén nhuong rimg hoic tién ndp cho Nha
nudée khi dugc giao rimg c6 thu tién khéng c6 ngudn gdc tir ngan sach nha nude.

m) Can cir phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Lut Dat dai.

- Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua Bo Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé ho so dja chinh.

- Quyét dinh s6 118/2006/QD-UBND ngay 29/12/2006 cia UBND tinh Gia Lai
vé viéc quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cap quyén
sir dung dat.

- Quyét dinh sd 65/2009/QD-UBND ngay 31/12/2009 cia UBND tinh Gia Lai
Vé bo sung dbi tuong mién thu, khong thu phi tham dinh cip quyén sir dung dat tai
Quyét dinh sb 118/2006/QD-UBND.

- Quyét dinh s6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ciia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Poc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU" | ring, théng nhit voi gidy & xudt trinh.

DUNG DAT, QUYEN SO HUUNHA G VA TAISAN KHAC | Vo so tiép nhan ho s0 ... Quyén..
GAN LIEN VOI PAT NG&Y..ove /e /e

Ngudi nhin hd so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem k) hudmg dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi dat, ngudi quan ly dat

1.2. Dia chi thuong tri O ..,

2. Pé nghi: - Pang ky QSDP [ ] Dingky quyén quan ly dat [] | Panh diu
- Cap GCN d6i véidat [ ] Cip GCN d6i voi tai santrén dat [ | |vio 6 trong

lya chon)

3. Thira dat @ANg KY @ ... e e e e,
3.1 Thira dAt $O: «oovveeeee e ©3.2. TODAN AD SO: +vv e ;
R B JF: 1<) o} 1 7 | PO TPPPPRSR X
3.4. Diéntich: ................... m% st dung chung: ......ccccoeouueee. m?; st dung riéng: ................... m?;
3.5. St dung vao muc dich: ........cccooeeeiiiiiii i thod diém: ..o
3.6. Thoi han dé nghi dugc str dung QAL ettt X
3.7. NgUON ZOC ST AUNE @ ..ottt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb....... ,CUA v, , 101 dung

QUYBIL ST AUIE. ..o ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau diwoc chimg nhan quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dung khdc:

a) Loai nha &, cONE trIND®: ...ttt ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cONg SUAL (d6i v6i cong trink kHAC): o.veververeverrereressersrsieressnnan, ;
d) S& hitu chung: ...............oovviveeeeeeeeee. M2, SO AU FIENE: oo, m?;
@) K&t CAUL ...t et e e e e e, 2 €) SO TANG: vovvveveeseeieeereeee s ;
g) ThOi han SG DU GEN: c..ceovvieeecececeeceeeeeee ettt

(Trieong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich ciia

cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdan xudt la rirng trong: 4.3. Ciy ldu nam:
a) Loai cay chil yéu: ...........cooevvviiiinn, ; a) Loai cay chii yéu:.................. ;
b) Dién tich: ......................... m?; b) Dién tich: ......................... m?;
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¢) Ngudn gbc tao lap: c¢) S¢ hiru chung:............. m?,
- Ty trong rimg:
- Nha nudce giao khong thu tién: d) Thoi han s6 hitu dén: ................
- Nhén chuyén quyén:
- Ngudn vbn trong, nhan quyén: ................

[]
[]

- Nha nuéce giao co thu tién: []
[]
[]
2

d) S& hitu chung: ....... m?, S& hitu riéng: ....... m?;

d) Thoi han s hitu dén: ..........ccocvveiiiiiiiiin,

5. Nhitng gidy t0' ndp Kem theo: ..............o.oiiiiiitiiiiiii e e e,

6. C6 nhu ciu ghi ng' d6i v6i loai nghia vu tai chinh: ......................oooiiiiiii e,
D& NZHE KNAC & oot e e e e,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhi¢m trudce phap luat.
............... , Ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truong hop ho gia dinh cd nhén, cong dong ddn cu; nguoi Viét Nam dinh cu &
nuGe ngodi s6 hitu nha 6, tri truong hop mua nha, dat ciia t6 chire dau tw xay dung nha & dé bdn)

1. N6i dung ké khai so vdi hién trang:

2. NZUON ZOC ST QUNE GAL: ..ottt
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dAng Ky ©oovvnniveiieee e e e

4. Thoi diém tao 14p tai san gan e v dAt .vve e e e e e

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan déan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich
(Ky tén, dong dau)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gdn lién voi dat thi khong xdc nhdn cdc ndi
dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; dang ky riéng vé dat thi khong xdc nhdn néi dung Piém 4; dang ky

riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI




(Phdi néu ré c6 di hay khéong di diéu kién cap GCN, Iy do va can civ phdp 1y dp dung; truong hop thira ddt cé

vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt ¢ dwoc cong nhdn va can civ phdp 1)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi o ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cd nhan ghi ho tén, nam sinh, so gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “HY ba”), sau dé ghi ho tén, nam
sinh, s6 gidy chimg minh nhan dén (néu cé) ciia hai v chong chii hé (ngueoi ¢6 chung quyén sik dung dat ciia ho). To chire ghi tén
va quyét dinh thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Cd nhan
nieGe ngodi va nguwoi Viét Nam dinh cuw ¢ nwde ngodi ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, sé va ngady cdp, noi cap hé chiéu. Truwong
hop nhiéu chii ciing sir dung ddt, ciing s hitu tai san thi ké khai tén cdc chit dé vao danh sach kém theo).

(2) Truong hop dang ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khong dé nghi cdp gidy hodc dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira
dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi ghi tong so thira va ké khai timg thira vao danh sich kém theo (Mau
04c¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoe Nha mude giao cé thu tién hay giao khdng thu tién hay cho thué tra tién mot lan hay thué tra tién hang
nim hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng lé, can ho chung ci, van phong, nha xueong, nha kho, ...
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’ Mau s0 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DPAT,

CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan 1ién vOi dat CUAL.......o..evveeceererereeeeeeeeese e )
Str dung chung thira dat l:b(’r hitu chung tai san gén lién v4i dat Eb’dnh ddu vao o trong lya chon)
Tai thtra dat so: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
R e . Gidy to phap nhan, nhin thin ciia nguoi sir
« | Tén nguoi sir dung £ W s ixe 2 LA . 2k
So P e . dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién vai dat
. | dat, chu so hiru tai | Nam 3 ) , .o oA
thir .o wx . .z Ngay, Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién véi sinh | Loai giay X , < Co quan
tw £ . S6  [thang, nam 2
) dat to 7 cap
cap
@) @ (©) Q) ®) (6) @ ) ©) 10
Huéng din:

- Méu nay dp dung doi véi truong hop thira ddt, tai san gdn lién véi dat ciia chung nhiéu té chivc hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc gom
cd 16 chire, hd gia dinh, cd nhdn; triv trieong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang Ky kinh
doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Cdc cét 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc HY chiéu (doi véi hé gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (d6i véi té chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hitu cia tirng nguwoi thi ghi ty 16 (%) hodc dién tich cia tirng
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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- ’ ’ Mau s6 04d/PK
DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan lidn vOi dat CUAT........cceeveveverererereeeeee e )
Tai thtra dat so: ........ To ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
Pic diém cia tai san
Dién tich xay dung| .. . | Hinh thire £ LA % K, K. aRe . ze
e e o wn o en Dién tich san (m?) o (s0 tang, cap (hang), két cau doi voi . X
Tén tai san gan lién| hoac dié¢n tich A A s0 htru Thoi han so
e ok Ak hoac cong suat nha 0’ cong trinh xay du’ng, loai cay .
véi dat chiém dat . ) (chung, hiru
) cong trinh A chu yeu dé6i voi rirng san Xuit va cay
(m?) riéng)
lau nam)
(@) @ (©) 4) ®) (6)
Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng ddu - néu cd)
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9. Thi tuc ding ky dat dai 1an dau ddi véi truong hop dwge Nha nwéc giao
dat @é quan ly

a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Nguoi duge Nha nudc giao quan 1y dat ndp hd so tai Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua ctia UBND cép huyén.

Bude 2: Can bo, cong chic tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra
tinh hop 1€ va day du cua cac gidy to c6 trong ho so.

- Néu ho so day du thi tiép nhén, viét Phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va
chuyén ho so dén bd phan, nguoi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu hd so chua day du, chua hop 1& so voi quy dinh thi hudng dan b sung,
hoan thién.

Truong hop nhan ho so chua day di, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da 03
ngay, co quan tiép nhan, xtr 1y hd so phai thong bao va huéng din nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Buwéc 3: Van phong ding ky quyén st dung dat thuc hién cac cong viée:

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh thira dat ¢ noi chua c6 ban d6
dia chinh hoac da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da thay
do61 hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do nguoi sir dung dat ndp (n€u co);

- Cap nhat thong tin thtra dét, ding ky vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai
(n€u c9).

Budéc 4: - Nguoi st dung dat xuat trinh gidy bién nhan va nhan két qua tai noi da
nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi
chiéu tir 13h00 — 17h00 tir thtr hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, 1&, tét theo quy
dinh cua phap luat).

b) Cach thirc thuc hién
Truc tiép tai tru s UBND cép huyén
¢)Thanh phén ho so bao gom:

1. Pon ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gan lién vé6i dat theo Mau s6 04/PK;

2. Vin ban cta co quan nha nudc c6 thaim quyén vé viée giao dat dé quan 1y (néu
co);

3. So dd hodc trich do dia chinh thtra dét, khu dat duoc giao quan 1y (néu co).

d) S6 lwgng ho so: 1 bd
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d) Thoi han giai quyét

Khong quéa 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1&. Thoi gian nay khong bao
gom thoi gian xem xét xtr 1y d6i voi truong hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

Pdi voi cac x3 mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa hdi kho khan thi thoi gian thye hién duoc tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Cong dong dan cu duge Nha nude giao dat dé quan 1y.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Van phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Co quan phdi hop (néu co): Uy ban nhan déan cép x3, Phong Tai nguyén va Moi
truong.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Ghi vao so6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan 1y.

i) Phi, 1¢ phi: Khong

k) Tén miu don, miu to khai

- Méu sb 04a/DK: Pon ding ky, cip Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat.

- Mau s6 04b/PK: Danh sach nguoi st dung chung thira dt, chu s hitu chung tai
san gan lién véi dit.

- Mau sb 04c/PK: Danh sach cac thira dat nong nghiép cua cing mot ngudi st
dung, ngudi dugc giao quan 1y dat.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

m) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU" | ring, théng nhit voi gidy & xudt trinh.

DUNG DAT, QUYEN SO HUUNHA O VA TAI SAN KHAC | Vao sb tép nhan 16 50 56 Quyén..
GAN LIEN VOI PAT NG&Y..ove /e | e

Ngudi nhan hé so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kj huémg din viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi dat, ngudi quan ly dat

1.2. Dia chi thuong tri (O e e,

2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ ] Dingky quyén quan ly dat [] | (Panh ddu
- Cép GCN dbi voidat [ ] Cap GCN ddi véi tai sintréndat [ | |vao 6 trong

lya chon)

3. Thira dat @ANg KY @ ... e e e e,

3.1 Thita dAt $8: ..ovveeee e 3.2, TODAN AD SO: +vvev e ;
R IR B JF: 1<) o} 8 7 | OO X
3.4. Diénftich: .................. m% st dung chung: .................... m?, sirdungriéng: ................... m?
3.5. St dung vao muc dich: ......cccoeveiveviiiiee tirthoi diém: ..o
3.6. Thoi han dé nghi dugc stir dung QAL et ;
3.7. NgUON ZOC ST AUNE @ ..ottt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dat sb. ... ,CUA o, , 101 dung

QUYBI ST AUIE. ..o e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau diwoc chimg nhan quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 6, cong trinh xdy dung khac:

2) Loai nha &, cONE trIN®: ...ttt ;
b) Dién tich xay dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cONg SUAL (d6i v6i cong trink kHAC): o.v.vevvereverrerereseersrsierensnnan, ;
d) S& hitu chung: ...............oovviveeeeeeeeee. M2, SO AU TIENE: oo, m?;
@) K&t CAUL ... v et e e e e e, £ €) SO TANG: vovveeveeseeeee e ;
g) ThOi han SG DU GEN: c..cvovvierceceeeeceeeeeee ettt

(Trieong hop c6 nhiéu nha 6, cong trinh xdy dung khéc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich ciia

cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Ciy ldu nam:
a) Loai cay chil yéu: ...........cooeeiiiiiiil ; a) Loai cay chii yéu:.................. ;




b)Dién tich: ............covenininn. m?; b)Dién tich: ............ccoveininnl. m?;
¢) Ngudn gbc tao 1ap: ¢) S¢ hitu chung:............. m?,
- Ty trong rimg: []
- Nha nudce giao khong thu tién: [] d) Thoi han s6 hitu dén: ................
- Nha nuéce giao co thu tién: []
- Nhan chuyén quyén: []
- Ngudn vbn trong, nhan quyén: ................ []
2

d) S& hiru chung: ....... m?, S& hituriéng: ....... m?;

d) Thoihan s hitu dén: ...........ooccoveeiiiieiiin,

5. Nhirng gidy t0 nOP KM theo: ..........cooviiiiiiiit it e e e
6. C6 nhu ciu ghi ng' d6i v6i loai nghia vu tai chinh: ......................ooiiiiiii e,

D& NZHE KNAC & oot e e e e,

T61 xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung sy that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhi¢m trudce phap luat.
............... , hgay .... thang ... nam ......
Nguoi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi voi truong hop ho gia dinh cé nhan, cng dong déan cu; nguoi Viét Nam dinh cu & mebe ngodi s6 hitu nha 6, triv

truong hop mua nha, ddt ciia t6 chire dau tw xdy dung nha & dé ban)

1. NOi dung ké khai SO VOT hi€n trang: .......ccccveeiiiiiiiiiii et es
2. NZUON EOC ST QUNE GAL: ..ot s e,
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dAng Ky :... vevveiiiee e e e
4. Thoi diém tao 14p tai san gan e v dAt ..vve e e e e

ToNOTAUNE KNAC &L .. e e e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ro ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau
(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hivu tai san gdn liéen voi dat thi khong xdc nhdn cdc ndi
dung tai cdc Piém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat thi khong xdc nhdn néi dung Diém 4; dang ky

riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré c6 di hay khéng di diéu kién cap GCN, Iy do va can civ phdp Iy dp dung; truong hop thira ddt cé
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vieon, ao gan lién nha & thi phdi xdc dinh ré dién tich ddt ¢ dwoc cong nhdn va can civ phdp 1)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi o ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng dan:

(1) Cd nhan ghi ho tén, nam sinh, so gidy CMND; hé gia dinh ghi chit “Hé éng” (hodc “H¢ ba”), sau dé ghi ho tén, nam
sinh, s6 gidy chimg minh nhan dén (néu cé) ciia hai vor chong chit hé (nguoi c6 chung quyén sir dung ddt ciia hd). To chire ghi tén
va quyét dinh thanh ldp hodc gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Cd nhén
nieée ngodi va nguwoi Viét Nam dinh cw & nude ngodi ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va ngdy cdp, noi cdp hg chiéu. Trirong
hop nhiéu chii ciing sir dung ddt, ciing s6 hitu tai san thi ké khai tén cac chit d6 vao danh séach kém theo).

(2) Trueong hop déng ky nhiéu thira dat néng nghiép ma khéng dé nghi cdp giay hodc dé nghi cdp chung mot GCN nhiéu thira
dat néng nghiép thi tai dong dau cua diém 3 muc I chi ghi tong so thita va ké khai timg thira vao danh sich kém theo (Mau
04c¢/PK).

(3) Ghi cu thé: dwpe Nha mude giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué tra tién mét lan hay thué tra tién hing
nim hodc nguon goc khdc.

(4) Ghi cu thé: Nha 6 riéng 16, can ho chung cu, van phong, nha xudng, nha kho, ...
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’ Mau s0 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG THUA DPAT,

CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon dang ky dat dai va tai san gan 1ién vOi dat CUAL.......o..evveecererereeeeeeeeee e )
Str dung chung thira dat [ ] So hiru chung tai san gan lién véi dat I:b'dnh dau vao o trong lva chon)
Tai thtra dat so: ......... To ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
R e . Gidy to phap nhan, nhin thin ciia nguoi sir
« | Tén nguoi sir dung £ W s ixe 2 LA . 2k
So P e . dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién vai dat
. | dat, chu so hiru tai | Nam 3 ) , .o oA
thir .o vx . . .z Ngay, Dia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién voi sinh | Loai giay £ , - Co quan
tw p . SO |théng, nam F
) dat to % cap
cap
@) @ (©) Q) ®) (6) @ ) ©) 10
Huéng din:

- Méu nay dp dung doi véi truong hop thira ddt, tai san gdn lién véi dat ciia chung nhiéu té chire hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdn hodc gom
cd 16 chire, hd gia dinh, cd nhdn; triv trieong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang Ky kinh
doanh, GCN dau tw; hé gia dinh phdi ghi tén hai vo chong nguwoi dai dién

- Cdc c¢ét 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc HY chiéu (doi véi hé gia dinh, cd nhdn); Quyét dinh thanh Idp hodc Gidy dang ky
kinh doanh, GCN dau tw (d6i véi té chirc);

- Truong hop xdc dinh dwoc ty 1é (%) hodc dién tich thudc quyén sir dung, sé hitu cia tirng nguwoi thi ghi ty 16 (%) hodc dién tich cia tirng
nguoi vao cot “Ghi chu”.
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Mau s6 04d/PK

DANH SACH TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOQT THUA PAT
(Kém theo Pon diang ky dt dai va tai san gan lién véi dat clia )
Tai thira dat so: ... To ban d6 so: ... Thudc xa: ......... huyén .........
| e b e 1
8 cap (hang), Thoi han sé

Dién tich xay dun

s o y, ‘ gDiéntichsz‘ln(mz) L
Tén tai san gan lién| hoac dié¢n tich A A s0' htru \ o A . A . A
e K K Ak hoac cong suat nha ¢, cong trinh xay dung; loai cay .
voi dat chiém dat R S (chung, W A aEe e s . L. o a hiru

) cong trinh A chu yéu doi voi rirng san xuat va cay

(m?) riéng) N
lau nam)

() ©) ©) (4) 5) ®)

Nguwoi ké khai

(Ky, ghi ho tén, déng dau - néu cd)
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10. Thi tuc ding ky, cap Gidy chitng nhan quyén sit dung dit, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhwong quyén sir dung
dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dw &n phat trién nha &

a) Trinh ty thyc hién

Buwéc 1: Cha dau tu dy 4n ndp hd so thay cho ngudi nhin chuyén nhuong quyén st
dung dat, mua nha ¢, cong trinh xay dyng hodc cung cap hd so cho bén mua dé nop ho so
tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua UBND cép huyén.

Budc 2: Can bo, cong chic tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop 18 va day du cta cac gidy to co trong hd so.

- Néu ho so day du thi ti€p nhén, viét Phi€éu bién nhan cho nguodi ndop hd so va
chuyén ho so dén bd phén, ngudi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu ho so chua day du, chua hop 1é so v6i quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhdn, xir 1y hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh ho so theo quy dinh.

Buwéc 3: Vin phong ding ky quyén sir dung dét co trach nhiém thuc hién cic cong
viéc sau:

- Kiém tra cac gidy to phap 1y trong hd so; xac nhan di diéu kién hay khong du diéu
kién cap Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i dat vao don dang ky;

- Gui s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu co);

- Cap nhat thong tin vao hd so dja chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co);

- Chuan bi hd so dé trinh co quan c6 thAm quyén cap Gidy chimg nhén.

- Yéu cau chi dau tu du an ndp Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat da dugce cap dé chinh Iy vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.

Budc 4: - Nguoi su dung dAt xuét trinh giéy bién nhan, ndp phi, 1€ phi va nhan két
qua tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cua
phap luat).

b) Cach thirc thwe hién
Truc tiép tai tru s& UBND cip huyén
¢) Thanh phén ho so
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1. Pon ding kY, cAp Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat theo Mau sé 04/PK;

2. Hop ddng vé chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha ¢, cong trinh xdy
dung theo quy dinh cua phap luét;

3. Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung.
d) S6 lwgng hd so: 1 bo
d) Thoi han giai quyét

Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&. Thoi gian nay khong bao
gom thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian xem xét xir 1y
d6i voi truong hop st dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Péi v6i cac xa mién niii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4
hoi khé khan thi thoi gian thyce hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc sé hitu nha & gan
lien véi quyen st dung dat ¢ tai Viét Nam.

g) Co quan thuyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan truec tiép thue hién TTHC: Van phong dang ky quyén st dung dét cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu co): Phong Tai nguyén va Moi trudng, co quan quan 1y nha
nuge vé nha 6, xay dung, thué, kho bac.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Ghi vao s6 dja chinh va 1ap hd so dé Nha nuée quan 1y.
- Giay chimg nhén.
1) Phi, 1€ phi:
1. Phi Tham dinh cip quyén sir dung dat:
Pon vi tinh: 1.000 dong/hé so

Doi véi cong viec | Doi voi cong viée

do cip xi dam do thyc hién tai
nhan cAp huyén VP
Noi dung cong viéc DPKQSDD
Tai cac Tai Tai cac Tai

phuwong, | nong | phwong, | ndng
thi trin | thon | thitrin thén
a. Cac truong hop ding ky xin cdp GCNQSDD theo quy dinh, ¢6 dién tich do dac:
Hb so c6 dién tich dudi 500 m? 150 100 350 250
Hb so c6 dién tich tir 500 m? dén dudi 1.000 m?2 150 100 375 275
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Hb so c6 dién tich tir 1.000 m? dén dudi 3.000 m? 150 100 425 325
Hb so c6 dién tich tir 3.000 m? dén dudi 5.000 m? 150 100 475 375
Hb so c6 dién tich tir 5.000 m? dén dudi 10.000 m 2 150 100 525 425
Hb so ¢6 dién tich tir 10.000 m? (1ha) tré 1én 150 100 700 500

* Riéng ddi voi hd so diang ky xin cap gidy CNQSDD ciia ngudi duge co quan c6 tham quyén giao dat,
dugc phép chuyén muc dich sir dung dat, mua nha thudc s& hiru nha nude mire thu phi thim dinh bang
50% murc thu quy dinh trén day

b. Céac truong hop khac 100 50 200 150

- Phi tham dinh cdp quyén st dung dat khong ap dung trong trudng hop cap gidy
chtmg nhan quyén st dung dat 1an dau cy thé: Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat dbi
v6i ngudi dang sir dung dat 6n dinh 14 viéc Nha nudc cap gidy chung nhan quyén sir dung
dat 1an dau cho ngudi do".

- Mién 100% phi tham dinh cho dbi tugng 13 ngudi tham gia cich mang trudc nim
1945, Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Ba me¢ Vi¢t Nam anh hung, Anh hung lao
dong; Thuong binh, bénh binh, ngudi huong chinh sach nhu thuong binh bj mét st lao
dong tir 81% trd 1én; Than nhan liét s§ dang hudng tién tudt nudi dudng hang thang; ho
thudc dién nghéo (hd nghéo duoc xac dinh theo quy dinh cua Chinh phu); Ho dong bao
dén toc thiéu sd.

- Giam 50% phi tham dinh cho cac d6i twong 1a gia dinh ngudi c6 cong véi cach
mang theo quy dinh cta Phap 1énh uu dai dbi v6i ngudi ¢ cong cach mang (trir dbi tuong
duogc quy dinh & trén).

2. Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat:

. Tai cac phwong ndi thanh L ]
NoOi dung . .. o Tai cac khu vuc khac
thugc thi xa, TP thugc tinh

D61 voi truong hop c¢d nha va tai

LT 100.000 dong/1 gidy 50.000 ddng/1 gidy
san gan lién voi dat
Pbi voi truong hop khong co nha . » . »
o T 25.000 dong/1 giay 12.000 dong/1 giay
va tai san gan lién voi dat
Trich luc ban d6 dia chinh, vin ban, . N N .
15.000 dong / 1 lan 7.000 dong / 1 lan

s0 liéu ho so dia chinh

- Mién nop 1¢ phi cdp Gidy ching nhin d6i véi truong hop da dugc cip gidy chimg
nhan quyén sir dung dit, gidy chimg nhin quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy chirmg nhin quyén sd hitu cong trinh x4y dung trude ngdy Nghi dinh sb 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 ctua Chinh phu.

- Mién 1¢ phi dia chinh khi cép gidy chimg nhan d6i voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong
thon (hoac san xuét kinh doanh nong, lam, ngu nghié€p), tror ho gia dinh, ca nhan tai cac
phuong ndi thanh thudc thanh phd, thi x4.
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Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong nodi thanh thude thanh phé), thi xa truc
duoc cap Gidy chimg nhan ¢ nong thon thi khong duoc mién 18 phi cap Gidy ching nhan.

k) Tén mau don, miu to khai :

- MAu s6 04a/DK: Pon ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat.

- MAu s6 04b/PK: Danh sach ngudi str dung chung thira dat, chi s hitu chung tai
san gan lién vé4i dat.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong.

m) Can ci phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat it dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Mbi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh s6 118/2006/QD-UBND ngay 29/12/2006 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cap quyén sir
dung dat.

- Quyét dinh s6 65/2009/QD-UBND ngay 31/12/2009 ciia UBND tinh Gia Lai Vé
b6 sung dbi twong mién thu, khong thu phi tham dinh cip quyén st dung dat tai Quyét
dinh s6 118/2006/QDb-UBND.

- Quyét dinh sb 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh 4p dung trén dja ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6 04a/PK

Dgc lap - Tu do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd

PON PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU" | ring, théng nhit voi gidy & xudt trinh.

DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O VA TAISAN KHAC | Vio s tiép nhin h6 5055:.... Quyén..
GAN LIEN VOI DAT T B S

Nguoi nhin hd so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN K KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem kjj huromg din viét don trueée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién voi dit, ngudi quan ly dat

Tryc tiép tai tru sd co quan hanh chinh.2. Dia chi thuong ta ©;

2. Pé nghi: - Pang ky QSDD [ ] Dingky quyén quan ly dat [ ] | (Panh ddu
- Cap GCN dbi voidat [ ] Cap GCN doi véi tai san trén dat [ | |vao 6 trong

lya chon)

3. Thira @at @Ang KY @ ... e e e

3.1 Thira dAt $8: ..ovveeee e 23.2. TObAN AO SO: «vvvoee e ;
RIS O T 1< 1} 7 | PP RTPURRRR X

3.4. Diéntich: ................... Mm% st dung chung: ...................... m?
3.5. Str dung vao muc dich: ......ccooviviiiiii tirthoi diém: ..o, ;
3.6. Thoi han dé nghi duoc st dung QAL ettt ettt X

3.7. NGUON ZOC ST AUNE @...oiee ettt ;
3.8. C6 quyén sir dung han ché ddi véi thira dét so....... ,CUA ciiii e, , 101 dung

; sirdung riéng: ................... m?;

QUYBIL ST AUNG. .. e e ;

4. Tai san gan lién véi dat (Chi ké khai néu c6 nhu cau duwoc chimg nhdn quyén so hitu tai san)

4.1. Nha 0, cong trinh xdy dwung khdc:

a) Loai nha &, cONE trIN®: L. ..oiviiiieiiics ettt ;
b) Dién tich x4y dung: ................ (m?);

¢) Dién tich san (déi véi nha) hodc cONg SUAL (d6i v6i cong trinh KRAC): ...oveveeverevereeseerserersierensnean, :
d) S hituchung: ...............oovveeeeeee. M2, SG AU TIENE: o m2;
@) Kt CAUL ... v et e e e e e, 5€) SO TANG: oo ;
) ThOi han SO DU GEN: ....eveivececececeeeee et

(Trieong hop c6 nhiéu nha ¢, cong trinh xdy dwng khdc thi chi ké khai cdc théng tin chung va tong dién tich ciia

cdc nha 6, cong trinh xdy dung; dong thoi ldp danh sach nha 6, cong trinh kém theo don)

4.2. Rirng sdn xudt la rirng trong: 4.3. Ciy ldu nam:
a) Loai cay chil yéu: .........cooevveeiinn., ; a) Loai cay chi yéu:.................. ;
b)Diéntich: ............cooeeiii... m?; b)Dién tich: ..............cccoo.... m?;




¢) Ngudn gbc tao 1ap: c¢) S¢ hiru chung:............. m?,
- Ty trong rimg:
- Nha nudc giao khong thu tién: d) Thoi han s6 hitu dén: ................
- Nhén chuyén quyén:
- Ngudn vbn trong, nhan quyén: ................

[]
[]

- Nha nudc giao c6 thu tién: []
[]
[]
2

d) Thoi han sé hitu dén: ...,

5. Nhitng gidy t0 nOP KEI theo: ..........oovveiie it oo e e

6. C6 nhu cau ghi ng d6i véi loai nghia vu taichinh: .......................oeeii e,
D& NGNE KNAC I 1.t e e e e e,

T6i xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luat.
ceiiee, NQAy ... thang ... nam ...
Ngudi viét don
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu néu co)

IL. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN®
(Xdc nhdn doi véi truong hop hd gia dinh cd nhén, cong dong dan cu; nguoi Viét Nam dinh cuw & nude ngodi s6 hitu nha 6, triv

truong hop mua nha, dét ciia to chire dau tw xdy dung nha & dé ban)

1. NGi dung ké khai SO VOT hi€n trang: .......coccueiiiiiiiiiiie i s
2. NGUON ZOC ST QUNE GAL: ..ottt en s en s eneses
3. Thoi diém str dung dat vao muc dich dAng Ky ... oovvveiiie i e

4. Thoi diém tao 14p tai san gan HEn v @At 1....veeeeee e e e

T.NOLAUNE KNAC I e
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng diu)

(Truong hop cé gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dat thi khong xdc nhdn cdce ndi
dung tai cdc Diém 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Muc nay; ddng ky riéng vé dat thi khéng xdc nhdn néi dung Diém 4; dang ky

riéng tai san thi khong xdc nhdn néi dung Piém 2 va Diém 3 Muc nay )

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

(Phdi néu ré c6 di hay khong di diéu kién cap GCN, Iy do va can cir phdp 1y dp dung; trwong hop thira ddt c6
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vieon, ao gan lién nha ¢ thi phadi xac dinh ré dién tich dat ¢ dwoc cong nhdn va can cw phap 1y)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Giam dbc
(Ky, ghi o6 ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din:

(1) Cd nhdn ghi ho tén, nam sinh, sé gidy CMND; h¢ gia dinh ghi chit “H{ éng” (hodc “Hp ba”), sau do ghi ho tén, nam sinh, so
gidy chitng minh nhan dan (néu cé) ciia hai vor chong chit hé (ngueoi cé chung quyén sir dung ddt ciia hg). To chire ghi tén va quyét
dinh thanh lgp hodc gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tw (gom tén va s6, ngay ky, co quan ky van ban). Cé nhdn nueée ngodi va
nguoi Viet Nam dinh cw 6 nwoc ngoai ghi ho tén, nam sinh, quoc tich, s6 va ngay cdp, noi cap hé chiéu. T ruwong hop nhiéu chii cling
stk dung dat, ciing so hitu tai san thi ké khai tén cdc chit dé vao danh sach kém theo).

(2) Trweong hop dang ky nhiéu thira dat nong nghiép ma khéng dé nghi cdp giay hodc dé nghi cap chung mot GCN nhiéu thira dat
néng nghiép thi tai dong dau ciia diém 3 muc I chi ghi tong s6 thira va ké khai timg thira vao danh sich kém theo (Mau 04c/PK).

(3) Ghi cu thé: dwoe Nha nude giao co thu tién hay giao khong thu tién hay cho thué trd tién mét lan hay thué tra tién hang nam
hodc nguon goc khc.

(4) Ghi cu thé: Nha ¢ riéng 16, can hg chung cu, van phong, nha xwong, nha kho, ...
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' Mau s6 04b/DK
DANH SACH NGUOI SU DUNG CHUNG ‘THU’A DAT,
CHU SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Kém theo Pon dang ky dit dai va tai san gin li8n vOi At CUAT.......c..ccvieeeeeeeeeeeee e, )
St dung chung thira dat ] : S& hitu chung tai san gan lién voi dat [ ] (danh dau vao 6 trong lva chon)
Tai thira dat sb: ........ T& ban dd sb: ... Thudc xa: ......... huyén ......... tinh .........
. e . Gidy to phap nhan, nhin thin ciia nguoi sir
« | Teén ngwoi st dung P o v axs 2 L YA g. 2K
So X el . dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat
, | dat, chu s¢ hiru tai | Nam . ) ) Lo s en
th oo . . .z Ngay, Pia chi Ghi chu Ky tén
san gan lién voi sinh | Loai giay X . 9 Co quan
tw p . S6  [thang, nam 2
dat to % cap
cap
@) @ (©) 4) () (6) @) (8) ©) (10)
Huéng din:

- Mdu nay dp dung doi véi trwong hop thira ddt, tai san gan lién véi dat ciia chung nhiéu té chive hodc nhiéu hé gia dinh, cd nhdan hodc gom ca té
chire, hé gia dinh, cd nhan; triv truong hop dat lam nha chung cu.

- Tén nguoi sir dung ddt, tai san gan lién véi dat dwoc ghi day di theo gidy CMND, hé chiéu, Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tu; hé gia dinh phai ghi tén hai vo chong nguoi dai dién

- Cdc cft 4, 5, 6 va 7: Ghi théng tin vé Gidy CMND hodc Ho chiéu (doi véi hé gia dinh, cd nhéan); Quyét dinh thanh ldp hodc Gidy dang ky kinh
doanh, GCN dau tu (d6i véi t6 chirc); ‘

- Truong hop xdc dinh dwoc ty Ié (%) hodc dién tich thuoc quyén su dung, so hitu cua tung nguoi thi ghi ty Ié (%) hodc dién tich
cua tung nguoi vao cot “Ghi chu”.
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11. Thi tuc ding ky, cap Gidy chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién véi dat déi voi truwong hop da chuyén quyén sir dung
dat trwéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cip Gidy ching
nhan nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

a) Trinh tu thuc hién

B}r('rc 1: Ngu:(‘)fi sur dung dét chuan bi ho S0 déy da theo quy dinh va ndp ho so tai BO
phan Tiép nhan ho so va trd két qua cia UBND cap huyén.

Bu’é’g 2: Can bo, céng chuc tai Bo Rhafm Tiép nhéin hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua céac gidy to co trong ho so.

- Néu h(‘3, so day du thi tiép nhén, Vié"g Phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va

chuyén ho so dén bod phan, nguoi ¢6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua day du, chwa hop 18 so véi quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhén hé so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,

co quan tiép nhan, xur 1y hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bo sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwoc 3:

- Van phong dang ky quyén sir dung dat thong bao bang van ban cho bén chuyén
quyén va niém yét tai tru s& Uy ban nhan dén cp x3 noi c¢6 dat vé viéc 1am thu tuc cip
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit
cho ngudi nhan chuyén quyén.

Truong hop khéng rd dia chi cia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin
trén phuong tién thong tin dai chiing ctia dia phuong ba s6 lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao hodc diang tin 1an dau tién trén phuong
tién thong tin dai ching cia dia phuong ma khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi
Vin phong dang ky quyén st dung dat chuan bi hd so dé trinh co quan c6 thim quyén
quyét dinh hiy Gidy ching nhan da cip ddi voi truong hop khong ndp Gidy ching nhan
dé 1am thu tuc dong thoi cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién voi dat mai cho bén nhan chuyén quyén.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chip thi Van phong diang ky quyén st
dung dat huéng dan cic bén ndp don dén co quan nha nudc cod tham quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh.

Budc 4: Nguoi st dung dat xuét trinh giéy bién nhan, ndp phi, 1€ phi va nhan két
qua tai noi da ndp hd so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, 1&, tét theo quy dinh cta
phap luat).

b) Cach thure thuc hién
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Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢) Thanh phan ho so-

- Truong hop nhan chuyén nhuong, nhan thira ké, nhan tang cho quyén su dung dat,
tai san gan lién voi dit ma co hop dong hodc vin ban vé chuyén quyén theo quy dinh
nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy chimg nhan cho bén nhan chuyén quyén, hd so
gom:

+ Pon diang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK;

+ Hop dong hoic vin ban vé chuyén quyén di 1ap theo quy dinh;

- Trudng hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dat nhung khong
1ap hop ddng, van ban chuyén quyén theo quy dinh, hd so gdm co:

+ Pon diang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK;
+ Ban gdc Giay chimg nhan di cap;

+ Giay to v€ vi¢c chuyén quyén sur dung dat, tai san gan lién vadi dat cé da chit ky
cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.

d) S6 lwong hd so: 01 b

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
Thoi gian nay khong bao gdm thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh ciia nguoi sir dung
dat, thoi gian xem xét xtr Iy di v6i truong hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Péi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - x&
hoi kho khan thi thoi gian thyc hién dugc ting thém 15 ngay.
e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddéng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lien vai quyeén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Van phong ddng ky quyén st dung dt cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan déan cap x4, Phong Tai nguyén va Mbi truong.
h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan 1y.

- Gidy chung nhan.

1) Phi, 1€ phi:

1. Phi Thim dinh cip quyén sir dung dat:
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DPon vi tinh: 1.000 dong/hé so

Doi véi cong viec | Doi voi cong viée

do cip xi dam do thyc hién tai
nhan cAp huyén VP
Noi dung cong viéc DKQSDD
Tai cac Tai Tai cac Tai

phwong, | ndng | phwong, | ndng
thi trin | thon | thitrin thén

a. Cac trudng hop ding ky xin cip GCNQSDD theo quy dinh, c6 dién tich do dac:

Hb so c6 dién tich dudi 500m? 150 100 350 250
Hb so ¢6 dién tich tir 500 m? dén duéi 1.000 m? 150 100 375 275
Hb so ¢6 dién tich tir 1.000 m? dén duéi 3.000 m? 150 100 425 325
Hb so c6 dién tich tir 3.000 m? dén dudi 5.000 m? 150 100 475 375
Hb so c6 dién tich tir 5.000 m? dén dudi 10.000 m 2 150 100 525 425
Hb so c6 dién tich tir 10.000 m? (1ha) tré 1én 150 100 700 500

* Riéng dbi voi hd so dang ky xin cap gidy CNQSDD ciia ngudi duge co quan co tham quyén giao dét,
dugc phép chuyén muc dich sir dung dat, mua nha thudc s& hiru nha nude mire thu phi thim dinh bang
50% mirc thu quy dinh trén day

b. Céc truong hop khac 100 50 200 150

- Phi thdm dinh cdp quyén st dung dit khong 4p dung trong trudng hop cap gidy
chtrng nhén quyén st dung dat 1an dau cu thé: Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat dbi
v6i nguoi dang sir dung dat 6n dinh 1a viéc Nha nudc cap gidy chung nhan quyén sir dung
dat 1an dau cho ngudi do".

- Mién 100% phi tham dinh cho dbi tugng 1 ngudi tham gia cach mang trudc nim
1945, Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Ba me¢ Viét Nam anh hung, Anh hung lao
dong; Thuong binh, bénh binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh bi mét strc lao
dong tir 81% trd 1én; Than nhan liét sy dang hudng tién tuat nudi dudng hang thang; ho
thudc dién nghéo (hd nghéo duoc xac dinh theo quy dinh cua Chinh phi); Ho dong bao
dén toc thiéu sd.

- Giam 50% phi thdm dinh cho cac d6i twong 1a gia dinh ngudi c6 cong véi cach
mang theo quy dinh cta Phap 1énh wu dai ddi v6i nguoi co cong cach mang (trir d6i tuong
duogc quy dinh & trén).

2. L¢ phi dia chinh cé‘ip GCNQSDD, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac ge"m
lién véi dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh ., ,
Noi dung . . Tai cac khu vuc khac
thudc thi xa, TP thudc tinh

D6i v6i truong hop c6 nha va tai . " . "
. 100.000 dong/1 giay 50.000 dong/1 giay
sdn gan lién voi dat

D6i v6i truong hop khong c6 nha ‘ , ‘ ,
v & nop KUong 25.000 déng/1 gidy 12.000 déng/1 gidy

va tai san gan lién voi dat
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Trich luc ban dd dia chinh, van ban, X X X \
15.000 dong / 1 1an 7.000 dong / 1 lan

s0 liéu ho so dia chinh

- Mién ndp 1 phi cip Gidy chimg nhan d6i véi trudng hop di dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dat, gidy chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy ching nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh sé 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu.

- Mién 18 phi dia chinh khi cip gidy chting nhan ddi véi ho gia dinh, ¢4 nhan & nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, ca nhan tai cac
phuong ndi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan tai cdc phuong ndi thanh thude thanh phé, thi xa truc dugc
cap Gidy chimg nhén & nong thon thi khong duoc mién 16 phi cip Gidy ching nhan.

- Chi phi ding tin do ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu nha & va tai san khac gan lién v4i dat tra.

k) Tén miu don, miu to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK;

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

m) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Pt dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Luat Dat dai.

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia Bo Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé Gidy chting nhin quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va Mbi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh s6 118/2006/QD-UBND ngay 29/12/2006 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thim dinh cap quyén s
dung dit.

- Quyét dinh s6 65/2009/QD-UBND ngay 31/12/2009 cia UBND tinh Gia Lai Vé
bd sung d6i twong mién thu, khong thu phi thAim dinh cdp quyén sir dung dat tai Quyét
dinh s6 118/2006/QD-UBND.

- Quyét dinh sd 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ctia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh veé 16 phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/PK
Doc 1ap - Tu do — Hanh phic

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung don ddy du, 16 rang,

PON DANG KY BIEN PONG théng nhét v6i gidy tor xut rinh.
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio s tiép nhn h s0's5:......Quyén....
NGAY..coo/ eovevi ] oo,

Nguoi nhin hd so

(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh Uiz cooeieiicce e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dn viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién voi dat

L1 TN (VB CHIF i HOQ): ..ottt
L2, DA G e
2. Gidy chirng nhin da cap
2.1.S6va0 s6 cAp GCN:.....oeeeeeen .. : 2.2.S6phat hanh GCN:.........cooveiiiieiinn. .. :
2.3.Ngay cdp GCN .../ ... [ ............. ;
3. NOE AUNE DIEN @ONE VE: ....oovieieieeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i np kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhén di cép;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that, néu sai t6i hoan toan chju trach

nhiém trude phap luat.
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Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu c6)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dit néng nghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam déc
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong déu)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trwong hop gia han sir dung ddt)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co thay doi tén thi ghi ca thong tin
trude va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su thay doi.
Chii y: Méu don ndy sir dung trong cdc truong hop: chuyén tie hinh thire thué dat tra tién hang ndm sang thué dit
tra tién mot lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dit sang giao dat
6 thu tién sir dung ddt; , tir hinh thirc thué dat tra tién mét lan ' sang hinh thirc thué dat tra tzén hang nam gia han
suw dung dat; doi tén nguoi su dung ddt, chi s6 hitu tai san gdn lien véi ddt hodc thong tin vé giay to phap nhan,
giay to nhan than, thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat 16 tw nhién; thay déi han che quyen thay doi vé
nghia vu tai chinh ve ddt dai; thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy chimg nhdn,
dinh chinh gidy chitng nhén
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12. Thi tuc chuyén doéi quyén sit dung dat ndng nghiép ciia hd gia dinh, ca
nhan

a) Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Ngudi sir dung dat chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua caia UBND cip huyén.

Trieong hop thiee hién cdp doi dong loat theo chii triecong “don dién déi thira” thi:

- Ho gia dinh, c4 nhan s dung dat nong nghiép tu thoa thuan véi nhau bang vin
ban vé viéc chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép.

- Uy ban nhan dén cap x4 14p phuong an chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép
chung cho toan x3, phudng, thi trin (bao gdm ca tién do thoi gian thuc hién chuyén doi) va
gui phuong an dén Phong Tai nguyén va Mai truong.

- Phong Tai nguyén va Mbi truong co trach nhiém tham tra phuong an trinh Uy
ban nhan dan cip huyén phé duyét va chi dao Uy ban nhan dan cap xa t6 chirc cho cac
ho gia dinh, c4 nhin chuyén d6i rudng dat theo phuong an dugce duyét.

- S& Tai nguyén va Moi truong chi dao thuc hién viéc do dac 1ap, chinh 1y ban dd
dia chinh.

Ho gia dinh, ¢4 nhan st dung dat nop ho so cép doi Giéy chimg nhan tai Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua cia UBND cap huyén

Budc 2: Can bo, cong chirc tai B phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€ va day du cta céac gidy to ¢o6 trong ho so.

- Néu ho so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho nguoi ndp hod so va
chuyén ho so dén bo phan, ngudi c¢6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua day du, chua hop 18 so v6i quy dinh thi hudng dan b sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day di, chua hop 1¢ thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhéan, xt 1y hd so phai théng bao va hudng din ngudi ndp hod so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Bude 3: Vin phong ding ky quyén st dung dét co trach nhiém kiém tra ho so, néu di
diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thyc hién cac cong viéc sau day:

- X4c nhan vao don dé nghi vé 1y do cap d6i Gidy chting nhan;

- Lap ho so trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- Gui Gidy chtng nhan t6i Uy ban nhan dan cip xa dé trao d6i v6i trudng hop ndp
ho so tai cap xa.

Buéc 4: Nguoi sir dung dat xuat trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1¢ phi, nhan két qua
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tai noi da nop ho so.

- Trudng hop cap d6i Gidy ching nhan sau khi don dién d6i thira, do dac 1ap ban d6
dia chinh ma Giay chimg nhan da cap dang thé chap tai t6 chuc tin dung thi ngudi sir dung
dat nop ban sao hop dong thé chdp quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat thay cho
Gidy chtng nhan da cap dé 1am thu tuc cap ddi gidy méi.

Vin phong ding ky quyén st dung dét co trach nhiém thong bao danh sach cac
truong hop 1am thi tuc cap doi Gidy chimg nhéan cho to chuc tin dung noi nhan thé chéap
quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat; xac nhan viéc dang ky thé chip vao Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat sau khi
duoc co quan c6 tham quyén ky cap doi.

Viéc trao Gidy chimg nhan duoc thyc hién dong thoi giita ba bén gdm Vian phong
dang ky quyén str dung dat, nguoi str dung dat va to chire tin dung theo quy dinh nhu sau:

+ Nguoi stir dung dat ky, nhan Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat méi tir Van phong ding ky quyén sir dung dét dé trao
cho t6 chirc tin dung noi dang nhan thé chép;

+ T chire tin dung c6 trach nhiém trao Gidy ching nhan cii dang thé chap cho Vin
phong dang ky quyén sir dung dat dé quan 1y.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va bubi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thtr hai dén thir 6 hang tudn (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cua
phap luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén

¢) Thanh phan ho so:

* Trwong hop khéng thwe hign cdp déi dong loat thanh phan hé so bao gom:

1. Pon dé nghi cip doi Gidy chirmg nhan theo Mau s6 10/PK;

2. Ban gdc Gidy chung nhan da cap;

3. Ban sao hop ddng thé chip quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat thay cho
ban gdc Gidy chimg nhan da cap d6i voi trudng hop cip ddi Gidy chimg nhan sau khi don
dién d6i thira, do dac lap ban d6 dia chinh ma Gidy chimg nhan da cap dang thé chip tai t6
chuc tin dung.

* Truwong hop cip doi dong loat thanh phan hé so bao gom:

1. Pon dé nghi cap d6i Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/DK cua timg ho gia dinh,
ca nhan;

2. Ban gdc Gidy ching nhan da cap hodc ban sao hop dong thé chap quyén sir dung
dat dbi véi truong hop dat dang thé chap tai to chic tin dung;

3. Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén doi quyén str dung dat nong nghiép cua ho gia
dinh, ca nhan;
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4. Phuong 4n chuyén doi quyén st dung dit nong nghiép cua Uy ban nhan din cip
xa da dugc Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét;

5. Bién ban giao nhan rudng dét theo phuong an “don dién doi thira” (néu co).
d) S6 lwong hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é;
truong hop cip doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dat do do vé lai ban d6 1a khong
qua 50 ngay.

Péi v6i cac xa mién niii, hai dao, ving sau, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - x4
hoi kho khan thi thot gian thuc hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

H¢ gia dinh, ¢4 nhan.

g) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cép xa.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chting nhan.

1) Phi, 1€ phi:

vGi dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh L i
NoOi dung . .. o Tai cac khu vuc khac
thugc thi xa, TP thudc tinh

D61 voi truong hop c¢d nha va tai

A 50.000 dong/1 gidy 25.000 dong/1 gidy
sdn gan lién voi dat
D6i v6i truong hop khong c6 nha N = N =
oL 20.000 dong/1 giay 10.000 dong/1 giay
va tai san gan lién voi dat
Trich luc ban d6 dia chinh, vin ban, A X . N
15.000 dong / 1 1an 7.000 dong / 1 lan

s0 liéu ho so dia chinh

- Mién ndp 1¢ phi cdp Gidy chimg nhan d6i véi truong hop di dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dit, gidy chimg nhin quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy ching nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh sé 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 ctua Chinh phu.

- Mién 1¢ phi dia chinh khi cdp gidy chtrng nhan dbi v6i ho gia dinh, c4 nhan & ndng
thon (hoac san xuét kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), tror ho gia dinh, ca nhan tai cac
phudng ndi thanh thudc thanh phd, thi xa.
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Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa truc
duoc cap Gidy chimg nhan ¢ nong thon thi khong duoc mién 18 phi cap Gidy ching nhan.

k)Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi cip d6i Gidy ching nhan theo Mau sé 10/DK

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Thira dat nong nghiép chuyén d6i phai trong cting mét x4, phuodng, thi tran.
m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luat Pat dai.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dia chinh.

- Quyét dinh sb6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Miu s6 10/PK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd rang, thong
PON PE NGHI CAP LAI, CAP POI GIAY CHUNG NHAN nhét voi giy 0 xudt trinh.
QUYEN S[j’ DUNG DAT’ QUYEN S(j Hﬁ’U NHA (j Vo sb tiép nhan hd so sé:....... Quyén....
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT NG&Y-.ooofvesss L

Nguoi nhin hd so

Kinh g]:l'] (Ky va ghi rd ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién voi dat
1.1, TEN (VIEt CRIF 17 HOQ): .....vvviiiiie ittt

2. Giy chirng nhan da cAp dé nghi dwoc cip lai, cap doi

2.1.S6vao s6 cap GCN:.........ooo....... ; 2.2.S6 phathanh GCN:...........ooooiii . ;
2.3.Ngay cap GCN: ...... [ ...... /...
3. Ly do d& nghi cap lai, cAp doi Gidy chimg nhan: ..............c.c.ccovvveeevereeeceeeeee,

4. Thong tin thira dat cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

T& ban db sb Thira dat s | Dién tich (m?) Nbi dung thay ddi khac

4.1. Thong tin thira dit theo GCN di cép: 4.2. Thong tin thira dit moi thay doi:
- Thita dAt $6: ..ooveeeeeeeeeeeeeee ; - Thita dAt $6: ..oovveeeeeeeeeeeeeeen ;
T bAN A0 SO6: v ; T bAN A0 S6: v, ;
-Diéntich: ... M2 -Diéntich: ... m2

5. Thong tin tai san giin lidn voi dit da cAp GCN c6 thay ddi (ké khai theo thong tin da thay doi - néu
C0)

Loai tai san Noi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN d4 cép: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
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-Loal tal SAN: ...t ; - L0l tal SAN: ...t X
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?, | - Dién tich XD (chiém dat): .................... m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay ddi ndp kém theo
- Gidy chimg nhén di cép;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding sy that, néu sai t6i hoan toan chju trach
nhiém trude phap luat.
............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu co)

I1. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi voi trwong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay doi duong ranh gidi thira dat ké tir khi cAp GCN dén nay:..........evvveeevninnnnsnn.
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chau tich

(Ky tén, dong dau)

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo diing tén va dia chi nhuw trén GCN dd cdp. Truong hop cé thay doi thi ghi cd thong tin trude

va sau khi thay déi va ndp gidy to chimg minh s thay doi kém theo.
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13. Thi tuc diang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién v6i dat trong truong hop chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting
cho, gép von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat; chuyén
quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat cia vo hoiic chdng thanh
ctia chung vo va chong

a) Trinh ty thuc hién

Budce 1: Nguoi sir dung d4t chuan bi hd so dﬁy da theo quy dinh va ndp ho so tai BO
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Truong hop thuc hién quyén cua nguoi st dung dit ddi v6i mot phan thira dat thi
nguoi st dung dat dé nghi Vin phong ding ky quyén st dung dat thuc hién do dac tach
thira d6i véi phan dién tich can thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat trude khi nop ho so
thuc hién quyén ctia ngudi sir dung dat

Budc 2: Can bo, cong chirc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1& va day du cta cac gidy td c6 trong hd so.

- Néu ho so day du thi ti€ép nhan, viét Phi€u bién nhan cho nguoi ndp hd so va
chuyén ho so dén bg phan, nguoi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu ho so chua day di, chua hop 18 so v6i quy dinh thi hudéng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy ho so phai thong bao va hudéng dan nguoi nop hod so bo sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwéc 3: Vin phong dang ky quyén st dung dét c6 trach nhiém kiém tra ho so, néu du
diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thyc hién céc cong viée sau day:

- Gui thong tin dja chinh dén co quan thué dé x4c dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh doi voi trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh;

- Xac nhan nodi dung bién dong vao Gidy chung nhan da cap theo quy dinh cua B
Tai nguyén va Moi truong.

Truong hop phai cp Gidy chimg nhén thi 1ap ho so trinh co quan c6 thAm quyén
cap Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Gui Gidy chtng nhan t6i Uy ban nhan dan cip xa dé trao d6i véi trudng hop nop
hé so tai cip xa.

* Truong hop nguoi dé nghi cip Gidy chimg nhan da chét trude khi dugc trao Gidy
chtng nhan thi nguoi dugc thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat thira ké
ndp bd sung gidy td vé thira ké theo quy dinh. Vin phong ding ky quyén st dung dét xac
nhan thira ké vao Gidy ching nhan di ky hodc 1ap hd so dé trinh co quan c6 thim quyén
cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi
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dat cho ngudi duoc thira ké theo quy dinh cua Bo Tai nguyén va Méi truong. Ngudi duoc
thira ké c6 trach nhiém thyc hién nghia vu tai chinh vé quyén su dung dat, tai san gén lién
v6i dat trong truong hop nguoi duge cap Gidy chimg nhan da chét phai thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

* Truong hop nguoi str dung dat ting cho quyén sir dung dat dé xay dung cong
trinh cong cong thi phai 1ap vin ban ting cho quyén sir dung dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén dat dugc ting cho, Vian
phong dang ky quyén sir dung dét cin clr vao vin ban ting cho quyén sir dung dat da dugc
Uy ban nhan déin cép xa x4c nhan va hién trang st dung dat dé do dac, chinh 1y bién dong
vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thong bao cho nguoi sir dung dat ndp Gidy
chtng nhan d3 cap dé xac nhan thay doi. Truong hop ngudi st dung dat ting cho toan bo
dién tich dat da cip Gidy ching nhan thi thu hdi Gidy chting nhan dé quan 1y.

Budc 4: Nguoi st dung dat xudt trinh giéy bién nhan, ndp phi, 1€ phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.

Nguoi dugc cap Gidy chimg nhan ndp lai ban chinh gidy to theo quy dinh trude khi
nhan Gidy chimg nhan.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén thir 6 hang tudn (trr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cta
phap luat).

b) Cach thirc thue hién
Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén
¢) Thanh phan ho so-

- Hop ddng, van ban vé viéc chuyén doi, chuyén nhugng, cho thué, cho thué lai,
thira ké, ting cho quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat; gop von bang
quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat; chuyén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién véi dat cia vo hodc chong thanh cia chung vo va chong theo
quy dinh.

Truong hop nguoi thira ké quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
la ngudi duy nhat thi phai c6 don dé nghi dugc dang ky thira ké quyén str dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat cua nguoi thira ké;

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap;

- Van ban ctia nguoi str dung dat dong ¥ cho chi s¢ hiru tai san gan lién véi dat dugc
chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop vén tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop
chuyén nhuong, ting cho, cho thué, gop von bang tai san gan lién v6i dat ma chi s hitu tai
san gin lién véi dat khong dong thoi 1a ngudi st dung dat.

- Trudng hop ngudi dé nghi cip Gidy chimg nhan da chét truée khi dugc trao Gidy
chtng nhan thi ngudi duoc thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat thira ké
ndp bod sung gidy to vé thira ké theo quy dinh.
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¢) S6 lwong ho so: 1 bo
d) Thoi han giai quyét

Chuyén nhuong, thira ké, ting cho, dang ky gop von bang quyén sir dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat khong qua 10 ngay 1am viée; Chuyén doi quyén st dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién v6i dat cua vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong
la khong qua 10 ngay lam viéc; Pang ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat 1a khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.

Péi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, viing ¢ diéu kién kinh té - x4
hoi kho khan thi thoi gian thuc hién dugce tang thém 15 ngay.

d) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc so hitu nha ¢ gan
lien vai quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam.

e) Co quan thuce hién thua tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
+ Uy ban nhan déin cap huyén dbi véi trudng hop cdp méi Gidy chimg nhén.

+ Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén ddi véi truong hop xac nhan thay
d6i trén Gidy chtng nhan.

- Co quan truec tiép thue hién TTHC: Van phong ddng ky quyén st dung dat cap huyén.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, co quan thué, kho bac.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

h) Phi, 1€ phi:

Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh L i
NoOi dung . .. o Tai cac khu vuc khac
thugc thi xa, TP thugc tinh

Chtng nhan diang ky bién dong dat

4 28.000 dong/1 lan 14.000 dong/1 lan
al

Mién 1 phi dia chinh khi cap gidy chimg nhan d6i v&i ho gia dinh, ca nhan ¢ nong
thon (hoac san xuat kinh doanh ndng, 1am, ngu nghiép), trr hd gia dinh, ca nhan tai cac
phuong noi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa truc
duoc cap Gidy chimg nhan ¢ nong thon thi khong duoc mién 18 phi cap Gidy chimg nhan.

i) Tén mau don, miu t& khai : Khong
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) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

1. C6 Gidy ching nhan (trlr trudng hop tat ca nguoi nhan thira ké quyén sir dung
dat, quyén s& hitu nha &, tai san khac gan lién véi dat déu 1a ngudi nude ngoai hodc nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai khong thude ddi tuong duge mua nha & gin lién véi quyén
su dung dat & tai Viét Nam).

Truong hop nhan thira ké quyén sir dung dat thi ngudi stir dung dat duoc thuc hién
quyeén khi c6 Giay chirng nhin hodc du di€u kién dé cap Gidy chung nhan quyén st dung
dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

Truong hop nguoi st dung dat dugc cham thuc hién nghia vu tai chinh hodc duogc
ghi ng nghia vu tai chinh thi phai thyc hién xong nghia vu tai chinh trudce khi thyc hién céac
quyeén.

2. Bat khong co tranh chap.
3. Quyén str dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an.
4. Trong thoi han str dung dét.

5. Ngoai cac diéu kién néu tai cac diém 1, 2, 3 va 4 trén ddy, con phai du diéu kién
Sau.

a) Diéu kién ban, mua tai san grfm lién voi dat duoc Nha nude cho thué thu tién thué
dat hang nam

- HO gia dinh, ¢4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai dugc ban tai san gén
lién voi dat thué cua Nha nudc khi c6 du cac dieu kién sau day:

+ Tai san gan lién véi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh cia phap luat;

+ P43 hoan thanh viéc xay dyng theo diing quy hoach xay dung chi tiét va dy 4n dau
tu da dugc phé duyét, chép thuan.

- Nguoi mua tai san gin lién voi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau day:
+ C6 nang luc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;
+ C6 nganh nghé kinh doanh phu hop véi du an dau tu;

+ Khong vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai d6i voi truong hop da duoc Nha
nudc giao dét, cho thué dat dé thuc hién du an trudce do.

- Ngudi mua tai san duoc Nha nude tiép tuc cho thué dit trong thoi han sir dung dét
con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dang muc dich da dugc xac dinh trong du an.

b) Piéu kién nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dat:

+ Ho gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
khéng dugc nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung dat dbi véi trudng hop ma
phap luat khong cho phép chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat.

+ Ho gia dinh, ca nhan khong tryc tiép san xuit nong nghiép khong duoc nhan
chuyén nhugng, nhan ting cho quyén st dung dat trong la.
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+ H$ gia dinh, cd nhan khong dugc nhan chuyén nhuong, nhan tang cho quyén sur
dung dat &, dat nong nghiép trong khu vuc rimg phong hd, trong phan khu bao vé nghiém
ngit, phan khu phuc hoi sinh thai thudc rimg dic dung, néu khong sinh song trong khu vuc
rung phong ho, rung dac dung do.

¢) Piéu kién ho gia dinh, ca nhan chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat:

+ Ho gia dinh, ca nhan dang sinh séng xen k& trong phan khu bao vé nghiém ngit,
phan khu phuc héi sinh thai thudc rimg dic dung nhung chua co diéu kién chuyén ra khoi
phan khu d6 thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén st dung dat ¢, dat rimg két hop
san xuat nong nghiép, 1am nghiép, nudi tréng thity san cho ho gia dinh, c4 nhan sinh séng
trong phan khu do.

+ Ho gia dinh, c4 nhan dugc Nha nudc giao dat ¢, dat san xuat nong nghiép trong
khu vuc rimg phong ho thi chi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat ¢, dat
san xuat nong nghiép cho ho gia dinh, ca nhan dang sinh sng trong khu vuc rimg phong
ho do.

+ Ho gia dinh, c4 nhan 1a dan tdc thiéu sé sir dung dat do Nha nudc giao dat theo
chinh sach hd trg cuia Nha nudc thi duoc chuyén nhuong, ting cho quyén sir dung dat sau
10 nam, ké tir ngay cé quyét dinh giao dat.

d) Ho gia dinh, ca nhan duoc nhan chuyén nhuong, nhan gép vén, thué quyén s
dung dat nong nghiép dé thuc hién du 4n du tu san xuét, kinh doanh phi nong nghiép khi
c6 du cac diéu kién sau day:

- Muc dich st dung d6i véi dién tich dat nhan chuyén nhuong, nhan gép von, thué
quyén sir dung dat phai phit hop véi quy hoach, ké hoach st dung dat da dugc co quan nha
nuéc cd tham quyén phé duyét;

- Nguoi dugc Nha nudce giao dét, cho thué dit dé su dung vao muc dich phi nong
nghiép tir dat chuyén trong lua nudc phai ndp mot khoan tién dé Nha nude bd sung dién
tich dat chuyén trong lia nudc bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua.

d) Piéu kién chuyén nhuong quyén st dung dét trong thue hién du an dau tu xay dung
kinh doanh nha &; dy an dau tu xay dung két cdu ha tang dé chuyén nhuong hoic cho thué.

- Viéc chuyén nhuong quyén st dung dit trong du an dau tu xay dung kinh doanh nha

+ Puoc Uy ban nhan dén cép tinh cho phép chi dau tu dy an dau tu xay dung kinh
doanh nha ¢ duoc chuyén nhuong quyén st dung dat dudi hinh thirc phan 16 sau khi da hoan
thanh dau tu xay dung két cAu ha tang va nghia vy tai chinh vé dat dai dua vao can cur:

. Phu hop véi ké hoach sir dung dat hang nam ctia cap huyén;

. Chui dau tu du an phai hoan thanh viéc dau tu xay dung két cau ha tang gom céc
cong trinh dich vy, cong trinh ha tang k¥ thuat, ha ting xa hoi theo quy hoach chi tiét xay
dung 1/500 da dugc phé duyét; dam bao két ndi voi hé théng ha tﬁng chung cua khu vuc
trudce khi thye hién viée chuyén nhuong quyén st dung dat cho ngudi dan tu xay dung nha

96



&; dam bao cung cip cac dich vu thiét yéu gdm cép dién, cip nudc, thoat nude, thu gom
rac thai;

. Chi1 dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai ciia du 4n gom
tién sir dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1¢ phi lién quan dén dat dai (néu co6);

. Chu déu tu dy 4n xay dung kinh doanh nha & dé ban hodc dé ban két hop cho thué
duoc chuyén nhuong quyén su dung dat duéi hinh thuc phan 16, ban nén tai cac khu vuc
khong nam trong dia ban cac quan noi thanh cta cac do thi loai dac biét; khu vuc céd yéu
cau cao vé kién trac canh quan, khu vyc trung tim va xung quanh cac cong trinh 1a diém
nhan kién trac trong d6 thi; mit tién cac tuyén duong cip khu vuc tré 1én va cac tuyén
duong canh quan chinh trong do thi.

+ Viéc chuyén nhuong quyén str dung dat gin véi viéc chuyén nhugng toan bd hoic
mot phan dy 4n khi chi dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dét dai cua
du an gém tién sur dung dat, tién thué dat; thué, phi, 1€ phi lién quan dén dat dai (néu co).

- Ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat gan v6i chuyén nhuong mot phan
hodc toan bo dy an dau tu xdy dung kinh doanh nha ¢ phai ¢ nganh nghé kinh doanh phu
hop, phai dap ung cac diéu kién:

+ C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc str dung dét theo tién do cta du an dau tu.
Cu thé: C6 vbn thudc so hiru ciia minh dé thue hién dy an khong thép hon 20% téng mirc dau tu
d6i v6i du an c6 quy mo st dung dat dudi 20 héc ta; khong thap hon 15% tong muc dau tu doi
v6i du 4n c6 quy md sir dung dét tir 20 héc ta trd 1én; c6 kha ning huy dong von dé thuc hién
du an tlr cac tO chirc tin dyng, chi nhanh ngin hang nudc ngoai va cac t6 chuc, cd nhan
khac.

+ Ky quy theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

+ Khéng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai dbi v6i truong hop dang st
dung dat do Nha nuéc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an dau tu khéc.

+ Du 4n san xuét, kinh doanh khong str dung von tir ngan sach nha nudc.

- Viéc chuyén nhuong quyén sir dung dat gan v6i chuyén nhuong toan bo du an dau
tu xdy dung két cdu ha ting dé chuyén nhuong hodc cho thué phai dap tng cac diéu kién:
Dy an phai xdy dung xong cic cong trinh ha tang ky thuat twong tmg theo tién do ghi
trong du &n da dugc phé duyét.

e) Ho gia dinh, ca nhan nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat dé tu xay dung nha
& phai thuc hién viéc xay dung nha ¢ theo ding gidy phép xay dung, tuan thi quy hoach
chi tiét va thiét ké d6 thi da dugc phé duyét.

g) T6 chirc kinh té nhan gép von bang quyén st dung dat cia ho gia dinh, c4 nhan
trong cac truong hop sau day:

Pit cia ho gia dinh, ca nhan gop vén ma khong phai 1a dat duge Nha nude cho thué
tra tién thué dat hang nam.

m) Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
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- Luét Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua Luat bat dai.

- Thong tu §6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién vo1 dat.

- Thong tu"sé‘ 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh s6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cua UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé€ 1€ phi dia chinh ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.

14. Thii tuc ban hoiic gép von bing tai sian gin lién véi dat thué ciia Nha nuéc
theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

a) Trinh tu thuc hién

Buée 1: Nguoi sir dung dat chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so tai Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cap huyén.

Truong hop mua ban, gop von bang tai san gin lién véi mot phan thira dat thué thi
phai 1am thu tuc tach thira dat trude khi lam thu tuc thué dat.

Budc 2: Can bo, cong chirc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€ va day du cua cac giay to cé trong ho so.

- Néu ho so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va
chuyén ho so dén bd phan, ngudi cd tham quyen giai quyet.

- Néu hd so chua ddy du, chua hop 18 so v6i quy dinh thi huéng din bd sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day di, chua hop 1¢ thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhdn, xtr 1y hd so phai thong bdo va hudng din ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Bude 3: Vin phong ding ky quyén sir dung dat 1ap hd so dé cho bén mua, bén nhan
g6p von bang tai san gan lién vai dat tiép tuc thué dat, chuyén hd so cho Phong tai nguyén
va moi truong tiép nhan ho so cho thué dat.

- Phong tai nguyén va méi truong c6 trach nhiém tham tra ho so trinh Uy ban nhan
dan cap c6 tham quyén quyét dinh viéc thu hoi dat ctia bén ban, bén gbp von bang tai san
gan lién vai dat thué dé cho bén mua, bén nhan gdp von bang tai san gin lién véi dat tiép
tuc thué dat; ky hop dong thué dat d6i véi bén mua, nhan gop von bang tai san gan lién voéi
dat thué; théng bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc hét hiéu luc cua hop dong thué
dat d6i véi nguoi ban, ngudi gop von bang tai san;

- Vin phong ding ky quyén st dung dat giri hop dong thué dat cho nguodi mua,
ngudi nhan gdp von bang tai san gan lién véi dat thué; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
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so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; Gui Gidy ching nhan cho Uy ban nhan dan cap xa dé
trao cho nguodi dugc cap doi véi truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu nop
ho so tai cap xa.

Buwéc 4: Nguoi sir dung dat xuét trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1¢ phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cia
phap luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢) Thanh phan ho so

- Hop ddng, van ban mua ban, gop von bang tai san gan lién voi dét theo quy dinh.
- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap;

- Hop dong thué dat da ky voi Nha nude.

d) S6 lwong hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 8.
Trong d6, 10 ngay cho thi tuc ding ky bién dong vé mua, gop von tai san va 20 ngay cho
thu tuc thué dat.

DPdi véi cac xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan thi thoi gian thyce hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

HJ gia dinh, c& nhan.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cp huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Méi truong, Uy ban nhan dan
cép X4, co quan thué, kho bac.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan 1y.
- Giay chtng nhan.

- Hop ddng thué dat.

1) Phi, 1€ phi:

1. Phi Tham dinh cip quyén sir dung dat:
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Pon vi tinh: 1.000 dong/hé so

Doi véi cong viec | Doi voi cong viée

do cip xi dam do thyc hién tai
nhan cAp huyén VP
Noi dung cong viéc DKQSDD
Tai cac Tai Tai cac Tai

phwong, | ndng | phwong, | ndng
thi trin | thon | thitrin thén

a. Cac trudng hop ding ky xin cip GCNQSDD theo quy dinh, c6 dién tich do dac:

Hb so c6 dién tich dudi 500 m?2 150 100 350 250
Hb so ¢6 dién tich tir 500 m? dén duéi 1.000 m? 150 100 375 275
Hb so c6 dién tich tir 1.000 m? dén dudi 3.000 m? 150 100 425 325
Hb so c6 dién tich tir 3.000 m? dén dudi 5.000 m? 150 100 475 375
Hb so c6 dién tich tir 5.000 m? dén dudi 10.000 m 2 150 100 525 425
Hb so c6 dién tich tir 10.000 m? (1ha) tré 1én 150 100 700 500

* Riéng dbi voi hd so dang ky xin cap gidy CNQSDD ciia ngudi duge co quan co tham quyén giao dét,
dugc phép chuyén muc dich sir dung dat, mua nha thudc s& hiru nha nude mire thu phi thim dinh bang
50% mirc thu quy dinh trén day

b. Céc truong hop khac 100 50 200 150

- Phi thdm dinh cdp quyén st dung dit khong 4p dung trong trudng hop cap gidy
chtrng nhén quyén st dung dat 1an dau cu thé: Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat dbi
v6i nguoi dang sir dung dat 6n dinh 1a viéc Nha nudc cip gidy ching nhan quyén sir dung
dat 1an dau cho ngudi do".

- Mién 100% phi tham dinh cho dbi tugng 1 ngudi tham gia cach mang trudc nim
1945, Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Ba me¢ Viét Nam anh hung, Anh hung lao
dong; Thuong binh, bénh binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh bi mat stre lao
dong tir 81% trd 1én; Than nhan liét s§ dang hudng tién tuat nudi dudng hang thang; ho
thudc dién nghéo (hd nghéo duoc xac dinh theo quy dinh cua Chinh phi); Ho dong bao
dan toc thiéu sb.

- Giam 50% phi thdm dinh cho cac d6i twong 1a gia dinh ngudi c6 cong véi cach
mang theo quy dinh cta Phap 1énh wu dai ddi v6i nguoi co cong cach mang (trir d6i tuong
duogc quy dinh & trén).

2. L¢ phi dia chinh cé‘ip GCNQSDD, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac g:fm
lién véi dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh ., ,
Noi dung . . Tai cac khu vuc khac
thudc thi xa, TP thudc tinh

D6i v6i truong hop c6 nha va tai . " . "
. 100.000 dong/1 giay 50.000 dong/1 giay
sdn gan lién voi dat

D6i v6i truong hop khong c6 nha ‘ , ‘ ,
v & nop KNong 25.000 déng/1 gidy 12.000 déng/1 gidy

va tai san gan lién voi dat
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- Mién nop 1é phi cip Gidy ching nhan d6i véi truong hop da dugc cap gidy ching
nhan quyén sir dung dat, gidy chimg nhan quyén s& hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh sé 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu.

- Mién 1¢ phi dia chinh khi c4p gidy chiing nhan d6i voi ho gia dinh, ¢4 nhan ¢ nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir hd gia dinh, ca nhan tai cac
phuong noi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop hd gia dinh, ¢4 nhan tai cdc phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa truc
dugc cap Gidy chimg nhan & nong thon thi khong dwoc mién 16 phi cip Gidy ching nhan.

k) Tén miu don, miu to khai : Khong

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Yéu cau d6i voi bén ban tai san gan lién v6i dat thué ciia Nha nude khi co du cac
diéu kién sau day:

- Tai san gan lién véi dat thué duogc tao 1ap hop phap theo quy dinh cta phép luat;

- B3 hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xay dung chi tiét va du an dau
tu d3 duoc phé duyét, chap thuan.

b) Ngudi mua tai san gan lién vi dat thué phai biao dam céac diéu kién sau day:

- C6 nang luc tai chinh dé thuc hién dy an dau tu;

- C6 nganh nghé kinh doanh phu hop vé6i du an dau tu;

- Khong vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai d6i véi truong hop da duoc Nha
nuoc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an truée do.

¢) Ngudi mua tai san dugc Nha nudc tiép tuc cho thué dat trong thoi han sir dung
dét con lai theo gia dét cu thé, st dung dat ding muc dich da duogc xac dinh trong du an.

m) Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Pt dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién voi dat.

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh sd 118/2006/QD-UBND ngay 29/12/2006 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cép quyén sir
dung dat.
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- Quyét dinh sb 65/2009/QD-UBND ngay 31/12/2009 ctia UBND tinh Gia Lai V&
b6 sung dbi twong mién thu, khong thu phi tham dinh cap quyén sir dung dat tai Quyét
dinh s6 118/2006/QD-UBND.

- Quyét dinh sb 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 caa UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé e phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.

15. Thi tuc xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

a) Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Mot trong cac bén hodc cac bén ky hop dong thué, thué lai, hop dong gop
von quyén su dung dat, quyén s& hitu tai sdn gan lién vo1 dat ndp ho so tai B phan Tiép
nhén ho so va tra két qua cua UBND cap huyén.

Budc 2: Can bo, cong churc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1& va day du cta cac gidy to c6 trong hd so.

- Néu ho so day du thi ti€p nhan, viét Phi€éu bién nhan cho ngudi ndop hd so va
chuyén ho so dén bd phan, ngudi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu hd so chua day du, chua hop 18 so véi quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1é thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir 1y ho so phai thong bao va hudéng dan nguoi nop hod so bod sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwéc 3: Van phong dang ky quyén st dung dat co trach nhiém kiém tra ho so, néu
phu hop quy dinh ctia phap luat thi thye hién cac cong viée sau:

- Xac nhan viéc x6a thué, cho thué lai, x6a gop von vao Gidy ching nhan theo quy
dinh va trao cho bén cho thué, cho thué lai, bén gdp von. Trudng hop cho thué, cho thué
lai dat trong khu cong nghiép va truong hop gop von quyén sir dung dat ma da cap Gidy
chtng nhan cho bén thué, thué lai dat, bén nhan gop vén thi thu hdi Gidy ching nhan da
cap; bén nhan goép vén dugc cdp lai Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat.

Truong hop thoi han str dung dat két thiic cung véi thoi diém xo6a cho thué, cho thué
lai dat, x6a gop von bang quyén sir dung dat ma ngudi str dung dat khong cé nhu cau tiép
tuc str dung dat hodc khéng dugc co quan nha nudce cd thim quyén gia han st dung dat thi
thu hoi Gidy chimg nhan da cap.

- Thuc hién viéc x6a dang ky cho thué, cho thué lai, x6a gép von vao ho so dia
chinh, co sé& dir liéu dat dai.

- Gui Giay ching nhan cho Uy ban nhan déan cap xa dé trao di voi truong hop ndp
hd so tai cAp xa.
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Buwéc 4: Nguoi sir dung dat xuat trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1& phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén thér 6 hang tudn (trr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cta
phap luat).

b) Cach thirc thuc hién
Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén
¢) Thanh phan ho so

- Vin ban thanh 1y hop dong cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén sir dung
dat, tai san gan lién voi dat hodc hop ddng cho thué, cho thué lai, gop vén bang quyén sir
dung dét, tai san gan lién v&i dat c6 xac nhan da duoc thanh 1y hop dong.

- Ban gbc Gidy chimg nhan da cap ddi véi truong hop cho thué, cho thué lai quyén
str dung dit cua chi dau tu xdy dung ha tang trong khu cong nghiép, cum céng nghiép,
khu ché xuét, khu cong nghé cao, khu kinh té va truong hop gop von bang quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

d) S6 lrgng hd so: 1 bo

d) Thoi han giai quyét

Khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& ddi véi truong hop
x6a ding ky gop von bang quyén sir dung dit, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat; khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& ddi voi truong hop ding ky, x6a
dang ky cho thué, cho thué lai quyén su dung dat.

Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4
hoi kho khan thi thot gian thuc hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duoc so hitu nha & gan
lien vai quyéen su dung dat ¢ tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.
- Co quan tric tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding ky quyén st dung dat cap huyén.
- Co quan phdi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Méi truong, Uy ban nhan dan cép x4.
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.

i) Phi, 1€ phi:
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Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh L i
NOi dung . .. . Tai cac khu vuc khac
thugc thi xa, TP thugc tinh

Chtng nhan diang ky bién dong dat

4 28.000 dong/1 lan 14.000 dong/1 lan
al

Mién 1¢ phi dia chinh khi cdp gidy chimg nhan dbi véi ho gia dinh, ca nhan & nong
thon (hoac san xuat kinh doanh néng, 1am, ngu nghiép), trr ho gia dinh, ca nhan tai céc
phuong ndi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac phuong noi thanh thudc thanh phé), thi xa truc
duoc cap Gidy chimg nhan ¢ nong thon thi khong duoc mién 18 phi cap Gidy ching nhan.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Viéc gdp von bang quyén sir dung dt chdm dut trong céc truong hop sau day:

- Hét thoi han gop von bang quyén st dung dat;

- M6t bén hodc cac bén dé nghi theo thoa thuan trong hop dong gop von;

- Bi thu hdi dat theo quy dinh ctia Luat Dat dai;

- Bén gbp von bing quyén sir dung dat trong hop dong hop tac kinh doanh hodc
doanh nghiép lién doanh bi tuyén bd phé san, giai the;

- C4 nhan tham gia hop dong gop von chét; bi tuyén bd 1a di chét; bi mat hodc han
ché nang luc hanh vi dan sy; bi cam hoat dong trong linh vuc hop tac kinh doanh ma hop
ddng gdp von phai do ca nhan d6 thuc hién;

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctiia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat.

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dja chinh.

- Quyét dinh sb 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cta UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh 4p dyung trén dia ban tinh Gia Lai.
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16. Thi tuc diang ky bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat trong cac tredng hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, té co vé dat dai;
xir Iy ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, ddu gia quyén sir dung dat, tai san gan
lién véi dit dé thi hanh an; théa thuan hep nhat hoic phan chia quyén sir dung dit,
tai san gan lién véi dat caa hd gia dinh, cia v va chéng, ciia nhém ngudi st dung
dat

a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so tai Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Truong hop thuc hién d6i vi mot phan thira dat thi nguoi str dung dat dé nghi Vian
phong dang ky quyén sur dung dat thuc hién do dac tdch thira d61 voi phan di¢n tich can
thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat trude khi ndop ho so thuc hién quyén cua nguoi st
dung dat.

Budc 2: Can bo, cong churc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1& va day du cta cac gidy td c6 trong hd so.

- Néu ho so day du thi ti€p nhan, viét Phi€u bién nhan cho nguoi ndp ho so va
chuyén ho so dén bd phén, ngudi c6 tham quyén gidi quyet.

- Néu hd so chua day du, chua hop 18 so véi quy dinh thi huéng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi gian ti da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur 1y ho so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bo sung,
hoan chinh ho so theo quy dinh.

Buée 3: Vin phong dang ky quyén st dung dat ¢6 trach nhiém kiém tra hd so, néu
phu hop quy dinh ctia phap luat thi thyc hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop chua c6 ban do dia chinh, chua
trich do dia chinh thira dat hodc nhan quyén su dung mot phﬁn thira dat da cép Giéy ching
nhan;

- Gui thong tin dia chinh d&én co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i véi
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh;

- Xac nhan vao Gidy chimg nhan da cap; truong hop phai cip Gidy chung nhan
quyén st dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat theo quy dinh thi
lap ho so trinh co quan c¢6 thim quyén cip Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat néu c6 nhu cau;

- Cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Gui Gidy chtng nhan t6i Uy ban nhan dan cip xa dé trao d6i véi trudng hop ndp
hd so tai cAp xa.

Truong hop ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhan di chét trude khi duoc trao Gidy
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chtrng nhén thi nguoi duoc thira ké quyén st dung dét theo quy dinh ctia phap luat thira ké
ndp bd sung gidy to vé thira ké theo quy dinh. Van phong dang ky quyén st dung dat xac
nhan thira ké vao Gidy chirng nhan da ky hoic 1ap ho so dé trinh co quan c6 tham quyén
cap Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi dugc thira ké theo quy dinh. Ngudi dugc thira ké ¢6 trach nhiém thyuc hién
nghia vu tai chinh vé quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat trong truong hop nguoi
dugc cap Gidy ching nhan da chét phai thuc hién theo quy dinh ciia phap luat.

Buéc 4: Nguoi sir dung dat xuét trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1& phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, 1&, tét theo quy dinh cua
phép luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén

¢) Thanh phin ho so

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK;
2. Ban gdc Gidy chung nhan da cap;

3. Mot trong cac loai gidy to gdm: Bién ban hoa gidi thanh (truong hop hoa giai
thanh ma c6 thay doi ranh giéi thira dat thi c6 thém quyét dinh cong nhan ctua Uy ban nhan
dan cap c6 thim quyén) hodc quyét dinh cta co quan nha nudc co tham quyén vé giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t cdo vé dét dai theo quy dinh cta phéap luat; van ban thoa
thuan hodc hop dong thé chap, gop von c6 ndi dung thoa thuan vé xur 1y tai san thé chép,
gop von va van ban ban giao tai san thé chip, gop von theo thoa thuan; quyét dinh hoic
ban 4n ctia Toa 4n nhan dan, quyét dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an d3 duoc thi
hanh ¢6 ndi dung xac dinh nguoi c6 quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat; van ban két qua ddu gia quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat theo yéu ciu cia
nguoi st dung dt, chu sé hiru tai san hodc yéu cau cua Toa 4n nhan dan, co quan thi hanh
an da duoc thi hanh; hop dong hodc vin ban thoa thuan phan chia hodc hop nhat quyén st
dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién voi dat ciia ho gia dinh hodc ctia vo va chong hoic
ctia nhém ngudi st dung dat chung, nhom chu s hitu chung tai san gan lién voi dat;

4. Truong hop phan chia hoic hop nhat quyén st dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién v6i dat ciia ho gia dinh phai c6 s6 ho khau kém theo; trudng hop phéan chia hodc hop
nhat quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gan lién véi dat ctia vo va chong phai ¢ s6
ho khau hodc gidy chimg nhan két hon hodc ly hon kém theo.

d) S6 lwong hd so: 01 bo
d) Thoi han giai quyét
Khoéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
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DPdi véi cde xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan thi thoi gian thyce hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

HO gia dinh, c4 nhén, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitru nha ¢ gan lien vai quyen st dung dat & tai Viét Nam.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Van phong dang ky quyén st dung dét cap huyén.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Vin phong ddng ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan ph,é)i hop (néu co6): Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan

cap xa, co quan thu¢, kho bac.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nude quan 1y.

- Giay chimg nhén.

1) Phi, 1¢ phi:

Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién
voi dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh L, .
Noi dung . . Tai cac khu vuc khac
thudc thi xa, TP thudc tinh
Chung nhéan ding ky bién dong 28.000 ddng/1 lan 14.000 ddng/1 lan

- Mién 1¢ phi dia chinh khi cdp gidy chtrng nhan dbi v6i ho gia dinh, c4 nhan & nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, ca nhan tai cac
phuong néi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé), thi xa truc
duoc cip Gidy chimng nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

k) Tén miu don, miu to khai:

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK;

) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

m) Can cir phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

- Luét Dt dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B6 Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gin lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua Bo Tai nguyén va Mbi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh sb 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cta UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dja chinh ap dung trén dja ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/PK
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

IPHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO

Pi kiém tra ndi dung don ddy du, 16 rang,

PON DANG KY BIEN PONG théng nhét v6i gidy tor xut rinh.
PAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Vio s tiép nhn h s0's5:......Quyén....
NGAY..o / eovev ] oo,

Nguoi nhin hd so

(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh Uiz cooeieiicce e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién voi dat
1.1. Tén (viét chit in hoa):

J R D 3T 0¥ o
2. Gidy chirng nhin da cap

2.1.S6va0 s6 cAp GCN:.....oeeeeeinn .. : 2.2.S6phat hanh GCN:.........cooveeiiiieeiinn.. :

2.3.Ngay cap GCN .../ .../ ............. :
3. NOE AUNE DIEN @ONE VE: ..ottt
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i np kém theo don nay gém co:
- Gidy chimg nhén di cép;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la dang sy that, néu sai t6i hoan toan chju trach
nhiém trude phap luat.
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............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu c6)

I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dit nongnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trwong hop gia han sir dung ddt)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d3 cép, truong hop c6 thay doi tén thi ghi ca thong tin
trude va sau khi thay dbi va nop gidy to chung minh sy thay dbi.

Chay: Mau don ndy sir dung trong cdc truong hop: chuyen tir hinh thire thué dat tra tién hang ndm sang
thué dat tra tién mot lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang
giao ddt c6 thu tién sir dung ddt; , tir hinh thire thué ddt tra tién mot lan sang hinh thirc thue dat tra tlen hang nam;
gia han sir dung ddt; doi tén nguoi sir dung ddt, chii s6 hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé giay to phap
nhdn, gzay 10 nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat 16 tw nhién; thay doi han che quyén, thay
doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy chirmg
nhdn, dinh chinh gidy chirng nhan.
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17. Tha tuc ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay
doi thong tin vé ngwoi dwoc cAp Gidy chirng nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhan,
gidy to' nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat ¢ tw nhién; thay déi vé
han ché quyén sir dung dit; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gin
lién véi dit so véi ndi dung da diang ky, cap Gidy chiing nhan

a) Trinh ty thyuc hién

Budce 1: Nguoi sir dung dt chuan bi ho so déy da theo quy dinh va ndp ho so tai BO
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Can bo, cong chirc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1& va day du cta cac gidy to c6 trong hd so.

- Néu ho so day du thi ti€p nhan, viét Phi€u bién nhan cho nguoi ndp ho so va
chuyén ho so dén bd phén, ngudi c6 tham quyeén gidi quyét.

- Néu hé so chua day du, chua hop 16 so véi quy dinh thi huéng dan bd sung, hoan thién.

Trudng hop nhén hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian tdi da 03 ngay, co
quan tiép nhén, xir Iy hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

Truong hop nguoi sit dung dat c6 nhu cau chuyén muc dich sir dung dat két hop voi
dang ky bién dong vé cac nd1 dung cua thu tuc nay thi thuc hién thu tuc nay dong thot voi
thu tuc chuyén muc dich sir dung dat.

Buéc 3: Van phong dang ky quyén st dung dét c6 trach nhiém kiém tra hé so, néu di
diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc hién cic cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat doi véi truong hop co thay doi vé dién tich thira dat, tai
san gan lién v6i dat hodc truong hop da cip Gidy chimg nhan nhung chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Trudng hop ding ky thay doi dién tich xay dung, dién tich sir dung, ting cao, két
céu, cap (hang) nha hoic cong trinh x4y dung ma khong phu hop véi gidy phép xay dung
hodc khong c6 gidy phép xay dung d6i v6i trudng hop phai xin phép thi giri phiéu lay y
kién ctia co quan quan 1y, cip phép xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay dung;

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vy tii
chinh do1 vai truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phép luat;

- Xé4c nhan thay doi vao Gidy chimg nhan da cap hodc 1ap hd so trinh co quan c6
tham quyén cdp Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gin lién v6i dat dbi véi truong hop phai cap lai Gidy ching nhan theo quy dinh ctia Bo Tai
nguyén va Moi truong; thong bdo cho nguoi st dung dat ky hoac ky lai hop dong thué dat
vGi1 co quan tai nguyén va moi trudong doi voi truong hop phai thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dija chinh, co sé dit lidu dat dai.
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- Gui Gidy chtng nhan t6i Uy ban nhan din cip xd dé trao d6i vé6i trudong hop ndp
ho so tai cap xa.

Budéc 4: Nguoi st dung dat xuat trinh gidy bién nhan, ndp phi, 18 phi, nhan két qua
tai noi da ndp ho so.

* Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, 1&, tét theo quy dinh cua
phép luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢) Thanh phan ho so

1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s6 09/PK;

2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap;

3. Mot trong céc gidy to lién quan dén ndi dung bién dong:

- Vin ban cong nhan cua co quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy dinh ctia phap
luat ddi véi truong hop ca nhan hoac nguoi dai dién ho gia dinh thay ddi ho, tén;

- Ban sao s6 ho khau d6i véi truong hop thay d6i ngudi dai dién 1a chu ho gia dinh;
van ban thoa thuan ciia ho gia dinh duoc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan ddi véi truong
hop thay d61 nguodi dai di¢n 1a thanh vién khac trong hg;

- Ban sao gidy chimg minh nhan dan hodc gidy chimg minh quan d6i va s6 ho khau
hodc gidy to khac ching minh thay d6i nhan than déi véi truong hop thay doi thong tin vé
nhan than ctia ngudi c6 tén trén Gidy ching nhan;

- Vin ban thoa thuan cta cong dong dan cu duge Uy ban nhan dan cap xi xac nhan
d6i voi truong hop cong dong dan cu doi tén;

- Van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xd vé tinh trang sat 16 ty nhién dbi voi
truong hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién voi dat do sat 16 ty nhién;

- Chimg tir vé viéc ndp nghia vu tai chinh d6i véi truong hop Gidy ching nhan di cap
co ghi ng hoac cham ndp nghia vu tai chinh, tror truong hop nguot st dung dat dugce mién
giam hodc khong phai ndp do thay doi quy dinh ctua phap luat;

- Quyét dinh cta co quan nha nudc c6 tham quyén vé viéc thay d6i han ché vé
quyén su dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat ghi trén Gidy chirng nhan doi véi
truong hop ¢6 han ché theo quyét dinh giao dét, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung
dat; truong hop c6 thay doi han ché theo van ban chuyén quyén str dung dat thi phai co
van ban chip thuan thay doi han ché cta ngudi co quyén loi lién quan, dugc Uy ban nhan
dan cap xa xac nhéan;

- Ban sao mdt trong cac gidy t& vé& quyén so hitu tai san gan lién v6i dat thé hién noi
dung thay ddi dbi véi truong hop thay d6i thong tin vé tai san gan lién v6i dat da ghi trén
Giay chirng nhan.
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d) S6 lwong hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét

Khoéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

Ddi véi cdc xa mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoéi kho khan thi thoi gian thue hién dugc tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lien vai quyén st dung dat o tai Viét Nam.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vian phong ding ky quyén st dung dat cap huyén.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Uy ban nhan dan cép x4, co quan quan 1y nha nudc vé
nha ¢, xay dung, nong nghiép, thué, kho bac.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nude quan 1y.
- Giay chimg nhén.

i) Phi, 1€ phi:

Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
voi dat:

Tai cac phwong ndi thanh

Noi dun
prauns thudc thi xa, TP thudc tinh

Tai cac khu vuwe khac

Chtng nhan ding ky bién dong 28.000 dong/1 lan 14.000 ddng/1 lan

Trich luc ban d6 dia chinh, vin ban, N . N N
15.000 dong/1 lan 7.000 dong/ 1 lan

sO liéu ho so dia chinh

- Mién 1¢ phi dia chinh khi cép gidy chiimg nhan d6i voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, ca nhan tai cac
phuong ndi thanh thudc thanh pho, thi xa.

Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong ndi thanh thude thanh phé, thi xa truc
duoc cip Gidy chimng nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

k) Tén mau don, miu to Khai

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK;
) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng

m) Can cir phap ly cta thia tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dét dai.

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gin lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh sd 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 caa UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM Mau s 09/PK

boc 1ap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra noi dung don day du, 10 rang,
théng nhat V6i gidy to xuat trinh.
X ¢ = A Vio sb tiép nhan hd so's:..... Qu
_ PONPANG KY BIENDONG g
DAT DPAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT Ngudi nhin ho so

(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh Uiz cooeieiicce e

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

L1 TN (VB CHIF i HOQ): ..ot
1.2, Dia Chil . i e e e e e e e e e e
2. Glay ching nhan da cap
2.1. 86 vao 50 CAp GCN:...oooie e : 2.2.S6phathanh GCN:...........oooiiiiiin.... ;
2.3. Ngay cap GCN . / o ;
3. Néi dung bién dong LTI
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhén di cép;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhi¢m trudce phap luat.
............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu c6)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dit nongnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... Thang...... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... Thang...... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trwong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... Thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co6 thay doi tén thi ghi ca thong tin
trudc va sau khi thay dbi va nop gidy to chung minh sy thay dbi.

Chii ¥: Mdu don nay sir dung trong cdc trwong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat trd tién hang nam sang thué
dat tra tién mot lan hodc tir giao ddt khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué ddt hodc tir thué ddt sang giao
ddt cé thu tién sir dung ddat; , tir hinh thirc thué ddt tra tién mét lan sang hinh thirc thué ddt tra tién hang nam; gia
han sur dung dat; doi tén nguwoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gdn lién voi dat hodc thong tin vé gidy to phap
nhan, gidy to' nhdn than, thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat 16 tw nhién; thay doi han che quyen thay
doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dat so véi ni dung da dang ky, cdp gidy chirmg
nhdn, dinh chinh gidy chiing nhén.
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18. Thi tuc ding ky bién dong ddi véi treong hep chuyén tie hinh thiec thué
dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mat 1an cho ca thoi gian thué hogc tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang
giao dét co thu tién sir dung dat

a) Trinh tu thuc hién

Budce 1: Nguoi st dung d4t chuan bi ho so dﬁy da theo quy dinh va ndp ho so tai BO
phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Bude 2: Can bo, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1& va day du cta cac gidy to c6 trong hd so.

- Néu ho so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va
chuyén ho so dén bd phéan, ngudi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu ho so chua day du, chua hop 1¢ so v6i quy dinh thi huéng dan bé sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur 1y hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Budéc 3: Vin phong ding ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém kiém tra ho so, néu di
diéu kién thyc hién cac quyén theo quy dinh thi thyc hién cac cong viée sau day:

- Trich do dia chinh thtra dat dbi v6i truong hop c6 thay doi vé dién tich thira dat, tai
san gan lién v4i dat hodc truong hop da cip Gidy chimg nhan nhung chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat;

- Giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vy tai
chinh dbi véi truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat;

- Xéc nhén thay d6i vao Gidy chimg nhan di cép hoic 1ap hd so trinh co quan co
thAm quyén cdp Gidy ching nhan dbi véi trudng hop phai cdp lai Gidy chimg nhan theo
quy dinh; thong bao cho ngudi st dung dat ky hodc ky lai hop ddng thué dit véi co quan
tai nguyén va moi trudng ddi véi truong hop phai thué dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Gui Gidy ching nhan t6i Uy ban nhan dan cip xa dé trao dbi v6i truong hop nop
hd so tai cap xa.

Buéc 4: Nguoi sir dung dat xuét trinh gidy bién nhan, ndp phi, 18 phi, nhan két qua
tai noi da nop hd so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thir 6 hang tuan (trr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cia
phap luat).

b) Cach thirc thwe hién
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Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢) Thanh phan hd so

1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK;
2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap;

3. Hop dong thué dat da lap;

4. Chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; giay t& lién quan dén viéc mién, giam
nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat (néu co).

d) S6 lwong hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢é.

Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x4
hoi khé khan thi thoi gian thyc hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc so hitu nha ¢ gan
lien vai quyen st dung dat ¢ tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén, Van phong ding ky quyén str
dung dét cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong ding k¥ quyén str dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu co): Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan
cap x4, co quan quan 1y nha nudc vé nha &, xdy dung, ndng nghiép, thué, kho bac.

h) Két qua thuce hién thii tuc hanh chinh:
- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Giay chimg nhén.
1) Phi, 1€ phi:
1. Phi Tham dinh cip quyén sir dung dat:
Pon vi tinh: 1.000 dong/hé so

Doi voi cong viéc | Doi véi cong viée

do cip xa dam do thuc hién tai
nhin cAp huyén VP
Noi dung cong viéc DPKQSDD
Tai cac Tai Tai cac Tai

phwong, | ndng | phwong, | nong
thi trin | thon | thi trdn thon
a. Cac trudong hop ding ky xin cdp GCNQSDD theo quy dinh, c¢6 dién tich do dac:
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Hb so c6 dién tich dudi 500 m? 150 100 350 250
Hb so ¢6 dién tich tir 500 m? dén duéi 1.000 m? 150 100 375 275
Hb so c6 dién tich tir 1.000 m? dén dudi 3.000 m? 150 100 425 325
Hb so c6 dién tich tir 3.000 m? dén dudi 5.000 m? 150 100 475 375
Hb so c6 dién tich tir 5.000 m? dén dudi 10.000 m 2 150 100 525 425
Hb so ¢6 dién tich tir 10.000 m? (1ha) tré 1én 150 100 700 500

* Riéng ddi voi hd so diang ky xin cap gidy CNQSDD ciia ngudi duge co quan c6 tham quyén giao dat,
dugc phép chuyén muc dich sir dung dat, mua nha thudc s& hiru nha nude mire thu phi thim dinh bang
50% murc thu quy dinh trén day

b. Céac truong hop khac 100 50 200 150

- Phi tham dinh cdp quyén sir dung dat khong ap dung trong truong hop cap gidy
chtmg nhan quyén st dung dat lan dau cu thé: Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat dbi
v6i nguoi dang sir dung dat 6n dinh 1a viéc Nha nudc cip gidy ching nhan quyén sir dung
dat 1an dau cho ngudi do".

- Mién 100% phi tham dinh cho dbi tugng 12 ngudi tham gia cich mang trudc nim
1945, Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Ba me¢ Vi¢t Nam anh hung, Anh hung lao
dong; Thuong binh, bénh binh, ngudi huong chinh sach nhu thuong binh bi mat stc lao
dong tir 81% trd 1én; Than nhan liét sy dang hudng tién tuat nudi dudng hang thang; ho
thudc dién nghéo (hd nghéo duoc xac dinh theo quy dinh cua Chinh phu); Ho dong bao
dén toc thiéu sd.

- Giam 50% phi tham dinh cho cac d6i tugng 1 gia dinh ngudi co cong véi cach
mang theo quy dinh cta Phap 1énh wu dai d6i voi nguoi co cong cach mang (trir d6i tuong
duogc quy dinh & trén).

2. Lé phi dia chinh cip GCNQSDD, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin
lién véi dat:

.. Tai cac phwong ngi thanh L i
Noi dung . .. o Tai cac khu vuc khac
thugc thi xa, TP thugc tinh

DPbi v6i truong hop co6 nha va tai R y R y
sz 50.000 dong/1 giay 25.000 dong/1 giay
san gan lién voi dat

Pbi voi truong hop khong co nha . » . »
o T 20.000 dong/1 giay 10.000 dong/1 giay
va tai san gan lién voi dat

Chtrng nhan ding ky bién dong 28.000 dong / 1 lan 14.000 dong / 1 lan

Trich luc ban do dia chinh, vin ban, . N N .
15.000 dong / 1 lan 7.000 dong / 1 lan

s6 liéu hd so dija chinh

- Mién nop 1¢ phi cap Gidy ching nhin d6i véi truong hop da duge cip gidy chimg
nhan quyén st dung dit, gidy chimg nhén quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy chirng nhin quyén s& hiru cong trinh xay dung trude ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 ctua Chinh phu.
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- Mién 18 phi dia chinh khi cdp gidy chimg nhan di voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, c4 nhan tai cac
phudng ndi thanh thudc thanh phd, thi xa.

Truong hop hd gia dinh, cd nhan tai cac phuong ndi thanh thude thanh phé, thi xa truc
duoc cip Gidy chimng nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

K) Tén mau don, mau to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau sé 09/PK;

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

m) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Dt dai ngay 29 thang 11 ndm 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dét dai.

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gin lién voi dit.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh sb 118/2006/QD-UBND ngay 29/12/2006 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cép quyén sir
dung dat.

- Quyét dinh sé 65/2009/QD-UBND ngay 31/12/2009 ctia UBND tinh Gia Lai V&
b6 sung dbi twong mién thu, khong thu phi tham dinh cap quyén sir dung dat tai Quyét
dinh s6 118/2006/QDb-UBND.

- Quyét dinh sb 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 caa UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM Mau s 09/PK

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
ba kiémra ni dung don day du, 13 rang,
thong nhat voi gidy to xuat trinh.

PON PANG KY BIEN PONG Vao slg tiép nhén/hé so/sf): ....... Quyén....
3 1 2 = X ° y x gay...../ ... IO
DAT DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT Ngudi nhén ho so

(Ky va ghi ré ho, tén)

Kinh ULz oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat
1.1. Tén (viét chit in hoa):

L2, DA G e e
2. Gidy chirng nhan da cip
2.1.S6 vao s6 cap GCN:................... : 2.2.S6 phat hanh GCN:....oooveeeee e, ;
2.3.Ngay cdp GCN .../ .../ ............. ;
R T y Ce  c  C Ty —
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:
4. Ly do bién dong

6. Giz“'ly, to lién quan dén ngi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Giay chung nhan da cap;

To61 cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t6i hoan toan chju trach
nhiém trude phap luat.
............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu co)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dit nongnghiép khi hét han

su dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trwong hop gia han sir dung ddt)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d3 cép, truong hop c6 thay doi tén thi ghi ca thong tin
trude va sau khi thay dbi va nop gidy to chung minh sy thay dbi.

Chui y: Mau don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyen tir hinh thirc thué dat tra tién hang ndm sang thué
dat tra tién mot lan hodc tir giao ddt khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué ddt hodc tir thué ddt sang giao
ddt cé thu tién sir dung ddat; , tir hinh thirc thué ddt tra tién mét lan sang hinh thirc thué ddt tra tién hang nam; gia
han sur dung dat; doi tén nguwoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gdn lién voi dat hodc thong tin vé gidy to phap
nhan, gidy to' nhdn than, thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat 16 tw nhién; thay doi han che quyen thay
doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy chimg
nhén, dinh chinh gidy chiing nhan.
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19. Thi tuc diang ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi
dwoc cAp Gidy chieng nhan lan dau va ding ky thay ddi, chAm dut quyén sir dung
han ché thira dat lién ké

a) Trinh ty thyc hién

Buéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phan Tiép nhan ho so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budée 2: Can bo, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€ va day du cua cac giay to c6 trong ho so.

- Néu ho so day du thi ti€ép nhan, viét Phi€u bién nhan cho nguoi ndp hd so va
chuyén ho so dén bo phan, nguoi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua day di, chua hop 18 so v6i quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

Buéce 3: Van phong ding ky quyén st dung dat kiém tra, cp nhat vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai va the hién trén Gidy chung nhan néu c6 yéu cau.

Buwéc 4: Nguoi sir dung dat xuét trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1¢ phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén thir 6 hang tudn (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cia
phap luat).

b) Cach thirc thyc hién
Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén
¢) Thanh phan hé so
1. Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb 09/DK.
2. Ban gbc Gidy ching nhan d3 cip ciia mot bén hodc cac bén lién quan.

3. Hop déng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan veé viéc
xéc 1ap hodc thay doi, chdm dit quyén st dung han ché thira dat 1ién ké.

4. So dd thé hién vi tri, kich thudc phén dién tich thira dit ma nguoi s dung thira
dat lién ké duoc quyén st dung han ché.

d) So lwong hd so: 01 bo
d) Thoi han giai quyét
Khong qué 10 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
Déi véi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
héi khoé khan thi thoi gian thye hién dugce tang thém 15 ngay.
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e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

HO gia dinh, cd nhén, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duogc so hiru nha ¢ gan lién v6i quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén st dung dat cip huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cap xa.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan 1y.

- Giay chimg nhén.

1) Phi, 1€ phi:

’Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién
voi dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh ., ,
Noi dung o o Tai cac khu vuc khac
thugc thi xa, TP thugc tinh

Chtmng nhan ding ky bién dong vé

P 28.000 ddng/1 lan 14.000 ddng/1 lan
dat dai

- Mién 1¢ phi dia chinh khi c4p gidy chimg nhan d6i véi ho gia dinh, ca nhan & nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, ca nhan tai cac
phuong noi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac phuong ndi thanh thude thanh phé, thi xa truc
duoc cip Gidy chimg nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

k) Tén miu don, mau to khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/PK;

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khdng

m) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot so di€u cua Luat bat dai.

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va MOoi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dit, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién voi dat.

- Thong tu‘so‘ 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.
- Quyét dinh s6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cua UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 1€ phi dia chinh ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé 09/DK

DPoc 1ap - Ty do — Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Pi kiém tra noi dung don day du, 10 rang,
théng nhat V6i gidy to xuat trinh.
Vio sb tiép nhan hd so s6:.......Quyén....
~ r s ~ N ay...... / ------ / ..........
~ DPON DPANG KY BIEN PONG P e nbin b 30
PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT (K v ghiroho. én)

Kinh ULz coeeieiii

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat
1.1. Tén (viét chir in hoa):

12, DA Chi L e
2. Glay ching nhén da cap

2.1.S6 vao s6 cAp GCN:................... : 2.2.S6phathanh GCN:...........ooiiiiiiin.... ;

2.3.Ngay cdp GCN .../ .../ ............. ;
3. Ndi dung bién dong vé: ..........................................................................................................
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Glay to lién quan dén ndi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhén di cép;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat.
............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau néu c6)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Déi voi ho gia dinh, cda nhan dé nghi duoc tié}? tuc s dung dat nongnghiép khi hét han sir dung)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dja chinh TM. Uy ban nhén din
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, dong dau)

111- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trwong hop gia han sir dung dat)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K& khai theo ding tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop co thay doi tén thi ghi ca thong tin
trude va sau khi thay d6i va ndp gidy to chimg minh su thay doi.

Chii ¥: Mdu don nay sir dung trong cdc trwong hop: chuyén tir hinh thirc thué dat trd tién hang nam sang thué
dat tra tién mét lan hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao
ddt cé thu tién sir dung ddat; , tir hinh thirc thué ddt tra tién mét lan sang hinh thicc thué ddt tra tién hang nam; gia
han su dung dat; doi tén nguwoi sir dung dat, chii s¢ hitu tai san gdn lién voi dat hodc thong tin vé gidy to phdap
nhan, gidy to nhdn than, thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat 16 tw nhién; thay doi han che quyen thay
doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dat so véi ni dung da dang ky, cdp gidy chimg
nhén, dinh chinh gidy chirng nhén.
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20. Thi tuc gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
a) Trinh ty thwce hién

Buée 1: Nguoi sir dung dat 6 nhu cau gia han ndp hd so dé nghi gia han st dung dat
tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Can bo, cong chirc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€ va day du cua cac giay to cé trong ho so.

- Néu ho so day du thi ti€p nhan, viét Phi€u bién nhan cho nguoi ndp ho so va
chuyén ho so dén bd phén, nguodi c6 tham quyén giadi quyét.

- Néu hd so chwa day du, chua hop 16 so v6i quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Trudng hop nhan hd so chua day di, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir 1y hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bo sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwéc 3: Phong Tai nguyén va mdi truong cé trach nhiém thadm dinh nhu cau sir dung
dat; truong hop du diéu kién duogc gia han thi giao Vin phong ding ky quyén st dung dat
guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; trinh Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh gia han quyén str dung dat; ky hop dong thué dat d6i voi truong
hop thué dat; chuyén hd so cho Vin phong ding ky quyén sir dung dat dé thuc hién ding
ky.

- Ngudi st dung dat nop Gidy chimg nhan d cap, chung tir da thyc hién xong nghia
vu tai chinh d6i voi truong hop duoc gia han sir dung dat cho co quan tai nguyén va moi
truong;

- Vian phong diang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém xac nhédn gia han sir dung dét
vao Gidy chimg nhan da cip; giri Gidy ching nhan t6i Uy ban nhan dan cip xa dé trao ddi
v6i truong hop ndp ho so tai cip x4.

- P6i v6i nhiing truong hop khong du diéu kién dugc gia han sir dung dét thi co quan
tai nguyén va moi trudng thong bao cho ngudi st dung dat va 1am thu tuc thu hdi dat theo
quy dinh.

Buéc 4: Nguoi sir dung dét xuét trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1& phi, nhan két qua
tai noi da nop hd so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cua
phap luat).

b) Cach thirc thuc hién
Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén
¢) Thanh phan ho so
1. Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau s6 09/DK;
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2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap;

3. Chung tir da thuc hién xong nghia vu tai chinh (néu co).

d) S6 lwong hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét

Khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1.

Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi khé khan thi thoi gian thuc hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan st dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té.

g) Co quan thuyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Moi trudong, Vin phong
dang ky quyén sir dung dat cip huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip x4, co quan thué
h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.
- Gidy chung nhan.
- Trudng hop khong du diéu kién du,qc gia han str dung dét thi, co guan tai nguyén va
mOi truong thong bao cho nguoi st dung dat va lam thu tuc thu hoi dat theo quy dinh.
i) Phi, 1€ phi:
’Lé phi dia chinh c?ip GCNQSDD, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac ge‘in lién
voi dat:

A Tai cac phwong ngi thanh . .
Noi dung thude thi xa, TP thuc tinh Tai cac khu vuc khac
Chtng nhan ding ky bién dong 28.000 dong/1 lan 14.000 ddng/1 lan

- Mién 18 phi dia chinh khi cdp gidy chimg nhan di voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, c4 nhan tai cac
phudng ndi thanh thudc thanh phd, thi xa.

Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong nodi thanh thude thanh phé, th1 xa truc
duoc cip Gidy chimg nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

k)Tén mau don, miu to khai :
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK.
1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

- Trude khi hét han st dung dét t6i thiéu 1a 06 thang.
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- Sau khi ¢ vin ban cua co quan c6 thim quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu dbi
v6i truong hop diéu chinh dy 4n du tu ma co thay dbi thoi han hoat dong cua du an.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Dt dai ngay 29 thang 11 ndm 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat.

- Thong tu sé 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua B Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh s6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 caa UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dja chinh ap dung trén dja ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau s 09/PK

Doc 12p - Ty do — Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Di kiém tra noi dung don day du, 1 rang,
théng nhat V6i gidy to xuat trinh.
Vio sb tiép nhan hd so s6:.......Quyén....
o , . ~ Nogay...... /[ ...... [T
DPON DANG KY BIEN DONG Ngudi nhin ho so

(Ky va ghi ré ho, tén)

PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh Uiz oo

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat
1.1. Tén (viét chit in hoa):

1.2, Dia Chil e e e e e e e e e
2. Glay ching nhin da cap

2.1. 86 vao 50 CAp GCN:..oooie : 2.2.S6phat hanh GCN:...........occiieiiiin.... ;

2.3. Ngay cap GCN . / o ;
3. Néi dung bién dong LTI
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Glay to lién quan dén ngi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhén di cép;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat.
............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu c6)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Doi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dat ndngnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhéan dan
(Ky, ghi r6 ho tén) Chu tich

(Ky tén, dong dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trwong hop gia han sir dung ddt)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu trwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, déng dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN d3 cép, truong hop c6 thay doi tén thi ghi ca thong tin
trude va sau khi thay dbi va nop gidy to chung minh sy thay dbi.

Chay: Mau don ndy sir dung trong cdc truong hop: chuyen tir hinh thire thué dat tra tién hang ndm sang
thué dat tra tién mot lan hodc tir giao dat khéng thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat hodc tir thué ddt sang
giao dat c6 thu tién sir dung ddt; , tir hinh thire thué ddt tra tién mot lan sang hinh thirc thue dat tra tlen hang nam;
gia han sir dung ddt; doi tén nguoi sir dung ddt, chii s6 hitu tai san gan lién véi dat hodc thong tin vé giay to phap
nhdn, gzay 10 nhan than; thay doi dia chi; giam dién tich thira ddt do sat 16 tw nhién; thay doi han che quyén, thay
doi vé nghia vu tai chinh vé ddt dai; thay doi vé tai san gdn lién véi dat so véi ndi dung da dang ky, cdp gidy chirmg
nhdn, dinh chinh gidy chirng nhan.

130



21. Thit tuc xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia hd gia dinh, ca nhén
khi hét han sir dung dat ddi véi trudong hop c6 nhu cau

a) Trinh ty thuce hién

Buwéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua UBND cip huyén.

Bude 2: Can bo, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€ va day du cua cac giay to cé trong ho so.

- Néu hd so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va
chuyén ho so dén bd phan, nguoi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chwa day du, chua hop 16 so v6i quy dinh thi hudéng dan bo sung, hoan
thién.

Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur 1y hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

Bwéc 3: Vin phong dang ky quyén sir dung dat chuyén hé so t6i Uy ban nhan dan
cap x4 noi co dat.

- Uy ban nhén dan cap xa noi c6 dat kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan dang
truc tiép sir dung dét dé san xuit nong nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hoi dat ciia co quan
nha nudc c6 thim quyén va chuyén ho so dén Vin phong ding ky quyén st dung dat;

- Vian phong ding ky quyén sir dung dat kiém tra ho so; xac nhan thoi han dugc tiép
tuc su dung d4t theo thdi han quy dinh cua Luat Pat dai vao Giéy ching nhan da cép;
chinh 1y, cap nhat vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai va gui Gidy ching nhan téi
Uy ban nhéan dan cép xi dé trao d6i véi trudong hop ndp hd so tai cip xa.

Buwéc 4: Nguoi sir dung dat xudt trinh gidy bién nhan, ndp phi, 18 phi, nhan két qua
tai noi da ndp hd so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén th&r 6 hang tudn (trr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cta
phap luat).

b) Cach thirc thwe hién

Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢) Thanh phan hd so

1. Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat theo Mau s6 09/DK;

2. Ban gdc Gidy chung nhan da cap.

d) S6 lwong hd so: 1 bo

d) Thoi han giai quyét

Khong quéa 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.

131



DPdi véi cde xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan thi thot gian thuc hién dugc tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan tryuc tiép san xuit nong nghiép.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky quyén s dung dat cap
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong ding ky quyén st dung dat cap huyén.
- Co quan phdi hop (néu co): Uy ban nhan dan cip xa.
h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chimg nhén.

1) Phi, 1€ phi:

L¢ phi dja chinh cap GCNQSDD, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién
véi dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh L, .
Noi dung . . Tai cac khu vuc khac
thudc thi xa, TP thudc tinh
Chung nhéan ding ky bién dong 28.000 ddng/1 lan 14.000 ddng/1 lan

- Mién 18 phi dia chinh khi cdp gidy chimg nhan di voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong
thon (hoac san xuét kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), tror ho gia dinh, ca nhan tai cac
phudng ndi thanh thudc thanh phd, thi xa.

Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa truc
duoc cip Gidy chimng nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

k)Tén miu don, miu t& khai :

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau s6 09/PK.

) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khi hét han str dung dat.

m) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai ngay 29 thang 11 ndm 2013.

- Nghi dinh sO 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh moét s6 diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu §6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B¢ Tai nguyén va Moi
truong quy dinh v€ Gidy chimg nhén quyén su dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi dat.

- Thong tu:‘sé‘ 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh s0 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ciia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé I¢ phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

~ PONDANG KY BIEN PONG
DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh gUi: ooooviiiiiiiieeee e,

MAu s6 09/PK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
Pi kiém tra noi dung don day du, rd rang,
thong nhat v01 glay tor Xut mnh

Nguoi nhin hd so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truée khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat

1.1. Tén (viét chit in hoa):

1.2, Dia Chil . e e e e e e
2. Glay ching nhin da cap

2.1. 86 vao 50 CAp GCN:..oooie : 2.2.S6phat hanh GCN:...........occiieiiiin.... ;

2.3. Ngay cap GCN . / o ;
3. Néi dung bién dong LTI
3.1. Noi dung trén GCN trude khi bién dong: 3.2. Noi dung sau khi bién dong:

6. Glay to lién quan dén ngi dung thay d6i nop kém theo don nay gom cé:
- Gidy chimg nhén di cép;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat.
ngay thang ......na
Nguoi viét don

(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu néu c6)
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I1- XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Poi véi hé gia dinh, cd nhdn dé nghi dwoc tiép tuc sir dung dit nongnghiép khi hét han

st dung)
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhén dan
(Ky, ghi ro ho tén) Chau tich

(Ky tén, déng dau)

I11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (Ky tén, déng dau)

IV- Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Chi ghi y kién doi véi trwong hop gia han sir dung ddt)

Ngay....... thang...... nam ...... Ngay....... thang...... nam ......
Nguoi kiém tra Thu truwéng co quan
(Ky, ghi ro ho tén, chuc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) K¢ khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cap, truong hop c6 thay doi tén thi ghi ca thong tin trudc va sau
khi thay d6i va nop gidy t& chimng minh sy thay doi.

Chii y: Mdu don nay sir dung trong cdc truong hop: chuyén tiv hinh thirc thué ddt tra tién hang nim sang thué dat trd
tién mét lan hodc tir giao ddt khéng thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat cé thu tién sir
dung ddt; , tir hinh thire thué dat tra tién mét lan sang hinh thirc thué ddt trd tién hang nam; gia han s dung dat; doi tén nguoi
swr dung dat, chii s¢ hitu tai san gdn lién véi dat hodc thong tin vé gzay 10 phap nhan, gidy to nhan than; thay doi dia chi; giam
dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi han ché quyen; thay doi vé nghia vu tai chinh vé dat dai; thay doi vé tai san gdn
lién véi ddt so véi ndi dung di dang ky, cdp gidy chitng nhdn, dinh chinh gidy chirmg nhan.
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22. Thii tuc tach thira hoiic hop thira dat
a) Trinh ty thyc hién

Budce 1: Nguoi sir dung d4t chuan bi ho so dﬁy da theo quy dinh va ndp hd so tai BO
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Budc 2: Can bo, cong chirc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 16 va day du ctia cac gidy td c6 trong hd so.

- Néu ho so day du thi ti€ép nhan, viét Phi€u bién nhan cho nguoi ndp hd so va
chuyén ho so dén bg phan, ngudi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu hd so chua day du, chua hop 18 so v6i quy dinh thi hudéng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xur 1y hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bo sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwéc 3: Van phong dang ky quyén sir dung dat ¢ trach nhiém thuc hién:
- Po dac dia chinh dé chia tach thua dat;

- Lap hd so trinh co quan c6 tham quyén cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi sir dung dat doi véi thira dat
moi tach, hop thira;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dét dai; trao Giéy
ching nhan quyén sir dung dat, quyén s hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat cho
ngudi duoc cdp hoic giri Uy ban nhan dan cdp x dé trao d6i véi truong hop ndp ho so tai
cép xa.

- Truong hop tach thira do chuyén quyén sir dung mot phan thira dat hodc do giai
quyét tranh chap, khi€u nai, t6 cao, dau gia dat hoac do chia tach hg gia dinh, nhom nguoi
str dung dét; do xur Iy hop ddng thé chip, gop von, ké bién ban dau gia quyén st dung dat
de thi hanh an thi Van phong diang ky quyén str dung dat thyc hién cac cong viéc sau:

+ Do dac dia chinh dé chia tach thira dat;

+ Thuc hién thu tuc ding ky bién dong theo quy dinh d6i v6i phan dién tich chuyén
quyén; dong thoi xac nhan thay ddi vao Gidy chimg nhan di cip hodc trinh co quan co
tham quyén cap Gidy chimg nhan d6i véi phan dién tich con lai cua thira dat khong chuyén
quyén; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Truong hop tach thira do Nha nudc thu hdi mot phan thira dat thi co quan tai
nguyén va moi truong c6 trach nhiém chi dao Vin phong diang ky quyén sir dung dit cin
ctr quyét dinh thu hdi ciia co quan nha nudc c¢6 tham quyén thuc hién cac cong viée sau:

+ Po dac chinh 1y ban dd dia chinh, hd so dia chinh va co s& dir liéu dét dai;

+ Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan da cap va giri Gidy ching nhan téi Uy

ban nhan dan cap xa dé trao do1 véi truong hop ndp ho so tai cap xa.
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Buwéc 4: Nguoi sir dung dat xut trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1¢ phi, nhan két qua

tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén th&r 6 hang tudn (trr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cta

phap luat).
b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s& UBND cép huyén

¢) Thanh phan ho so

1. Pon dé nghi tach thira hoac hop thira theo Mau sb 11/DK;

2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap.

d) S6 lwong hd so: 1 bd
d) Thoi han giai quyét

Khéng quéa 20 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so hop 1.

Doi véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, viung xa, vung c6 di€u kién kinh té - xa

hoi kho khan thi thot gian thuc hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

duoc so hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

g) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén, Van phong ding ky quyén str

dung dét cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dén cap x4, Phong Tai nguyén va Mbi trudng.
h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chung nhan.
1) Phi, 1€ phi:

Lé phi dia chinh cAp GCNQSDDP, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién

vGi dat:

N¢i dung

Tai cac phwong ndi thanh
thugc thi xa, TP thugc tinh

Tai cac khu vuc khac

D61 voi truong hop c¢d nha va tai
san gan lién voi dat

50.000 dong/1 gidy

25.000 ddng/1 gidy

Dbi voi truong hop khong co nha

20.000 dong/1 gidy

10.000 dong/1 gidy
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va tai san gan lien voi dat

Chimg nhan diang ky bién dong vé

P 28.000 dong/ 1 lan 14.000 dong/ 1 lan
dat dai

Trich luc ban d6 dia chinh, van ban,

P 15.000 dong/ 1 1an 7.000 dong / 1 lan
sO liéu ho so dia chinh

- Mién nop 1é phi cap Gidy ching nhan d6i véi truong hop da duogc cap gidy ching
nhan quyén sir dung dat, gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy chirmg nhin quyén s& hiru cong trinh xay dung trude ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu.

- Mién 16 phi dia chinh khi cdp gidy chimg nhan d6i voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir hd gia dinh, ca nhan tai cac
phuong ndi thanh thudc thanh phd, thi xa.

Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac phuong nodi thanh thude thanh phé, th1 xa truc
duoc cip Gidy chimng nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cp Gidy chimg nhén.

k)Tén mau don, miu to khai :

Pon dé nghi tach thira hodc hop thira theo Mau s6 11/DK

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Pap tmg vé diéu kién dién tich téi thiéu tach thira theo quy dinh cua Uy ban nhan
dan cap tinh.

m) Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luét Pat dai.

- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat.

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so dja chinh.

- Quyét dinh sb 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM M4u s6 11/PK
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra néi dung don diy du, rd
PON PE NGHI TACH THUA PAT, HQOP THUA DAT | ring, théng nhit véi gidy t xuit trinh.

Vo sb tiép nhan hd so

Ngudi nhin hd so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I- Kt KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT

(Xem k hudng dan & cudi don nay truée khi viét don; khéng tdy xod, siea chita ndi dung da viét )

1. Nguoi sir dung dit:
1.1 Tén ngudi sir dung Aat (Viét CIF in HOQ): ...c.oveveeeeeeeeeeeseereeeieeeeeeeses s see s eeeseisses s sen e
|0 5 3T el o ¥ RS EP

2.1. Pé nghi tach thanh ............. Thira dat d6i v6i thira dat dudi dy:
a) Thira dAt 865 .eeneeeeee e ; D) TODAN A0 SO .o
C) DA ChI HHITA GAL: ...ttt ettt sttt en et en s
d) SO phat hanh Gidy ChiNE NDAN: ......vveieeeeeeceeeeeeeeee ettt
S6 vao sb cAp Gidy chting nhan :..........cocveeeeeeevenenne.. : NGAY CAP ceoof v .

d) Dién tich sau khi tach thira: Thira tht nhat:... m?; Thira tht hai:... m%

2.2. Bé nghi hop céc thira dat dudi day thanh mot thira dét:

Thtra To ban Dia chi thira dat S6 phat hanh Sb vao sb cip gidy
dat sb dd sb Gidy chtng nhan chirng nhan
3. LY do tach, hop thira @At:.............cocoovioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et .

4. Gidy to ndp kém theo don nay gom co:
- Gidy chimg nhén vé& quyén str dung dét cua thira dét trén;

............... ,Ngay ......thang ...... nam.......
Nguoi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu cé)
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11- Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT DPAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguéi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi vo ho tén, churc vu) (Ky tén, dong dau)

Huéng din viét don:

- Pon nay ding trong trwong hop nguoi sir sung dat dé nghi tach mét thira dat thanh nhiéu thira
dat méi hodgc dé nghi hop nhiéu thira dat thanh mét thira dat;

- Pé giri don: HY gia dinh, cd nhan, cong dong dan cuw thi dé giri Uy ban nhén déan cdp huyén noi
cé ddt;: t6 chirc, co sé tén gido, 16 chirc va cd nhan nuée ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu o nwoc ngoai thi
dé giri Uy ban nhén ddn cdp tinh noi cé dat;

- Piém 1 ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung ddit nhu trén gidy chirng nhdn vé quyén sir dung dat
gom cdc théng tin nhw sau: doi véi cd nhdn ghi ré ho, tén, nam sinh, sé6 gidy CMND, ngady va noi cdp
gidy CMND; doi véi ngueoi Viét Nam dinh cu & nuwée ngodi va cd nhdan nude ngodi ghi ho, tén, nam sinh,
$6 hé chiéu, ngdy va noi cdp hé chiéu, quoc tich; doi véi hd gia dinh ghi chit “H éng/ba” va ghi ho, tén,
ndm sinh, sé gidy CMND, ngdy va noi cdp gidy CMND ciia cd vo va chong nguoi dai dién cing sir dung
dat; truong hop quyén sit dung dat la tai san chung cia cd vo va chong thi ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy
CMND, ngay va noi cdp gidgy CMND ciia vor va ciia chong; doi véi t6 chire thi ghi tén té chive, ngay thing
nam thanh Idp, sé va ngay, co quan ky quyét dinh thanh ldp hodc sé gidy ding ky kinh doanh, gidy phép
dau tw cia co quan nha nwéce cé tham quyén cap;

- Diém 2 ghi cdc théng tin vé thira dat nhw trén gidy chitng nhdn vé quyén sir dung dat;

- Nguoi viét don ky va ghi 16 ho tén & cudi “Phdn khai ciia nguoi sir dung ddt”; trwong hop iy
quyén viét don thi nguoi dwoc 1y quyén ky, ghi o ho tén va ghi (dwoc uy quyén); doi véi té chire sir dung

ddt phai ghi ho tén, chirc vu nguoi viet don va dong dau cua to chirc.
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23. Thii tuc cAp ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit quyén sé hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat
a) Trinh ty thuc hién

Buéc 1: Nguoi sir dung dat chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua UBND cép huyén.

Buée 2: Can bo, cong chirc tai B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€ va day du cua cac giay to cé trong ho so.

- Néu ho so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho nguoi ndp hod so va
chuyén ho so dén bo phan, nguoi ¢6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chua day du, chua hop 18 so v6i quy dinh thi hudéng dan bo sung, hoan
thién.

Trudng hop nhan hd so chua day du, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwée 3: Vin phong ding ky quyén sir dung dit c6 trach nhiém:
- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap d6i Gidy chimg nhan;
T Lap ho so trinh co quan ¢6 tlrlém‘quyén cétp Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;
- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Guri Gidy chimg nhan t6i Uy ban nhan dan cap xi dé trao d6i v6i trudng hop nop
hé so tai cap xa.

Truong hop cip doi Gidy chung nhan sau do dac 1ap ban d6 dia chinh ma Giay
chting nhan d3 cip dang thé chip tai to chirc tin dung thi Vin phong diang ky quyén st
dung dat c6 trach nhiém thong bao danh sach cac truong hop lam thu tuc cip d6i Gidy
chtng nhan cho t6 chuc tin dung noi nhan thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién voi
dat; xac nhan viéc dang ky thé chip vao Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat sau khi duoc co quan c6 thAm quyén ky cap doi.

Viéc trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién voi dat maéi cap doi duoc thyc hién dong thoi giira ba bén gdm Vin phong ding
Ky quyén str dung dét, nguoi sit dung dat va t6 chirc tin dung theo quy dinh nhu sau:

- Nguoi str dung dat ky, nhan Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat moi tr Van phong ding ky quyén st dung dat dé
trao cho to chire tin dung noi dang nhén thé chap;

- T4 chtrc tin dung c6 trach nhiém trao Gidy chtng nhan cii dang thé chap cho Vin
phong dang ky quyén sir dung dat dé quan 1y.

Buwée 4: Ngudi sir dung d4t xuét trinh giéy bién nhan, ndp phi, 1€ phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.
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* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va bubi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cta
phap luat).

b) Cach thire thuc hién

Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢)Thanh phén ho so

1. Pon dé nghi cip doi Gidy chimg nhin theo Mau sé 10/PK;

2. Ban gbc Gidy chung nhan da cap;

3. Ban sao hop ddng thé chap quyén str dung dat tai san gan lién véi dat thay cho
ban gbc Glay chung nhan da cap d6i véi truong hop cap doi Glay ching nhan sau khi do
dac 1ap ban d6 dia chinh ma Gidy chtng nhan da cap dang thé chap tai to chuc tin dung.

d) S6 lwgng hd so: 1 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢.

Trudng hop cip ddi dong loat cho nhiéu ngudi st dung dat do do v& lai ban do 1a
khdong qua 50 ngay.

DPdi v6i cac xa mién nui, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan thi thot gian thuc hién dugc tang thém 15 ngay.
e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
duogc so hiru nha ¢ gan lien vai quyen st dung dat & tai Viét Nam.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap huyén.

- Co quan truec tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhan dén cap xa, phong Tai nguyén va Méi truong.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chimg nhén.

1) Phi, 1€ phi:

'Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién
véi dat:

.. Tai cac phwong ndi thanh ., ,
Noi dung . . Tai cac khu vuc khac
thudc thi xa, TP thudc tinh

D6i v6i truong hop c6 nha va tai . " . "
. 50.000 dong/1 giay 25.000 dong/1 giay
sdn gan lién voi dat

D6i v6i truong hop khong c6 nha N = N =
oL 20.000 dong/1 giay 10.000 dong/1 giay
va tai san gan lien voi dat
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- Mién ndp 1¢é phi cip Gidy chimg nhan d6i véi trudng hop di dugc cip gidy ching
nhan quyén sir dung dat, gidy chimg nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy ching nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh sb 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 cua Chinh phu.

- Mién 18 phi dia chinh khi cip gidy chting nhan ddi véi ho gia dinh, ¢4 nhan & nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir hd gia dinh, ca nhan tai cac
phuong ndi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong nodi thanh thude thanh phé, thi xa truc
duoc cip Gidy chimng nhan ¢ néng thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

k)Tén miu don, miu to khai

Pon dé nghi cap d6i Gidy chimg nhan theo Mau sé 10/DK

) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Viéc cap doi Gidy chimg nhan, Gidy chimg nhin quyén sé hitu nha ¢, Gidy chimg
nhan quyén s& hitu cong trinh xay dung da cap duoc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Ngudi str dung dat c6 nhu cau doi Gidy chimg nhan quyén so hitu nha &, Gidy
chimg nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung hodc cic loai Gidy chimg nhan da cip
trude ngay 10 thang 12 nam 2009 sang loai Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat;

- Giay chimg nhan, Gidy ching nhan quyén sé hitu nha ¢, Gidy ching nhan quyén s
hitu cong trinh xay dung da cép bi 6, nhoe, rach, hu hong;

- Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thuéc thua dat;

- Truong hop quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat 13 tai san
chung cta vo va chong ma Gidy chimg nhan d3 cp chi ghi ho, tén ctia vo hodc caa chng,
nay c6 yéu cau cip d6i Gidy chimg nhan dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pt dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Dat dai.

- Thong tu sd 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciua BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san
khac gin lién véi dat.

- Thong tu sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh s6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ctia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 1é phi dia chinh &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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MAu s6 10/PK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd rang,
PON PE NGHI CAP LAIL CAP POI GIAY CHUNG NHAN thong nhat v4i giay to xut trinh.
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O Vao s tiép nhan hé so sd:.......Quyén....
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT NGY.ooo Lo

Ngudi nhan hé so

Kinh gtri: (K va ghi 16 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién voi dat
1.1. TEN (Viet hif in NOQ): ....ooive et

4. Thong tin thira dat cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

To ban dd s | Thira datsd | Dién tich (m2) Noi dung thay dbi khac

4.1. Thong tin thira dit theo GCN d cap: 4.2. Thong tin thira dit moi thay doi:
- Thira dAt $O: «ooveoe e ; - Thira dAt SO v v, :
ST bAN A0 SO: v ; STObAN A0 SO: . e, ;
-Diéntich: ..ovveeee i M -Diéntich: oo M

5. Thong tin tai san gin lién véi dat da cAp GCN cé thay ddi (ké khai theo thong tin dé thay doi - néu
C0)

Loai tai san Noi dung thay doi

5.1. Thong tin trén GCN d4 cép: 5.2. Thong tin c6 thay doi:
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-Loal tal SAN: ...t ; -Loaltal San: ........ooviiiiiii ;
- Dién tich XD (chiém dat): ................. m?, | - Dién tich XD (chiém dat): .................... m?;

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo
- Gidy chimg nhén di cép;

T61 cam doan ndi dung ké khai trén don la ding sy that, néu sai t6i hoan toan chju trach
nhi¢m trudc phap luat.
............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Doi véi trweong hop cap doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay doi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cdp GCN dén nay:

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chirc dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, té€n) Chau tich

(Ky tén, dong dau)

II1. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra Giam doc
(Ky, ghi ro ho, tén va chirc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép. Trudong hop co thay di thi ghi ca thong tin trude

va sau khi thay d6i va nop gidy to chimg minh sy thay déi kém theo.
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24. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin do bi mat
a) Trinh tw thwce hién

Buée 1: Ho gia dinh va ca nhan, cong dong dan cu phai khai bao v6i Uy ban nhan
dan cép x4 noi c6 dat vé viéc bi mat Gidy ching nhan, Gidy chimg nhan quyén s& hitu nha
&, Gidy ching nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung. Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach
nhiém niém yét thong bao mat Gidy chimg nhén tai tru s& Uy ban nhan dan cap x4, trir trudng
hop mét gidy do thién tai, hoa hoan.

- Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mat Gidy chimg nhan tai tru s& Uy ban
nhan dan cap x4, nguoi bi mat Gidy ching nhan ndp ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhan
tai BO phan Tiép nhéan ho so va tra két qua cua UBND cép huyén.

Bude 2: Can bo, cong chirc tai Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1& va day du cia cac gidy td c6 trong ho so.

- Néu hd so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho nguoi ndp hd so va
chuyén hd so dén bo phan, ngudi c6 tham quyén giai quyét.

- Néu hd so chwa day du, chua hop 1€ so v6i quy dinh thi hudng dan bo sung, hoan
thién.

Trudng hop nhan hd so chua day di, chua hop 18 thi trong thoi gian toi da 03 ngay,
co quan tiép nhdn, xr 1y hd so phai théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwéc 3: Vin phong ding ky quyén str dung dat ¢ trach nhiém kiém tra ho so; trich
luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop chua c6 ban d6
dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat; 1ap ho so trinh UBND cap huyén ky quyét
dinh huy Gidy chimg nhan bi mat, dong thoi ky cap lai Gidy ching nhan quyén su dung
dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac ge"ln lién v&i dat; chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- Gui Gidy chtng nhan t6i Uy ban nhan dan cip xa dé trao d6i v6i trudng hop ndp
hd so tai cip xa.

Buéc 4: Nguoi sir dung dat xuét trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1& phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thir hai dén thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cia
phap luat).

b) Cach thirc thue hién

Truc tiép tai tru s6 UBND cép huyén

¢)Thanh phan ho so

1. Pon dé nghi cép lai Gidy ching nhan theo Mau s6 10/DK;

2. Gidy xac nhan cta Uy ban nhin dan cdp xa vé viéc da niém yét thong bao mat
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gidy trong thoi gian 15 ngay;

3. Giay xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé vié€c thién tai, hoa hoan doi véi
truong hop mat Giay chirng nhan do thién tai, hoa hoan.

d) S6 lwgng hd so: 1 bd

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Pbi v6i cac xa mién nii, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - x&
hoi khé khan thi thoi gian thyc hién dugce tang thém 15 ngay.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
duoc so hiru nha ¢ gan lien vai quyen st dung dat & tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: Vin phong ddng ky quyén st dung dat cap huyén.
- Co quan phdi hop (néu c6): Uy ban nhan dan cip xa.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chimg nhén.

1) Phi, 1€ phi:

Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
véi dat:

.. Tai cac phwong ngi thanh L i
NOi dung . .. o Tai cac khu vuc khac
thugc thi xa, TP thugc tinh

D61 voi truong hop c¢d nha va tai

L T 50.000 ddng/1 gidy 25.000 ddng/1 gidy
san gan lién voi dat
Pbi voi truong hop khong co nha . » . »
o T 20.000 dong/1 giay 10.000 dong/1 giay
va tai san gan lién voi dat
Trich luc ban d6 dia chinh, vin ban, . N N .
15.000 dong / 1 lan 7.000 dong / 1 lan

s0 liéu ho so dia chinh

- Mién nop 1¢ phi cdp Gidy ching nhan d6i véi truong hop da dugc cap gidy ching
nhan quyén st dung dit, gidy chimg nhén quyén s hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy ching nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay dung trudc ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-
CP ngay 19/10/2009 ctua Chinh phu.

- Mién 1¢ phi dia chinh khi cép gidy chimg nhan d6i voi ho gia dinh, c4 nhan ¢ nong
thon (hodc san xuit kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, c4 nhan tai cac
phuong ndi thanh thudc thanh phé, thi xa.
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Truong hop ho gia dinh, cd nhan tai cac phuong ndi thanh thudgc thanh phé, thi xa truc
duoc cap Gidy ching nhan ¢ nong thon thi khong duge mién 18 phi cdp Gidy chimg nhén.

kK)Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi cap lai Gidy chtng nhan theo Mau s6 10/DK

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

Sau 30 ngay, ké tir ngay niém yét thong bao mat Gidy chimg nhan tai try s& Uy ban
nhan dan cap xa.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai ngay 29 thang 11 ndm 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gin lién voi dat.

- Théng tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh sd 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ctia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dja chinh ap dung trén dja ban tinh Gia Lai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAIL, CAP POI GIAY CHUNG NHAN
QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU NHA O
VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT

Kinh @Ui: coveiiiiiceee e

MAiu sé 10/PK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN HO SO
D3 kiém tra ndi dung don diy du, rd rang,
thdng nhét voi gidy to xuét trinh.

Vo sb tiép nhan hd so sb:.......Quyén....
Ngay...../ e e
Ngudi nhan hé so

(Ky va ghi ré ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI PANG KY

(Xem huwéng dan viét don truce khi ké khai; khong tdy xod, sira chita trén don)

1. Ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién voi dat

1.1. Tén (viét chit in hoa): .........ccooevevveeeen...

2.1.S6vao s6 cdp GCN:.........oo........ ; 2.2.S6 phathanh GCN:...........ooooiii . :
2.3.Ngay cap GCN: ...... [ ...... /...
3. Ly do d& nghi cap lai, cAp doi Gidy chimg nhan: ..............c.c.ccocevvvveiereeeicee e,

4. Thong tin thira dat cé thay ddi do do dac lai (ké khai theo ban do dia chinh méi)

Toban dd s | Thira datsd | Dién tich (m?)

Noi dung thay dbi khac

4.1. Thong tin thira dat theo GCN da cip:
- Thita dAtsO: o.ovveeee e ;
ST bAN A0 SO: v ;
-Diéntich: ...

4,

2. Thong tin thira dit méi thay doi:

5. Thong tin tai sin gin lién véi dat da cap GCN c6 thay ddi (ké khai theo thong fin dé thay doi - néu c6)

Loai tai san

Noi dung thay di
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5.1. Thong tin trén GCN d4 cép:

5.2. Thong tin c6 thay doi:

-Loal tal SAN: ...t ; -Loal tal SAN: ...ttt X
- Dién tich XD (chiém dét): .................. - Dién tich XD (chiém dat): .................... m?;
m?; e

6. Nhirng gidy to lién quan dén ndi dung thay déi nop kém theo
- Gidy chimg nhén di cép;

T6i cam doan ndi dung ké khai trén don 1a ding su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach
nhi¢m trudc phap luat.
............... , Ngay ......thang ...... nam.......
Ngudi viét don
(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu néu co)

II. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN
(Poi véi trweong hop cdp doi GCN do do vé lai ban dé dia chinh)

Sy thay ddi duong ranh gi6i thira dat ké tir khi cAp GCN dénnay:......cocevvvvnenennnen.
Ngay....... thang... ... nam ...... Ngay....... thang... ... nam ......
Cong chire dia chinh TM. Uy ban nhan dan
(Ky, ghi ré ho, tén) Chu tich

(Ky tén, dong diu)

I1L. Y KIEN CUA CO QUAN PANG KY PAT PAI

Ngay....... thang... ... nam ......
Nguoi kiém tra

Ngay....... thang... ... nam ......
Giam doc

(Ky, ghi 6 ho, tén va churc vu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ké khai theo dung tén va dia chi nhu trén GCN da cép. Trudong hop c6 thay ddi thi ghi ca thong tin trude

va sau khi thay d6i va nop gidy to chimg minh sy thay déi kém theo.
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25. Thii tuc dinh chinh Gidy chirng nhin da cip
a) Trinh ty thuc hién

Budce 1: Nguoi sir dung d4t chuan bi ho so dﬁy da theo quy dinh va ndp hd so tai BO
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cip huyén.

Truong hop Vin phong ding ky quyén st dung dit phat hién Gidy chimg nhén,
Giay ching nhan quyén sé hiru nha ¢, Gidy ching nhin quyén s¢ hitu cong trinh xay dung
da cap co sai sot thi thong bdo cho nguodi st dung dat biét va yéu cau nguoi st dung dat,
chu so hitu tai san gan lién v6i dat nop Gidy chimg nhan da cap dé thyc hién dinh chinh.

Budc 2: Can bo, cong churc tai BO phan Tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra tinh
hop 16 va ddy du cta cac gidy td c6 trong hd so.

- Néu ho so day du thi tiép nhan, viét Phiéu bién nhan cho ngudi ndp hd so va
chuyén ho so dén bg phan, nguoi c6 tham quyén gidi quyét.

- Néu hd so chua day du, chua hop 1€ so v6i quy dinh thi hudéng dan bo sung, hoan
thién.

Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian t6i da 03 ngay,
co quan tiép nhan, xtr 1y hd so phai thong bao va hudng dan ngudi ndp hd so bo sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

Buwéc 3: Vian phong dang ky quyén st dung dit co trach nhiém kiém tra; 1ap bién
ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén sai sot; 1ap hd so trinh UBND cép huyén thuc
hién dinh chinh vao Giay chung nhén da cap co sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot
vao ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai.

Trudng hop dinh chinh ma ngudi dugc cap Gidy ching nhan c6 yéu cau cap doi
sang Gidy chuing nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi
dat thi Van phong diang ky quyén st dung dét trinh co quan c6 thAm quyén dé cap Gidy
chting nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat.

Buéc 4: Nguoi sir dung dat xuat trinh gidy bién nhan, ndp phi, 1¢ phi, nhan két qua
tai noi da nop ho so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén th&r 6 hang tudn (trr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cta
phép luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢)Thanh phén, s6 lwong hd so

1. Ban gdc Gidy chung nhan da cap.

2. Pon dé nghi dinh chinh Gidy chimg nhan d6i v&i truong hop phat hién sai sot do
16i ctia nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat.
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d) S6 lwong hd so: 1 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoa

duoc so hiru nha & gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Phong Tai nguyén va Mai truong.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Giay chimg nhén.
1) Phi, 1€ phi:

Lé phi dia chinh cAp GCNQSDD, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién

vGi dat:

Tai cac phwong ndi thanh

Noi dun
praung thuge thi xa, TP thudc tinh

Tai cac khu vue khac

Pbi véi truong hop c6 nha va tai N =
T G 50.000 dong/1 giay
san gan lién voi dat

25.000 ddng/1 gidy

Pbi voi truong hop khong co nha . .
& Hop Khong 20.000 ddng/1 gihy

va tai san gan lién voi dat

10.000 ddng/1 gidy

- Mién nop 1é phi cap Gidy ching nhan d6i véi truong hop da dugc cép gidy chimg
nhan quyén st dung dit, gidy chimg nhén quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat o,
gidy chirmg nhin quyén s& hitu cong trinh xay dung trude ngay Nghi dinh sb 88/2009/ND-

CP ngay 19/10/2009 ctia Chinh ph.

- Mién 1¢ phi dia chinh khi c4p gidy chimg nhan d6i véi ho gia dinh, ca nhan & nong
thon (hodc san xuat kinh doanh nong, 1am, ngu nghiép), trir ho gia dinh, c4 nhan tai cac

phuong ndi thanh thudc thanh phd, thi x4.

Truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan tai cac phuong nodi thanh thude thanh phé, thi xa truc
duoc cap Gidy chimg nhan ¢ nong thon thi khong duoc mién 1é phi cap Gidy ching nhén

k)Tén miu don, mau té khai: Khong

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng

m) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh
- Luat Dt dai ngay 29 thang 11 nam 2013.
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dét dai.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gin lién voi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Mai
truong quy dinh vé ho so dia chinh.

- Quyét dinh s6 44/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia UBND tinh Gia Lai vé
viéc quy dinh vé 18 phi dja chinh ap dung trén dja ban tinh Gia Lai.

26. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhin da cap khong ding quy dinh ciia phap
luat dat dai tai Piém d Khoén 2 Diéu 106 ciia Luit dat dai do ngudi sir dung dat, chi
s&' hiru tai san gin lién véi dit phat hién

a) Trinh tu thwc hién

Budc 1: Nguoi st dung dét chuan bi ho so déy du theo quy dinh va nop ho so tai BO
phan Tiép nhan hd so va tra két qua cia UBND cép huyén.

Buéc 2: Can bo, cong chirc tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua kiém tra tinh
hop 1¢ va day du cua cac giay to co trong ho so.

- Néu ho so day du thi ti€p nhén, viét Phi€éu bién nhan cho ngudi ndop hod so va
chuyén ho so dén bod phan, nguoi ¢6 tham quyén giai quyét.

- Néu ho so chua day di, chua hop 18 so véi quy dinh thi huéng dan bo sung, hoan
thién.

Buée 3: Uy ban nhan dan cp huyén thong bao bang vin ban cho co quan thanh tra
cung cap tham tra;

- Co quan thanh tra c6 vin ban két luan Gidy chimg nhan da cap khong dung quy
dinh ctia phap luat thi thong bao cho ngudi sir dung dat biét rd 1y do; sau 30 ngay ké tur
ngay giri thong bao cho ngudi sir dung dat ma khong ¢ don khiéu nai thi ra quyét dinh thu
hdi Gidy chimg nhin da cp (trir truong hop nguoi dugc cdp Gidy ching nhan da thuc
hién tha tuc chuyén ddi, chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
v6i dat hodc chuyén muc dich st dung dat va da dugc giai quyét theo quy dinh cta phap
luat).

- Vian phong ding ky quyén st dung dét thuc hién viéc thu hdi va quan 1y Gidy
chtimg nhan d3 thu hoi theo quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan cia co quan c6 tham
quyeén.

Buéc 4: Nguoi st dung dat xuét trinh gidy bién nhan va nhan két qua tai noi da nop
hd so.

* Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua Budi sang tir 7h00 — 11h00 va budi chiéu
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tir 13h00 — 17h00 tir thr hai dén thér 6 hang tudn (trr ngay nghi, 18, tét theo quy dinh cta
phap luat).

b) Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai tru s UBND cép huyén

¢)Thanh phén ho so

1. Pon phan anh viéc cap Gidy chimg nhan khéng dung quy dinh.
2. Ban gbc Gidy chting nhan di cap.

d) S6 lrgng hd so: 1 bo

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duogc so hitu nha ¢ gan lien vaéi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
- Co quan duoc ty quyén: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.
- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thanh tra.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Ghi vao sb dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan.

i) Phi, 1€ phi: Khong

k)Tén miu don, mau té khai: Khong

) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

m) Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai.

- Théng tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimg nhin quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé ho so dja chinh.
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27. Thi tuc giai quyét tranh chip dat dai
a. Trinh ty thuc hién:

- Nguoi c6 don yéu cau giai quyét tranh chap ndp don tai Uy ban nhan dan cap
huyén.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén giao trach nhiém co quan tham muu giai
quyeét.

- Co quan tham muu c¢6 nhiém vu tham tra, xac minh vu viéc, t6 chtrc hoa giai gitra
C4C bén tranh chap, to chitc cudc hop cic ban, nganh co lién quan dé tu van giai quyét
tranh chdp dat dai (néu can thiét) va hoan chinh hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan
cung cip ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai.

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap
hodc quyét dinh cong nhan hoa giai thanh, giri cho cic bén tranh chap, cac to chirc, ca
nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

b. Cach thirc thuc hién:

- Ngudi co don yéu cau giai quyét tranh chip ndp don tai Uy ban nhan dan cap huyén.

¢. Thanh phin hé so:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip xa; bién ban 1am viéc v6i cac bén tranh
chép va nguoi co lién quan; bién ban kiém tra hi¢n trang d4t tranh chép; bién ban cudc hop
céc ban, nganh ¢ lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai doi véi truong hop hoa
giai khong thanh; bién ban hoa gii trong qua trinh giai quyét tranh chap;

- Trich luc ban dd, h6 so dia chinh qua céac thoi ky lién quan dén dién tich dat tranh
chép va céc tai liéu lam chimg ctt, chtirng minh trong qua trinh giai quyét tranh chép;

- Bao céo dé xuét va du thao quyét dinh giai quyét tranh chip hodc du thao quyét
dinh cong nhan hoa giai thanh.

d. S6 lwong hoé so: 01 bd
d.Thoi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra hd so: Truong hop nhan hd so chua day du, chua hop 1¢ thi
trong thoi gian tdi da 03 ngdy, co quan tiép nhan, xtr Iy hd so phai thong bao va hudéng dan
ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Thoi han giai quyét: khong qua 45 ngay; doi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving
sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi thoi gian thuc hién dugc tang
thém 15 ngay.

e. P6i twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
g. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
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- Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cap xa, Phong Tai nguyén va Méi trudng va
cac phong ban cua Uy ban nhan dan cp huyén.

h. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh giai quyét tranh chip dit dai hodc quyét dinh cong nhin hoa giai thanh.
i. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ngay 29 thang 11 ndm 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat Dét dai.
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	h) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
	i) Phí, lệ phí:
	k) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai  :
	l) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không
	m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	- Quyết định số 44/2014/QĐ-UBND ngày 30/12/2014 của UBND tỉnh Gia Lai về việc quy định về lệ phí địa chính áp dụng trên địa bàn tỉnh Gia Lai.
	Người viết đơn
	(1) Kê khai theo đúng tên và địa chỉ như trên GCN đã cấp, trường hợp có thay đổi tên thì ghi cả thông tin trước và sau khi thay đổi và nộp giấy tờ chứng minh sự thay đổi.
	a) Trình tự thực hiện
	c) Thành phần hồ sơ
	đ) Thời hạn giải quyết
	Không quá 15 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ.
	e) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	g) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	i) Phí, lệ phí:
	l) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có)
	m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	Người viết đơn
	(1) Kê khai theo đúng tên và địa chỉ như trên GCN đã cấp, trường hợp có thay đổi tên thì ghi cả thông tin trước và sau khi thay đổi và nộp giấy tờ chứng minh sự thay đổi.
	a) Trình tự thực hiện
	b) Cách thức thực hiện
	c) Thành phần hồ sơ
	đ) Thời hạn giải quyết
	Không quá 10 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ.
	e) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	g) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	h) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
	i) Phí, lệ phí:
	m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	Người viết đơn
	22. Thủ tục tách thửa hoặc hợp thửa đất
	a) Trình tự thực hiện
	c) Thành phần hồ sơ
	đ) Thời hạn giải quyết
	Không quá 20 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ.
	Người viết đơn
	Hướng dẫn viết đơn:
	Trực tiếp tại trụ sở UBND cấp huyện
	d) Số lượng hồ sơ: 1 bộ
	e) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	g) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	h) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính
	i) Phí, lệ phí:
	Đơn đề nghị cấp đổi Giấy chứng nhận theo Mẫu số 10/ĐK
	l) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:
	m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
	Người viết đơn
	(1) Kê khai theo đúng tên và địa chỉ như trên GCN đã cấp. Trường hợp có thay đổi thì ghi cả thông tin trước và sau khi thay đổi và nộp giấy tờ chứng minh sự thay đổi kèm theo.
	a) Trình tự thực hiện
	b) Cách thức thực hiện
	d) Số lượng hồ sơ: 1 bộ
	Đơn đề nghị cấp lại Giấy chứng nhận theo Mẫu số 10/ĐK
	Người viết đơn
	c)Thành phần, số lượng hồ sơ
	d) Số lượng hồ sơ: 1 bộ
	e) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính
	g) Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính
	h) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
	i) Phí, lệ phí:
	Lệ phí địa chính cấp GCNQSDĐ, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất:
	l) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:   Không
	m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
	m) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính
	27. Thủ tục giải quyết tranh chấp đất đai
	a. Trình tự thực hiện:


