-

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAX Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 45°F /QD-UBND Gia Lai, ngdy 24 thdng 5 nam 2016
QUYET PINH

Ve viée cong b6 16 thii tuc hanh chinh méi, 10 tha tuc hanh chinh sta dbi

— u tuc hanh chmh bai bo trong linh vwe tu’ hap thude
UBND HUYEN PAK :gg - 5 puap

thash quyén giai quyét ciia Uy ban nhéin dan cap huyén
Y N o1 4 S
Ngay: $045.[ e20186...

Chuyén:

PEN

CHU TICH UY BAN NHAN DAN
. Can clr Ludt T6 chic chinh quyén dia phuong ndm 2015;
Luu hd 80 86: ooperorurrirrernesenes

Cam oo Nehi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém so4t thu tuc hanh chinh va Nghj dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
ctia Chinh phu vé stra dbi, bd sung mot s6 diéu cac nghi dinh lién quan dén kiém
so4t thu tuc hanh chinh;

Céan ¢t Théng tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cia B
Tu phép huéng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo céo v& tinh
hinh, két qua thuc hién kidm so4t tht tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Gidm dbc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 16 thu tuc hanh chinh mdi, 10
thi tuc hanh chinh sira d6i va 09 thd tuc hanh chinh bii b trong linh vuc tu

phép thude thdm quyén gidi quyét ca Uy ban nhén dan clp huyén trén dia ban
tinh Gia Lai (c6 phu luc kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc S& Tu phép, Chu tich
UBND cac huyén, thi x4, thanh phé viycic b chire, ¢4 nhan 6 lién quan chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./w

- Nhu diéu 2;

- Cuc Kiém soat TTHC-B$ Tu phép;

- Phéng Tu phap (UBND cip huyén sao giri);
- Céng thong tin dién tor tinh;

- Luu: VT, NC.

Noi nhgn: CHfJ TICH

Vﬁ Ngoc Thanh'



Phu Iuc
THU TUC HANH CHINH
theo Quyét dinh sé457/0P-UBND ngayp4ahédng 5 ndm 2016
cuia Chil tich Uy ban nhén dan tinh)

ANH MUC THU TUC HANH CHINH

1 D.anh muc thid tuc hanh chinh méi

STT Tén tha tuc hanh chinh

1 | Pang ky khai sinh c6 yéu t6 nuée ngoal

2 | Pang ky két hon co6 yéu t6 nudce ngoai

3 | Pangky khai tirco yéu t6 nuée ngoai

4 | Pang ky nhén cha, me, con c6 yéu td nudc ngoat

Ping ky khai sinh két hop ding k¥ nhén cha, me, con c6 yéu t6 nude
ngoai

6 | Ping ky giam hd c6 yéu t6 nudc ngoai

7 | Pang ky chidm dit gidm ho ¢6 yéu t6 nuée ngoai

8 | Thay dbi, cai chinh, bb sung ho tich, x4c dinh lai dan téc

Ghi vao s6 ho tich viéc két hén cua cong din Viét Nam di dugce giai
quyet tal co quan co thim quyen cua nudc ngoail

Ghi vao sd hd tich viéc ly hoén, hiy viée két hon coa cong dan Viét

10 Nam d& dugc gial quyét tai co quan c¢é thdm quyén ciia nudc ngoai

Ghi vao s6 hg tich vige hd tich khac cua cong dan Viét Nam di duogce
11 giai quyét tai co quan ¢ thdm quyén clia nudc ngoai (khai sinh; gidm
hd; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tr;
thay doéi ho tich)

12 | Pang ky lai khai sinh c6 yéu té nuée ngoai

13 | Pangky khai sinh ¢ yéu tb mrde ngoai cho ngudi da c6 hd so, gidy to
ca nhan /)
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STT

Tén thu tuc hanh chinh

14 | Pang ky lai két hon co yéu té nudce ngoai
15 | Dang ky lai khai ttr ¢6 yéu tb nuée ngoai
16 Cép ban sao Trich luc hé tich

2. Danh muc thii tuc hanh chinh sira d5i

S6 b so Tén VBQPPL
STT TTHC Tén tha tuc hanh chinh quy dirh ndi dung
stra doi TTHC
Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy
t0, van ban do co quan t6 chirc cé
tham quyén cta Viét Nam; co quan,
) T-GLA- |t6 chtc c¢6 thdm quyen cua nudc
282812-TT ngoai; co quan, td chic c6 thdm
quyén cua Viét Nam lién két voi co
quan, t6 chitc c6 thdm quyén cua Théng tr  sb
nudce ngoai cip hodc chitng nhan 158/2015/TTLT-
) . .. | BTC-BTP  ngay
Chimng thue chit ky trong céc gidy 12/10/2015 cta BS
5 T-GLA- ;O’ Vall:ll ban gap c(liung cI;lo ca tI'lIO’Ilg Tai chinh va B 6 TU’
282814-TT Qp chung thuc 1em chi va truong phép quy dinh murc
hop ngudi yéu céu chimg thuc thu, ché d8 thu
khong ky, khéng diém chi dugc) nép va quéﬁ Iy 18
. . 1 se g + | phi chimg thue ban
, | TGLA- Chune g.“f f‘h” ky e dich op | sa0 tir ban chinh,
282815-TT | =000 B¢ (@ cong tac wien dich ) & - e ky
thuét ctia Phong Tu phép ng tht >
chimg thuc hop
Chimg thuc chit ky ngudi dich ma | dong giao dich
T-GLA- R . s n .
4 282816.TT | PEU0I dich khéng phéi 1a céng tic
vién dich thuét ctia Phong Tu phap
5 T-GLA- |Chimg thuc hop déng, giao dich
282817-TT | lién quan dén tai san 13 déng san
6 T-GLA- |Chimng thuc viéc sta ddi, bd sung, |
282818-TT | hiiy bo hop dong, giao dich N
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STT

So ho so

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh néi dung

TTHC sita d6i TTHC
. T-GLA- |Sta 15i sai sét trong hop déng, giao
282819-TT | dich
Cép ban sao c6 ching thue tir ban
T-GLA- ; A e
8 chinh hop dong, giao dich d& duoc
282820-TT | .,
chirng thure
Chimg thuc vin ban thdéa thudn
o | I-GLA- a0 chia di san ma di san 1a dén
282821-TT | P! e
san
10 T-GLA- |Chung thyc van ban khai nhan di
282822-TT | san ma di san la dong san
2. Danh muc thi tuc hanh chinh bii bé
S6 hd so Tén VBQPPL
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh quy dinh viée bai
bé TTHC
. T-GLA- | Cép ban sao gidy to ho tich tir sd ho
224548-TT | tich . Lust HO fich s8
) T-GLA- | Cép lai ban chinh gidy khai sinh coROTyQmS;
224553-TT - Nghi dinh s
123/2015/ND-CP Quy
Thay d6i ho, tén, chit dém d& dugc | dinh chi tiét mot sd
ding ky ding trong S dang ky khai diéu va bién phap thi
sinh va ban chinh gidy khai sinh, | hanh Lut Ho tich;
T-GLA- R 3oty o A :
3 994554 TT nhung c¢é yéu cau thay d6i khi ¢c6 Iy |- Théng tr b
do chinh déng theo quy dinh cta B§ ! 15/2015/TT-BTP quy
luat Dan sy (cho ngudi tir di 14 tudi | dinh chi tiét mdt s6
trd 1én) diéu cua Luit Ho tich
va Nghi dinh sb
Céi chinh nhing ndi dung d& dwgc | 123/2015/ND-CP Quy
T.GLA. | dingky trong 86 dang ky khai sinh va diph chi tiét mot s
4 | Jyssscr |ban chinh Giy khai sinh, numg cg | iS4 v2 bién phip thi

sai sot trong khi ding ky (cho nguoi
tr d0 14 tudi trd 1€n)

hanh Luét Hé tich.

o/
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S6 ho so

Tén VBQPPL

STT Tén thd tuc hanh chinh quy dinh viéc bai
TTHC bé TTHC
Xac dinh lai dan tdc cia ngudi con
5 T-GLA- | theo dén tdc ciia ngudi cha hodc dan
224557-TT | toc cha ngudi me (khéng phén biét do
tudi)
Xéc dinh lai gidi tinh cia mot ngudi | - Luat Ho tich sb
trong trudng hop gi6i tinh ctia ngudi | 60/2014/QH13;
6 T-GLA- | d6 bi khuyét tit bam sinh hodc chua | | Nghi dinh s
224898-TT | dinh hinh chinh xaq ma cén ¢co6 Sw can | 123/2015/ND-CP Quy
thi€p cta y hoc nhdm xéc dinh ro vé dinh chi tiét mét sb
gidi tinh (khong phén biét d6 tubi) diéu va bién phap thi
hanh Luft Hb tich;
B sung nhilng ndi dung chua dwge | Théng tr  sb
7 T-GLA- dang ky trong s6 déng ky khai sinh va 15/2015/TT-BTP quy
224558-TT | ban chinh G1ay khai sinh (khong phan dinh chi tiét mét sb
biét 45 tudi) didu cha Lust H tich
va Nghi dinh 56
Piéu chinh nhitng ndi dung trong ) 123/2015/ND-CP Quy
T-GLA- dang ky ho tich va cac gidy to hé tich dinh chi tiét modt sb
8 294561-TT khac, khong phai Sé dang ky khai sinh | diéu va bién phap thi
va ban chinh Glay khai sinh (khdng | hanh Luat Ho tich.
phan biét d6 tudi)
biéu chinh ndi dung trong s ho tich
9 T-GLA- | va cac glay td ho tich khac (khong
224561-TT |phai sb ding ky Kkhai sinh va béan
chinh Gidy khai sinh) //)/7 V
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PHAN IL NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH MOT

1. Ding ky khai sinh ¢6 yéu t6 nuée ngoai
1.1. Trinh tw thyc hién

Bude 1. Tiép nhén hd so:

- Nguoi @& nghi chun bj day da hd so theo quy dinh, ndp ho so tai Bé
phan tiép nhan va tra két qué ctia UBND cép huyén hodc giri hd so qua dudng
buu chinh.

- Céng chic tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, ddy d cta hd so:

+ Trudng hop hé so khéng thugc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan ¢6 thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1 thi hudng dan cu thé theo mAu s 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg cta Thi twéng Chinh Phu,
Néu ho so sau khi da duge huéng din ma khong duogc bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhén tir chdi tlep nhan hd so va lap van ban tir chéi tlep nhén hd so,
trong d6 ghi 18 1y do tr chéi, ky, ghi 1 ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Céng chirc tiép nhan hd so nhép vao S6 theo ddi hé so theo miu so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sé 09/2015/Qb-TTg va phan mém dién
tr (néu co); lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo méu sb 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD- TTg;

Buée 2. Giai quyét ho sor

Ngay sau khi tiép nhén hd so, néu thiy théng tin khai sinh ddy da va phu
hop, Phong Tu phéap bao cao Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén. Trudng hop
Chu tich Uy ban nhén dén cAp huyén ddng v giai quyét thi ky Giy khai sinh cp
cho nguoi dugc déng ky khai sinh; cong chirc lam cong tac ho tich ghi ndi dung
khai sinh vao Sé ding ky khai sinh va cung ngudi di dang ky khai sinh ky tén
vao S. ‘Truomg hop cha, me lva chon quéc tich Viét Nam cho con thi cong churc
lam cdng tac ho tich cap nhét théng tin kbai sinh theo hudng dan dé lay Sé dinh
danh c4 nhén (d6i véi cac dia phuong da trién khai cép S6 dinh danh c4 nhén khi
déng ky khai sinh).

* Luru y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duogc oép tir sb gbe
hodc ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhan ho so khong
dugc yéu chu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi nguoi tlep nhin hd S0 kiém tra, d6i chidu ban chup v&i ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhin vé viéc da dbi chibu noi dung gidy to do,

khéng duoc yéu ciu nguoi di ding ky ndp ban sao cd chimg/Ahurcgiay to do.
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* Trudng hop phép luét quy dinh xudt trinh gidy tor khi ding ky hé tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhidm kidm tra gidly tO xudt trinh, déi chiéu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinkh, khéng duge yéu cu ngudi dang
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tiép nhan cé thé chup 01 ban gidy
to xuét trinh hoic ghi lai théng tin clia gidy t& xut trinh d.é luu hd so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thim quyén ctia nuéce ngoai cAp, cong ching hoac
xdc nhan dé sit dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoa lanh sy, trir trudng hop dugc mién theo diéu ude qudc t& ma Viét Nam la thanh
vién; gidy t&s béng tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét vi cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luat.

+ Nguoi tiép nhan 6 trach nhiém tiép nhén ding, di ho so dang ky ho

tich theo quy dinh ctia phap luat hé tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky ho
tich ndp thém giay t& ma phép luat hé tich khéng quy dinh phai nép.

Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoin 4 Pidu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

_ * Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp Ié phi (néu c0): sang tlr 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tir séng thit 2 dén thit 6 (trir ngay nghi I8, tét theo quy dinh cia
phap ludt).

1.2. Cach thirc thwe hién:

- Ngudi cé yéu ciu déng ky khai sinh truc tiép thuc hién hodc Gty quyén
cho nguoi khac thuc hién viée dang ky khai sinh;

- Ngudi thue hién vige dang ky khai sinh c6 thé ngp hd so tryc tidp tai Uy
ban nhan dén cip huyén c¢6 thdm quyén hodc glri h6 so qua hé théng buu chinh.

1.3. Thanh phin hd so-

* Gidy to phéi xudt trinh:

- Ho chiéu hodc ching minh nhan dan hoédc thé cin cude cong dén hoic
cac giady to khac co dan 4nh va théng tin c4 nhan do co quan c6 tham quyén cép,
con gid tri st dung dé ching minh v& nhan than cia nguoi cd yéu cau ding ky
khai sinh;

- Gidy t& chimg minh noi e trfy dé xéc dinh thim quyén dang ky khai sinh.

- Gidy chimg nhan két hon ndu cha, me di ding ky két han.

- Truong hop tré em sinh ra & nudc ngoai vé cur tri tai Viét Nam thi xuft
trinh gidy t& chung minh viéc tré em nhép cénh (hd chiéu, gidy to co gid tri di lai
qudc t€ ¢6 dau xdc nhan nhap canh cia co quan quan Iy xudt, nhap canh) va gidy
to ching minh viée tré em cu trii tal Viét Nam (vin ban x4c nhin cta co quan
cOng an cé thdm quyén).

Truong hop gii hf? SO qua hé t}}éng buu chinh thi phgi gt kém theo ban
sa0 ¢6 chimg thye céc gidy t& phai xudt trinh néu trén.
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Lwu ¥: Déi v6i céng din Viét Nam, gidy t& chimg minh noi cu tra va
G1ay chimg nhén két hén chi xuét trinh trong gial doan Co s¢ dif liéu qudc gia
vé dan cu va Co so di 1iéu ho tich dién tit toan quéc chua duge xdy dung xong
va thyc hién théng nhét trén toan qudc.

* Gidy to phai ngp

- To khai dang ky khai sinh theo mau.

- Gidy chtmg sinh.

Truorng hop khéng ¢o Glay chimg sinh thi nép vin ban cia nguoi lam

chimg xac nhan vé viéc sinh; néu khéng cé vin ban cia ngudi lam chimg thi
phai ¢ gidy cam doan vé viéc sinh.

Truong hop tré em sinh ra tai nude ngoal thi ngp Gidy ching sinh hoac
gidy to khac do co quan ¢6 thim quyén nude ngoai cdp xac nhén vé vi€e tré em
dugc sinh ra & nude ngoai va quan hé me - con (néu co);

- Truong hop cha hodc me hogc ca cha, me 14 nguoi nudc ngoai thi phai
ndp van ban thoéa thuén cua cha, me vé viéc Iya chon quoc t1ch cho con. Trudng
hop cha, me chon quéc tich nudce ngoai cho con thi vén ban thde, thuén phai
cO xac nhén cia co quan nha nude cd thdm quyén ctia nudc ma cha me lua chon
qubc tich cho con.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cia phéap luét trong trudng hgp y
quyén thue hién viée dang ky khai sinh.

1.4. S6 lwgng hd so: 01 bd.

1.5. Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so; truong hop
nhén ho s0 sau 15 gio ma khong gidi quyét duoc ngay thi tra két qud trong ngay
lam viéce tiép theo.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan clp huyén.
- Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

1.7. Pbi twong thuc hién thd tue hanh chinh: Ca nhan.

1.8. Tén mau don, mau to khai: To khai ding ky khai sinh ban hanh kém
theo Théng tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ctia B& Tu phap

1.9. L& phi: mién 18 phi

1.10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh
1.11. Y&u cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong

1.12. Can ci¥ phap ly: W
- Luat ho tich nam 2014;



- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 cta Chinh phit quy dinh
chi tiét mét s8 didu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B Tu phép huéng
dan thi hanh mét s6 didu cta Luét ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé didu va bidn phap thi
hanh Luat hd tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B6 Tai chinh sta
d6i, bo sung Théng tur sé 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cvia B6 Tai chinh
huéng dan vé phi va 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cia Hoi déng nhan dan
tinh, thanh phé trirc thudc Trung uong;

- Quyét dinh sb 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhan

dan tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 18 phi ho tich, fting k¥ cu trd, ching minh
nhén dén 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai.



Mau to khai déing ky khai sinh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - T do - Hanh phuc

TO KHAI DANG KY KHAI SINH

Kinh @i: () oot
Ho, chir d8m, t&n ngUdi Y& CAUL oo
Gihy t3 thy thAN: P
NOT CU T P et

............................................................................................................................

Pé nghi co quan diing ky khai sinh cho ngwéi dwéi day:

Ho, chif @8I, 18I . ......ooeieii e et
Ngay, thang, ndm sinh: ......cccooeiiiiiiiiniccs e, ghi bing chit:.......oocoveeeeenenes
NOT SIRE @, e e
Gidi tinh:..ooenennn Dan toc: .vvevevvereen ... Quoctich: .....coooiiiiiiL,
QUE UANL .ot ettt e,

Ho, chir dém, tén cha:
Nam Sinh: .oveeeeeeveeeees Dantéc: ..o Qudctich: ...ovvviii i,

NOT CU M e

Ho, chir dém, tén cha:
Nam sinh: ..oeevveeeeeeeeee. Dantdc: .ooooevvenen, Quoéc tich: ...
INGT G ATTE ) oo

T6i cam doan ndi dung dé nghl dang ky khai sinh trén déy 1a ding sy that, dwoc
su théa thudn nhiét tri ctia cc bén lién quan theo quy dinh phép luat.

T6i chiu hoan toan trach nhiém trude phép luit v& ndi dung cam doan cta minh.

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
“DGhi 15 tén co quan ding ky khaj sinh
Vi du: - Uy ban nhan déan phuong DPién Bién, Ba Dinh, Ha Néi
- Uy ban nhan dén quén 1, thanh phé H Chi Minh
{2,) Ghi thong tin vé ,gia“'ly to tuy than ctia ngudi di dang ky, ghi 18 54, co
quan cap, ngay cip hd chiéu, chimg minh nhan dan hoic gidy t& hop 1€ thay thé

. Vidu: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Néi
cép ngay 20/10/2014.

© Ghi theo dja chi dang ky thuong tri; néu khéng cé noi ding ky thudng
tra thi ghi theo dia chi dang ky tam tra; truong hgp khéng cé noi ding ky
thudng tri va noi déing ky tam trti thi ghi theo dia chi dang sinh song.

@ Truong hop sinh tai co s y té thi ghi r tén co s6 y té va dia danh hanh
chinh

Vi dy: - Bénh vién Phu san, Ha N6i
- Tramy té xa Dinh Béang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.

Truong hop sinh ra ngodi co s& v té thi ghi dia danh cna 03 cép hanh chinh
(x4, huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: xa Pinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
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2. Ping ky két hon cé yéu té nwéc ngoai
2.1. Trinh ty thwe hién
Bude 1. Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi chudn bj ddy dit hd so theo quy dinh, nép hd so tai B
phén tiep nhén va tra két qua ctia UBND cép huyén.

- Céng chirc tiép nhén ho so tai B6 phén tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh hop 1€, day du caa ho so:

+ Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhén, t6 chirc dén co quan c¢6 tham quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop I¢ thi huéng dan cu thé theo miu s6 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s0 09/2015/QD-TTg clia Thu tuong Chinh Pha,
Néu ho so sau khi da duge hudng dan ma khong dugc bo sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhén ti chdi ti€p nhén ho so va 1ap vian ban tir chéi tiép nhén ho so,
trong do6 ghi rd 1y do tir chdi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ciia ngudi ti€p nhan.

- Cong chic tiép nhén hd 50 nhap Vétp Sé theo d5i hd so theo rpé"iu s‘(‘) 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Quyét dinh so 09/2015/Qb-TTg va phin mém dién
tr (néu co); 14p Gidy tiép nhén hé so va hen tra két qua theo miu s6 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg;

Buwéc 2. Giai quyét hé so:

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, ke tir ngay nhén di hé so hop 1, Phong
Tu phap tién hanh nghién ct, thim tra ho so va xdc minh (néu thay céan thiét).

- Néu thay hd so hop 18, céc bén cé di didu kién két hén theo quy dinh
ctia Lugt hén nhén va gia dinh, khdng thude trudng hop tir chdi ding ky két hon
theo quy dinh, Phong Tu phap béo céo Chu tich Uy ban nhan din cip huyén
xem xét, quyet dinh. Truong hop Chn tich Uy ban nhén dan dong y giai quyét
thi ky 02 ban chinh Gidy ching nhén két hon.

] - Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay Chi tich Uy ban nhén dén
cap huyén ky Gidy chimg nhén ket hén, Phong Tu phap t6 chirc trao Gidy chimg
nhén két hén cho hai bén nam, nix.

- Khi ding ky két hén ca hai bén nam, nit phai ¢6 mit tai tru s Uy ban
nhén dén, céng chirc lam cong tac ho tich hoi y kién hai bén nam, nit, néu céc
bén tu nguyén két hén thi ghi viéc két hon vao S6 ding ky két hon, cung hai bén
nam, nit ky tén vao S6; hai bén nam, nft cing ky vao G14y chirg nhén két hon.

Trudng hop mét hodc hai bén nam, nit khéng thé cé mat dé nhin Giéy
chirng nhén két hén thi theo dé nghi bing vén ban ciia ho, Phong Tu phap gia
han thoi gian trao Gidy ching nhan két hén nhung khéng qua 60 ngay, ke tir
ngay Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén ky Gidy chimg nhan két hén.
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Hét 60 ngdy ma hai bén nam, nit khong dén nhan Gidy chimg nhan két
hon thi Phong Tu phédp bdo cdo Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén huy Gidy
chimg nhén keét hén da ky.

* Liwru yv:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duge cép tir sb gbe
hodc ban sao duge chimg thuc tit ban chinh thi nguoi tiép nhdn hé so khong
dugc yéu cau xudt trinh ban chinh; néu nguoi yéu cdu chi ndp ban chup va xuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hoé so kiém tra, dbi chiéu ban Chl.lR vél ban
chinh va ky vdo ban chup xac nhan vé viéc da ddi chibu noi dung gidy to do,
khdng dugc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢d chimg thuc gidy to do.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi déng ky ho tich,
nguot ti€p nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy to xut trinh, déi chiéu voi théng
tin trong T& khai va trd lai cho ngudi xuat trinh, khéng duge y€u cau ngudi ding
ky ho tich nép thém bén sao gidy to d6. Ngudi tiép nhén ¢6 the chup 01 ban gidy
to xuét trinh hodc ghi lai thong tin cla giay t& xudt trinh dé Iuu hd so.

+ Gidy t& do co quan ¢6 thim quyén cfia nudce ngoai cip, cong chimg hoic
xac nhén d€ sir dung cho viée dang ky hd tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoa lanh sy, trir trudng hep duoc mién theo didu wde qudc t€ ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luat.

+ Ngudi tiep nhan c6 trach nhidm tiép nhan ding, dd hé so ding ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luit hé tich, khong duoc yéu cau ngudi dang ky ho
tich np thém gidy t& ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Buéc 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6
Quy ché ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

. * Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 16 phi (néu ¢6): sang tir 7h-11h,
chi€u tir 13h-17h tir sang thir 2 &n th 6 (11 ngdy nghi lé, tét theo quy dinh cia
phdp ludt).

2.2. Cach thire thyre hién:

~ Nguoi yéu ciu ding ky két hén truc tiép nop hd so tai Uy ban nhan dan
cap huyén c6 tham quyén (bén nam hodc bén nit ¢d thé truc tiép ndp ho so ma
khong cn c6 vin ban Gy quyén ctia bén con lai).

2.3. Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xuiit trinh

- Ho chiéu hoic ching minh nhén dan hodc thé cin cude cong dan hodic
cac gidy to khac co dan anh va thong tin ¢4 nhan do co quan ¢ thim quyén cap,
con gid tri sir dung dé chirmg minh vé& nhén than cia cong dén Viét Nam.

- Gidy tor chimg minh noi cu trt d¢é xac dinh thdm quyén trong giai doan
Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan cu va Co sd dir lidu hé tich dién tr toan quéc
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chua duge xay dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qubc (giai doan
chuyén tiép).

* Gidy to phai ndp

- T& khai déing ky két hén theo méu, c dii thong tin cia hai bén nam, nit.
Hai bén nam, ni¥ co thé khai chung vao mot To khai déng ky két hon;

- Gidy xé4c nhdn ctia td chic y té co tham quyén cia Viét Nam hodc nuée

ngodi xac nhin céc bén két hén khong méc bénh tdm than hojc bénh khéc ma
khéng c6 kha néng nhén thire, lam chi duoc hanh vi clia minh;

- Glay to ching minh tinh trang hén nhén cia nguéi nuée ngoai do co
quan c6 thdm quyén nudc ngoai cap con gid tri sir dung, x4c nhin hién tai nguoi
do6 khéng c6 vo hodc khoéng cod chong, truong hop nuée ngoai khéng cdp xic
nhén tinh trang hén nhan thi thay bing gidy to do co quan ¢6 thdm quyén nuée
ngoai x4c nhan ngudi dé co da didu kién két hon theo phép luit nurge do.

Gia tr1 st dung ctia gidy t& ching minh tinh trang hén nhén cta ngu01
nudc ngoai dugc xéc dinh theo thoi han ghi trén gidy & dé. Tru’O’ng hop gidy to
chu’ng minh tinh trang hén nhén khéng ghi thoi han sir dung thi gidy to nay va
gidy x4c nhan cua té chirc v té 6 gid tri trong thoi han 06 thang, ké tir ngay cap.

- Nguoi nude ngoai, céng dén Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai phai ndp
ban sao hd chleu/glay t& ¢6 gia trj thay hé chifu hodc xuit ‘trinh ban chinh hé
chiéw/gidy t& c6 gia tri thay ho chiéu trong truedng hop truc tidp ndp ho so.

- Giay x4c nhén tinh [trang hén nhén cua cdng dan Viét Nam cu trii trong
nudc (trong giai doan chuyén tiép).

* Ngoai gzay 10 néu trén, tuy tung truong hop, bén nam, bén nit phdi ndp
hodc xudt trinh gidy to twong ung squ ddy:

- Coéng dan Viét Nam d4 ly hén hosc hiy viée két hon tal co quan c6 tham
quyen cia nudc ngoai phai ndp ban sao trich luc hd tich vé viée da ghi vao sé
viée ly hén hoic hiy viée két hon trai phap luét (Trich luc ghi cha ly hén);

- Cong dén Viet Nam la cong chure, vién chirc hodc dang phuc vu trong
tuc lugng v trang phai ndp van ban ciia co quan, don vi quan 1y xac nhin viée
két hon véi ngudi nudce ngoai khong tral voi quy dinh cia nganh do;

- Trudng hop ngudi yéu cau dang ky két hon dang cdng tac, hoc tép, lao
dong c6 thoi han & nude ngoai thi phai nop Gidy x4c nhén tinh trang hon nhéan
do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dal dién 1anh sy clia Viét Nam & nude
ngoai cap.

2.4. S6 Iwgng hd so 01 bo.

2.5. Théi han giai quyét: 13 ngay 1am viée.

2.6. Co quan thue hién thi tue hanh chinh:

Co quan ¢ thim quyén quyét dinh:
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- UX ban nhén din cép huyén noi cu trli ctia céng din Viét Nam thwe hién
dang ky k&t hon giita cong dan Viét Nam véi nguoi nude ngoai; gilta cong dan
Vigt Nam cu trii & trong nuéc v6i cong dan Vist Nam dinh cu ¢ nude ngoai;
gitta cdng dan Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai véi nhau; gifta céng dan Viet
Nam dong thoi ¢6 quoc tich nude ngoai véi cong dan Viét Nam hodc voi nguoi
nuoc ngoai.

- Truong hop nguoi nude ngoedi cu trd tai Vit Nam cé yéu cau ding ky
két hén thi Uy ban nhan dén cap huyén noi cu trd cia mot trong hai bén thue
hién dang ky két hon.

Co quan thuc hién thi tue hanh chinh:

Phong Tu phap cap huyén tiép nhan hd so va tham muu Cha tich Uy ban
nhén dén cap huyén xem xét, quyét dinh.

2.7. P6i twomg thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

2.8. Tén mau don, miu ti khai: T khai déing ky két hon ban hanh kém
theo Théng twr s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ctia B6 Tu phap

2.9. L¢ phi: 1.500.000 ddng

2.10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhén két hén

2.11. Yéu ciu, didu ki€n thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Nam tir du 20 tudi tré lén, nt tir du 18 tudi tro 1én;

- Viéc két hon do nam va nit tu nguyén quyét dinh:

- Céc bén khong bi mat ning luc hanh vi dan su:

- Viéc két hén khéng thudc mét trong cac truong hop cém két hon theo
quy dil“lh tal cac diém a, b, ¢ va d khoan 2 Diéu 5 cia Ludt Hén nhén va gia
dinh, gom:

+Két hén gia tao;

+ Tao hén, cudng ép két hon, lira déi két hén, can tré két hon:

+ Nguoi dang ¢6 vo, c6 chdng ma két hén v6i nguoi khéc hodce chwra c6
vo, chua c6 chong ma két hén véi ngudi dang ¢é chong, co vo;

+ K&t hén gitta nhiing ngudi cling dong méu vé tryc hé; giita nhiing ngudi
¢0 ho trong pham vi ba ddi; gifta cha, me nudi voi con nudi; gitta ngudi dd timg
la cha, me nudi vdi con nubi, ch,a chéng véi con dé,u2 me vg vol con ré, cha
duong vé&i con riéng ctia vo, me ké véi con riéng cla chong,

* Nha nuée khéng thira nhdn hén nhén giita nhitng ngudi cung gidi tinh,
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2.12. Can cir phap ly:

- Ludt hén nhéan va gia dinh ndm 2014;

- Luat ho tich ném 2014;

- Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phtl quy dinh
chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat h tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia BS Tu phdp hudng
dan thi hanh mét sé didu cia Ludt hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta B§ Tai chinh sta
d6i, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cta B6 Tai chinh
huéng dén vé phi va 1€ phi thude thim quyén quyét dinh ctia Hai ddng nhan dén
tinh, tharh phb truc thude Trung wong;

- Quyét dinh sO 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhén
dan tinh Gia Lai v& viéc quy dinh 18 phi hd tich, dang ky cu tra, chimg minh
nhén dén dp dung trén dja ban tinh Gia Lali.
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Mdiu 16 khai déing ky két hon
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
bdc lap — Ty do — Hanh phic

(1) TG KHAI PANG KY KET HON 2)
KR GOt
Thong tin Bén nir Bén nam

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nam sinh

Dan téc

Quéc tich

Noi cu tra @

Gidy to thy than®

Két hon 1an thi méy

Chang 61 cam doan nhiing 161 khai trén day 13 ding su that, viéc két hén cia
chiing t6i 14 tu nguyén, khong vi pham quy dinh cta Luit hén nhan va gia dinh Viét
Nan.

Ching t61 chiu hoan toan trdch nhiém trudc phap ludt vé cam doan ctia minh,

Pé nghi Quy co quan ding ky.

Bén nir Bén nam

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén) (K, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chu thich:

(1), (2) Truong hop lam thu tuc dang ky két hén cé yéu té nuée ngoai, thi phai
dan anh cua hai bén nam, ni.

(3) Ghi 15 tén co quan ding ky két hon.

(4) Ghi theo noi ding ky thudng trd, néu khong cé noi ding ky thudng trii thi
ghi theo noi dang ky tam trd; truong hop khéng c¢6 noi déng ky thuong tra va
noi ding ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

(5) Ghi thong tin vé glay t& iy than nhu: ho chiéu, ching minh nhan din hogc
gidy to hop 1€ thay the (vi du: Chirng minh nhén dén s6 001089123 do Céng an
thanh phé Ha Noi cdp ngay 20/10/1982).
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3. Pang ky khai tir ¢6 yéu t6 nuée ngoai
3.1. Trinh tw thwc hién

Birée 1. Tiép nhén hb so:

- Ngudi deé nghi chuan bj ddy du ho so theo quy dinh, ndp hé so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qud cia UBND cép huyén hoic giri hd so qua hé théng
buu chinh.

- Céng chirc tiép nhan hd so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, day da cia hd so:

+ Trudng hop hé so khéng thude pham vi gial quyét thi huéng din dé c4
nhan, t& chic d&én co quan cé thdm quyén giai quyét;

+ Truong hop hé so chua hop 1€ thi hudng dan cu thé theo méu s6 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/Qb- -1Tg cta Thu tuong Chinh Phu,
Néu ho so sau khi dé dugc hudng din ma khéng duge bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhén tir chéi t1€p nhén hé so va l4p vin ban tir chdi t1ep nhan hd so,
trong d6 ghi r3 1y do tir chéi, ky, ghi 18 ho, chir dém, tén ctia ngudi tiép nhén.

- Céng chitc tiép nhan hd so nhép Vao Sé theo d3i hd so theo miu so 02 tai
Phuy luc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/Qb-TTg va phan mém dién
tlt (néu co); 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo méu s6 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/Qb- -TTg;

Buéc 2. Giai quyét hd so:

- Ngay sau khi tiép nhén hd so, neu thdy théng tin khai ttr ddy dv va phu
hop, Phong Tu phép bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén cAp huyén. Truong hop
Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén dong v gii quyét thi ky Trich luc khai tir
cép cho ngu'cn cb yéu cau; cdng chirc 1am céng tac ho tich ghi vao S6 ding ky
khai tir va cling ngudi di ding ky khai t ky vao S6.

- Sau khi dang ky khai tir, Phong Tu phap bao cao Chi tich Uy ban nhan
dén cép huyen cO van ban thong bao, kém theo Trich luc khai tir (ban sao) cho
B6 Ngoai giao d& théng béo cho co quan ¢6 thdm quyén ctia nudc ma ngudi chét
14 céng déan.

*Luun y:

+ Trudng hop ngudi yéu céu nop gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gbe
hodc ban sao duge chung thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khéng
duoc yéu cau xudt trinh béan chinh; néu nguol yéu clu chi ndp ban chup va Xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd S0 kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban

chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc d3 ddi chibu noi dung gidy to do,
khéng dugc yéu ciu nguoi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thyc giay to do.

+ Truong hop phép luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky hd tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy t& xut trinh, déi chidu véi théng
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tin trong T& khai va tra lai cho nguol xuét trinh, khéng dwoc yeéu cau ngudi dang
ky hd tich nfp thém ban sao gidy to do. Nguoi tlep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin cta gidy o xuét trinh dé lwu hd so.

+ Gidy t& do co quan ¢ thdm quyén cia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
x4c nhan d& s dung cho viée déng ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir truong hop duge mien theo diéu ude quoc t€ ma Viét Nam 14 thanh
vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thyuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén ding, du hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap ludt ho tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky ho
tich nop thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Buéc 3. Tra két qua giai guyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Pidu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

_ * Thoi gian nhén hé so, tra két qua va ndp 1é phi (néu c0): séang tr 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tir sang th 2 dén tha 6 (trwr ngay nghi lé, tét theo quy dinh cua
phap ludt).

3.2. Cach thirc thue hién:

- Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai tir trure tiép thue hién hodc ty quyén cho
ngurdi khac thue hién viée ding ky khai t;

- Nguoi “ghu’c hién Viéchéng ky khai tir co thé nop ho so truc tiép tai ny
ban nhan déan cap huyén co thdm quyén hoac gui ho so qua hé thong buu chinh.

3.3. Thanh phan hd so:

* Gidy (¢ phdi xudt trinh

- Ho6 chiéu hodc chimg minh nhan din hoic thé cin cudc cong dén hodc

cac g1ay to khac ¢6 dan anh va thong tin cé nhén do co quan ¢6 thim quyen cép,

con gia tri str dung dé chimg minh vé& nhén than cia ngudi ¢6 yéu ciu ding ky
khai tir;

- Giéy t& chimg minh noi cu tra cudi cung clia nguol chét dé xac dinh
thdm quyén (trong giai doan Co s¢ dir ligu quoc gia vé dan cu va Co s& dir ligu
ho tich dién tir toan quoc chwa duge x4y dung xong va thue hién thdng nhét trén
toan quoc) truong hop khong xac dinh dugc noi cu tri cudi cung cua ngudi chét
thi xuét trinh gidy t& chiing minh noi ngudi 6 chét hoic noi phét hién thi thé
clia ngudi chét.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ chung thyc cac gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai np
- T& khai dang ky khai tir theo méu;
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- Glay b4o tr hodc gidy tor thay thé Gidy bao tir do co quan cé thidm
quyén cép.

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cua phap ludt trong trudng hop uy
quyén thuc hién viée dang ky khai tir.

3.4. S6 lwgng ho so: 01 bo.

3.5. Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hd so, trudng hop
nhan ho so sau 15 gio ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qué trong ngay
1am viéc tiép theo. Trudng hop cén xéc minh thi thdi han giai quyét khéng qua
03 ngay lam viéc.

3.6. Co quan thue hién tha tue hanh chinh:

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu tra cubi cling ctia ngudi chét thue
hién viéc dang ky khai tir cho nguoi nudc ngoai hodc ¢cdng dan Viét Nam dinh
cu & nudc ngoal chét tai Viét Nam;

- Uy ban nhén dan cdp huyén noi ngudi dé chét hodc noi phat hién thi thé
ngudi chét thuc hién viée ding ky khai tIr trong truong hop khéng xac dinh
duoce noi cur tri cudi cling ctia ngudi chét.

Co quan thyue hién thid tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cép huyén t1ep nhan hb so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

3.7. P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

3.8. Tén miu don, miu to khai: ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 cia Bé Tu phap

3.9. Lé phi: mién 1& phi

3.10. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tir.

3.11. Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tue hanh chinh (néu co):
Khong

3.12. Can cir phap ly:

- Luét ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta Bo Tu phap huong
dan thi hanh mét sé diéu cia Luat hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phl quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phép thi
hanh Luét hd tich;

- Thong tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia B§ Tai chinh sira
61, bb sung Théng tur s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta Bo Tai chinh
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hudng dan vé phi va 1é phi thudc thdm quyén quyét dinh cta 131 déng nhén
déan tinh, thanh phé true thudc Trung wong;

- Quyét dinh sé 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhén
dan tinh Gia Lai vé viée quy dinh 18 phi hé tich, ding ky cu tr, chimg minh
nhan dan ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mdu t6 khai ding ky khai tir

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI TU

Ho, chit dém, t8n NEUFT YU CAUL ..o et ee e
NOT CI T P et et s e
GIAY t Y thAN D oot eese sttt ee e eeee s rees e
Quan hé VG DEUST A8 CHAEL: o.oovieeeeeeiee ettt eeeee s eae e eee s se e e eeeeeees
Pé nghi co quan ding ky khai tir cho ngwéi co tén dudi day:
Ho, chit dém, 1810 .ot re e Gioitinh: ..
Ngay, thaAng, NAM SINNI 1ottt e e e e b ee e seesaeaasaeanaane
DAN tOC: i QUOC HER: oo
Noi ctr tr1 UG CUE P oot eee e
GIAY 1 1Y THADT ) oot ee e eeee oo
D3 chét vao ! e, giy ... phiit, ngay .......... thang ........ NAM ...veeeeeen.
NG CHEL: eoieerriirieieteressieeesis e os s sss e sss st oot eeeeeereeeseeees e
NEUYBN TTHAN CHEL: v e e e e s ee oo e eet e
S6 Gidy béo tir/ Gidy t& thay thé Gidy bao tir: @ oo e douvenn.
........................................................................... cap ngay ... thang ... nim .........

T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sur that va chiu trach nhiém
triede phap ludt vé cam doan cia minh.

Lamitai: ... , ngay ... thang .... ndm ........
Nguwoi yéu cau

(Ky, ghi ¥ ho, chir dém, tén)
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Chu thich:
™) Ghi 13 tén co quan thuc hién dang ky khai ta.

®) Ghi theo dia chi dang ky thudng tr; néu khéng c6 noi ding ky thwong tra thi
ghi theo dia chi dang ky tam trG; trudng hop khdng ¢d noi déng ky thuong trl va
noi dang ky tam tra thi ghi theo not dang sinh séng.

) Ghi théng tin vé g1ay t& tiy than nhu: ho chibu, chimg minh nhén dan hodc
gidy to hop 1¢ thay the (vi du: Chiing minh nhén dén s6 001089123 do Céng an
thanh phé Ha Néi cép ngay 20/10/2004).

® Néu gh1 theo Gidy béo tir, thi gach cum tir “Gidy to thay Glay béo tir’; néu
ghi theo sb Gidy t& thay Gidy bgo tir thi ghi rd tén, sb gidy to va gach cum tir
“Gidy bdo tir”
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4. Pang ky nhin cha, me, con ¢é yéu t6 nwée ngoai
4.1. Trinh tw thyc hién
Bude 1. Tiép nhin hd so:

- Nguai d& nghi chuin bi day du ho so theo quy dinh, ndp hé so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép huyén.

- Cong chirc tiép nhan hd so tai B6 phén tiép nhén va tra k&t quéa kiém tra
tinh hop 18, diy du ctia hd so:

+ Trudng hop hd so khéng thude pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan ¢6 thdm quyén giai quyét;

+ Trudmg hop hd so chua hop 1€ thi huéng dan cu thé theo mau sb 01 tai Phu
lyc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD- -T'Tg cua Thi tuéng Chinh Phy,
Néu hd so sau khi dé dugc hudng din ma khong duoc bd sung day du, hoan thién
thi nguoi tiép nhan tir chdi tlep nhén hé so va lap vin ban tir chéi tlep nhan hd so,
trong d6 ghi 13 1y do tir chédi, ky, ghi 16 ho, chit dém, tén ctia ngudi tiép nhén.

- Céng chire tiép nhan hé so nhép vao S6 theo dai hd so theo miu so 02 tai
Phu lue ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/QD-TTg va phan mém dién
ttr (néu ¢o); 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua theo méu s 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/Qb-TTg;

Buée 2. Giai quyét hd so:

- Trong thot han 15 ngay, ke tir ngay nhén di hé so hop 18, cong chic lam
cong téc hd tich xac minh, niém yét viéc nhén cha, me, con tai tru s& Uy ban nhén
dan cAp huyén trong thoi gian 07 ngdy lién tuc, dong thoi giri van ban d¢é nghi Uy
ban nhén dan cap x4 noi thudng trt cla nguoi duge nhén 1a cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s Uy ban nhén dan cAp X4.

- Néu thdy viéc nhan cha, me, con 13 ding va khoéng ¢6 tranh chép, Phong
Tu phap bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén. Truong hop Chu tich Uy
ban nhan dan dong ¥y gidi quyét thi ky Trich luc ding ky nhén cha, me, con cip
cho ngudi cd yéu cau.

- Khi déng ky nhén cha, me, con céc bén phai c6 mit, cdng chic am cong
tdc ho tich ghi vao S& dang ky nhan cha, me, con, cling cic bén ky vao S4.

*Luwuy:

+ Truong hop ngudi véu cdu ndp gidy t& 12 ban sao dugc cap tir sb gbe
hoédc ban sao dugc chung thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhén hd so khong
duge yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu nguol yéu clu chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi nguoi tiép nhén hd S0 kiém tra, déi chiéu ban chup v&i ban
chinh va ky vao bén chup xé4c nhén vé viée da dbi chidu néi dung gidy to do,
khéng duge yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc giay té d6.
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+ Truong hop phap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c¢6 trach nhiém kiém tra gify t& xuét trinh, ddi chleu voi thong
tin trong Td khai va tré lai cho nguoi xuét trinh, khéng durgc yéu céu ngudi déng
ky ho tich nop thém ban sao gidy t& do. Ngudi t1ep nhén ¢6 thé chup 01 ban giay
t& xudt trinh hodic ghi lai thong tin cha glay t& xut trinh dé luu hd so.

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén clia nude ngoai cap, cong chimg hodc
x4c nhan dé sir dung cho viée dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir trudng hop duge mien theo didu wde quoc t& ma Viét Nam 12 thanh
vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai duoce dich ra t1eng Viét va cong chung ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phéap luét.

+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan ding, d hd so ding ky ho
tich theo quy dinh ctia phép luat hd tich, khéng duoc yéu céu ngudi dang ky hd
tich nop thém gidy t& ma phép luat ho tich khéng quy dinh phai nép.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/201 5/Qb-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 18 phi (neu c): sang tir 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thi 6 (i ngay nghi I8, tét theo quy dinh cua
phap ludt).

4.2. Cach thire thye hién:

Nguoi ¢o yéu ciu ding ky nhén cha, me, con (mot hodc hai bén) truc tiép
ndp ho so tai Uy ban nhan din cip huyén cé thdm quyén.

4.3. Thanh phan hé so:
* Gidy t& phdi xudt trinh
- Hb6 chién hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dan hodc

cac gidy to khdc ¢6 dén anh va théng tin ca nhén do co quan c6 tham quyén cép,
con gié tri sir dung @& ching minh vé nhén thén cta cong dan Viét Nam.

- Gidy to chting minh noi cu tri dé xac dinh tharn quyén ding ky nhan
cha, me con (trong giai doan Co s¢ dit ligu quéc gia vé& dan cu va Co s¢ dir liéu

hd tich dién tlr toan quoc chua duge xay dung xong va thuc hién théng nhét trén
toan qudc).

* Gidy to phéi ndp
- T& khai ding ky nhan cha, me, con theo mau.

- Gidy to, do vat hodc chimg ¢ khac chiing minh quan hé cha, con hoic
quan hé me, con goém:

+ Vén ban cia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khac c6
thAm quyén xac nhin quan hé cha - con, guan hé me - con.

+ Trudng hop khéng c6 vén ban néu trén thi phai c6 thu tir, phim énh,
béng, dia, d6 dung, v4t dung khic ching minh méi quan hé cha con, quan hé me
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con va van ban cam doan clia cha, me vé& viéc tré em 1a con chung cua hai ngudi,
c6 it nhit hai ngudi than thich cia cha, me lam chimng.

- Trudong hop dang ky nhén cha, me, con glu:a cong dan Viét Nam voi
nguroi nude ngoal hodc gilia nguoi nuée ngoai voi nhau thi ngudi nuoc ngoai
phai ndp ban sao hé chibu/gidy t& co gia tri thay ho chleu hosc xuét trinh ban
chinh hé chiéu/gidy t& co gié tri thay hd chiéu néu truc tiép ndp hd so.

4.4. Sb Iwgng hd so: 01 bd.

4.5. Thoi han gidi quyét: 15 ngay.

4.6. Co quan thyre hién thi tue hanh chinh:
Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan céip huyén noi cu trd cta nguoi dwoc nhén la cha, me,
con thuc hi¢n dang ky nhin cha, me, con gifta c6ng dan Viét Nam véi ngudi
nuoc ngoai; gilta céng dén Viét Nam cu tri & trong nuée véi cong dan Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai; gitta cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai véi
nhau; gitta cdng dan Viét Nam ddng thdi ¢é qudc tich nuéc ngoai voi cong dan
Viét Nam hodc véi ngudi nude ngoai; gitta ngudi nude ngoai voi nhau ma mot
hodc ca hai bén thuong tra tai Vit Nam.

Co quan thyce hién thii tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cép huyén t1ep nhan hd so va tham muu Cha tich Uy ban
nhén déan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phéi hep: Uy ban nhan dén clp x& noi cu tra cua nguoi duge
nhan la cha, me, con.

4.7. Dbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhéan.

1.8. Tén mau don, mau to khai: To khai ddng ky nhén cha, me, con ban
hanh kém theo Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ctia B6 Tu phép

1.9. L& phi: 1.500.000 déng

1.10. Két qui thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Trich luc ding k¥ nhan cha,
me, Con.

1.11. Yéu cu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh (néu ¢6):
- Bén nhén va bén duge nhéan 13 cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhan cha, me, con khéng cé tranh chép.

1.12. Can cw phap ly:

~ Luét hén nhén va gia dinh nam 2014;

- Luéat ho tich ndm 2014,
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- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 clia Chinh phti quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét h tich;

- Thong tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phéap huéng
dan thi hanh mot sé didu coa Luat ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B§ Tai chinh sua
ddi, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 coa B6 Tai chinh
huéng dan vé phi va 1€ phi thude thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phé triyc thude Trung uong;

- Quyét dinh s 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhin
dan tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 18 phi hé tich, ding ky cu tru, chimg minh
nhéan déan ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mdu to khai dang ky nhén cha, me, con

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TGO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

KR Ut en e er st
Ho, chif d8m, t&n nudT YEI CAUL....oooviiieiereeeeeeee e eeeeeeee e et eseeseeeee.
Ngay, thang, ndm sinh:......................... Dan tc:...ccevvvveernnen. Qudc tich:.............
NG CU A e e e e e s eee e
GHAY 1 1Y thAN @)oot ee e e ne e e
Quan hé véi ngudi nhén Cha/me/COn ™ .o

. - 2
NOE G T e et e et e e,

GHAY 1O 11y AN Pttt et ettt e s esnenes
La... cuia nguoi co tén dwdi day:
HO, Chit G8IM, 181 ooiiiiiie et eee e e e e e e e e e e e e e e ssereneeaeneenenn

Noi cu tra?

L R L R N e T T T, T, T

GiAy & 1y thAN P,

T81 cam doan viéc nhan......cccoviviiiviieiei e, noi trén la dang su that, tu
nguyén, khéng co tranh chép va chiu trach nhiém trudce phap ludt vé cam doan
cla minh.

“Kinh d nghi Quy co quan ding ky.
Lam tai....ceeiveciniiriinen. NEAY .vevernnen thang............ NAM...covvrennn
Nguwoi yéu ciu

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Y kien cia ngudi hién dang lame Y kién ca nguwdi dwge nhin la cha,

hozc cha® me, con'”

Tai 1iéu gui kém theo To khai:

.................................................................

.................................................................

Chu thich:

) Ghi 1 tén co quan ding ky;

® Ghi theo dia chi ding ky thudng trfi; néu khong cé noi ding ky thuong trd thi
ghi theo dia chi dang ky tam tri; truong hop khéng co6 noi déng ky thuong tra va
not déng ky tam tru thi ghi theo noi dang sinh séng.

G) Ghi théng tin vé glay t& tuy than nhu: hd chiéu, ching minh nhén dén hodc
gidy t& hop 1€ thay the (vi du: Ching minh nhén dén s6 001089123 do Céng an
thanh phé Ha Néi cép ngay 20/ 10/2004);

) Chi can thiét trong truomg hop nguwoi khai khong ddng thoi 1a ngudi nhan
cha/me/con;

®) Chi cén thiét trong truong hop cha hodc me¢ nhén con chua thanh nién hodc
ngudi di thanh nién nhung mat nang lue hanh vi dan sy, ghiy kién cla nguoi la
cha néu me la ngudi yéu cau, v 1<1en nguoi me néu cha 14 ngudi yéu cau {trir
truong hop ngudi do da chét, mét tich, mat nang luc hanh vi dan sy hodic han
ché nang luc hanh vi dén su);

) Chi cén thiét trong trudng hop ngudi dugce nhan 12 tré em tr da 9 tudi trd 1én.
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5. Pang ky khai sinh két hgp ding kY nhin cha, me, con ¢ yéu tb
nuwdc ngoai

3.1. Trinh ty thyc hién
Bwére 1. Tiép nhan hb so:

- Ngudi dé nghi chun bi ddy du ho so theo quy dinh, ndp hd so tai Bo
phén ti€p nhén va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Cdng chirc tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh hop 1€, day du cla hé so:

+ Trudng hop ho so khéng thude pham vi giai quyét thi huong din dé c4
nhén, t6 chitc dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét;

+ Trudng hop ho so chua hop 1é thi huéng dan cu thé theo mau sé 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QP-TTg ctia Thi tuéng Chinh Phu,
Néu hd so sau khi da duoc huéng din ma khoéng duoc bd sung déy du, hoan thién
thi ngudi tiép nhan tir chéi tiép nhan hé so va Iap vén ban tir chéi tiép nhan hd so,
trong dé ghi rd 1y do tir chdi, ky, ghi 10 ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhéan.

- Céng chirc tiép nhan hd so nhép vao S6 theo dai hd so theo mau sé 02 tai
Phu lye ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QBD-TTg v4 phin mém dién
tlr (néu c6); 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra kbt qua theo mau sé 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/Qb-TTg;

Bude 2. Gidi quyét ho so:

- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, cong chirc lam
cong tac hd tich xac minh, niém yét viée nhan cha, me, con tai tru s& Uy ban nhén
dan cAp huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, ddng thoi glri vin ban d& nghj Uy
ban nhin din cép x8 nol thuong tri ciia ngudi duge nhén 13 cha, me, con niém yét
trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s& Uy ban nhéan dan chp x4.

Néu théy viéc nhan cha, me, con l1a dung, khéng ¢é tranh chép; théng tin
khai sinh ddy du va phit hop, Phong Tu phép béo c4o Chi tich Uy ban nhan dan
clp huyén. Truong hop Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén déng Vv giai quyét
thi ky Trich luc ding ky nhén cha, me, con va Giéy khai sinh cép cho ngudi co
yéu cau. Trudng hop cha, me lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi cOng
chirc lam c6ng téc ho tich cdp nhit théng tin khai sinh theo hudng dén dé 14y S§
dinh danh c4 nhan (d6i v6i cc dia phwong da trién khai clp S8 dinh danh c4
nhén khi dang ky khai sinh).

Khi dang ky nhén cha, me, con cac bén phai cé mat, céng chirc lam coéng
tac ho tich ghi vao S déing ky nhin cha, me, con, S6 ding ky khai sinh va cung
ngudi di dang ky hé tich ky vao Sé.

*Lwuy:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 1a ban sao duge cAp tir s6 gbe
hodc ban sao duge chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhdn ho so khoéng
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duoc yéu cu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi nép ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hd 80 kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc dd dbi chiéu noi dung gidy to do,
khéng duge yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao ¢d chimg thyuc gidy to do.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuat trinh glay to khi déng ky hg tich,
ngudi tiép nhan cé trich nhiém kidm tra gidy to xuét trinh, déi ch1eu voi thong
tin trong T& khai va tré lai cho nguoi Xuét trinh, khéng dugce yeu cau ngudi dang
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tlep nhén cé thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hoic ghi lai théng tin cta gidy t& xuét trinh dé luu hd so.

+ Glay t& do co quan cé thdm quyén clia nuée ngoai cap, cdng chimg holic
x4c nhan dé st dung cho viée dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phép
hoa lanh sw, trir truong hop dugce mien theo diéu ude quoc té ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cla phéap luét.

+ Ngudi tiep nhan c6 trach nhiém tiép nhin ding, di hd so dang ky ho
tich theo quy dinh cua phap luat ho tich, khéng duoc yéu cau ngudi ding ky ho
tich nép thém gidy to ma phap luét hé tich khéng quy dinh phai ndp.

Bugce 3. Tra két qua giai guyet hé so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop 1€ phi (neu c): sang tir 7Th-11h,
chidu tir 13h-17h tir sang tht 2 dén thtt 6 (e ngay nghi 16, tét theo quy dinh cia
phdp ludt).

5.2. Cach thirc thuc hién:

Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh va nhén cha, me, con (mot hodc hai
bén) ndp hé so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép huyén c6 thim quyeén.

5.3. Thanh phan hd so:
* Gidy to phdi xuit trinh:
- H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cudce cong dén hodc

cac glay to khac ¢o dan anh va théng tin ca nhan do ¢o quan ¢6 thim quyen cép,

con gia tri st dung & chimg minh vé nhan than cta ngudl ¢ yéu cau dang ky
khai sinh va nhén cha, me, con;

- Gidy to ching minh noi cu tra dé xac dinh tham quyen dang ky khai
sinh, nhén cha, me, con (trong giai doan Co s& dir lidu qudc gia vé dén cu va Co
s¢ dir 1iéu ho tich dién t toan quéc chua dugc xdy dung xong va thuc hién
thng nhit trén toan qude).

- Trudng hop tré em sinh ra & nuéc ngoai vé cu tri tai Viét Nam thi xuét
trinh gidy to chimg minh vi¢e tré em nhép canh (hd chiéu, glay to co gia tri di lai
qudc t& c6 déu xac nhan nhip canh ctia co quan quan 1y xuét, nhép canh) va gidy
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tO ching minh viéc tré em cu tr tai Viét Nam (vin ban xac nhén cta co quan
cbng an c6 thim quyén).

* Gidy to phdi nop

- T& khai ding ky khai sinh theo méu;

- To khai ding ky nhén cha, me, con theo mau.
- Gidy chuing sinh.

+ Trudng hop khong co Glay chung sinh thi ndp van ban cia ngudi lam
chimg xac nhén vé viée sinh; néu khéng c¢é vin ban cia nguoi lam ching thi
phai ¢ gidy cam doan vé viéc sinh.

+ Truong hop tré em sinh ra tai nu6e ngoai thi nép Gidy ching sinh hodc
gidy t& khéc do co quan c6 thdm quyén nude ngoai cap xac nhan vé vi€e tré em
dwoc sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con néu cd;

- Truong hop cha hodc me hodc ca cha, me 1a nguoi nuéce ngoai thi phai
ndp van ban thoa thuan cia cha, me vé viée lya chon québc tich cho con. Trudng
hop cha, me chon quoc tich nude ngoai cho con thi vin ban théa thudn phai c6
xac nhén cua co quan nha nudce c6 thAm quyén ctia nuréc ma cha me lira chon
quéc tich cho con.

- Gidy to, do vat hodc chimg cr khac chiimg minh quan hé cha, con hodc
quan hé me, con gbém:

+ Vién ban cla co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khéc c6
thim quyén & trong nudc holic nude ngoai x4c nhan quan hé cha con, quan hé
me con.

+ Truong hop khoéng ¢6 vin ban néu trén thi phai ¢6 thu ti, phim éanh,
bing, dia, d6 ding, vit dung khac chimg minh mdi quan hé cha con, quan hé me
con va van ban cam doan ctia cha, me vé viéc tré em 14 con chung ctia hai ngudi,
c6 {t nhét hai nguoi than thich ctia cha, me lam ching.

- Trudng hop déng ky nhéan cha, me, con gif‘ra cdng dén Viét Nam voi
ngudi nude ngoai hode gitra ngudl nuéc ngoal vol nhau thi ngudi nude ngoai
phai ndp ban sao ho chiéu hodic gidy to ¢6 gia tri thay hd chidu dé chimg minh
vé nhén than.

5.4. S6 lwgng hd so: 01 bo.

5.5. Thoi han giai quyét: 15 ngay.

5.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
Co quan cé thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cap ‘huyén not cu trd cia ngudi cha hodc ngudi me
thyc hién ding ky khai sinh két hop ohén cha, me, con déi v6i tré em sinh ra &
Viét Nam;
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- Uy ban nhan dan cip huyén noi cu trt cia tré em thuc hién dang ky khai
sinh két hop nhén cha, me, con doi véi tré em sinh ra & nuéc ngoal, chua dugc
dang ky khai sinh v€ cu tra tai Viét Nam.

Co quan thire hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cAp huyén tlep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhén dén cap huyén xem Xét, quyét dinh.

5.7. Péi twong thire hién thi tue hanh chinh: Ca nhén.

5.8, Tén mAu don, mAu to khai: khai ding ky khai sinh, To khai déng ky
nhan cha, me, con ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay
16/11/2016 cia B9 Tu phap.

5.9. L& phi:

- Mién 1& phi dbi véi vide ding ky khai sinh.

- 1.500.000 déng ddi véi viée dang ky nhan cha, me, con.

5.10. Két qua thue hién thd tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich luc
ding ky nhén cha, me, con.

5.11. Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Bén nhén va bén duoc nhén la cha, me, con déu con séng;

- Viéc nhén cha, me, con khéng cé tranh chép.

5.12. Can cix phap ly:

- Luat hén nhén va gia dinh ndm 2014,

- Luét hd tich ndm 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ng&y 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh

chi tiét mét sd diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B Tu phap hudng

dn thi hanh mét sé diéu cia Luat ho tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi
hanh Luét ho tich;

- Théng tr s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cha B¢ Tai chinh sira
d6i, bd sung Théng tu sb 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cua Bo Tai chinh
héng dan vé phi va 1€ phi thudc thidm quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhan din
tinh, thanh pho truc thudc Trung uwong;

- Quyét dinh sb 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ctia Uy ban nhén
dan tinh Gia Lai v& viéc quy dinh 18 phi hé tich, ding ky cu trd, ching minh
nhan dén ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mdéu To khai ding ky khai sinh
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

KANB @O oo eee e e

Ho, chit dém, tén n@uwoh YEW CAUL ..ooovveeieieeeeeeee e eee oo
D, : g

GiAy t0 1Y thAN: Pt e e

NOT G T 7 oo e

............................................................................................................................

Quan hé va1 ngudi dUge Khal SINN: c.ovii e e
P& nghi co quan ding ky khai sinh cho ngwdi duéi day:

Ho, chit @8I, 18Iz ......oeviieeeeeeeeeee e e e e

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

Ho, chit dém, tén cha: ........

Nam sinh: .covvvcnennneee. Dén toc: wovvvvevene, Qudctich: ..o,
NOTCUE IO Lot
Ho, chir dém, tén cha: .......

Nam sinh: ....cvevenee.ee Dan t0c: .ovvvveeerenennn. QubCEh: .oviveeee e
NOT U T ) e

T6i cam doan ndi dung d& nghi dang ky khai sinh trén day la dung su thét, duge
su théa thudn nhét trf clia céc bén lién quan theo quy dinh phap luat.

T61 chiu hoan toan trach nhiém trudc phéap ludt vé ndi dung cam doan cua minh.
Lamtaiz cooveiiniiiiiiin , NEAY v, thang ......... NAM eovvreiseenne
Nguéi yéu ciu

(Ky, ghi 0 ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
() Ghi 18 tén co quan ding ky khai sinh
Vidu: - Uy ban nhén dan phudng Pién Bién, Ba Dinh, Ha No6i
- Uy ban nhan dén quan 1, thanh phd H6 Chi Minh

© Ghi théng tin vé glay to tiy thén clia nguoi di dang ky, ghi 18 sb, co
quan cép, ngay cap ho chiéu, chimg minh nhan dén hoic gidy t& hop 16 thay thé

Vi du: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nbi
cap ngay 20/10/2014.

®) Ghi theo dia chi ding ky thuong tri; néu khéng ¢é noi dang ky thuong
tri thi ghi theo dia chi déng ky tam trly; trudng hop khéng c6 noi dang ky
thuong tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh song.

“) Truong hop sinh tai co s& y té thi ghi 6 tén co sO y t€ va dia danh hanh
chinh

Vi du: - Bénh vién Phu san, Ha N61
- Tram y té x Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudmg hop sinh ra ngoai co sé y té thi ghi dia danh cta 03 c¢ép hanh chinh
(x4, huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: x4 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
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Mau té khai ddng ky nhén cha, me, con

CONG HOA XA HQI CHU NGHJA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

INOT CU TP oottt et et een ettt ee s esen e enesreesaens
GHAY T 1Y THAIL et et e s et see e rae e
| 7 DOOOOORRR cua ngwoi co ten dwdi day:

o (ST 011 s (500 TR 13 o
Noi cu tra®;
GHAY 1 0y ThAN @)oottt

.........................................................................................................

T61 cam doan viEc Nhan.......ccccoceeeeeeiveeeeeeeeeien. noi trén la dang su that, tu
nguyén, khéng co tranh chédp va chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cam doan
cua minh.

Kinh d& nghi Quy co quan déng ky.

Nguwoi yéu ciu

(Ky, ghi ré ho, chii d8m, tén)
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Y kién ctia nguwdi hién dang la me Y kién ciia nguoi dwge nhan la cha,

hoic cha® me, con'”

T4ai liéu gui kém theo T khai:

.................................................................

.................................................................

Chu thich:

() Ghi r& tén co quan ding ky;

@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng cé noi ding ky thuong tri thi
ghi theo dia chi ding ky tam tri; trudng hop khéng c6 noi déng ky thuong tri va
noi ding ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi théng tin vé g1ay t& thy than nhu: hd chiéu, chitng minh nhén dan hoéc
gidy to hop 1€ thay the (vi du: Chimg minh nhén déan s6 001089123 do Céng an
thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/2004);

“ Chi can thiét trong trudng hop ngudi khai khéng ddng thdi 13 ngudi nhin
cha/me/con;

®) Chi cén thiét trong truong hop cha hodc me nhan con chua thanh nién hodc

ngudi da thanh nién nhung mat néng lyc hanh vi dén sy, ghi 'y kién cta nguoi la
cha néu me 1a ngudi yéu ciu, y 1<1en nguoi me néu cha 13 ngudi yéu cau (tri
trudng hop nguoi do di chét, mét tich, mit ning luc hanh vi d4n sy ho#ic han
ché nang luc hanh vi dén su);

) Chi cin thiét trong trudng hop ngudi duge nhan 14 tré em tir da 9 tudi tré 18n.
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6. Ping ky giam ho c6 yéu t6 nwée ngoai
6.1. Trinh tu thuc hién

Budée 1. Tiép nhan hé so:

- Nguoi d& nghi chuin bj day du ho so theo quy dinh, nép hd so tai BS
phén tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén hozc glti hd so qua hé théng
buu chinh.

- Cong chirc tiép nhén hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, déy du ctia hé so:

+ Truong hop hé so khéng thude pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhén, td chic dén co quan cé thim quyen giai quyét;

+ Truong hop hd so chua hop 18 thi hwdng dén cu thé theo méu sb 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg cta Tha tuéng Chinh Phu,
Néu hé so sau khi d@ dugc hudng din ma khéng duge bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhén tir chéi t1ep nhan hd so va lap vin ban tir chdi tlep nhan hb sa,
trong d6 ghi 1 1y do tir chéi, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhén.

- Céng chire tiép nhan hd so nhap vao S8 theo ddi ho so theo miu so 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh sé 09/2015/Qb-TTg va phan mém dién
tir (néu ¢6); 14p Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mAu s 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/QD-TTg;

Buée 2. Giai quyét hd so:

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc dbi véi viée déng ky gidm ho ctr, 03
ngay lam viéc ddi véi viee ding ky gidm ho duong nhién, ké tir ngay nhén d hé
s0, néu thay du didu kién theo quy dinh phép ludt thi Phong Tu phép bdo cao
Cht tich Uy ban nhén dan cép huyén. Truong hop Chu tich Uy ban nhén cép
huyén d6ng y giai quyet thi ky cap Trich luc ding ky giam hd cho ngudi co yeu
cau; cong chire lam cong tac h tich ght vao Sé dang ky giam hé, cling ngudi di
ding ky giam ho ky vao S4.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi véu clu ndp gidy to 13 ban sao dugc cép tir s6 gbe
hodc ban sao duge ching thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khong
dirge yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuit
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd Y kidm tra, déi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhéan vé& viéc da d6i chidu nédi dung gidy to do,
khéng dugc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao cb chimg thue gidy to dé.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuat trinh glay t&r khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, ddi ch1eu vol thong
tin trong T khai va tra lai cho nguoi xudt trinh, khong duge yéu céu ngudi dang
ky ho tich ndp thém ban sao gidy to do. Nguoi tlep nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin cia gidy to xudt trinh dé luu ho so.
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+ Gidy t& do co quan ¢6 thim quyén ctia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
xac nhén dé st dung cho viée dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
héa lanh sy, trir trudng hop dwoc mién theo diéu wéc quoc t& ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap Juét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhin dung, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap luat ho tich, khéng duge yéu ciu nguoi ding ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap luét ho tich khéng quy dinh phéi nép.

Buge 3. Tra két qua giai rquyet hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 18 phi (néu cO): sang tir 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tlr sang thir 2 dén thi 6 (i ngay nghi lé, tét theo quy dinh cua
phap ludt).

6.2. Cach thirc thye hién:

- Ngudi c6 yéu ciu ding ky giam hé truc tiép thyc hién hodc iy quyén
cho ngudi khac thuc hién viéc dang ky giam ho;

- Nguoi thyc hién viée dang ky giam ho co th& ndp hd so truc tiép tai Uy
ban nhén din cip huyén cé thdm quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

6.3. Thanh phin hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh:

- Hé chiéu hoic chimg minh nhéan dén hodc thé cin cudc céng din hodc
cac gidy to khac ¢ dan anh va théng tin cd nhan do co quan ¢o tham quyen cp,

con gid tri sir dung dé ching minh v& nhan than ctia ngudi c6 yéu cau dang ky
giam ho.

- Gléy t& chling minh noi cu tra de xéac dinh thdm quyén dang ky gidm ho
(trong giai doan Co s¢ dit ligu qubc gia vé& dan cur va Co s& dir lidu hd tich dién
tir toan qubc chwa dugc xay dung xong va thuc hién thdng nhét trén toan qudc).

* Gidy to phdi ndp

- T khai dang ky giam hé theo miu.

- Van ban cr ngu'm glam h6 theo quy dinh ctia B6 luat dan su ddi véi truong
hop déng ky gidm hd cur; gidy to chimg minh diéu kién gidm ho duong nhién theo
quy dinh ciia Bé luat dan sy déi véi trudng hop dang ky giam h¢ duong nhién;
trudmg hop c6 nhidu ngudi cung du diéu kién 13m gidm hé duong nhién thi nop
thém vin ban thoa thuan vé viéc ct mot nguoi lam giam hd duong nhién.

_ - Vién ban vy quyén theo quy dinh cia phap luét trong truong hop uy
quyén thuc hién déng ky giam hé. Truong hop ngudi duge Gy quyén l1a dng, ba,
cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi iy quyén thi vin ban 0y
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quyen khéng phai cong ching, ching thue, nhung phai cé gidy t& chirng minh
mo6i quan hé v&i ngudi Uy quyén.

6.4. S6 lwgng hd so 01 bb.

6.5. Théi han giai quyét: 05 ngdy lam viéc dbi véi viéc dang ky giam ho
ctt, 03 ngdy lam viée d6i véi vide ding ky giam hod duong nhién.

6.6. Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dan cép huyén noi cu tri cua nguol duoe gidm hé hodc
nguoi giam ho thuc hién dang ky gidm hé gilta céng dan Viét Nam va ngudi
nuéc ngodi cung cu tra tai Viét Nam.

Co quan thiwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phép tlep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén xem xét, quyét dinh.

6.7. Poi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

6.8. Tén mau don, miu t& khai: T khai ding ky gidm ho ban hanh kém
theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ciia B Tur phéap

6.9. Lé phi: 75.000 ddng.

6.10. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Trich luc ddng ky gidm ho

6.11. Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc gidm ho gilta cong dan Viét Nam va ngudi nude ngodi cling cu trd tai
V1iét Nam.

6.12. Can cix phap ly:

- BG ludt Déan sur,

- Luét ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s0 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mdt sé didu va bién phép thi hanh Luéat hd tich;

- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B6 Tu phap huéng
dan thi hanh mét sb diéu cia Luat hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi
hanh Luat hd tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B¢ Tai chinh sia
a6i, bd sung, Thong tr s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cta B Tai chinh
huéng din vé phi va 1€ phi thugc thdm quyén quyét dinh cta Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phd truc thude Trung uong;
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- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 clia Uy ban nhan
dén tinh Gia Lai v€ viéc quy dinh I€ phi hd tich, dang ky cu trt, chimg minh
nhén dan ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mdu to khai ding ky gidm hé

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY GIAM HO

Ho, chit d€m, tén BEWOT YEU CAU: .oooiriiiiieiiieee e et veveeanie e s s saesanas
€5 Te; 1 o)« RO oSO UUUU ST U PR TUPUPTUUPIOTO U UPROPRYRN

NOT U T @ e ven s e en st sae s sm s s s esanasnes
GiAy 1Y thANT @) oo e
Pé nghi co quan diing ky viéc giam hd giita nhitng ngudi c6 tén dudi day:
Ngudi giam ho:

Ho, chit d8m, t8N: ..iiiiieireeeee e e e GIOL tinh v,
Ngay, thang, NAM SINN: .o e e s et ree s sresrare s snsee s
| D) 5 1T S USROS Quéc tiIch: e,
NOL U T @ittt et soss st st st e estas st sas s s snststersnrnnes
GIAY 1O TUY thAD Pttt
Ngwoi duge giam hé:

Ho, chit d€m, tEN: .ooiiiiiiiecie e Giditinh .ooceeveeieieeneen.
Ngay, thang, NEM SINN: it s s
DT EOC et veveeeeeeeeeee e e e s eeeeeve s et et et e ee e e erenaeenens QudC tieh: v,
NOT CE AT P oot ee et st sttt st as e serarne st ertenssssnestes
Gidy khai sinV/GIAY 10 tHY thANT veivveeeeieresieseesiessesessesssesesssesesssesseresssssssessessesones
Ly do dang KV giam hQ: ..o

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang sy that va chiu trach nhiém
trude phap luit vé cam doan ctia minh.

Lamitgi: ... , ngay ... thdng ... ndm ........
Nguwdi yéu ciu

(Ky, ghi v ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
() Ghi r3 tén co quan ding ky gidm ho.

@ Ghi theo noi dang ky thudng tri, néu khéng c6 noi ding ky thuong tri
thi ghi theo noi dang ky tam tra; truong hop khong ¢ noi dang ky thudng trd va
noi ddng ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

®) Ghi théng tin vé gléy to tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhén dén
hodc gidy to hop 18 thay the (vi du: Chimng minh nhé&n dén s6 001089123 do
Cong an thanh phd Ha Néi cip ngay 20/10/2014).
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7. Ping ky chim dirt gidm hd ¢6 yéu td nuwée ngoai
7.1. Trinh tw thye hién
Buée 1. Tiép nhén hd so:

- Nguoi d& nghi chudn bi day du ho s0 theo quy dinh, ndp hé so tai Bo
phan tiép nhén va tra két quéa ciia UBND cép huyén hoic glti hd so qua hé théng
buu chinh.

- Céng chirc tiép nhin hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, day du cua hd so:

+ Truong hop hé so khong thude _pham vi giai quyét thi hréng dén dé ca
nhén, t6 chirc dén co quan cé thadm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi hudng dan cu thé theo mAu sé 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/Q£) -TTg cia Tha tréng Chinh Phu,
Néu hd so sau khi d& duoc hudng dan ma khéng dugc bd sung day du, hoan thién
thi nguoi tiép nhan tir chéi t1ep nhan hé so v 1ap vin ban tir chéi t1ep nhan hd so,
trong d6 ghi 3 1y do tir chéi, ky, ghi & ho, chit dém, tén clia nguoi tiép nhan.

- Céng chire tiép nhan hd so nhdp vao S6 theo ddi hd so theo mau so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/QD-TTg va phan mém dién
tir (néu co); lap Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két qua theo mau s 03 tai Phu
Iuc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/20 15/QDb-TTg;

Buée 2. Giai quyét ho so:

- Trong thoi han 02 ngay lam vige, ké tir ngay nhan da hd so, néu thay du
didu kién theo quy dinh phép luét thi Phong Tu phap bdo céo Chu tich Uy ban
nhén dén clp huyén. Trudng hop Chu tich Uy ban nhéan d4n cip huyén dong y
gidi quyét thi ky cép Trich luc ding ky chdm dit gidm hé cho nguoi ¢d yéu cau;
cdng chirc lam cong tac hf tich ghi vao 84 _déng ky chim dit giam ho, cung
ngudi di ding ky cham dit gidm hé ky vio Sé.

* Luu y:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy t 1a ban sao dugc cap tir sb gde
hodc ban sao duge ching thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
dugc yéu ciu xuét trinh ban chinh; neu nguol yéu cau chi ndp ban chyp va Xuét
trinh bén chinh thi nguoi tiép nhan hd EY kiém tra, déi chiéu ban chup v61 ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhén vé viée da dbi chiéu noi dung gidy to do,
khong duge yéu ciu ngudi di déng ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& dé.

+ Trudng hop phéap luat quy dinh Xuat trinh glay to khi déng ky ho tich,
ngudi tiép nhén ¢é trach nhiém kiém tra gidy to xuit trinh, déi chleu Vol thong
tin trong T¢& khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khong dugc yéu cau ngudi dang
ky ho tich n6p thém ban sao gidy t& do. Ngucn tlep nhén c6 thé chup 01 ban giay
t& xudt trinh hoic ghi lai théng tin cta gidy t& xuat trinh dé lyu hd so.
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+ Gidy to do co quan c6 thdm quyén clia nuée ngoai cip, cong chimg hoic
xAc nhan dé sit dung cho viée dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hgp phap
hoa lanh sy, trir truong hop duge mién theo didu ude quoc té ma Viét Nam 1a thanh
vién; gifly t& bing tiéng nuéc ngoai phai durgc dich ra t1eng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thue chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém tiép nhan ding, dii hd so ding ky ho
tich theo quy dinh clia phép luét hg tich, khéng dugc yéu cau ngudi ding ky hé
tich nop thém gidy 1 ma phap luat hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tré két qua va ndp 18 phi (neu c6): sang tir 7h-11h,
chidu tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thr 6 (trir ngdy nghi Ié, tét theo quy dinh ciia
phadp ludt).

7.2. Cach thirc thie hién:
= Ngudico yeu cau dang ky chém dirt giam ho truc tiép thuc hién hodic uy

quyeén cho ngudi khac ndp hod so ding ky cham dit giam hd;

- Ngudi ndp ho so déng ky chiam dut gidm ho c6 thé ndp truc tiép tai ny
ban nhén dan cip huyén c6 thdm quyén hodc giri hé so qua hé thong buu chinh.

7.3. Thanh phin hd so-

* Gidy 1o phai xuit trinh

- H6 chiéu hozc chimg minh nhin din ho#c thé cin cude cong dén hodc
cac glay to khéc c6 dan anh va thdng tin ca nhén do co quan ¢6 tham quyen cép,

con gia tri st dung d chimg minh vé nhan than cia ngudi ¢6 yéu cau ding ky
chim dirt giam hé.

Truong hop gm hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢ chirng thuc gidy to phai xut trinh néu trén.

* Gidy to phai ngp
- T khai dang k¥ chdm dit gidm hé theo mau.
- Gidy t& lam cin ¢t chim dirt giam hd theo quy dinh cua B6 luét dén su.

- Van ban 1y quyén theo quy dinh ctia phap luét trong trudng hop uy
quyén thyuc hién dang ky chim dit giam ho. Truong hop ngudi duge iy quyén
13 dng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt ciia ngudi uy quyén thi van
ban uy quyen khong phai cong chimg, ching thye, nhung phai ¢6 gidy t& ching
minh moi quan hé véi ngudi ty quyén.

7.4. S6 lwgng hd so: 01 bs.

7.5. Théri han giai quyét: 02 ngay 1am viéc.
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7.6. Co quan thyce hién thia tuc hanh chinh:
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhéan dan cap huyén noi da dang ky gidm hé thuc hién ding ky
chim dirt gidm h.

Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
~ Phong Tu phap tirép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhén dan

cap huyén xem xét, quyét dinh.

7.7. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

7.8. Tén mau don, ,m{iu t& khai: T khai ding ky chdm dat gidm hd ban
hénh kém theo Thong twr s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ctia B4 Tu phap

7.9. Lé phi: 75.000 ddng

7.10. Két qua thye hién thd tuc hanh chinh: Trich luc ding ky chdm
dut gidm hd

7.11. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): khong

7.12. Can cir phap Iy:

- B6 luét Dén su.

- Luat hd tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat h tich;

- Théng tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B6 Tu phap hudng
dén thi hanh mét s6 dieu cia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dmh chi tiét mot sé didu va bién phap thi
hanh Luét hé tich;

- Théng tur sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta B Tai chinh sira
i, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cua B6 Tai chinh
huéng dan vé phi va [ phi thude thdm quyén quyét dinh ctia Héi ddng nhan dan
tinh, thanh pho truc thudc Trung uong;

- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhén
dén tinh Gia Lai v€ viéc quy dinh 1€ phi ho tich, dang ky cur trd, chimg minh
nhéan dan ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Méu t6 khai dding kp cham diit gidm h¢

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY CHAM DUT GIAM HQ

KARR ST 1) ot ae sttt s
Ho, chit dém, tén ngwdoi yéu 1 SN ROOUOTS
NOT CU LT @ttt e s
Giy & Y thAN: @bt
Pé nghi co quan ding ky chidm dit viée gidam hd giira:
Ngwoi giam hg:
Ho, chit d8m, NI .o a e s
G161 tinh: .o Ngay, thang, nam sinh:.....ccoreeviviice e,

Dﬁn tﬁc: ................................................................... QuSC HHER: e,

GHAY 10 Y tHAD Dot
Nguoi duge giam hf_‘):
Ho chit dém tén' ..................................................................... Giéi tinh: ..o

Gidy khai smh/Glay to thy than .........................................................................

D3 dang ky gidm ho tai quyn s6: veeverireiesenns , 8

Ngay ....... thang ......... ném ......... CTA™ s

o)\

-----------------------------------------

Tdi cam doan nhitng nodi dung khai trén day 14 ding su that va chiu trach nhiém
trudce phap luit vé cam doan ctiia minh.
Lam tqi: ovevniinnninnin. , hgay ... thdng .... ndm ....

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
%) (5hi r8 tén co quan ding ky chim dut gidam ho.

@) Ghi theo noi dang ky thudmg trd, néu khong c6 noi déng ky thuong trd
thi ghi theo noi dang ky tam try; truong hop khong c6 noi déng ky thudng trii va
noi ding ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi thong tin vé glay t& tiy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhén dan
hogc gidy to& hop 18 thay the (vi du: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do
Céng an thanh ph6 Ha N6i cp ngay 20/10/2014).

“ Ghi tén co quan dang ky gidm hé trwdc day.
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8. Thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai dan toc
8.1. Trinh tw thwe hién

Buéc 1. Tiép nhan hd so:

- Ngwoi d& nghi chuén bi day du ho so theo quy dinh, nép hd so tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua ctia UBND cép huyén.

- Cong chirc tiép nhén hd so tai B4 phan tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh hop 1€, day du cua ho so:

+ Truong hop hé so khéng thude pham vi glai quyét thi huéng dén dé ca
nhan, t& chirc dén co quan c6 thdm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chura hop 18 thi hudng dan cu thé theo mau s6 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QP-TTg ctia Thit tuéng Chinh Phi,
Néu hb so sau khi da dugc hudng dén ma khong duoe bb sung day da, hoan thién
thi ngudi tiép nhan tir chéi tlep nhén hd so va 1ap vin ban tir chdi tlep nhén hd so,
trong d6 ghi 18 1y do tir chdi, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén ctia ngudi tiép nhén.

- Cong chire tiép nhan hd so nhap vao S6 theo d3i hd so theo mau 56 02 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/QD-TTg va phan mém dién
tit (néu c6); lap Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua theo mau sb 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyet dinh sé 09/2015/QD-TTg;

Budc 2. Giai quyét hd so:

- Trong thoi han 3 ngay 1am viée ddi véi viée thay d6i, cai chinh hd tich,
xdc dinh lai dan tc; ngay trong ngay lam viée déi véi viée bd sung hé tich, néu
thay viée thay dbi, cai chinh, bb sung ho tich, x4c dinh lai dan toc 13 ¢é co s0,
pht hop voi quy dinh cta phép Juat dan sur va phdp luat ¢6 lién quan, Phong Tu
phép bdo cao Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén. Truong hop Chu tich Uy
ban nhan din c4p huyén dong y giai quyet thi ky Trich luc thay do6i/cai chmh/bo
sung ho tich/xac dinh lai dan tdc twong Ung cép cho I’lgU’O'l cd yéu clu; cong

chirc 1am céng tac hd tich ghi vao Sé ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung hd
tich, xac dinh lai dan téc va cung nguoi di dang ky hé tich ky vao Sé.

* Luu y:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duogc cap tir s6 goc
hodc ban sao duge ching thue tir ban chinh thi nguoi tiép nhén hé so khong
duoc yéu cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudl yéu céu chi ndp bén chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd 80 kidm tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhén vé viée da dbi chibu néi dung gidy to do,
khoéng duoc yéu cau ngudi di ding ky ndp ban sao ¢ chimg thuc gidy to do.

+ Truong hop phap ludt quy dinh xuat trinh glay to khi déng ky hd tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, dbi chleu véi thong
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng duoc yéu cau ngudi ding
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ky hd tich nop thém béan sao gidy t&r do. Ngucn tiep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t&r xuét trinh hoidc ghi lai théng tin ciia gidy t& xuat trinh dé luu hd so.

+ Glay to do co quar c6 thim quyén clia nudce ngoai ¢Ap, cong chimg ho#c
xéc nhan dé sir dung cho viée dang ky hé tich tai Viét Nam pha1 dugce hop phap
hoa lanh sy, trir trudng hop duge mién theo dicu ude quoc té ma Viét Nam 13 thanh
vién; gidy to bing tiéng nude ngoa1 phéi duoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap lut.

+ Ngudi tiép nhén c6 trich nhiém tiép nhan ding, du hd so déng ky ho
tich theo quy dinh ctia phap Iudt ho tich, khéng duogc yéu ciu ngudi ding ky hd
tich nép thém gidy t& ma phap luét hé tich khéng quy dinh phai nép.

Buwée 3. Tra két qua giai quyet hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Diéu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD- -TTg.

* Thoi gian nhan hé so, tra két qué va ndp 1& phi (neu co): sang tr 7h-11h,
chidu tir 13h-17h tur sang thir 2 dén thi 6 (1rir ngay nghi lé, tét theo quy dinh ciia
phdp lugt).

8.2. Cach thire thyc hién:

- Ngudi co yéu céu ding ky thay dm céi chinh, bd sung hé tich, xéc dinh
lai dan téc truc tiép thye hién hodc iy quyén cho ngudi khac thuc hién;

- Nguoi thye hién déng ky thay @bi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh
lai dan téc co thé nép hd so truc ti€p tai Uy ban nhén dan cdp huyén cé thim
quyén hoic gii hd so qua hé théng buru chinh.

8.3. Thanh phén ho so:
* Gidy to phdi xuit trinh

- Ho chiéu hogc ching minh nhan dan hogc thé cén cuoc cong dan hodc
cac gify to khac ¢6 dan anh va théng tin c4 nhéan do co quan c thim quyen cép,
con gia tri str dung dé chimg minh v& nhén than cia nguol co yéu cau ding ky
thay déi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dén tée.

- Gidy t& ching minh noi cu tri dé xéc dinh thim quyén ding ky trong
truong hop cai chinh, bb sung ho tich, xac dinh lai dén toc khong phai tai Uy
ban nhén dén cap huyén noi dang ky hé tich trude ddy (trong giai doan Co s¢ dit
lidu qubc gia vé& dan cu va Co sé dit lidu ho tich dién tr toan qudc chua duge
xdy dyung xong va thuc hién théng nhét trén toan qubc).

Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sa0 ¢6 ching thuc céc gidy to phai xut trinh néu trén.

* Gidy to phai nop

- To khai dang ky thay d6i, c4i chinh, bd sung ho tich, xac dinh lai din téc
theo miu.
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- Gidy t lién quan dén viéc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh
lai dan toc.

- Vin ban ty quyén theo quy dinh clia phap ludt trong trudng hop Gy quyén
thuc hién viéc dang ky thay dm cai chinh, bd sung hd tich, xéc dinh lai din toc.
Truong hop ngum duge vy quyén 12 éng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em
rudt cua ngudi uy quyén thi vin ban t uy quyén khéng phai cong chung, chung thue,
nhung phai c6 giay t& chimg minh mdi quan hé v&i ngudi Gy quyén.

8.4. S6 lrong hd so: 01 bd.
8.5. Thoi han gidi quyét:

- Ngay trong ngay lam viéc 601 v6i viée bo sung h tich, trudmng hop nhan
hé so sau 15 gio ma khéng giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo.

- 03 ngay lam viéc d61 v6i vide thay dbi, cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan tec. Tru'(mg hop can phéi xédc minh thi thoi han dugce kéo dai khdng qua 06
ngay lam viéc.

8.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dén cip huyén noi di dang ky hd tich truée day hodc noi cu
tri clia ngudi nude ngoai giai quyét viée cai chinh, bo sung hd tich cta nguoi
nude ngoai d3 ding ky hd tich tai co quan ¢é thdm quyén cia Viét Narn.

- Uy ban nhén dan cap huyén noi di dang ky hd tich truée day giai quyét
viéc thay dbi, cai chinh, bd sung h tich, x4c dinh lai din tdc cho ngudi Viét
Nam dinh cu & nuwde ngoai.

- Uy ban nhéan dén cap huyen noi da dang ky hé tich trude diy hoidc noi cu
tri cta cd nhén giai quyét viéc thay déi, cai chinh hé tich cho c6ng dédn Viét
Nam tlr & 14 tudi trd 18n cu tra trong nudc; xac dinh lai dén tde.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phéap tlep nhan hd so va tham muwu Chu tich Uy ban nhin dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

8.7. Pbi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

8.8. Tén miu don, miu t& khai: To khai ding ky thay d0i, cai chinh, bd
sung ho tich, xdc dinh lai din toc ban héanh kém theo Théng tw s6 15/2015/TT-
BTP ngay 16/11/2016 cua B6 Tu phéap

8.9. L& phi: 75.000 déng

Mién & phi hé tich khi dang ky lan dau, cip méi, thay méi theo quy dinh
cta co quan nha nude ¢ thdm quyén ddi véi: thay d6i cai chinh ho tich cho
ngudi dudi 14 tudi, bd sung hd tich.
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8.10. Két qui thwe hign thii tuc hanh chinh: Trich luc thay ddi/cai
chinh/bd sung hé tich/xac dinh lai dan toc
8.11. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khéng
8.12. Can cir phap Iy:
- Luét h tich nam 2014;
.- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiet mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Théng tu S(‘), 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B Tu phap huéng
dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt ho tich va Nghi din}l 80 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi
hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cia B6 Tai chinh st
d6i, bd sung Théng tu s 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 ciia B$ Tai chinh
hudng dan v& phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cia Héi déng nhan dan
tinh, thanh phé true thudce Trung vong;

- Quyét dinh sé 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhan
dan tinh Gia Lai v& viéc quy dinh 18 phi ho tich, dang k¥ cu trd, chimg minh
nhén déan ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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MGu to khai ddng ky viéc thay déi, cdi chinh, bé
sung ho tich, xdc dinh lai déan téc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Idp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH,
BO SUNG HO TICH, XAC PINH LAI DAN TOC

Kinh gli: oo

Ho, chir d8m, t&n ngudi yéu CAu: .....o.cveveeoeeeeoeeeeeeeeeo
NOT G P
Giay 16 10y thAn: @ .eooveeveeeevvieeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeee oo

Quan hé v6i nguoi dé nghj duoc thay déi, cai chinh, xac dinh lai dan toc, bd
sung ho IO et

cho [lgll’O’l co tén dudi day
Ho chir dem LG OSSP Gidi tinh:...oveevieiee,

N(n s

LY 07 e

Té1 cam doan nhung ndi dung khai trén ddy 13 ding sy thét va chiu trach nhiém
trude phap [udt vé cam doan ciia minh.

Lam tai: .o , hgay ... thdng ... ndm ........
Nguoi yéu cau

(KY, ghi ¥é ho, chit dém, tén)
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Y kién cia ngudi duoce thay dbi ho, tén (néu Y kién cua cha va me (néu thay dbi ho, chir
ngudi d6 tr dd 9 twdi trd 1én); xac dinh lai dan dém, tén cho ngudi dudi 18 tubi)
the (néu nguoi dé tir dit 15 tudi dén dudi 18 tudi)

Chu thich:

1. Ghi 18 tén co quan dang ky viéc thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich, xac dinh
lai dan tdc, x4c dinh lai giéi tinh trong Giy khai sinh.

2. Ghi theo dia chi ddng ky thudng tri; néu khéng 6 noi dang ky thuong tri thi
ghi theo dia chi dang ky tam trli; truong hop khéng ¢é noi ding ky thudng trd va
not déng ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh séng.

3. Ghi thong tin v gidy t& tily than nhu: hd chidu, chimg minh nhan dan hoic
gidy to hop 18 thay thé (vi du: Ching minh nhan dan sé 001089123 do Coéng an
thanh phd Ha Noi cip ngay 20/10/2004).

4. Ghi 16 loai viéc thuc hién (vi du: thay déi Ho).

5. Ghi rd loai viéc ho tich d& dang ky truée déy. Vi du: khai sinh ngay 05 thang
01 nim 2015 tai s6 10 quyén s6 01/2015 ciia UBND xa Ha Héi, huyén Thudng
Tin, thanh phd Ha Nai,

6. Ghi 3 ndi dung thay déi, cai chinh, xac dinh lai dén téc vi dy: tr Nguyén Vin
Nam thanh V{i Vian Nam;

Trudng hop bo sung ho tich thi ghi & ndi dung d& nghi bd sung, Vi du: b
sung phén ghi vé qué quén trong Giay khai sinh nhu sau: Nghé An.
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9. Ghi vao s6 hd tich vigc lkét hon cia cong dan Viét Nam da dwoe gii
quyet tai co’ quan cé tham quyen clia nwde ngoai

9.1. Trinh ty thye hién
Buée 1. Tiép nhin hd so:

- Nguoi @& nghj chudn bi day du ho so theo quy dinh, nép hd so tai Bo
phén tiép nhén va tra két qué ctia UBND cép huyén.

- Cong chiie tiép nhén hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, diy du cua hd so:

+ Truong hop hd so khéng thude _pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhan, t6 chire dén co quan cé thdm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hé so chua hop 1€ thi hudng dan cu thé theo miu sb 01 tai Phu
Iuc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QB—TTg ctia Thu tuéng Chinh Phi,
Néu hé so sau khi d3 duoc huéng din ma khéng dugc bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhan tir chdi txep nhan hd so va 14p vin ban tir chéi t1ep nhan hd so,
trong d6 ghi rd 1y do tir chéi, ky, ghi 13 ho, chi dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Cong chirc tiép nhan hd so nhép vao S6 theo ddi hd so theo miu so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sé 09/2015/Qb-TTg va phan mém dién
tir (néu cé); l8p Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua theo mau sé 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/Qb-TTyg;

Budéce 2, Giai quyet hé so:

- Néu thay yeu cau ghi cht két hén du didn kién, khéng thudc truong hop
tlr chéi ghi vao sé viéc két hon trong cac trudng hop sau:

- Viée kér hén vi pham diéu cam theo quy dinh cua Ludt hén nhdn va
gia dinh.

- Céng ddan Viét Nam két hén véi ngwaz nwdc ngoai tai co quan dai
dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy nude ngodi tai Viét Nam.

Phong Tu phap bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen Xem Xxeét,
quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhén dén ddng v giai quyét thi ky
Trich luc ghi chu két hon cip cho nguoi yéu ciu; cong chire 1am cong tac hd tich
ghi vao S6 ding ky két han.

*Luuy:

+ Trudng hop nguoi yéu ciu nop gidy to 12 ban sao dugc cap tr sd gbe
hodc ban sao dugce chimg thuc tir béan chinh thi nguoi tiép nhan hd so khong
duoc yéu ciu xut trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd 50 kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xic nhén vé viéc da dbi chibu noi dung gidy to do,
khéng duge yéu cau ngudi di déng ky ndp bén sao ¢6 chimg thuc gidy to do.
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*+ Trudmg hop phép luit quy dinh xuét trinh gidy t& khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan ¢4 trich nhiém kiém tra gidy t& xuat trinh, d8i chidu v6i théng
tin trong T¢ khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dwge yéu ciu ngudi dang
ky ho tich nop thém ban sao gidly t& d6. Ngudi tiép nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin clia gidy t& xuAt trinh dé Ivu hd so.

+ Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cia nude ngoai cip, cong ching hoéc
x4c nhan dé sur dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai duge hop phép
hda Ianh sy, trir trudng hop dwoe mién theo didu wge quée té ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong ching ban
dich ho&c chimg thue chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luat.

+ Ngudi tiép nhan ¢6 trach nhiém tidp nhan ding, di hd so ding ky ho
tich theo quy dinh ca phap luét hé tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky ho
tich nép thém gidly 1&' ma phap ludt ho tich khang quy dinh phai nép.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg.

. * Théi gian nhan ho so, tra két qua va ndp 18 phi (néu c6): séng tir 7h-11h,
chieu tir 13h-17h tir séng tht 2 dén thir 6 (er ngay nghi lé, tét theo quy dinh cta
phap ludt).

9.2. Cach thic thye hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau ghi cht két hén truc tiép thue hién hoic dy quyén cho
nguol khac thuc hién viée ghi chu két hén;

- Ngudi thuc hién viée ghi cha két hdn cé thé nép hd so truc tiép tai Uy
ban nhén dan cap huyén c6 thim quyén hodic giri hd so qua hé théng buu chinh.

9.3. Thanh phin hb so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dén hodc thé cin cude cong dan hodc
cac gidy to khac cé dan anh va théng tin ¢4 nhan do co quan c¢6 thdm quyén cap,
con gia tri st dung dé ching minh v& nhan than cia ngudi ¢o yéu cau ghi chi
két hén (gidy t& thy than);

- Gidy t& chtmg minh noi cu tri d& x4c dinh thdm quyén (trong giai doan
Co so dit liéu qubc gia vé dan cur va Co s& dit liéu ho tich dién tr toan qubc
chwra duoc xdy dung xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc).

Trudng hop gt hd so qua hé théng buu chinh thi phai g1 kém theo ban
sao ¢0 chung thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phii nop

- T& khai ghi chi két hon theo mau;
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- Ban sao gidy t& ching nhén viéc két hon do co quan cé thim quyén clia
nudc ngoai cap;

- Béan sao gidy to tiry thén cta cd hai bén nam, ni, néu giri hd so qua hé
thong buu chinh;

- Neu cdng dan Viét Nam da ly hon hodce huy viée két hon tai co quan ¢é

thAdm quyén nuéc ngoai thi phai ndp trich luc vé viéc da ghi vao S6 h tich vige
ly hén hodc hiy viéc két hon (Trich luc ghi cha ly hén).

- Vin ban uy quyén theo quy dinh cia phap ludt trong trudng hop uy
quyén thuc hién viéc ghi chu két hon. Truong hop nguox dugc ty quyén la ong,
ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt clia ngwdi vy quyén thi van ban ty
quyen khéng phai cong ching, chimg thuc, nhung phai cé giay t& chimg minh
mo1 quan hé véi ngudi ty quyen.

9.4. S6 lwgng hé so: 01 bd.

9.5. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, trudng hop can x4c minh thi
khéng qua 10 ngay lam viéc.

9.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh:

Uy ban nhan dén cAp huyén noi cu tra ctia cdng dén Viét Nam.

Co quan thye hién tht tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén t1ep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan déan cip huyén xem xét, quyét dinh.

9.7. Pbi twong thire hién thi tue hanh chinh: Canhén.

9.8. Tén mAu don, miu t& khai: T& khai ghi chi két hon ban hanh kém
theo Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ctia B6 Tu phap

9.9. L& phi: 75.000 déng

9.10. Két qua thwe hién thé tuc hanh chinh: Trich luc ghi chu két hon.
9.11. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Viéc két hén gitta cong dan Viét Nam v§i nhau hodc véi ngucn nudc
ngoal da dugc gial quyet tai co quan co tham quyen clia nudc ngoai ¢ nudc
ngoai duoc ghi vao S4 ho tich néu tai thoi didm két hén, cac bén dép tmg du
didu kién két hon va khong vi pham didu cdm theo quy dinh cia Luét hén nhan
va gia dinh Viét Nam.

- Néu vao thdi diém dang ky tai co quan c6 tham quyen nude ngoai, vige
két hon khong dép ung diéu kién két hén, nhung khong vi pham dleu cam theo
quy dinh cta Luat hon nhén va gia dinh, nhung vao thoi diém yéu cau ghi vao
S hd tich viéc két hon, hau qua da duge khzc phuc hodc viéc ghi cha két hon 13
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nhim bao vé quén loi clia cong dan Viét Nam va 1ré em, thi viéc két hén cling
dugc ghi vao S6 ho tich.
9.12. Can cir phap ly:
- Luat hon nhéan va gia dinh;
- Luat hd tich nam 2014,
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

_ - Thong tu sér 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B Tu phap hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat hd tich va Nghi din’h 50 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cda Chinh pht quy dinh chi ti€t mdt s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat ho tich;

. - Thoéng tu 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B¢ Tai chinh sira
doi, bd sung Thong tu s¢ 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cta B$ Tai chinh
huong dan vé phi va I¢ phi thudc thdm quyén quy€t dinh ctia Hoi dong nhén dén
tinh, thanh pho truc thude Trung vong;

- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ctia Uy ban nhén
dan tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 1€ phi hd tich, dang ky cu trd, chimg minh
nhan dan &p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mdéu to khai ghi chii két hén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU KET HON
KANh GO ettt
Ho, chit dém, tEn NZUOT YU CAUL vvivvirereiiiviiie ittt s s st s
NOT CU T B2 oottt et et e et e et sb e steaasssnss s enesensesenssaeasssessaesneseas s erenessasensens
Gy 10 1Y ThAN @ oo et ess e st ant s s
Pe nghi co quan ghi vao so viéc két hon sau day:
gnicoq g :
Ho, chir dém, tén bén nit: .................. Ho, chir dém, tén bén nam: .................
s % k] % 7 .

Ngay, thang, nam sinh: ... Ngay, thang, nam sinh: .......cccceeevenneenn

Dantdc: .veeervvennenn. Quobc tich: ..ccveeeee. Dantoc: vvvveeereeeenn Quoc tich: ...

NOT U D e, NOT U @ e

Gidy to tiy than: @ Gidy t& tuy than: @
DA dang ky K8t hon 11 ..ottt
SO tureeeeimteeee ettt ee s et et eae CAP NZAY...uuu. thang ...... NEAM vieveieereieeenns

Trude khi két hon 14n nay chua timg két hén/da ting két hén nhung hén nhan da
chédm dt®.

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a& ding su thét va chiu trich nhiém
trude phép luédt vé cam doan cua minh.

Tai liéu guri kém theo To khai:  Lamtgi:........., ngay ....... thang ....... nam ......
........................................... Nguwdi yéu ciu

(Ky, ghi vd ho, chit dém, tén)

..........................................

............................................

...........................................
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Chu thich:

D Ghi r5 tén co quan thye hién ghi cht két hén.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khéng 6 noi dang ky thudng tra thi
ghi theo dia chi dang ky tam trd; trudng hop khéng c6 noi ding ky thuong tri va
noi ddng ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh séng.
®) Ghi théng tin vé gidy to thy than nhu: ho chiéu, ching minh nhén didn hoic
gifly 1 hop 18 thay thé (vi du: Chig minh nhén dan s 001089123 do Céng an
thanh phb Ha Noi cap ngay 20/10/2004).

*) Ghi 15 tén gidy t& d4 céng nhan viée két hén cia co quan ¢6 thim quyén cta
nudc ngoai.

® Néu da timg két hon thi ghi & cin ot chim dit quan hé hén nhén &
dong phia dudi. Néu cin ¢ chim dut quan hé hén nhén 12 ly hén thi ghi rd hinh
thire van ban ly hén, ngay ¢6 hidu lue, tén co quan cép.
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10. Ghi vio S6 hd tich viée Iy hén, hily viéc két hon céia cdng din Vidt
Nam da dwge gidi quyet tai co quan ¢6 tham quyén ctia nwdc ngoai.

10.1. Trinh tw thuc hién
Buwée 1. Tiép nhin h so:

- Nguoi @& nghi chudn bi day du ho so theo quy dinh, ndp hé so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

- Cong chirc tiép nhan hd so tai B6 phéan tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh hop 1¢, day du cua ho so:

+ Truong hop hd so khéng thude pham vi giai quyét thi huéng dan @ c4
nhan, t8 chirc dén co quan ¢ thdm quyén giai quyet

+ Trwong hop hé so chua hop 1€ thi huong dan cu thé theo mau s6 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD- TTg cia Thu tudng Chinh Phu,
Néu hé so sau khi d& dugce hudng dan ma khong duge bb sung day du, hoan thi¢n
thi ngudi tiép nhén tir chdi t1ep nhén hd so va 1ap van ban tir chéi tlep nhén hd so,
trong d6 ghi r& 1y do tir chéi, k¥, ghi 16 ho, chir dém, tén ctia ngudi tiép nhén.

- Céng chtrc tiép nhan hé so ' nhép vao S& theo d&i hd so theo miu so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh s 09/2015/Qb-TTg va phan mém dién
tir (néu co); lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo méu sb 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg;

Buée 2. Gidi quyét hd so:

- Néu thay yéu cau ghi chu ly hén la phu hop quy dinh phap ludt, vige ly
hon, hay viée két hén khong thude truomg hop c6 don yéu cau thi hanh tai Viét
Nam hodc cé don yéu cdu khong cong nhén tai Viét Nam dugc dang tai trén
Cdng théng tin dién tir cua B Tu phap thi Phong Tu phap béo cao Chi tich Uy
ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhén

dan dong v gial quyét thi ky Trich luc ghi chu ly hén cép cho ngudi yéu clu;
cong chire 1am cbéng tac hd tich ghi vao S6 ghi chi ly hén.

*Luouy:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 12 ban sao dugc cép tir s6 gbc
hodc ban sao duge ching thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong
dwoc yéu cdu xudt trinh ban chinh; néu nguoi yéu céu chi ndp ban chup va Xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd B kiém tra, d6i chidu ban chup voi bén
chinh va ky vao ban chup xc nhén vé viéc da dbi chibu noi dung gidy to do,
khong dugc yéu céu nguoi di dang ky ndp ban sao co ching thuc giay to dé.

+ Truong hop phép luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
nguoi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, dbi ch1eu véi théng
tin trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duoc yéu cau ngudi dang
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‘ky h¢ tich ndp thém ban sao gidy t&r dé. Ngudi tlep nhén cé thé chup 01 ban gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai théng tin clia gidy t& xudt trinh ¢ luu hd so.

+ Glay t& do co quan cé thim quyén ciia nudc ngoai cap, cong chung hodc
xac nhan dé sit dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét ‘Nam phai dugc hop phép
hoa lanh sy, trir truong hop duge mien theo diéu wée quoc t& mé& Viét Nam 1a thanh
vién; gidy to bing tiéng nuée ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong ching ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh clia phép luat.

+ Nguoi tiép nhén cé trach nhiém tiép nhan dung, du hé so ding ky hod
tich theo quy dinh cta phap Juat ho tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luét hé tich khéng quy dinh phai nop.

Bude 3. Tra két qua gidi quyet ho so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QB- -TTg.

* Thoi gian nhan hé so, tra két qua va ndp 1& phi (neu c6): sang tir 7h-11h,
chidu tir 13h-17h tir sang thit 2 dén thi 6 (#rer ngay nghi Ié, tét theo quy dinh ciia
phap ludt).

10.2. Cach thirc thye hién:

- Ngudi ¢é yéu cau ghi chu ly hén truc tiép thue hién hodc ty quyén cho
nguol khac thue hién viée ghi chi ly hén;

- Nguoti thuc hién viée ghi chu ly hén cé thé ndp hé so truc tiép tai Uy
ban nhan dén cap huyén ¢é thim quyén hodc gii hd so qua hé théng buu chinh.

10.3. Thanh phan hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

- H6 chiéu hodc ching minh nhan dén ho#c thé cin cuédce cong dan hodc
Cac glay t&r khac ¢6 dan anh va thong tin cd nhan do co quan cé tham quyén cép,

con gid tri st dung dé chiing minh vé nhan than ctia ngudi cé yéu cau ghi chu ly
hén,

- Gidy to chimg minh noi cu tru dé xé4c dinh thAm quyén trong tru’cmg hop
cong dan Viét Nam tir nude ngoai vé thuong tri tai Viét Nam c6 yéu céu ghi
chu ly hon, c6ng din Viét Nam khong thucmg tri tai Viét Nam yéu cau ghi chu
ly hén tai Uy ban nhén dén cap huyé€n noi cu tra truéce khi xuat canh (trong giai
doan Co s¢ dit liéu quéc gia v& dan cu va Co s& dit liéu ho tich dién tir toan
qubc chua duge x4y dung xong va thuc hién théng nhét trén toan quéc).

Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao ¢o chung thuc cac glay tO phai xXuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nop
- T& khai ghi chtt Iy hon theo mau;
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- Béan sao Ban 4n, quyét dinh 1y hon, hity két hon, vin ban thoa thuén ly
hon hogc g1ay t& khac cong nhén viéc ly hon do co quan ¢o6 thdm quyen cua
nude ngoal cap da co hidu luc phap luat.

- Vin ban 0y quyén theo quy dinh cia phdp ludt trong truong hop uy
quyén thuc hién viée ghi cht ly hén. Truong hop nguorl dugc uy quyén la dng,
ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt clia ngudi uy quyeén thi van ban uy
quyen khéng phai cong chimg, ching thue, nhung phai cé giay to ching minh
moi quan hé véi ngudi uy quyén.

10.4. S6 lwong ho so: 01 bd.

10.5. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée. Trudng hop cin xac minh
thi khong qua 10 ngay lam viéc.

10.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
Co quan co thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhan dan cap huyén noi da dang ky két hén hosc ghi vao S8 hd
tich viée két hon trude day thuce hién ghi chu ly hon.

Trudng hop viée két hén hodc ghi chu vige két hon trudc day thwc hién tai
S& Tu phap thi viée ghi chi 1y hén do Uy ban nhan dan cap huyén noi cu trd cla
cdng dan Viét Nam thuc hién.

Trudng hop viée két hén trude day duoc dang ky tai Uy ban nhén dan cép
x4 thi viée ghi cht ly hén do Uy ban nhan dan cap huyén cép trén thyc hién.

Trudng hop cong din Viét Nam khong thucmg trd tai Viét Nam thi viéc
ghi chid ly hén do Uy ban nhén dan cép huyén noi cu tri trudce khi xudt canh ciia
cdng dan Viét Nam thuc hign.

- Cong dan Viét Nam tlr nudc ngoal vé thudng tri tai Viét Nam cé yéu
cdu ghi chi ly hén ma viée két hén trude day duge dang ky tai Co quan dai
dién hodc tai co quan cd thdm quyén nudc ngoai thi viée ghi chi ly hén do
Uy ban nhén dén cap huyén noi céng dan Viét Nam thudng tra thuc hién.

- Cong dan Viét Nam cu trii & nude ngoai c6 yéu cau ghi chi ly hén dé
két hon méi ma viée két hén trude day duge dang ky tai Co quan dai dién hodc
tai co quan co thim quyen nuéce ngoai thi viéc ghi cha ly hon do Uy ban nhén
dan cAp huyén noi tiép nhan hd so két hon méi thuc hién.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cép huyén t1ep nhén hd so va tham muu Cht tich Uy ban
nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

10.7. Pi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

10.8. Tén miu don, mAu t& khai: T& khai ghi chu ly hon ban hanh kém
theo Thong tw s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ctia Bd Tu phap

64



10.9. L¢ phi: 75.000 déng.

10.10. Két qua thuc hig€n thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi chily hén
10.11.Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Ban 4n, quyét dinh ly hén, huy két hon, vin ban théa thuan ly hon da co
hiéu luc phap lugt hodc gidy to khac cong nhén viée ly hén do co quan co thim

quyén clia nurde ngoai cip khong vi pham quy dinh ctia Luit hon nhan va gia dinh.

- Viéc ly hon, hiy ket hén cia cdng dén Viét Nam do co quan co tham
quyén nude ngoai giai quyét Kkhong thudc truong hop c6 don yéu cau thi hanh tai
Viét Nam hodc ¢6 don yéu cau khong cong nhén tai Viét Nam.

- Cong dén Viét Nam d4 ly hon, hiy viéc két hon & nude ngoai, sau d6 vé
nude thuong tri hodc lam thu tuc ding ky két hén méi tai co quan co thdm
quyén ciia Viét Nam thi phai ghi chi ly hén. Trudng hop dd nhiéu lan ly hén
hoédc huy viée két hon thi chi lam thu tuc ghi ché 1an Iy hén, hiy viée két hén
gén nhét.

10.12. Can cir phap Iy:
- Luit hé tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luit ho tich;

- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B¢ Tu phap hudng
dan thi hanh mot s6 didu cia Luat hd tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/11/2015 cta Chinh phil quy dinh chi tiét mot s& diéu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta B Tai chinh sira
ddi, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT—BTC ngay 02/01/2014 cua B§ Tai chinh

huéng dan vé phi va 1€ phi thuée tham quyén quyét dinh cia Hoi déng nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhan
dan tinh Gia Lai v& viéc quy dinh 1é phi hd tich, dang ky cu tri, chung minh
nhén dan 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai
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Mau t6 khai ghi chii ly hén
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phie

TO KHAI GHI CHU LY HON

KANR @8 et
Ho, chit ¢ém, tén nguwoi yéu CAUL oot e vt e eee e e es s ee et et st seeenen s res et eneerer e eres
NOT CU T e iivee e e sva e st ettt st e eb s st senbe e s e s b s e sabemesrea st e e e ananes
GAY 1 1y ThANT ) oottt s e
Quan hé véi ngudi dugce ghi chi:
Pé nghi ghi vao so ho tich VIEC i da dugce giai quyét tai co
quan cé thim quyén cia nuée ngodi cho ngudi dudi day:
Ho, chit dém, tén: .. ...cocoecvn i GO R
Ngay, thang, ndm, sinh: ...

Quoc 18 1o] s OO OO PP PSRN
GIAY 1O Y thAN .ottt sttt s bearr s
Noi cu tri hién nay: .
Noi cu tra trirde khi xuat canh .............................................................................
Nor1 dang ky ket hon tmoc day ..............................................................................
DA i voi Ong/ba:

Ho, chirdém tén:.................
Gidy to tiy than: ©

TREOY et e SOuiirvireieieereiee
5 A

................................... O™ ettt s aenenaeeensSCAD

NZAY.ererne thang ........ 191110 SO OO PP O PP PSP

To1 cam doan nhitng ndi dung khai trén day 14 dang su thét va chiu trdch nhiém
truede phap ludt vé cam doan cua minh.
Tai liéu gui kém theo T0 khai:  Lam tai: ......, ngay ....... thang ....... nam ......
........................................................ Ngll’(‘)’i yéu C%.u
........................................................ (Ky, ghi ro ho, chir dém, tén)

........................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------
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Chu thich:

‘") Ghi 16 tén co quan thyc hién ghi cha hé tich.

(2) Ghi theo dia chi dang ky thuéng tra; néu khdng c6 noi dang ky thuong tri
thi ghi theo dia chi ding ky tam tri; truong hop khéng cé noi ding ky thuong
{rit va noi déng ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh sdng.

(3) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhw: h6 chiéu, ching minh nhan dan hoéc
gidy to hop 18 thay thé (v{ du: Chirng minh nhén dan s6 001089123 do Cong an
thanh phé Ha Néi cdp ngay 20/10/2004).

) Ghi 18 hinh thire van ban: Ban én/quyét dinb/ théa thuan/céc hinh thite khéc,
®) Ghi 5 tén co quan nudc ngoai da giai quyét ly hén/hity két hon.
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11. Ghi vio S5 ho tich viée ho tich khac cia cdng ddn Vigt Nam da
duoc gidi quyét tai co quan co thAm quyén ciia nuwée ngoai (khai sinh; giam
h§; nhin cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay
d6i ho tich)

11.1. Trinh ty thwe hién
Buée 1. Tiép nhén ho so:

- Ngubdi d& nghj chudn bi day di hé so theo quy dinh, ndp ho so tai BO
phén tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép huyén.

- Céng chitc tiép nhan ho so tai B phén fibp nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 1€, day du cia ho so:

+ Trudng hop hd so khong thudc pham vi gidi quyét thi hudng dan dé ca
nhan, td chitc dén co quan cd tham quyén giai quyet;

+ Trudng hop ho so chua hop ¢ thi huong dan cu thé theo mAu s6 01 tai Phu
luc ban hanh kem theo Quyét dinh s0 09/2015/QD-TTg ctia Thu tuong Chinh Phu,

Néu hd so sau khi d8 duoc hudng dan ma khong dugc bd sung day du, hoan thién

{hi ngui tiép nhan tir chéi tiép nhan hd so va 14p vin ban tix chéi tiép nhan ho so,
frong d6 ghi 6 1y do tir chéi, k¥, ghi 18 ho, chit dém, tén cua ngudi tiép nhan.

- Cong chic tiép nhan hd so nhap vao So theo ddi hd so theo mAu s6 02 tai
Phu Iuc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg va phan mém dién
o (néu co); lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau s6 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg;

Bude 2. Giai quyét hé so:

Néu thiy yéu cau ghi chu thay db1 ho tich cd yéu td nrdc ngoai du didu
kién, phtt hop quy dinh phdp ludt, Phong Tu phap béo céo Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén. Trudng hop Chi tich Uy ban nhén dan ddng v giai quyet thi ky
Trich luc hd tich tuong ng cép cho ngudi yéu ciu; cdng chirc 1am cong tac hd
fich ghi ndi dung ghi cha vao 86 hd tich theo quy dinh.

* Lwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau nép gify t 12 ban sao dwoc cap tir sb gbe
hodc ban sao duge ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhin hd so khéng
duoc yéu cAu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi nop ban chup va XUuat
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, doi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vio ban chup xéc nhan vé viéc da @b chiéu ndi dung gidy to do,
khéng dugc yeu chu nguoi di dang ky ndp béan sao cé ching thuc gifly to do.

+ Truong hop phap lut quy dinh xuét trinh gidy to khi déng ky hd tich,
ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, d8i chiéu véi thong

tin trong TO khai va tréa lai cho ngudl xuat trinh, khdng dugc yéu cau nguoi ding
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ky ho tich nop thém ban sao oidly t& d6. Ngudi tiép nhén c6 thé chup 01 bén gidy
t& xudt trinh hodc ghi lai thdng tin clia giay to xuét trinh d€ luu ho so.

+ Giéfty td do co quan co thdm quyén clia nuwdc ngoal chp, cong chinmg hodc
xéc nhan dé st dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét Nam phai duge hop phap
héa anh sy, trir trudng hop duoc midn theo didu udc quéc t& ma Viét Nam 1a thanh
vién; giéy td bang tiéng nudc ngoai phai dugce dichra tiéng Viét va cong ching ban
dich hoic chimg thyc chit ky ngudi dich theo quy dinh clia phap luét.

+ Neudi tiép nhan co trich nhiém tiép vhan ding, du ho so dang ky ho
tich theo quy dinh ctia phap ludt hd tich, khong duge yeu ciu ngudi dang ky hd
tich ndp thém gify t& ma phép ludt ho tich khéng quy dinh phai nop.

Buée 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Diéu 6
Quy ché ban hanh kem theo Quyét dinh 09/201 5/Qb-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tré két qua va np 1€ phi (néu c6): sang tix 7h-11h,
chidu tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nght 1E tét theo quy dinh ctia
phdp ludt).

11.2. Céch thite thye hién:

- Nguoti cd yéu cau ghi chu thay ddi ho tich ¢o yéu t6 nude ngoai tryc tiép
thuc hién hodc Iy quyén cho ngudi khéc thuc hién viée ghi chu;

%

- Ngudi thue hién vige ghi chi ¢6 thé nop hd so truc tiép tai Uy ban nhén

T

dan cip huyén c¢6 tham quyén hodc gin ho so qua hé thdng buu chinh.
11.3. Thanh phén hé so:
* Gidy to phdi xuiit trinh:

-HS chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cudc cong dén hodc cac
gisy t& khac c6 dan anh va théng tin ¢4 nhén do co quan c6 thim quyén cép, con
gia tri st dung @& chimg minh vé nhan thin cia ngudi co yeu cau ghi chi thay doi
hd tich ¢o yéu td nuGe ngoal;

- Gidy t& chimg minh noi cu trd & xac dinh thAm quyén ghi chi thay d6i
ho tich ¢6 yéu tb nudc ngoai (trong giai doan Co s dit lidu quoc gia vé dan cu

9 by A

va Co s& dit liéu hd tich dién fu toan quoc chua dwoc xdy dung xong va thuc

hién théng nhét trén toan quoc).

Trudng hop gui hd so qua hé théng buu chinh thi phai gii kém theo ban
sao c6 ching thue céc giay to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phdi ndp
- T khai theo mau quy dinh.

- Ban sao gidy to chimg minh viéc hé tich da duoc gidi quyét tai co quan
c6 thAm quyén cua nude ngoal.
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_ Vin ban théa thuén lua chon quéc tich Viét Nam cho con ctia cha, me
4éi voi trudmg hop ngudi yéu céu ghi vao S5 ho tich vide khai sinh ¢6 cha hogc
me 14 cong dén Viét Nam, ngudj kia 14 ngudi nude ngoai, trong truong hop Gidy
khai sinh va gify 1o di lai quéc té do co quan cO thdm quyén nude ngoai chp
khong ghi québc tich cua nguoi con.

- Van ban uy quyén theo quy dinh cia phép luét trong truomg hop uy
quyén thyc hién viéc ghi chu. Trudng hop ngudi duge Gy quyen la ong, ba, cha,
me, con, Vg, chdng, anh, chi, em rudt cua nguol Uy quyén thi vin ban iy quyén
khong phai cong chung, chimg thyc, nhung phéi co giby t& ching minh mdi
quan hé vl ngudi Uy quyén.

11.4. S6 lwgng hd so: 01 bS.

11.5. Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén hd so, truong hop
nhan ho so sau 15 gidy ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay
1am viée tiép theo. Trong trudng hop phéi xac inh thi thoi han giai quyét
khong qué 3 ngay lam viéc.

11.6. Co quan thue bién tha tuc hanh chinh:
Co quan ¢0 thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cap huyén noi cu tra cta cong dan Viét Nam ghi vao
$6 ho tich viée khai sinh; giam ho; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con;
nudi con nudi; thay doi ho tich d& duge gidi quyét tai co quan c tham quyén cua
nudc ngoal.

- Uy ban nhén dén cap huyén noi cu tra cla ngudi ¢6 trach nhiém khai tr
ghi vao SO ho tich viéc khai tir d& dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyen cua
nurde ngoal.

Co quan thygc hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phép cap huyén ’giép nhan hd so va tham muu Chi tich Uy ban
nhan déan cp huyén xem xét, quyét dinh.

11.7. Déi twong thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

11.8. Tén miu don, mau to khai: To khai ghi vio sé ho tich viéc khai
sinh; To khai ghi vao s0 h tich viée Khai tr; To khai ghi vao so hd tich viée
nudi con nudi; To khai ghi chu viée giam ho, nhan cha, me, con; To khai ghi cha
thay d6i ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay
16/11/2016 cia B Tu phap

11.9. L& phi: 75.000 dong

11.10. K&t qui thyc hién thi tyc hanh chinh: Trich luc ghi vao s6 hd
tich viée kbal sinh/Trich luc ghi chu thay d61 hd tich.

{1.11.Yéu ciu, didu ki¢n thuc hign thi tyc hanh chinh (néu c6): khong
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11.12. Can cw phap ly:

- Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mét sb didu va bién phép thi hanh Luét hé tich;

- Théng tu so 15/2015/TF-BTP ngay 16/11/2015 cta Bé Tu phap hudng
dan thi hanh mot sé diéu cia Luét hod tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi
hanh Lujt ho tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta B3 Tai chinh stra
ddi, bd sung Théng tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 ctia B§ Tai chinh
huéng dén vé phi va 1€ phi thuge thdm quyén quyét dinh cia Hoi déng nhén dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung vong:

- Quyét dinh s& 45/2014/QD-UBND ngdy 30/12/2014 ctia Uy ban nhén
dan tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 18 phi ho tich, déng ky cu tri, chimg minh
nhén dan ap dung trén dia ban tinh Gia Laij.
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Mdu 10 khai ghivao 56 hé tich viéc khai sinh

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TG KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH
KAnh U Dottt ee e ee e e

Ho, chir dém, t&n ngWwol YEU CAU: .....ovvieiiireicree e e
A ~ ) ~ 2
GHAY 10 1005 ThANT P e ee st eses e res e erens

N O G T oottt ettt

Dé nghi ghi vao s6 ho tich viée khai sinh cho ngudi ¢é tén dudi diy:

Ho, chit d@m, t8M:.....ooo et e s

Gidi tinhiereeerreereerrnene DAN tOC: ovvvvrrerin ceeeeeeans Qudc tich: .........ovvvvirirnnnnn,
Ngay, thang, ndm sinh: ..., ghi bing chit: .....occovveeenenee,

.................................................................................................................................

QUE QUATL L.eiiiiiii et e e e e st et e e e s erae e enneens
Ho,chivdém, téncha: .. ... ... e,
NEmM Sinh: oo Dan toc: ..cveeveeeeenns Qudc tich: .............

NOT CU . B oo e

.................................................................................................................................

Ho, chit d8m, tEI Me: ...t it et e e
Nam sinh: coeveeiiiininnnnnn. Dan toc: wcoveevreeviennn. Quobctich: ...l

L CU T ) e e e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T61 cam doan nhilng ndi dung khai trén day la dang su thét va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cam doan ctia minh.
Lom tai: ..., ngay ....... thang ....... nam

Nguwdi yéu ciu
(Ky, ghi vo ho, chit dém, tén)

.......................................
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Chu thich:

U Ghi 13 tén co quan ghi vao sé hé tich viée khai sinh

Vi du: Uy ban nhan dan quan 1, thanh ph H8 Chi Minh

@ Ghi thong tin v& gidy t& tuy than cua ngudi di ding ky, ghi 16 s6, ey
quan cép, ngay cép hé chibu, ching minh nhan dén hoic gidy t&r hop 16 thay the

Vi dy: Chimg minh nhan dan s& 001089123 do Cong an thanh pho Ha N6i
cip ngay 20/10/2004.

®) Ghi theo dia chi dang ky thudng trii; néu khéng c6 noi dang ky thudng
tra thi ghi theo dia chi dang ky tam tr; trudng hop khéng c¢6 noi ding ky
thuong tri va noi dang ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh séng,

® Ghi 15 tén co quan, tén qubc gia nuéc ngoai da ding ky su kién ho tich.
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Mau to khai ghi chu viée gidm ho, nhdn cha, me, con

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phue

TO KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON
KI0h G0 W oo

Ho, chit dém, t&Nn NEUOT YEU CALL w.ovveveeeesceeeereeeesecnes creessesascsresresseseesenns

NG CU LT Bttt s s e e e e snmse e s s nsseecsesans
GiAy 10ty thAN @) oottt st
D& nghi ghi vao s6 hd tich viBe™ ..o cho
ngwoi dwdi day:

Ho, chil @8I, t8N1: ...
GiGT NN veeee e e ertrereerbeey e et e eetrbeesraraaa e et eenaeenreaes
Ngay, thang, NAM SINN: .oeeee e e
DAN t0C e oerriecrreeerere e e e eraee e sbr e es e QUAC N oo,
INOL CU BT @ttt ettt r e e b s s b s s b ebaseessre s be s e e nnansenne

GiAy t thy thAN: Bttt e e

LA: ) e, cia nguwdi co tén dwdi day:

HO, chit @8I, TR .o.oviiii et e s e
LT3 1 o1 RSOOSR UP VRO PUURURPPPRRROON
Ngay, thang, NAM SINN: v e e s
DA t0C s erivrivieiieiesreerrirrte e reaeesasaens s s QUAC HICH: wevevereeereee s eeeeesraenae,
INGT CU LT B0 et et ettt ettt e e e et

Giy 10ty thAN: Bt s
b dugc giai QUYL THEO ) ooierereetseees ettt

B0ttt tereemereiesttresnstraseeresrrnetraarnrareeraeeraes O e et s et ereraes

e

............................................................................ cap ngay........... thang ........ ndm ...

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding su thét va chiu trédch nhiém
trude phap luat vé cam doan cua minh.

Tai liéu gui kem theo To khai: Lamtgi: ......, ngay ....... thdng ....... nam
........................................................ Neudi yéu oy
........................................................ (I{’y’ ghl V(")" ho’ chﬁ. d‘ém, fén)

........................................................

--------------------------------------------------------

---------------
...........................................
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Chu thich:

(1) Ghi r5 tén co quan thuc hién ghi vao s hé tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tri; néu khéng cé noi dang ky thudng tra thi
ghi theo dia chi ding ky tam tr(; truémg hop khong ¢6 noi déng ky thudng tri va
noi déng ky tam trt thi ghi theo dia chi noi dang sinh séng.

® Ghi théng tin v& gify t& thy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hoic
gidy t& hop 18 thay thé (vi du: Ching minh nhan dan sé 00108912345 do Céng
an thanh phé Ha N6i cip ngay 20/10/2004).

“ Ghi 18 loai viéc ho tich d& dugc giai quyét tai co quan ¢ thim quyén clia nude
ngoai (giam hd, nhén cha, me, con).

®) Ghi 5 mbi quan hé: 13 cha/me/mgudi gidm hé.

©) Ghi 3 tén gidy tor chiing minh sy kién hé tich da duge co quan ¢6 thim quyén
clia nudc ngoai cép.

) Ghi 16 tén co quan nwéc ngoai di giai quyét su kién ho tich.
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Mau to khai ghi vao so h¢ tich viéc nudi con nudi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI

Ho, chit dém, t810 NEUGT YBU CALL o.ovvveeceereeveeseeseeseeeasssessseeseessestsseseses s esssrasssersenes
INOL G T ettt s bttt b st es et e et e errm st e nees
G1ay £ TRY ThAIL @) oottt et
Dé nghi ghi vao sb ho tich viée nudi con nudi d4 dugce giai quyét tai co quan ¢
thidm quyén ctia nude ngoai cho ngudi dudi day:

Ho, chit d€m, tN: ...c.cocooiiiiiiiiiiii s
GLOL HII cevieieeee e ettt e et sb e st e e e b e s e e e s em e s e es s er e e e s he et ennee st s e s a e
Ngay, thang, nam SINh: ...
DAN E0C e iitrerrereeieree e s rerrrereeeseerrceseesmtreneerensaeseaesnras QUEC HEN: e
INOT CU LT Dottt e st s ettt te s s smnsesesemseesamsesen e eressseesaraeas
Gidy khai sinh/Gidy to tly than: @ oo
La con nuéi cua:

Ho, chivdém, tén cha:z .. ...
Nam sinh: cooeeeeivieieenees DEN tOC! vivvrriieririerieenreaenn Qubc tich: vovvvivieieniinn,
INGOT CU I P et st a e eest st es s et ets e ta s stasessensenranas

Ho, chit d€m, t€n me: .. ... i et e
NEM SINh: cvveeverrrieieens DANtOC: v Qubc tich: «oovivnieieeiinn,

Noi cu tri: @ e

Theo #'6..vvivrrieinnne, Ao e clp ngay......... thang ........ nam .......
Tdi cam doan nhiing ndi dung khai trén ddy 1a ding sy thét va chiu trach nhiém
triede phap ludt v€ cam doan cliia minh.

Tai liéu gui kem theo To khai:  Lamtai: ......, ngay ...... thang ... nam ........

........................................................

Ngwdi yéu ciu
........................................................ (K}'}’ ghi 1‘6 hQ, Chﬁ' dém, tén)

........................................................

........................................................

...........................................
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Chu thich:

‘) Ghi r8 tén co quan thuc hién ghi cht hé tich.

@ Ghi theo dia chi ding ky thuong tr; néu khong c6 noi dang ky thuong trG thi
ghi theo dia chi ddng ky tam tr(t; truong hop khong ¢6 noi ding ky thuong tri va
noi dang ky tam tra thi ghi theo dja chi noi dang sinh séng.

) Ghi théng tin vé gidy to tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hodc
gidy to hop 1& thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s 00108912345 do Cong
an thanh phd Ha N6i cdp ngay 20/10/2004).

@ Ghi r3 tén gidy to ching minh su kién hé tich d4 dugc co quan c¢é thim quyén
clia nudc ngoai cip.

“) Ghi 5 tén co quan nuéce ngoai d4 giai quyét sur kién hd tich.
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Méu to khai ghivao 56 h tich viée khai tir

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI TU

Ho, chit dém, t€n NEUWOT YEU CALLL ...coiiiiii it eeeeeeceiree e ceeeree e srr e st e sveerrnee s eans

@

INOT CU L ettt e av e st t et a e ses aaes srnaeeesareesstnesessbeseenbsessssessrass sresbassssesanenss
GiAy t Y thAN: ©) oot

Quan hé v&i nguol A4 chét: ... e

Pé nghi ghi vao s6 hd tich viéc khai tir cho nguwoi co tén dwdi day:

Ho, chit d&m, tEN: ..eoviviiiiiiiiieee e e Gidi tinh: .o
Ngay, thang, N8m SINII ..o e e ee et

| D FE T3 W C o v R Quoc tich: oo,

)

. r 1( . Al 2
Noi1 cu tru cudl cung: ettt ee e n e et e ee st e e e

Gy t0 1y ThAD: @) et eee e ee s,

Pi chét vao lGc: ..o, gl ......... phit, ngay .......... thang ........ DM ..eerearnns

INOL CREEL ettt et bt re e e e e streee e e e censereereessnnreres

Nguyen nhan chét: ..o e e
4

THEO () ettt ettt et e e eeeeneees

T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén ddy 1a ding sur théat va chiu trdch nhiém
trudce phap ludt vé cam doan ctia minh.

Tai liéu giri kem theo To khai: Lamtai: ......, ngay ... thang .... ndm
................................................................. Ngubi yéu chu
................................................................. (KJ;, ghl r5 hO: Chi‘i. dém, tén)

................................................................

.................................................................
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Chu thich:

") Ghi 15 tén co quan thuc hién ghi chi h tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thuong tri; néu khdng ¢6 noi dang ky thuong tri thi
ghi theo dia chi dang ky tam tru; truong hop khéng c6 noi dang ky thuong tri va
noi dang ky tam tru thi ghi theo dia chi noi sinh séng thuc té.

©) Ghi théng tin vé gidy o tiy than nhu: ho chiéu, ching minh nhan dan hodc
gidy hop 18 thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 00108912345 do Cong
an thanh phd Ha Néi cdp ngay 20/10/2004).

) Ghi r5 tén gidy to ho tich duoe co quan cé thdim quyén nudée ngoai cap.

©) Ghi 18 tén co quan nuoc ngoai di dang ky su kién hé tich.
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Mau to khai ghi chui thay doi ho tich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU THAY POI HQ TICH

Ho, chit dém, tén nguoi yéu CAUL ettt e et es e s e e ere e
INOL CU T @t e s et e e s se e st et e e reeeese s
Gidy t Y thAN: @) oo e
pé nghi ghi vao s6 ho tich Viee™ ..o cho
ngwoi co tén dudi day:

HO, Chil d8m, t8111 et ee et e enr e eane e vb e e snnr e s een

B , 2
NOL U T e e i

GiAY t& Y thANT ©) oottt
N6i dung ghi vA0 56 18 HE™: <o.oorieiee et s e eesee e s e

.....................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SO vvreeracereearreer e e eeeraens O e
CApP NZAY..ceerennn. thang ........ 0111 OO PO O USSP

T61 cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach nhiém
trudce phap luat vé€ cam doan cua minh.
Tai liéu giri kem theo To khai:  Lomtai: ..., ngay ... thang ....... nam .......
........................................................ Ngu’b‘i yéu czl‘u
........................................................ (Ky, ghi vo ho, chit dém, tén)

--------------------------------------------------------

...................................................................................................
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Chu thich:
") Ghi 8 tén co quan thuc hién ghi cha hé tich.

(2) Ghi theo dia chi ddng ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang ky thudng tri
thi ghi theo dia chi ding ky tam tr(; trwomg hop khong c6 noi ding ky thuong
tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo dia chi noi dang sinh song.

(3) Ghi théng tin vé gidy to thy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan din hoic
gidy to hop 1€ thay thé (vi du: Ching minh nhén dan s6 00108912345 do Céng
an thanh pho Ha N6i cap ngay 20/10/2004).

“ Ghi 18 loai viéc ho tich da dang ky (thay dbi ho tich, khai ).
®) Ghi rb tén gidy to ho tich duoc co quan c6 thim quyén nude ngoai cap.

© Ghi r5 tén co quan nwdc ngoai dd dang ky su kién hé tich.
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12. Ding ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nwée ngoai
12.1. Trinh ty thyc hién

Budre 1. Tiép nhin ho so:

- Nguoi dé nghi chudn bi déy du ho so theo quy dinh, n6p hé so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cha UBND cép huyén.

- Céng chuc tlep nhan hd so tai Bo phan t1ep nhéan va tra két qua kiém tra
tinh hop 1&, ddy du cia ho so:

+ Truong hop hd so khéng thudce pham vi giai quyét thi hudng din & ca
nhan, t§ chirc dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chva hop 18 thi huwéng din cu thé theo mau sb 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg cta Thi twéng Chinh Phi,
Néu ho so san khi d3 duoc hudng dan ma khong duoge bd sung ddy di, hoan thién
thi nguoi tiép nhan tir chéi tiép nhén hd so va 18p van ban tir chéi tiép nhén hd so,
trong d6 ghi 18 1y do tir chdi, ky, ghi 16 ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhan.

- Céng chirc tiép nhén hd so nhip vao Sb theo ddi hd so theo mau sb 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QP-TTg va phin mém dién
tir (néu ¢6); 14p Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo miu s 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QP-TTg;

Buéce 2. Giai quyét hd so:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so, Phong Tu
phép kiém tra, x4c minh hd so.

Trudng hop viée dang ky khai sinh trude day dugc thyc hién tai Uy ban
nhén dén cép x4 hodc S& Tu phap thi Phong Tu phap ¢6 van ban d€ nghi Uy ban

nhén dén cép x&/S6 Tu phap noi thuc hién viéc dang ky khai sinh truéc day
kiém tra, x4c minh v& viéc luu gitt s hé tich.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc van ban & nghi,
Uy ban nhan dan/Sé Tu phap da dang ky khai sinh truge day tién hanh kiém tra,
xéc minh va tra 101 bang vin ban vé viée con luu giit hodc khéng Jvu gitt dugce
sO ho tich.

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thay hé so day du, chinh xéc, dung quy
dinh phap ludt, Phong Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén
xem Xet, quyet dinh. Truong hop Cha tich Uy ban nhan dan ddng ¥ giai quyét
thi ky cdp Gidy khai sinh cho nguoi yéu céu; cong chirc 13m cbng tac ho tich ghi
ndi dung khai sinh véo Sé dang ky khai sinh, cung ngudi di ding ky lai khai
sinh ky tén vao Sb.

*Lun y:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy 1o 1a ban sao duoc cép tir sb gbc
hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khéng
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dugc yéu cdu xudt trinh ban chinh; néu nguoi yéu cdu chi nop ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tlep nhan hd S0 kiém tra, d6i chiéu ban chyp véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhén vé viée d& dbi chibu néi dung gidy to do,
khéng duge yéu ciu ngudi di déng ky ndp ban sao ¢b chu'ng thuc giay to do.

+ Trudng hop phép luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky hé tich,
ngudi tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra gidy t& xuat trinh, dbi ch1eu voi thong
tin trong T¢ khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugc yéu céu ngudi dang
ky hé tich ndp thém ban sao gidy t& do. Ngudi tlep nhan c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin cta g1ay t& xuét trinh dé hueu ho so.

+ Glay t& do co quan c¢6 thAm quyén cla nudce ngoai cép, cong chimg hoic
x4c nhén & str dung cho viéc dang ky h tich tai Viét ‘Nam phai duge hop phap
héa lanh sy, trir truong hop duge mién theo diéu udc quoc té ma Viét Nam 12 thanh
vién; gifly tor bing tiéng nude ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cOng ching ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh clia phép luat.

+ Nguoi tiép nhan cé tréch nhiém tiép nhan dung, da hd so déng ky ho
tich theo quy dinh cia phap ludt ho tich, khéng duoc yéu ciu nguorl dang ky hd
tich ndp thém gidy t& ma phap luét ho tich khéng quy dinh phat ndp.

Buée 3. Tra két qua giai quyet hé so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb- -TTg.

* Thoi gian nhéan hd so, tra két qua va ndp 1€ phi (neu cd): sang tir 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tir sang tha 2 dén thir 6 (#rir ngay nght 1é, 1ét theo quy dinh cua
phap ludt).

12.2. Cach thire thyc hién:

- Ngudi ¢é yéu cau ding ky lai khai sinh truc t1ep thyc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién viéc déng ky lai khai sinh;

- Ngwoi thue hién viée dang ky lai khai sinh c6 thé truc tlep nép hd so tai Uy
ban nhén dan cip huyén cé thim quyén hozc giri hé so qua hé théng buu chinh.

12.3. Thanh phin hd so:
* Gidy to phdi xudt trinh
Hb chiéu hodc chung minh nhén dén hodc thé cin cude cdng dan hodc cac

gidy t& khac ¢6 dan anh va thong tin c& nhén do co quan c6 tham quyen cép, con
gid tri st dung dé& ching minh vé& nhan than cta ngudi c¢6 yéu cau ding ky lai

khai sinh;
* Gidy 1o phdi nép
- To khai déng ky lai khai sinh theo mAu, trong d6 c6 cam doan cua nguoi

yéu ciu vé viée da ding ky khai sinh nhung khdng luu gift dugc ban chinh Gidy
khai sinh.

- Ban sao toan bd hod so, gidy t& cla ngu'orl yéu cau hoic hd 50, gidy 10, tai
liéu khac trong d6 ¢6 théng tin lién quan dén néi dung khai sinh, gdm:
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+ Ban sao Gidy khai sinh do co quan c6 thAm quyén ciia Viét Nam cip
(ban sao dugc cong chimg, chimg thyc hop 18, ban sao dugce cap tir S6 ding ky
khai sinh); Ban chinh hoéc ban sao gidy to& ¢ gia tri thay the Giay khai sinh
duge cip trude nim 1945 & mién Béc va trude nam 1975 & mién Nam.

+ Truong hop nguoi yéu cau khong cé gidy to néu trén thi phai ndp ban
sao glay to do co quan co tham quyen cla Viét Nam cap hop 1é nhur: Glay chimg
mmh nhan dén, Thé can cudce cong dan hode H chiéu; S ho khau, S6 tam tra,
gidy tor ching minh vé noi cu tri; Bing t6t nghiép, Gidy chimg nhian, Chimg chi,
Hoc ba, Hd so hoc tip do co quan do tao, quan ly gido dyc co thdm quyén cép
hodc xéac nhén; G1ay to khac co6 thong tin vé ho, chit dém, tén, ngay, thang, nam

sinh ctia ca nhén; Glay td chtimg minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu cau ding k¥ khai sinh c6 trach nhiém ndp day du ban sao cdc
gidy t& néu trén (néu cO) va phdi cam doan di nop du cac gidy t& minh co.
Trucmg hop nguot yéu clu déng ky khai sinh cam doan khéng ding sur that, cb y
chi ndp ban sao gidy t& ¢ loi dé ding ky khai sinh thi viée dang ky khai sinh
khong co gia tri phap ly.

* Lwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy & 1a ban sao dugc cép tir sb gbe
hodc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong
dugc yéu céu xuét trinh ban chinh; néu ngum yéu cau chi ndp ban chup va xuét
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd EY kiém tra, d8i chiéu ban chup voi ban
chinh va ky vao ban chup xac nhén vé viéc di dbi chiéu ndi dung gidy to do,
khéng duoc yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy o d6.

+ Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh g1ay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhan co trach nhiém kidm tra gidy t& xuét trinh, dbi chleu vai thong
tin trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duge yéu cau ngudi déng
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& do. Nguoi tlep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodic ghi lai théng tin cta gidy to xuit trinh d8 luu hd so.

+ Glay t& do co quan ¢é thdm quyén cta nude ngodi cép, cong chimg hodc
x4c nhan dé s dung cho viée dang ky ho tich tai Viét Nam phai duge hop phép
hoa lanh sy, trir trudng hop dugce mién theo didu ude quoc t6 ma Viét Nam la thanh
vién; glay t& bing tiéng nude ng0a1 phai dugc dich ra t1eng Viét va céng chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ciia phap luét.

+ Ngudi tiép nhan co trdch nhiém tiép nhén ding, du hd so ding ky ho
tich theo quy dinh clia phap luat hé tich, khéng duogc yéu cu ngudi ding ky ho
tich ndp thém gidy to ma phdp luat hé tich khong quy dinh phai ndp.

12.4. S6 lwgng hd so: 01 bo.
12.5. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée.

84



Truong hop phai ¢6 vén ban xac minh thi thdi han giai quyét khong qua
13 ngay lam viéc (khéng tinh thei gian giti vin ban yéu cau xdc minh va thdi
gian gt vin ban tra 101 két qua xdc minh qua hé thong buu chinh).

12.6. Co gquan thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cdp huyén noi di ding ky khai sinh truéc day thuc
hién dang ky lai khai sinh.

- Truong hop viéc khai sinh trudc déy duge dang ky tal Uy ban nhén dan

cap xa thi viéc dang ky lai khai sinh do Uy ban nhén dan cap huyén cap trén
thuc hién.

- Truong hop khai sinh trude diy duge ding ky tai Uy ban nhan dan cé:ip
tinh hodc S& Tw phép thi viéc dang ky lai khai sinh do Uy ban nhéan dan cap
huyén noi cé tru sé hién nay cua S& Tu phép thuc hién.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

~ Phong Tu phép tiép nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

. Co quan phoi hogp: Uy ban nhén dan cip x&/So Tu phép noi nguodi yéu
cau dang ky lai khai sinh d4 dang ky khai sinh truge day.

12.7. Péi twong thwe hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

12.8. Tén mau don, mAu t& khai: To khai déing ky lai khai sinh ban hanh
kém theo Théng twr s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 cia B6 Tu phap

12.9. L¢ phi: 75.000 dong

12.10. Keét qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh

12.11.Y&u cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Cong dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai hodc ngudi nude ngoai da
ding ky khai sinh tai co quan cé tham quyén cua Vi€t Nam trudce ngay
01/01/2016 nhung S6 ding ky khai sinh va ban chinh Giay khai sinh déu bj mat.

- Nguoi ¢6 yéu cau con séng tai thai diém yéu cdu dang ky lai khai sinh.

- Ngudi yéu cdu c6 trach nhiém ndp day di ban sao gidy 1o, tai liéu c6 noi
dung lién quan dén viéc ding kv lai khai sinh.

12.12. Can ¢t phap ly:

- Luét hé tich nam 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phd quy dinh
chi tiet mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luét hé tich;

- Théng tu sé’ 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B6 Tu phap huéng
dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat hd tich va Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP
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ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 céa B$ Tai chinh sta
déi, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cua B6 Tai chinh
huéng din vé phi va 1¢ phi thuge thdm quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhan dan
tinh, thanh pho trgc thuge Trung wong;

- Quyét dinh sé 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhén
dan tinh Gia Lai vé viéc quy dinh ]& phi ho tich, ding ky cu trd, chimg minh
nhan dén ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mdu t6 khai dang ky lai khai sinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Twdo - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI KHAY SINH
KANB @l Yoo

Ho, chit dém, t8n nuwoi YeU CAUZ wovovvoveeeeceeeee oo
Gy tO Y thAn: @ ..o e
INOT CU LT Pt
Quan heé voi ngurdi dugc Khai SIh: oo,
pé nghi co quan ding ky lai khai sinh cho ngudi ¢6 tén dwéi day:

HO, chil @M, £ ...t

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nam sinh: ...coovvevivieennnne. Dantoc: «.oveevee e, Quoctich: ..........coovvennnL,

NOT CU P e e

Ho,cht dém, t8nme: ...,
Nam sinh: .oooveereeveinnnn. Dan toc: wovvvvviivn e Qudbctich: ........oooviien. .

NOT CU T ) Lo

Pa dang ky khai sinh tai:™ ...
Gidy khai sinh s6: @, ......cooooeviii , NEAY .......... [ e, [oiiniinannnns
Lydodang ky lai: ...,

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trén ¢4y 13 dung sur that va chiu trach nhiém
trude phap ludt vé viée cam doan ciia minh.

Lamtgi: ..o, , BEAY e thang ......... NAML ..o

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi vd ho, chir dém, tén)
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Chu thich:
1) Ghi 16 tén co quan dang ky lai khai sinh
Vi du: - Uy ban nhén dén phudng Dién Bién, Ba Dinh, Ha Noi
- Uy ban nhén dén quan 1, thanh phd H6 Chi Minh

@ Ghi thong tin vé g1ay to tly thén clia nguoi di dang ky, ghi 15 sd, co
quan chp, ngay cap ho chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy to hop 1é thay thé

A du: Ching minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh pho Ha Noi
cap ngay 20/10/2004.

®) Ghi theo dia chi ding ky thuong tri; néu khéng 6 noi ding ky thuong
tri thi ghi theo dia chi dang ky tam trg; truong hop khong c6 noi dang ky
thudng trd va noi dang ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh sdng.

“ Trudng hop sinh tai co s y t& thi ghi 18 tén co 30y té va dia danh hanh
chinh noi sinh ra; truong hop sinh ra ngoai co s&¢'y té thi ghi dia danh cia 03 cép
hanh chinh (x&, huyén, tinh); truong hop khong r6 noi sinh day du thi chi ghi dia
danh hanh chinh cép tinh.

’ (f ) Ghi tén co quan d3 déng ky khai sinh trudc day, s, ngay, thang, nim
cap Giay khai sinh trudce day (néu co6 ban sao Giay khai sinh).
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13. Ding ky khai sinh cé véu t§ nwée ngoai cho ngwoi di 6 hé so,
gidy t& ¢4 nhén

13.1. Trinh tw thywc hién
Buée 1. Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi chuén bi day du ho so theo quy dinh, nép hd so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép huyén.

- Céng chirc tiép nhan hd so tai B phén tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, ddy da cud hd so:

+ Truong hop hé so khong thuc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca
nhén, t§ chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

+ Truong hop hé so chua hop 1¢ thi huéng dan cu thé theo mAu sé 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 O9/2015/QB -1Tg cta Tha tuéng Chinh Phy,
Néu hd so sau khi d& dugc huéng din ma khong duoc bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhan tir chdi t1ep nhén hd so va 1ap vin ban tir chéi t1ep nhén h so,
trong d6 ghi 8 1y do tir chédi, ky, ghi 18 ho, chit dém, tén clia ngudi tiép nhin.

- Cong chirc tiép nhén hd so nhap vao S theo dai hd so theo miu so 02 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Quyet dinh s& 09/2015/QD- -TTg va phan mém dién
tlr (néu co); lap Gidy tiép nhan hd s va hen trd két qua theo méu sé 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QP- -TTg;

Budée 2. Gidi quyét hd so:

- Trong thoi han 05 hgay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so, Phong Tu
phép kiém tra, xac minh hd so.

Phong Tu phap ¢ van ban dé nghi Uy ban nhan dén cap X& not ngudi co
yéu ciu cu tri trrge khi xuit canh 1<1em tra, xdc minh vé viéc ding ky khai sinh
cla ngudi yéu cau va viée luu giit s6 ho tich.

Trong thoi han 05 ngay lam VIEe, ké tir ngay nhén duge vén béan & nghi, Uy
ban nhén din noi nhén duoc yeu cau xac minh tién hanh kiém tra, xac minh va tra
151 bing vin ban vé viéc ngudi yéu ciu da duogc dang ky khai sinh hay chua dugc
dang ky khai sinh; viéc con luu gifr hosic khéng huu git duge sb hd tich.

Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duge két qua xac minh,
néu thdy hd S0 day da, chinh xéc, ding quy dinh phép ludt, Phong Tu phép béo
cdo Chti tich Uy ban nhén dén cp huyén xem xét, quyét dinh. Trucmg hop Chu
tich Uy ban nhan dan déng y giai quyét thi ky Gidy khai sinh cap cho nguoi yéu
cau; cong chire lam cOng tac hé tich ghi ndi dung khai sinh vao Sé ding ky khai
sinh, cting nguoi di ding ky khai sinh ky tén vao S4.

* Lwa y:
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+ Truong hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir s6 gbe
hodc ban sao duogc chung thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan ho so khong
duoc yéu cdu xuét trinh bén chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va Xudt
trinh ban chinh thi nguodi tlep nhén hd so kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhan vé viée di ddi chibu ndi dung gidy t& do,
khéng dwoc yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to dé.

+ Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh glay to khi dang ky ho tich,
ngudi tiép nhén co trach nhiém kiém tra gify t& xudt trinh, dbi chleu voi thong
tin trong To khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duoc yeu cau ngudi ding
ky ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Ngudi tlep nhan c6 thé chup Ol ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cia gidy t& xuét trinh dé luu ho so.

+ Gidy to do co quan c6 thdm quyén cta nuée ngoai cép, cong chimg hoic
x4c nhén dé sir dung cho viée dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoéa lanh sy, trix truong hgp duge mien theo didu uée quoc t& ma Viét Nam 1a thanh
vién; gidy to bing tiéng nuée ngoai phai duoc dich ra tifng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phép luét.

+ Nguoi tiép nhén ¢6 trach nhiém t1ep nhén ding, du hé so dang ky ho
tich theo quy dinh cta phap luat hd tich, khéng dugc yéu cau ngudi dang ky ho
tich ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khéng quy dinh phai nop.

Bude 3. Tra két qua giai guyét hd so: Thure hién theo Khoan 4 Didu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1é phi (neu cO): sang tir 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tir sang thr 2 dén tht 6 (trix ngay nghi 18, tét theo quy dinh cia
phadp ludt).

13.2. Cach thire thwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu clu ding ky khai sinh truc tiép thuc hién hodc ty quyén
cho ngudi khac thue hién viée ding ky khai sinh;

- Nguoi thue hién viée déng ky khai sinh c6 thé nép hd so trge tiép tai Uy
ban nhén dén cdp huyén c6 thim quyén hodc giri hd so qua hé théng buu chinh.

13.3. Thanh phan hb so-

* Gidy to phai xuét trinh

- Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cuéc cong dan hodc
cac g1ay to khédc c6 dan anh va théng tin ¢4 nhén do co quan c6 thim quyen cép,

con gid tri st dung dé chimg minh v& nhén than cta nguoi cd yéu cau dang ky
khai sinh (gidy t& tity thén).

- Gidy to ching minh noi cu trii trude khi xuét canh dé xac dinh thdm
quyén ding ky khai sinh.
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Trudng hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sa0 c6 chitng thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phdi nop
- T& khai ding ky khai sinh theo mau,
- Vin ban cam doan vé viéc chua dugc dang ky khai sinh.

- Ban sao toan bd hd so, gidy tor cla nguoi yéu céu hoic hd so, glay to, tai
ligu khac trong dé co théng tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gém: Glay
chimg minh nhén dan, The can cude cong dan hodc H chiéu; S6 ho khau, Sé
tam tri, gidy t chimg minh vé noi cur tra; Bing tbt nghiép, G1ay ching nhén,
Ching chi, Hoc ba, H6 so hoc tap do co quan dao tao, quan ly gido duc cd thdm
quyén cip hodc x4c nhén; Gidy to khac c6 théng tin vé ho, chit dém, tén, ngay,
thang, nam sinh cta c4 nhan; Gidy to ching minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu cau ding ky khai sinh c6 trach nhiém nép day du ban sao cic
gidy t& néu irén (néu c0) va phai cam doan d& ndp du cac gidy to minh co.
Truong hop ngudi yéu ciu ding ky khai sinh cam doan khéng dung sy thét, by
chi ndp ban sao gidy to c6 loi dé ding ky khai sinh thi viéc ding ky khai sinh
khéng cd gia trj phap 1y.

- Vin ban ity quyén theo quy dinh cta phép luét trong truong hop uy
quyén thuc hién viée dang ky khai sinh. Truong hop nguoi duge uy quyén la
ong, ba, cha, me, con, vo, chong, anh, chi, em ruét clia nguoi uy quyen thi vin
ban dy quyen khéng phai cong chimg, chimg thuc, nhung phéi c6 gidy t& ching
minh moi quan hé véi ngudi ty quyén.

13.4. S6 lrgng hd so: 01 bd.
13.5. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
Truong hop phai ¢6 van ban x4c minh thi thoi han gial quyet khéng qua

13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian giri vin bén yéu cau xac minh va thoi
gian giti vin ban tra 161 két qua xdc minh qua hé thdng buu chinh.

13.6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh:

Uy ban nhan déin cap huyén noi cu tra trude khi xuét canh cia ngudi cd
yéu cau ding ky khai sinh.

Co quan thwe hié€n thi tuc hanh chinh;

Phong Tu phap t1ep nhan hd so va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan
cp huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phoi hop:

Uy ban nhan déan cip x3 noi ngudi yéu ciu déng ky khai sinh cu tri truéce
khi xuét canh.
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13.7. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén.

13.8. Tén mé-‘u} don, mau to khai: To khai ding ky khai sinh ban hanh
kém theo Thong twr s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 cia Bo Tu phap

13.9. L& phi: 75.000 dong
13.10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giy khai sinh
13.11.Y&u clu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu co):

Nguoi Vigt Nam dinh cu & nuée ngoai, chua duge ding ky khai sinh tai
co quan ¢6 thdm quyén Viét Nam, co hé so, gidy to ¢4 nhan (ban chinh hodc ban
sao dugc chimg thuc hop 1€) nhu: gidy to tiy thén; S6 ho khau S6 tam tra; gidy tor

khéc do co quan nha nudc ¢6 thAm quyén ciia Viét Nam cép trong d6 ¢é ghi noi
sinh tai Viét Nam.

13.12. Cén ctr phap ly:
- Luét hd tich nam 2014;
_~ Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia Bé Tu phép huéng
dan thi hanh mdt s6 diéu cia Ludt hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/Nb-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat ho tich;

. - Théng tu 56 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cla B§ Tai chinh stra
doi, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cla Bo Tai chinh
huong dén vé phi va 1€ phi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi dong nhén dén
tinh, thanh pho truc thudc Trung vong;

- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cia Uy ban nhén
dén tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 1€ phi ho tich, dang ky cu trti, chimg minh
nhéan dén ap dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Méu To khai déing ky khai sinh

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

KB @O 1 ottt
Ho, chir dém, tén ngwdi yéu CAUL ovoeece et ee e oo ee s r e
Gidy 10 BIY thAn: @
INOL CU TG ) ettt eee e s s e
Quan hé v&i ngudi durgc Khai SINR: «...oveee et
Pé nghj co quan ding ky khai sinh cho ngwdi duwéi day:
Ho, chir dém tén' ..............................................................................................

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

QUE QUANL ..ttt ettt sttt et et e s e et e e ee et e s e e
Ho, chit dém, tén cha:
Ném sinh: ....cceureneen Dan toc .................. Quoc tlch ..............................
NOT CU T ) e

Ho, chir dém, tén cha:
Nam sinh: ...cccovvnenn. Dan toc .................. Quoc tlch ..............................
NOL CU TG P 1ot oo
T6i cam doan néi dung d& nghi dang ky khai sinh trén diy 1a ding su that, duoc

su thoa thuin nhét trf ctia c4c bén lién quan theo quy dinh phép luit.
Téi chiu hoan toan trach nhiém trudc phéap luét v& ndi dung cam doan cua minh.

Lam tai: ...co.ocoveeiiii o, NEAY . thang ......... 7717 2O

Ngudi yéu chu
(Ky, ghi 18 ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
D Ghi 15 tén co quan ding ky khai sinh
Vi dy: - Uy ban nhén din phuong Dién Bién, Ba Dinh, Ha N¢i
- Uy ban nhan dan quan 1, thanh phé Hé Chi Minh

@ Ghi théng tin vé glay td tly thin cta nguoi di dang ky, ghi 13 s6, co
quan cép, ngay cip ho chiéu, chimg minh nhén dén hoic gidy t& hop 1¢ thay thé

~ Vidy: Chimg minh nhén dan s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi
cap ngay 20/10/2014.

3 Ghi theo dia chi dang ky thuong tr; néu khdng cé noi ding ky thudng
tr thi ghi theo dia chi dang ky tam trG; truong hep khéng co noi dang ky
thudng tri va noi dang ky tam trt thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

@ Trudmg hop sinh tai co sd y té thi ghi 8 tén co s6 y t& va dia danh hanh
chinh

Vi du: - Bénh vién Phu san, Ha Noi
- Tram y té xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co sé y té thi ghi dia danh ctia 03 cép hanh chinh
(x3, huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: xa Dinh Béang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
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14. Ding ky lai két hén c6 yéu t6 nwée ngoai
14.1. Trinh tw thwe hién
Buée 1. Tiép nhin hd so:

- Nguoi dé nghi chuan bi diy du ho so theo quy dinh, ndép hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cp huyén.

- Cng chic tiép nhan hd so tai Bd phén tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, day du cia hd so:

+ Truong hop hd so khéng thude _Ppham vi giai quyét thi huéng dan dé ca
nhén, t6 chitc dn co quan c6 thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huéng dan cu thé theo miu sb 01 tai Phu
luc ban hénh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QB~TTg ctia Thu tudng Chinh Phu,
Néu hb so sau khi da dugc huéng dan ma khéng duoc bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhén tir chéi tlep nhan hd so va l4p vin ban tir chéi t1ep nhén hd so,
trong do6 ghi 13 1y do tir chéi, ky, ghi 15 ho, chit dém, tén ctia ngudi tiép nhén.

- Cong chirc tiép nhén hd so nhap vao S6 theo d&i hé so theo mau so 02 tai
Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh sb 09/2015/Qb-TTg va phan mém dién
tit (néu co); lap Gidy tiép nhén ho so va hen trd két qua theo mau sb 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 09/2015/QD- -TTg;

Budrc 2. Giai quyét ho so:

- Trong thoi han 05 ‘ngay lam vige, ké tir ngay tiép nhén hd so, Phong Tu
phap kiém tra, x4c minh hd so.

Trudng hop viée ding ky két hon trude day thuc hién tai Uy ban nhan din
cap x4 hodc So Tu phap thi Phong Tu phap ¢6 vin ban dé nghi Uy ban nhan dén
cap x8/S6 Tu phép noi ding ky két hon trude day kiém tra, x4c minh v& viéc luu
giit s6 h tich.

Trong thoi han 05 ngay lam v1ec ké tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi,
Sé Tu phap/Uy ban nhan dén cép x4 tién hanh kiém tra, xac minh va tra 16i bang
van ban vé viéc con luu gitt hode khong lwu gitt duoc s6 ho tich.

Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thiy hd so day du, chinh xéc, ding quy
dinh phép ludt, Phong Tu phép béo cdo Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén
xem xeét, quyet dinh. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dén ddng v gidl quyét
thi ky 02 Gidy chiing nhan két hén cip cho ngudi ¢é yéu cau.

- Phong Tu phép 1 chic trao Gidy chung nhén két hén cho hai bén nam,
nit; cong chirc lam cong tic ho tich ghi viée két hén vao Sé ding ky két hén,

cling hai bén nam, ni ky tén vao So; hai bén nam, nit cuing ky vao Gidy chimg
nhan két hén.

*Luuy:
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+ Truong hop nguoi yéu cu nop gidy to 1 ban sao duge cép tir s6 goc
hogc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khong
dugc yéu cu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va XUt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhén hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xéc nhin vé viéc di déi chiu néi dung gidy to do,
khéng duoc yéu cdu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 chimg thuc gidy t& do.

+ Truong hop phap luét quy dinh xuat trinh glay t& khi déng ky ho tich,
ngudi tiép nhén cé trach nhiém kiém tra gidy t& xudt trinh, dbi ch1eu von thong
tin trong To khai va tra lai cho nguoi Xuét trinh, khong dugc yéu ciu nguoi dang
ky h¢ tich np thém ban sao gidy to d6. Nguoi tlep nhén c6 thé chup 01 ban gidy
t& xuét trinh hodc ghi lai thong tin cta gidy to xut trinh dé luu hd so.

+ Glay td do co quan ¢6 thdm quyén cia nude ngoai cp, cbng ching hodc
xac nhin dé str dung cho viée dang ky hd tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoéa lanh sy, trir truong hop duge mién theo diéu udc quoc té ma Viét Nam la thanh
vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong ching ban
dich hodc chimg thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Nguoi tiép nhén ¢6 trach nhiém tiép nhan diing, di hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cua phap luat hd tich, khéng dugc yéu ciu nguoi dang ky ho
tich ndp thém gidy to ma phéap ludt ho tich khéng quy dinh phai ndp.

Budc 3. Tra két qua giai quyet hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 18 phi (neu c6): sang t 7h-11h,
chiéu tir 13h-17h tlr sing thit 2 dén thi 6 (trix ngay nghi &, tét theo quy dinh ciia
phdp lugt).

14.2. Cach thirc thye hién:

Nguoi co yéu cau dang ky lai két hén phai truc tiép nop hd so tai Uy ban
nhén dén cap huyén co thim quyén (bén nam hodc bén nit co thé truc tiép ndp
hd so ma khong cin ¢6 vin ban Uy quyén caa bén con lai).

14.3. Thanh phén hd so:
* Gidy to phdi xudt trink

Hb chiéu hodc chimg minh nhan dén hodc thé cin cudc cong dan hodc cac
gidy t& khac co dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 tham quyen cép, con
gid tri sir dung dé chwing minh v& nhan thén cia ca hai bén c6 yéu céu dang ky
lai két hén.

* Gidy t& phai nop
- T khai dang ky lai két hén theo méu;
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- Bén sao Gidy ching nhén két hén duoc cap truGe day. Néu khong co
bén sao Gidy chimg nhén két hén thi ndp ban sao ho so, gidy to ca nhan c6 cac
théng tin lién quan dén néi dung ding ky két hon.

14.4. S6 lwgng hd so: 01 bé.
14.5. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée.
Tru(‘mg hop phai ¢é vin ban xac minh thi théi han gial quyét khong qua

13 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian g viin ban yéu ciu xac minh va théi
gian giti vin ban tra 101 két qua x4c minh qua hé théng buu chinh).

14.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:
- Uy ban nhan dan cép huyén noi da dang ky két hén trude day.

- Trudng hop viée két hoén trude day dugc ding ky tai Uy ban nhan dan
cép x4 thi viée dang ky lai do Uy ban nhan dan cép huysén cip trén thuc hién.

- Truong hop viée két hén trudc déy dugc dang ky tai S& Tu phap thi viée
ding ky lai do Uy ban nhan dan cép huyén noi cé tru sé hién nay cta S& Tu
phép thuc hién.

Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

Phong Tu phéap cip huyén t1ep nhan hé so v tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Co quan phdi hop: Uy ban nhan dan cdp x4/S¢ Tu phap noi ding ky két
hén trudc day.

14.7. Pbi twgng thuwe hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

14.8. Tén mau don, mau to khai: To khai dang ky lai két hon ban hanh
kém theo Théng tur s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 cia B6 Tu phép

14.9. Lé phi: 1.500.000 ddng.
14.10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhén két hon
14.11.Y&u cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Viée két hén da dugce dang ky tai co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung Sb dang ky két hon va ban chinh Gidy chimg nhén
két hon déu bi mét.

- Ca hai bén yéu ciu dang ky két hon con sdng vao thoi diém yéu céu
dang ky lai két hén.

14.12. Can cit phap ly:
- Luat hén nhéan va gia dinh;
- Luét ho tich nam 2014;
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- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;
- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua BS Tu phép hudng
dan thi hanh mét s diéu clia Luat hé tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phép thi
hanh Luét ho tich;

- Théng tu sé 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cua B Tai chinh sta
dbi, bod sung Thong tur s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
huéng din vé phi va & phi thudce thdm quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh pho truc thude Trung vong;

- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 cua Uy ban nhan
dén tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 1& phi hé tich, dang ky cu tr, chimg minh
nhén dan 4p dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mau t6 khai ding ky lai két hén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc liap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY LAI KET HON

Ho, chir dé€m, tén ngudT Y&u CAU: ..ot e,

GHAY 1O 1Y thANE @

Pé nghi co quan ding ky lai két hon theo ndi dung dwdi day:

Ho, chir d8m, t80 CUA YOI ...oooiiiiiie s e e
Ngay, thang, nAm SINN ..o e,
DAnt0C: ceviveecee e QUOC tich: vvvverveeeeennnnn .,

NOT CU TP e

Ngay, thang, NAM SINN: ...oovviie e
Dantdc: oo Qubc tich: oo,

. v (2
NOT CU T, e

LY do dAng Ky 1251 .....ccoiiiiriiiceer et

T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén day 14 ding s thét va chiu trach nhiém
trudc phap luét vé cam doan cla minh.

Lamtai: ............. , AZAY e thang ......... NAM .o,

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

99



Chit thich:
) Ghi 18 tén co quan ding ky lai két hon

@ Ghi theo dia chi ding ky thuong tr; néu khéng cé noi ding ky thuong
tri thi ghi theo dia chi didng ky tam trQ; trudng hop khong c6 noi dang ky
thuong tri va noi ddng ky tam trd thi ghi theo noi dang sinh song.

G) Ghi théng tin vé g1éy td tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhén dan
hodc gidy to hop 1€ thay the (vi du: Ching minh nhén dan s6 001089123 do
Cong an thanh phé Ha Noi cdp ngay 20/10/2004).

®) Ghi 5 tén co quan d& dang ky két hén trude day.

) Chi khai trong trudong hop biét 3.
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15. Ping ky lai khai tit c6 yéu t§ nwée ngoai
15.1. Trinh ty thye hién

Buére 1. Tiép nhan hd so:

- Ngudi dé nghi chuén bi day ¢ ho so theo quy dinh, nép hé so tai B6
phan tiép nhén va tra két qua ciia UBND cép huyén.

- Céng chire tiép nhan hd so tai B6 phén tiép nhén va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, ddy dd cia hd so:

+ Trudng hop hé so khéng thuge _pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhén, t6 chirc dén co quan c6 thim quyén giai quyés;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huéng din cu thé theo mAu sé 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD -TTg cia Thu tudng Chinh Phu,
Néu hd so sau khi da dugc hudng din ma khéng duogc bd sung day du, hoan thién
thi ngudi tiép nhén tr chdi tlep nhin hd so va 14p vin ban ti chéi tlep nhan hd so,
trong d6 ghi rd Iy do tir chéi, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cta nguoi tiép nhan.

- Cong chuc tiép nhan hd so nhip vao 86 theo d&i hé so theo mau so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sé 09/2015/QD -TTg va phan mém dién
t (néu cb); lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo mau sé 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QP-TTg;

Buwée 2. Giai quyét hd so:

- Phong Tu phép kiém tra h so, tién hanh xac minh (néu thiy cin thiét).

- Sau khi kiém tra, x4c minh, néu thdy thong tin khai tit ddy du, chinh x4c,
vigc déng ky lai khai tir dting phép lugt thi Phong Tu phép bao céo Chu tich Uy
ban nhén dén cap huyén xem Xxet, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén dong y giai quyét thi ky Trich luc khai tr cép cho ngudi ¢6 yéu

cAu; cong chirc lam cdng tac ho tich ghi vao S ding ky khai tir va cung nguoi
di dang ky lai khai tir ky vao S4.

* Luu y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy t& 1a ban sao duoc cap tr s6 goc
hodc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong
duogce yéu cau xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xudt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd SO kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban
chinh va ky vao ban chup xdc nhén vé vide da déi chiéu ndi dung giay t& do,
khdng dugc yéu cdu ngudi di ding ky nép ban sao ¢d ching thuc gidy to do.

+ Trudng hO’p phap luat quy dinh xuat trinh g:ay to khi ding ky hd tich,
ngudi tiép nhén c¢é trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, déi chieu v6i théng
tin trong To khai va tra laj cho nguot xuit trinh, khoéng dugc yéu céu ngudi dang
ky h¢ tich ndp thém béan sao gidy 1o do. Nguoi t1ep nhén c6 thé chup 01 ban giay
t& xuét trinh hosc ghi lai théng tin clia gidy t& xuat trinh dé lwu hd so.
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+ Giy to do co quan c6 thim quyén cilia mrdc ngoai cp, cong chitng hodc
x4c nhén dé str dung cho viée dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop duge mién theo didu wde quoc t& ma Viét Nam 1 thanh
vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban
dich hodc chimg thue chit ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhin ding, di hd so ding ky ho
tich theo quy dinh cia phéap luat ho tich, khéng dugce yéu cau nguoi dang ky hé
tich ndp thém giéy t& ma phap ludt hé tich khéng quy dinh phai ndp.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Dicu 6
Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1€ phi (neu c6): sang tir 7h-11h,
chidu tir 13h-17h tir séng tha 2 dén thi 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cia
phdp ludt).

15.2. Cach thirc thye hién:

- Nigudi ¢6 yéu cdu ding ky lai khai tir truc tiép thue hién hodc 1y quyén
cho nguoi khac thuc hién dang ky lai khai tir;

- Nguoi thue hién viée dang ky lai khai tir ¢é thé truc tiép nop ho so tai
Uy ban nhén dén cip huyén c6 thdm quyén hodc giri hé so qua hé théng buu
chinh.

15.3. Thanh phén hé so:

* Gidy to phai xudt trinh

- H6 chibu hoidc chimg minh nhin dén hojc thé cin cudc coéng dan holc
cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhén do co quan co tham quyén cép,
con gié tri st dung dé chimg minh vé nhén thin cua ngudi cé yéu cau ding ky
laj khai ti.

Trudng hop giri hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao cO ching thuc gidy to néu trén.

* Gidy to phii nop
- T& khai ding ky lai khai tir theo mau;
- Ban sao Gidy chung ti trude ddy duge cap hop 1¢. Néu khéng ¢6 ban

sao Gidy ching tir trudc day duoc cép hop 1€ thi nép ban sao hé so, gidy to lién
quan c¢6 ndi dung ching minh su kién chét.

- Vin ban Gy quyén theo quy dinh cta phap luit trong truong hop Uy
quyén thyc hién ding ky lai khai tir. Trudng hop nguoi duoce uy quyén la ong,
ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt clia nguoi uy quyen thi van ban ay
quyen khéng phai cong chung, ching thue, nhung phai ¢6 gidy t& chimg minh
moi quan hé vé1 ngudi 0y quyén.
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15.4. S6 lwgng hd so: 01 bd.

15.5. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

Trudng hop phai tién hanh xdc minh thi thoi han khéng qua 10 ngay lam
viéc.

15.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

Co quan cé thAm quyén quyét dinh:

- Uy ban nhén dan cap huyén noi dang ky khai tr cho ngudi nude ngoai,
cong dan Viét Nam dinh cu tai nude ngoai trude ddy thuc hién viée dang ky lai
khai tir;

- Truong hop viée dang ky khai tir trudc ddy thyc hién tai Uy ban nhan dan
cAp x4 thi Uy ban nhan dan cap huyén cAp trén thuc hién ding ky lai khai tir;

- Truong hop viée ding ky khai tir truée déy thuc hién tai Uy ban nhan
dan cép tinh hodc S& Tu phap thi Uy ban nhan dén cép huyén noi c6 tru s¢ hién
nay cua S& Tu phéap thuc hién ding ky lai khai .

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Phong Tu phap cip huyén 11ep nhén hd so va tham muu Chu tich Uy ban
nhan dén cép huyén xem xét, quyét dinh.

15.7. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

15.8. Tén mau don, miu to khai: TS khai dang ky lai khai tir ban hanh
kém theo Théng twr sé 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 ctia B6 Tu phap

15.9. L¢ phi: 75.000 ddng

15.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Trich luc khai tir
15.11.Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Vigc khai tir ctia cong dén Viét Nam dinh cu & nudc ngoai hodc cia nguoi
nudc ngoai da déng ky tai co quan cé thAm quyén cta Viét Nam truéc ngay
01/01/2016 nhung Sé dang ky khai tir va ban chinh Giy ching tir déu bi mét.

15.12. Can cir phap 1y:

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luét hé tich;

- Théng tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cda B¢ Tu phap hudng
dan thi hanh mot s6 didu cia Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi
hanh Luét ho tich;

- Théng tu sb 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 ctia BY Tai chinh stta
d6i, bd sung Thong tu s6 02/2014/TT-BTC ngay 02/01/2014 cia B Tai chinh
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hwéng dan vé phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan
dén tinh, thanh pho trire thude Trung vong;

- Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 30/12/2014 ctia Uy ban nhén
dédn tinh Gia Lai vé€ viéc quy dinh 1€ phi ho tich, dang ky cu trd, chimg minh
nhén dan 4p dung trén dia ban tinh Gia Lal.
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Mau to khai déing ky lai khai tir

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI KHAI TU

Ho, chir d&m, t&n ngudl Y8U CAU ...ov.ovveeeeee oo
NOT C 0 Do
GAY 1O 1Y thAN D oo
Quan hé v&i nguoi da CREL oo e
pé nghi co quan diing ky lai khai t&r cho nguwoi c6 tén dwéi day:

Ho, chif d&m, t80: .ecvvieiiiiiieeiee e Gi6i tinh: ..o
Ngay, thang, NAM SINN: ..o
DEN 10C: cuviiiiireect ettt QuAE tich: oo,
Noi cu trit cudi cung ..............................................................................................
GIAY 10 1y thAn: @ oo e
D3 chét vao 10c: v, gid ......... phut, ngay .......... thang ........ nam ............
Noi chét .....................................................................................................................

Theo Trich Iuc khai trs6: © ...

Ly do dang Ky 12i: .....ooiiiee e
To1 cam doan nhung ndi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém
trieGe phdp luét vé cam doan ctia minh.

Lamtai: ..o , ngay ... thdng ... ndm .......
Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)
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Chu thich:
) Ghi 15 tén co quan thuc hién ding ky lai khai tir.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudong tri; néu khong cb noi déng ky thuong trd thi
ghi theo dia chi déng ky tam tr(i; truong hop khdng c6 noi dang ky thuong tra va
noi ding ky tam tri thi ghi theo noi dang sinh song.

®) Ghi thong tin vé glay to tiy than nhw: hd chiéu, ching minh nhén dan hodc

gidy t& hop 1€ thay the (vi du: Chitng minh nhén dan s6 001089123 do Cong an
thanh pho Ha Néi cap ngay 20/10/2004).

) Néu ghi theo Gidy bdo t, thi gach cum tir “Gidy t& thay Gidy béo ti’”; néu
ghi theo sb Gidy to thay Gidy béo tr thi ghi rd tén, s6 gify t& va gach cum tr
“Gidy béo tr”.

®) Ghi 13 tén co quan d3 ding ky khai tir trude day.

©) Chi khai trong trudng hop biét r5.
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16. CAp bin sao Trich luc h tich
16.1. Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Tiép nhén hd so:

- Ngudi dé nghi chuin bj diy dt ho so theo quy dinh, nép hd so tai Bo
phan tlep nhén va tra két qua ciia Sé Tu phap.

Trudng hop co quan, té chirc ¢6 tham quyen dé nghi cép ban sao trich luc
hé tich cta c4 nhan thi giri viin ban yéu cdu néu rs Iy do cho Co quan quan ly Co
so dit li€u ho tich.

- Cong chitc tiép nhan hd so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 18, ddy du cia hd so:

+ Truong hop hd so khong thude pham vi gial quyét thi huéng dan dé ca
nhén, t6 chitc dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huéng dan cu thé theo mAu sb 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD -T1g cua Thu tuéng Chinh Phu,
Néu hd so sau khi dd duogc hudng dan ma khéng duge bé sung day du, hoan thign
thi nguoi tiép nhan tir chéi t1ep nh4n ho so va 1ap vin ban tir chéi t1ep nhéan hd so,
trong d6 ghi rd ly do tir chéi, ky, ghi 13 ho, chit dém, tén ctia nguoi tiép nhan.

- Céng chic tiép nhan hd so nhap vao S6 theo doi hé so theo méu so 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh sé 09/2015/Qb-TTg va phan mém dién
tir (néu co); lap Gidy tiép nhén hd s0 va hen tra két qua theo mau s 03 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 09/2015/QD-TTg;

Buée 2. Giai quyét hd so:

- Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thay hd so day du va phu hop, céng
chirc [am cong tac ho tich cin et vao Co sé dit licu hd tich, ghi ni dung ban sao
trich lyc hé tich, bao cdo Gidm dbe S& Tu phap ky cip ban sao trich luc hé tich
cho nguoi yéu ciu.

*Luwuy:

+ Trudmg hop ngudi yéu céu ndp g1ay to 14 ban sao dugc cap tir sé gbe
hogc ban sao duge ching thyc tur ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong
duoc yéu ciu xuét trinh ban chinh; néu nguol yéu céu chi ndp béan chup va XUt
trinh ban chinh thi ngudi tiép nhan hd EY kiém tra, d6i chiéu ban chup voi ban
chinh va ky vao ban chup x4c nhén vé vidc da dbi chibu noi dung gidy t& do,
khéng duge yéu cAu ngudi di ding ky ndp ban sao c6 ching thuc giay to do.

+ Trudng hop phap luét quy dinh xuat trinh g1ay to khi déng ky ho tich,
ngudi tiép nhin cd trach nhiém kiém tra gidy to xuat trinh, déi ch1eu véi théng
tin trong T khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong dugce yéu cau ngudi dang
ky ho tich ndp thém bén sao giay t& 6. Nguoi tlep nhén c6 thé chup 01 ban giéy
t& xuét trinh hodc ghi lai théng tin cia gidy t& xudt trinh dé luu hd so.
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+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhin ding, di ho so ding ky ho
tich theo quy dinh cta phap luét hé tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky ho
tich nép thém gidy t& ma phap ludt hd tich khéng quy dinh phai ndp.

Buge 3. Tra két qua gii guyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6
Quy che ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg,.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1& phi (neu co): sang tir 7h-11h,
chidu tir 13h-17h tlr séng thir 2 dén thir 6 (11 ngay nghi Ié, tét theo quy dinh cila
phdp lugt).

16.2. Cach thire thyc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu cép ban sao trich luc hd tich truc tiép thuc hién hodc
Uy quyén cho ngudi khéce thuc hién yéu cau cap ban sao trich luc hd tich;

- Ngudi thuce hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich co thé truc tiép
nop hd so; co quan, t6 chue co yéu cau cap ban sao trich luc ho tich c6 thé truc
tiép girl van ban yéu cau tai B0 phén tlep nhan va tra két qua clia S& Tu phép
hodc gtri hd so, vin ban yéu cdu qua hé théng buu chinh.

16.3. Thanh phin hd so:
* Gidy to phadi xudt trinh:

- H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hosc thé cin cudc cong dan hodc
cac gidy t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 thdm quyen cip,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé& nhan than cta ngudi cé yéu cdu cdp ban
sao trich luc ho tich.

Truong hop gun hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao cO chung thuc gidy to phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phdi npp

- T& khai cAp ban sao trich luc hé tich theo miu déi véi trudng hop ngudi
yéu ciu la ca nhan.

- Vén ban yeu cau cap ban sao trich luc hé tich néu 13 ly do trong truong
hop nguoi yéu cau 14 co quan, & chic.

- Vin ban uy quyen theo quy dinh cta phap luét trong trudng hO’p uy
quyén thye hién yéu cau cap ban sao trich luc ho tich. Trudng hop ngudi duge
uy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em ruét cia ngudi iy
quyen thi van ban uy quyen khéng phai cong chimg, chimg thyc, nhung phai co
gidy t& chimg minh méi quan hé véi ngudi uy quyén.

16.4. S6 hwong hd so: 01 bd.

16.5. Thoi han glal quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho s0; trudng hO’p
nhén hd so sau 15 gio ma khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.
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16.6. Co quan thye hién thit tuc hanh chinh; S& Tu phép

16.7. Dbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, co quan, to
chuc,

16.8. Tén mau don, mau to khai: T& khai cdp ban sao trich Iuc ho tich
ban hanh kém theo Théng tr s8 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2016 cia B6 Tu
phap

16.9. L phi: 5.000 dong.

16.10. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Bén sao trich luc hé tich
16.11.Yéu ciu, diéu ki¢n thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong
16.12. Can cw phap Iy:

- Luat hé tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Luat hé tich;

- Thong tu so 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B6 Tu phap huong
dan thi hanh mét sé didu cua Luat ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP

ngay 15/11/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
hanh Luét hd tich;

- Théng tu sd 179/2015/TT-BTC ngay 13/11/2015 cta B Tai chinh sira
d6i, b sung Thong tw s6 02/2014/TT- BTC ngay 02/01/2014 cta B4 Tai chinh
huéng dan vé phi va 1€ phi thudc thidm quyén quyét dinh ctia 1161 ddng nhan dan
tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong;

- Quyét dinh 50 45/2014/QD-UBND ngdy 30/12/2014 cia Uy ban nhén
dan tinh Gia Lai vé viéc quy dinh 1& phi ho tich, dang ky cu trii, chimg minh
nhén dén dp dung trén dia ban tinh Gia Lai.
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Mau té khai cd}; ban sao trich luc hé tich

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge 1dp - Tw do - Hanh phuce

o TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

Ho, chir d8m, t&n ngUOT YU CAU: ...oovviiveieeeeeeceecee oo
NOL CU T Pl et ettt tb et sttt sensenesnnsssa e
GHAY 10 Y thANT @ 1ottt et ese et r et es ettt
Quan hé véi nguot dugce cép ban sao Trich Iuc hd tich: .o,
Pé nghj co quan cip ban sao trich Tue™ .o,
cho ngwoi co tén dwdi diy:

Ho, chit d8m, tE11: eeveeiciiiiireeee e e Giditinh: oo,
AN E0C: et Quéc tich: (o,
N CU T @ttt ettt e s et et et e s eesese et or e eee .
GHAY 1O tY THAIE oot es et ees s s st e e e e ren e st s eeeeseees
S& dinh danh ¢ AN (NEU CO): wnireieeeeeeereeeeee et et ee e eee s e seseesr s seses e

DA FANE KY 1811 % oottt ettt eeaer e

Tdi cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dang sw that va chiu trach nhiém
trudc phap luét vé cam doan cla minh
Lam tai: oo, , ngay .... thang .... ndm ........
Nguwdéi yéu cau
(ky va ghi ¥o ho, chit dém, tén)
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Chu thich:
V' Ghi 5 tén co quan thue hién viée cip ban sao trich luc hd tich.

® Ghi theo dia chi dang ky thuong tri; néu khéng c6 noi dang ky thuong tra thi
gh1 theo dia chi déng ky tam trd; trudng hop khéng c6 noi dang ky thudng tri va
noi déng ky tam trii thi ghi theo dia chi dang noi sinh séng.

3 Ghi thdng tin vé g1ay t& tiy thin nhu: ho chiéu, ching minh nhén dén hosc
gidy t& hop 1€ thay the (vi dy: Chung minh nhén dén s6 0010891235 do Céng an
thanh phé Ha Noi cip ngay 20/10/2004).

) Ghi 15 loai vige ho tich da ding ky truée day.
®) Ghi r5 tén co quan da dang ky ho tich trudc day.
) Ghi 1 loai gidy t& ho tich da duoc cép trude day.

") Chi khai khi biét 5.
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B. THU TUC HANH CHINH SUA P01

1. Chlrng thirc ban sao tir ban chmh glay td, van ban do co’ quan td chire
¢6 thim quyen ciia Viét Nam; €0 quan, to chite ¢é thAm quyén cia mro’c ngoai;
o quan, to chire ¢6 thim quyen ciia Viét Nam lién két voi co quan, tb chire c6
thiAm quyén ciia nwée ngoai cip hoiic chimg nhin

1.1. Trinh tw thye hién:

Buoc 1: Tiép nhan hé so

Ngudi yéu cau ching thuc nop hd so tai B phén tiép nhan va wa két qua cla
Uy ban nhan dén cap huyén.

Ngudi yéu céu chimg thyuc phai xut trinh ban chinh gidy t&, van ban lim co sé¢
dé chimg thuc ban sao va béan sao can chimg thuec.

Trudng hop ngudi yéu cau chitng thuc chi xuét trinh ban chinh thi Uy ban nhan
dén cap huyén t1en hanh chup tir ban chinh d& thue hién chimg thue, trir truong hop
Uy ban nhan dén cép huyén khong c6 phuong tién dé chup.

Bude 2: Gii quyét hd so

Ngudi thue hién chimg thue kiém tra ban chinh, 6 chifu véi bén sao, néu ndi
dung ban sao dung véi ban chinh, ban chinh gidy t&, vin ban khOng thudc cac truong

hop ban chinh gidy t&, van ban khéng duoc dimg lam co s& ¢ chimg thuc ban sao
thi thuc hién chimg thuc nhw sau:

- Ghi dAy du 161 chimg chiimg thire ban sao tir ban chinh theo mAu quy dinh;

- Ky, ghi 13 ho tén, déng dau ctia Phong Tu phép thuc hién chimg thuc va ghi
vao so chung thuc.

Pbi v6i ban sao c6 tir 02 (hai) trang tré 1€n thi ghi 161 chimg vao trang cudi, néu
ban sao co tir 02 (hai) to trd 1€n thi phai dong dau gidp lai.

Mbi bén sao duge chimg thye tir mét ban chinh gidy to, vén ban hoge nhiéu ban
sao duogc chimg thuc tr mét ban chinh gidy t¢, véan ban trong cing mdot thoi diém
ducc ghi mot sé chimg thue.

Budc 3: Tra két qua giai quyét ho so

Negudi yéu cdu chimg thure nhan két qua tai noi nop hd so.

* Thoi gian nhén hé so va tra két qua Bubi Sang tir 07gio 00 dén 11 gio 00,
bubi chidu tir 13gir 00 dén 17gid 00 céc ngay 1am viée trir ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh.

1.2. Céch thite thye hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cta
Uy ban nhén déan cép huyén.

1.3. Thanh phg}in hd so: Ban chinh gidy t&, van ban 1am co s& dé chimg thuc
ban sao va ban sao can chimg thuc (néu co);

1.4. S6 lwgng hd so: 01 ban chinh.
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1.5. Thoi han gii quyét:

Ngay trong ngay t1ep nhén yéu cAu hoic trong ngay lam VIEC tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gid. £)01 Va1 truong hgp cing mot [t yéu cdu chiing thue bén sao
tlr nhiéu loai ban chinh glay t&, vin ban; ban chinh ¢6 nhidu trang; yéu cAu sb Iuong
nhleu ban sao; ndi dung gidy t&, vin ban phirc tap kho kiém tra, déi chiéu ma co quan,
t& chitc thie hién chitng thuc khéng thé dap ing duge thoi han quy dinh néu trén thi
thoi han chimg thue duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam vi¢c hodic c6 thé
dai hon theo théa thuan bing van ban véi ngudi yéu ciu chimg thuc.

1.6. Co quan thyc hién: Phong Tu phap.

1.7. P6i twong thue hién: C4 nhan, t3 chitc,

1.8. Mau dom, miu to khai: Khong,

1.9. Phi, 1€ phi: 2.000 dong/trang Tw Irang thir 03 tro lén thu 1.000
dong/trang, nhung mikc thu téi da thu khéng qud 200.000 dong/ban’.

1.10 Két qué: Ban sao duoc chimg thue tir ban chinh,

1.11. Yéu ciu hoic diéu kién:

Ban chinh gidy t&, van ban khéng dwoc ding lam co sé dé chimg thuce ban sao:

- Ban chinh bi thy x6a, sira chita, thém, bét néi dung khéng hop 1&.

- Ban chinh bj hu héng, cii nt, khéng xac dinh dugc ndi dung,

- Bén chinh dong ddu mét cia co quan, t& chitc ¢ tham quyén hodc khong
dong ddu mat nhung ghi rd khéng duoc sao chup.

- Ban chinh ¢6 néi dung trai phap luat, dao duc xa hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché do xa hdi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir ctia dan toc
Viét Nam; xuc pham danh du, nhén phim, uy tin ctia ¢4 nhén, t§ chirc; vi pham
quyén cong dén.

- Ban chinh do co quan, t6 chic c6 thAm quyén cta nudc ngodi cép, cong
chimg hodc chimg nhén chua dugc hop phép hoa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 20 cia Nghi dinh nay.

- Glay t0, van ban do ¢4 nhén tu 18p nhung khéng ¢6 xdc nhén va déng dau cua
co quan, t6 chire ¢ thdm quyén.

1.12 Can c& phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii vé cp ban
sa0 tir ban chinh, chimg thue chit ky va chimg thuc hop dong, gizo dich;

2. Théng tw sé 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Bo Tai

chinh va B Tw phdp quy dinh miec thu, ché @6 thu, ndp va quaf;z‘ly Ié phi chung
thyc ban sao tie ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thic hop dong giao dich.

* Ghi chu: Phan in nghiéng 14 ndi dung sira dbi
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2. Chitng thue chit ky trong cac gidy to, viin ban (ap dung cho ca truong
hop chiing thue diém chi va trudmg hop nguoi yéu cau ching thwe khong thé
ky, khong thé diém chi dugce)

2.1, Trinh ty thue hién:
Buérc 1: Tiép nhén hé so

Ngudt yéu cau chimg thwe chit ky/dlem chﬂkhong thé ky, khéng thé diém chi
ndp hé so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dén cép huyén.

Nguoi yéu céu chimg thyc chit ky/diém chi/khéng thé ky, khong thé diém chi
dugc phai xuit trinh céc gidy t& phuc vu viée ching thue chit ky.

Bude 2: Giai quyét hd so

Ngudi thuc hién chimg thuce kiém tra gidy t& yéu cau chimng thue, néu thiy &
g1ay t&r theo quy dinh, tai thoi diém ching thue, ngum yéu ciu chimg thue minh
man, nhén thirc va lam chi duge hanh vi clia minh va viée chung thuc khong thude
cac truong hop khong duge chimg thyc chit ky thi yéu cAu ngudi yéu ciu chimg thuc
ky/diém chi trude mit va thue hién chimg thyue nhu sau:

- Ghi ddy du 161 ching chimg thuc chit ky theo mau quy dinh;

- Ky, ghi rd ho tén, déng dau clia Phong Tu phap thuc hién chimg thuc va ghi
vao sb chimg thue.

Bo1 \ gidy to, vin béan c6 tir (02) hai trang tr¢ 1én thi ghi 161 chu*ng vao trang
cudi, néu gidy to, vin ban co tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng déu gip lai.

Déi véi trudmg hop ching thye chit ky/dlem chi/khéng thé ky, khéng thé diém
chi dugc tai B phén t1ep nhan va trd két qua theo co ché ‘mdt clra, mot cua lién
thong thi cong chirc tiép nhén hé so kiém tra céic g1ay td, néu nhan thay nguol yéu
céu chimg thue c6 di didu kién theo quy dinh thi d& nghi ngudi yéu cdu ching thuc
ky/diém chi vao gidy t& cin chimg thuc va chuyén cho ngudi cé thdm quyen ky
chimg thue.

Buée 3: Tra két qua giai quyét hd so
Ngudi yéu cau ching thue nhén két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan hé so va tra két qua: Bubi sang tlr 07gid 00 dén 11 gio 00,
budi chiéu tir 13gid 00 dén 17gi&r 00 céc ngay lam viée trir ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh.

2.2, Cach thac thue hién: Truc tiép tai BO phan tiép nhan va trd két qua cua
Uy ban nhan dan cap huyén hozc ngoai tru s¢ cua Uy ban nhan dan cap huyén néu
ngum yéu cau chig thuc thudc dién gia yéu, khéng thé di lai dugc, dang bi tam gift,
tam giam, thi hanh dn phat tt hodc ¢6 1y do chinh déng khéc.

2.3. Thanh phén hd so:
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_ - Ban chinh hodc bén sao c6 chimg thic Gidy chimg minh nhén din hodc Ho

chiéu con gid trj sir dung;

- Gidy t&, vin ban ma minh s& ky/diém chi.

2.4. S6 lwgmg hd so: Khéng quy dinh.

2.5. Thoi han gizi quyét:

Ngay trong ngay tiép nhan yéu cdu hoic trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhén yéu cau sau 15 gio.

2.6. Co quan thire hién: Phong Tu phép.

2.7. D6i twgng thyc hién: C4 nhan,

2.8. Miu don, miu ti khai: Khong.

. 2.9.Phi, 1€ phi: 10.000 dong/trucng hop (truong hop duoc tinh 1a mét hoge

nhiéu chit ky trong mét gidy to, vin ban).

2.10. Két qua: Giéy td, vin ban duoc chimg thuc chit ky/ diém chi.

2.11. Yéu ciu hojec didu kién:

Trudng hop khéng dugc chimg thuc chit ky:

- Tai thoi diém chimg thue, ngudi yéu cau chimg thuc chir ky khéng nhén thire
va lam chu dugc hanh vi ctia minh.

- Nguoi yéu cau chimg thue chi ky xut trinh Gidy chtng minh nhan dan hojic
Ho chiéu khéng con gid tri sir dung hodc gia mao.

- Gidy to, van ban ma ngudi yéu cu chimg thue ky vao ¢6 ndi dung trai phép
ludt, dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich doéng chién tranh, chong ché do x& hdi cha

ngl}i“a Viét Nam; xuyén tac lich st ctia dan téc‘ Viét Nam; xic pham danh du, nhan
phém, uy tin clia ¢4 nhén, t6 chic; vi pham quyén cong dan.

- Gidy t0, vén ban c6 ndi dung 13 hop dong, giao dich, trir cac trwong hop chimg
thuc chit ky trong Gidy ty quyén doi voi trirdmg hop Uy quyén khéng co thu lao,
khéng c6 nghia vu bbi thuong cta bén dugce iy quyén va khéng lién quan dén viée
chuyén quyen s& hitu tai san, quyén st dung bét dong san hoic truong hop phap lujt
¢o quy dinh khéc.

2.12, Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cp ban
sa0 tur ban chinh, chimg thure chit ky va chimg thue hop dong, giao dich;

2. Théng tw s6 JSS/ZOJS/TTLT-BTC-PBTP ngay 12/10/2015 cua BS Tai
chinh va Bo Tu phdp quy dinh mike thu, ché @6 thu, np va quan Iy 1€ phi chimg
thue ban sao tir ban chinh, chimg thuc chi ky, chimg thuc hop dong giao dich.
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3. Chirng thwe chit ky ngwoi dich ma ngudi dich 1a ¢dng tae vién dich
thuat clia Phong Tw phap

3.1. Trinh tw thyc hién:

Buée 1: Tiép nhén hd so

Nguoi dich yéu céu chimg thue chit ky nfp hé so tai Bd phén tiép nhin va
tra két qué cia Uy ban nhan dan cép huyén.

Ngudi dich phai xuét trinh ban dich va gidy t&, van ban can dich.

Buwéce 2: Giai quyét ho so

Nguol thue hién chimg thuc kiém tra gidy t& yéu cdu chimg thuc, néu thdy
du gidy to theo quy dinh va gidy t&, vin ban duge dich khong thudc cac treong

hop giay 10, vin ban khéng duge dich ¢ ching thue chit ky ngudi dich thi thyc
hién chung thue nhu sau:

- Ghi day du 1&i chimg ching thuc chit ky ngudi dich theo miu quy dinh;

- Ky, ghi 18 ho tén, déng diu ctia co quan, t§ chirc thuc hién chimg thyc va
ghi vao s6 chimg thuc.

Pbéi véi ban dich glay t0, vin ban c6 tir 02 (hai) trang tro 18n thi ghi 16
chimg vao trang cudi, néu gidy to, vin ban c6 tir 02 (hai) t& trdr 1én thi phai déng
dau giap lai.

Khi thyc hién chimg thye, ngudi thuc hién chimg thue phai ddi chidu chir
ky cta nguoi dich trén ban dich véi chir ky mau trude khi thue hién ching thuc;
trudng hop nghi ngé chit ky trén ban dich so véi chit ky mau thi yéu ciu nguoi
dich ky trudc mit.

Bwée 3: Tra két qua gidi quyét hd so
Ngudi dich nhén két qua tai noi nép hd so.

* Thoi gian nhan hd so va tra két qué: Buédi sang tir 07gid 00 dén 11 gio 00,
budi chidu tir 13gi&r 00 dén 17gi 00 céc ngdy 1am viée trir ngdy nghi, 18, tét theo
quy dinh.

3.2. Cach thire thye hién: Nop hé so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia Uy ban nhan dén cép huyén.

3.3. Thanh phén hé so: Bén dich va gidy t&, van ban can dich.
3.4. S6 Ivgng ho so: Khéng quy dinh.

3.5. Thoi han gidi quyet Trong ngay tiép nhan hé so day da va hop 16
hodc trong ngay 1am viéc tlep theo, néu tiép nhan yéu cu sau 15 gio hoéc co thé
kéo dai hon theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu ciu chung thue.

3.6. Co quan thwe hién: Phong Tu phap.
3.7. Poi twgng thye hién: C4 nhan.
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3.8. Mau don, miu to khai: Khong,

3.9. Phi, 1§ phi: 10.000 déng/trucng hop (truomg hop dupe tinh 1& mét
hodc nhiéu chit ky trong mét gidy to, ven ban).

3.10. Két qua: Gidy t0, vén ban dugc chimg thye chit ky ngudi dich
3.11. Yéu ciu hogc didu kién:
Gidy t&, van ban khong duoc dich dé ching thue chit ky ngudi dich:

- Gidy t&, van ban d3 bi tdy x6a, sia chita; thém, b6t ndi dung khéng hop

- Giéy t0, vin ban bi hur hdng, cil nat khdng xac dinh dugc ndi dung.

- Gidy to, vén ban déng ddu mat cua co quan, té chitc ¢6 thim quyén hoic
khéng d6éng dau mat nhung ghi rd khong duoc dich.

- Gigy t0, vin ban ¢ ndi dung trai phap ludt, dao ditc x4 héi; tuyén truyén,
kich dong chien tranh, chéng ché d6 xa héi ¢cha nghfa Viét Nam; xuyén tac lich st
cua dan tdc Viet Nam; xtic pham danh dy, nhan pham, uy tin cta cd nhan, t6 chic; vi
pham quyén cbng dan.

- Gidy td, van ban do co quan, t6 chire ¢é thim quyén clia nude ngodi cép,
cong chung hodc ching nhan chura dugc hop phép hoéa lanh su theo quy dinh.

3.12. Can cit phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phu vé cép
ban sao tr ban chinh, ching thue chir ky va chirng thuc hop dong, giao dich;

2. Théng tw s6 ]58/20]5/ITLT—BTC-'BTP ngay 12/10/2015 cua B Tai
chinh va Bg Tu phap quy dinh mirc thu, ché dg thu, ngp va qua”n‘l)? [& phi chung
thuc ban sao tir ban chinh, chumg thuc chit ky, chimg thiee hop dong giao dich.

4. Chitng thue chir ky nguoi dich ma ngwoi dich khong phai la ¢dng tac
vién dich thuit ciia Phong Tu phap

4.1. Trinh ti thwe hién:
Buée 1: Tiép nhan hd so

Ngudi dich yéu céu ching thuc chit ky ndp hd so tai B phén tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban nhén dan cép huyén.

Ngudi dich phai xuét trinh céc gidy tor sau day:

- Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thire Gidy chirng minh nhén dan hoic
HO¢ chiéu con gia tr] st dung;

- Béan chinh hodc ban sao tir sb géc, ban sao ¢6 chimg thuc béng ctr nhan
ngoai ngit tré 1én vé thur tiéng nuée ngoai can dich hoic ¢o bang t6t nghiép dai
hoc trd 1én d6i véi thtr tieng nudce ngoai cin dich; trix truong hop dich nhimg
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ngoén nglr khong phd bién ma ngudi dich khéng co bang cir nhin ngoai ngf,
bing tét nghiép dai hoc nhung thong thao ngdén ngtr can dich;

Buwée 2: Giai quyet ho so

Nguai thue hién chu:ng thue kiém tra gidy t& yéu cau chung thue, néu thiy
du gidy to theo quy dinh va gidy t&, van ban duoc dich khéng thude céc trrdmg

hop gidy t&, viin ban khong dwoc dich dé& chimg thuc chir ky ngudi dich thi thue
hién ching thue nhu sau:

- Ghi ddy du 161 chimg chimg thue chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

- Ky, ghi 18 ho tén, dong dAu cta co quan, t6 chic thuc hién ching thwe va
ghi vao s6 ching thuec.

Péi véi ban dich giéy t, vin ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101
chung vao trang cudi, néu gidy t&, van ban cd tir 02 (hai) t& trd én thi phai déng
d4u gidp lai.

Ngudi yéu cau chimg thyc phai ky trude mit nguoi thue hién chimg thae.

Péi voi truong hop chimg thue tai B phén tiép nhén va tra két qua theo co che
mot cira, mét cta lién théng thi céng chire t1ep nhan h so kidm tra cac glay td, néu
nhén thay ngudi yéu ciu chung thue cé da diéu kién theo quy dinh thi d& nghl ngudi
yéu cdu chimg thyc ky vao gifly 16 can chimg thuc va chuyén cho ngudi c& thdm
quyén ky chimg thuc,

Budée 3: Tra két qua gidi quyét hd so
Ngudi dich nhén két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Budi séng tir 07gid 00 déa 11 gio 00,
budi chiéu tir 13gid 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viée trir ngady nghi, 15, tét theo
quy dinh.

4.2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhén va tra
két qua cita Uy ban nhan dan cdp huyén.

4.3. Thanh phian hd so: Ban dich dinh kém gidy t&, vin ban can dich.
4.4. S6 Irgng hd so: Khong quy dinh.

4.5. Théi han glal quyet Trong ngay tiép nhén hd so ddy du va hop 18
hodc trong ngay lam viéc tlep theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid hodc ¢o thé
kéo dai hon theo thoa thusn béng vin ban véi ngudi yéu ciu chimng thue.

4.6. Co quan thwe hién: Phong Tu phap.
4.7. Pbi twong thue hién: Ca nhan.
4.8. MAu don, miu t& khai: Khong.

4.9. Phi, 1¢ phi: 10.000 dong/trwong hop (truwong hop duoc tinh la mét
hodic nhiéu chi ky trong mot gidy to, van bdn).
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4.10. Két qua: Gidy to, vin ban dugc ching thue chit ky nguoi dich

4.11. Yéu cau hosc diéu kién: |

Gidy t&, van ban khéng dwgc dich dé chimg thuc chit ky nguoi dich:

- Giéy to, vin ban di bi té‘iy X0a, stra chita; thém, bét néi dung khéng hop

- Gidy to, vin ban bi hur héng, cfi nat khong x4c dinh duoc néi dung.

- Gidy to, vén ban déng dau mit cia co quan, t6 chic cd thdm quyén hoic
khéng déng dau méat nhung ghi 15 khong duoc dich.

- Gidly t, van ban ¢6 ndi dung trai phép luat, dao dirc xa hoi; tuyén truyén,
kich d6ng chién tranh, chong ché do xa hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich str
cla dan t@p Viét Nam; xtic pham danh du, nhan pham,; uy tin cla c4 nhén, t6 chic; vi
pham quyén céng dan.

- Gidy t&, van ban do co quan, t6 chtc ¢ thdm quyén ciia nude ngoai cép,
c6ng chimg hodc chimg nhén chwa duge hop phép hoa lanh su theo quy dinh.

4.12. Cin cit phap Iy:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh pha vé cép
bén sao tr ban chinh, chimng thye chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

2. Thong tw s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Bé Tdi
chinh va Bé Tw phdp quy dinh mikc thu, ché d thu, nop va quan Iy Ié pht chimg
thuc bdn sao tie ban chinh, chimg thuc chiy ky, chimg thue hop déng giao dich.

5. Chirng thwe hop dong, giao dich lién quan dén tai san l1a dong san

5.1. Trinh tw thye hién:

Buére 1: Tiép nhin hé so

Nguodi yéu cdu chimg thuc nép hd so yéu ciu ching thuc tai B phin tiép
nhén va tra két qua ctua Uy ban nhan dan cap huyén.

Budc 2: Gidi quyét ho so

Nguoi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to trong ho so yéu clu chiing
thue, néu hé so diy du, tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gia hgp dong,
giao dich ty nguyén, minh min va nhén thirc, lam chl duoc hanh vi ctia minh thi
thuc hién chimg thue.

Cdc bén tham gia hop dong, giao dich phii ky trude mat ngudi tiép nhan hd
so. Trudng hop nguoi ¢6 tham quyén giao két hop déng cia céc t6 chitc tin dung,
doanh nghiép d dang ky chit ky méu tai co quan thuc hién chimg thuc thi ¢d thé
ky trude vao hop déng; ngudi thye hién chimg thuc phai d6i chiéu chit ky ctia ho
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trong hop dong véi chit ky mau trudc khi thye hién ching thyc, néu nghi ngr chir
ky trong hop ddng khéc véi chit ky mAu thi yéu ciu ngudi d6 ky trude mit.

Truong hop nguoi yéu cdu chimg thyuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu nguoi dé khong doc duoc, khéng nghe duoe, khong ky, khong diém chi
duoc thi phal c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam chimg phai ¢6 du ning
Iy hanh vi din sy va khong c6 quyén, lgi ich hodc nghia vu lién quan dén hop
dong, giao dich.

Nguorl thuc hién chimg thuc ghi 161 chimg tuong Ung v6i timg loai hop
dong, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong déu clia co quan thuc
hién ching thuc va ghi vao s6 chimg thuc. Déi véi ‘hop dong, giao dich cé tir 02
(hai) trang trd 1€n, thi timg trang phai dugc dénh s6 thir tw, ¢6 chit ky clia ngudi
yéu cau chimg thye va ngudi thuc hign chimg thuc; s6 luong trang va 11 ching
duge ghi tai trang cubi cia hop ddng, giao dich. Trudng hop hop dong, giao
dich ¢6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai dong déu giap lai.

Tnm'ng hop phéi phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day
du, chinh xac ndi dung cla hep déng, giao dich, ndi dung 101 ching cho nguoi

yéu cau ching thuc va ky vao timg trang hop ddng véi tu cach 13 ngudl phién
dich.

Bwée 3: Tra két qua giai quyét hd so
Ngudi yéu cau chimg thuc nhéan két qué tai noi ndp hé so.

* Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tlr 07gid 00 dén 11 gio 00,
budi chiéu tir 13gier 00 dén 17gid 00 céc ngdy lam viéc trir ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh.

3.2. Cach thac thye hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhin va tra
két qua cua Uy ban nhén dan cap huyén.

5.3. Thanh phén, sb lwgng hd so:
- Dy thao hop ddng, giao dich;

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc Hé chiéu con gid tri sir dung cua
ngudi yéu cau chimg thuc (Xudt trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hitu, quyén sir dung hoc ban sao gidy
t& thay thé duoc phap luét quy dinh 461 véi tai san ma phap luédt quy dinh phai
dang ky quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tii san d6 (Xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

5.4. S6 lwgng hd so: 01 (mot) bo.
5.5. Thoi han giai quyét:

Khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu céu chu’ng
thye hodc co6 thé kéo dai hon theo thda thudn bing vin ban voi ngudi yéu cdu
chimg thuec.
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3.6. Co quan thwe hién: Phong Tu phap.

5.7. Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t§ chirc.

5.8. MAu don, miu t& khai: Khong.

5.9. Phi, 1 phi: 30.000 déng/hop dong, giao dich,

5.10. Két qua: Hop ddng, giao dich dugc chirng thuc.

5.11. Yéu ciu hoic diéu kién: Khong.

3.12. Can cir phap ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cp
ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chtmg thue hop dong, giao dich;

2. Théng tw s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cia B6 Tai
chinh va B¢ Tw phdp quy dinh mitc thu, ché do thu, nop va qudn Iy 1€ phi chimg
thuc ban sao tir ban chinh, chumg thiec chit ky, chimg thuc hop dong giao dich.

6. Chirng thye viée sira dbi, bé sung, hiy bd hop ddng, giao dich
6.1. Trinh tw thyce hién:
Buée 1: Tiép nhin hd so

Ngudi yéu ciu ching thue viée sira dbi, bd sung, hily bé hop ddng, giao
dich da dugc chimg thyc nép ho so tai Bé phén tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhén déan cdp huyén noi 43 chimg thue hop ddng, giao dich.

Buée 2: Gidi quyét ho so

Nguoi thuc hién chimg thue kiém tra gidy t& trong hd so yéu ciu chimg
thuc, néu hd so day db, tai thoi didm ching thuce cic bén tham gia hop dong,
giao dich tu nguyén, minh méan va nhén thirc, lam chi dugc hanh vi cia minh thi
thue hién chimg thue. '

Céc bén tham gia hop dong, giao dich phai ky truéc mit ngudi tiép nhan hd
s0. Trxdng hop ngudi ¢6 thim quyén giao két hop déng clia céc td chirc tin dung,
doanh nghiép dé déng ky chit ky miu tai co quan thwe hién chimg thuc thi ¢6 thé
ky trude vao hop dé“mg; ngudi thue hién chimg thuc phai ddi chiéu chir ky ctia ho
trong hop déng v6i chir ky mAu trirée khi thyre hién chimg thuc, néu nghi ngé chit
ky trong hop dong khac véi chit ky mau thi yéu cu nguol do ky trirde mit.

Truong hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi dé khong doc dugc, khong nghe duoc, khéng ky, khong diém chi
duoc thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi 1lam chimg phéi ¢6 du ning
lgc hanh vi dan sy va khong cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop
ddng, giao dich.
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Nguoi thye hién ching thyc ghi 16i ching twong tng véi tung loai hop
ddng, giao dich theo mAu quy dinh; ky, ghi rd ho tén, déng dau clia co quan thyc
hién chimg thuc va ghi vao sé ching thyc. D81 véi hop dong, giao dich c6 tir 02
(hai) trang tr¢ 1€n, thi timg trang phai dwgc danh s6 thit tu, cé chit ky cia nguoi
yéu cau chimg thuc va nguoi thyc hién ching thue; sb luong trang va I&i chung
duoc ghi tai trang cubi cla hop ddng, giao dich. Trudng hop hop dong, giao
dich ¢6 tir 02 (hai) t& tr& 1én thi phai déng du gidp lai.

Truong hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich diy
dua, chinh xac néi dung cta hop déng, giao dich, ndi dung 101 chimg cho ngudt
yéu ciu chimg thuc va ky vao timg trang hop ddng véi tu cach 1a nguot phién
dich.

Bwée 3: Tra két qua giai quyét hd so
Ngudi yéu cau chirng thuc nhén két qué tai noi nép hd so.

. ¥ Thoi gian nhén h(‘S’ so va tra két qua: Budi séng tir 07gio 00 dén 11 gio 00,
budi chiéu tir 13gi¢ 00 dén 17gid 00 céc ngay lam vide trr ngdy nghi, 1&, tét theo
quy dinh.

6.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai Bd phan tiép nhén va tra
két qua ctia Uy ban nhén dan cap huyén.

6.3. Thanh phin ho so:

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hoic Ho chiéu con gid tri st dung ctia
nguoi yéu cdu ching thye (xuét trinh ban chinh & déi chiéu);

- Vén ban théa thuan veé viéc sira ddi, bd sung, hiy bo hop déng, giao dich
cua cac bén tham gia hgp déng, giao dich;

- Hop déng, giao dich d& dugc ching thuc;

- Ban sao gidy chting nhan quyén s& hitu, quyén str dung ho#c ban sao gidy
t& thay thé dugc phap Iuat quy dinh déi véi tai san ma phap luit quy dinh phai
dang ky quyén so hitu, quyén st dung trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san d6 (xuét trinh ban chinh d& déi chidu).

6.4. S6 lrgng hd so: 01 (mdt) bo.
6.5. Théi han gii quyét:

Ngay trong ngay co quan, té chic tiép nhén yéu ciu hodc trong ngay lam
vigc ti€p theo néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gid.

6.6. Co quan thwe hién: Phong Tu phép.
6.7. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc.
6.8. Mau don, miu t& khai: Khong.
6.9. Phi, 1€ phi: 20.000 dong/hop déng, giao dich.
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6.10. Két qua: Hop ddng, giao dich sira déi, bd sung, hity bé duge ching
thue.

6.11. Yéu ciu hoic didu kién:

- Viéc stra d6i, bd sung, hiy bo hqp déng, giao dich d4 dugc ching thuc
chi dugc thuc hién khi cé théa thuin béng van ban cia cdc bén tham gia hop
dong, giao dich.

- Viéc stra d6i, bd sung, hiy bé hop dbng, giao dich duogc thue hién tai co
quan d& ching thue hop dong, giao dich.

6.12. Ciin ot phap Iy:
1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

2. Théng e sé J58/20]5/TTLT—BTC:BTP ngay 12/10/2015 cua B Tai
chinh va B6 Tu phdp quy dinh micc thu, ché dé thu, nop va quan by I¢ phi chitng
thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thuc hop dong, giao dich

7. Stra 15i sai s6t trong hop dong, giao dich
7.1. Trinh tw thye hién:
Bude 1: Tiép nhin hd so

Ngudi yéu ciu chimg thuc nop hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua
cua Uy ban nhan dén cip huyén.

Buée 2: Gidi quyét hd so

Ngudi thue hién chimg thuc gach chan 161 sai sét cin sia, dong ddu cta co
quan thyrc hién chimg thyc va ghi vao bén 18 cia hop dong, giao dich néi dung
di stra, ho tén, chir ky cla nguoi sia, ngay thang nim sira.

Buée 3: Tra két qua giai quyét hd so
Ngudi yéu cau chimg thuc nhan két qua tal noi ndp hd so.

. Thoi gian nhn ho so va tra két qua: Bubi sang tir 07gier 00 dén 11 giér 00,
budi chiéu tir 13gier 00 dén 17gid 00 cac ngay lam viéc trlr ngay nghi, 1é, tét theo
quy dinh.

7.2. Cach thite thure hién: Nop ho so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia Uy ban nhén dén cép huyén.

7.3. Thanh phan hd so:

- Ban sao Giay chung minh nhan dan ho#ic Ho chiéu con gia tri st dung cua
ngudl yéu cau chimg thue (xuat trinh ban chinh dé déi chiéu);

- Van ban thoa thuén vé viéc sta 18i sai sét trong hop ddng, giao dich di
dugc chirng thue;
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- Hop dong, giao dich d& duoc chung thuyc;

- Ban sao gidy chirng nhén quyén s& hitu, quyén sir dung ho#ic ban sao gidy
t& thay thé dugc phap luét quy dinh dbi voi tai san ma phap ludt quy dinh phai
dang ky quyén s& hir, quyén str dung trong truong hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san d6 (xudt trinh ban chinh dé déi ch1eu)

7.4. S6 Iwgng hd so: 01 (mdt) bo.

7.5. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngay co quan, to chirc tiép nhin yéu ciu hoic trong ngay lam
viée tlep theo néu tlep nhan yéu céu sau 15 gio.

7.6. Co quan thwe hién: Phong Tu phép.

7.7. Pbi twgng the hidn: C4 nhan, td chitc.

7.8. Miu don, mAu to khai: Khéng.

7.9. Phi, 1€ phi: 10.000 dong/hop dong, giao dich.

7.10. Két qua: Hop dbng, giao dich duogc stra 15i sai sot.

7.11. Yéu ciu hogc diéu kién:

Viéc stra 181 sai sot trong khi ghi chép, danh may, in hop ddng, giao dich da
dugc ching thue dugce thue hién theo thoa thuén bang van ban cia cac bén tham
gia hop ddng, giao dich, néu khéng 1am anh hudng dén quyén, nghia vu cla cac
bén va duge thuc hién tai co quan di ching thuc hop ddng, giao dich.

7.12, Can ctl¥ phép ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cip
bén sao tr ban chinh, ching thuc chir ky va chitng thuc hop déng, giao dich;

2. Théng tw s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Bé Tai
chinh va Bé Tu phdp quy dinkh mitc thu, ché dé thu, nop va quan ly 1€ phi chimg
thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chik ky, chimg thuc hop ddng , giao dich.

8. Cip bin sao ¢6 chirng thye tir ban chinh hop déng, giao dich da
duwge ching thye

8.1. Trinh tw thwe hién:
Buée 1: Tiép nhén hd so

Ngudi yéu ciu cdp bén sao c6 chimg thye tir ban chinh hop dong, giao dich
nop hd so tai Bd phén tlep nhén va tra két qua ctia Uy ban nhén dén clp huyén
noi Iuu trit hop déng, giao dich.

Nguoi yéu cdu clp ban sao xudt trinh ban chinh hoic bin sao c6 chimg
thue Gidy chiing minh nhan dén hodc Ho chiéu con gid tri sir dung.
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Buwée 2: Gidi quyét hd so

Nguoi thye hién chimg thyc kiém tra gidy to do ngudi yéu cau cép ban sao
xut trinh, néu thdy day du gidy t theo quy dinh thi tién hanh chup tir ban chinh
hop dong, giao dich dang dugc luu trit va thue hién chimg thuce nhur sau:

- Ghi diy du 10 chimg chimg thyure ban sao tlr ban chinh theo mau quy dinh;

- Ky, ghi 15 ho tén, dong diu cua co quan, t8 chirc thuc hién chirng thuc va
ghi vao s6 chiing thuc,

Déi véi ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 ching vao trang cubi,
néu ban sao co tix 02 (hai) to tré 18n thi phai dong déu g1ap lai.

M&i ban sao duoc ching thue tir mot ban chinh gidy to, van ban hodc nhidu
ban sao dugc chimng thue tr mdt ban chinh gify to, van ban trong cung mot thoi
diém duoc ghi mét sb chung thuc.

Buwée 3: Tra két qua giai quyét hd so
Ngudi yéu cau cip ban sao nhén két qua tai noi ndp hd so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Budi séng tir 07gid 00 dén 11 gio 00,
budi chiéu tir 13gier 00 dén 17gi¢r 00 cdc ngdy 1am viée trir ngay nghi, 1&, tt theo
quy dinh.

8.2. Cach thac thye hién: Nop hd so trure tiép tai B phén tlep nhén va tra
két qua cta Uy ban nhén dan chp huyén.

8.3. Thanh phan hd so: Nguoi yéu cAu cép ban sao xuét trinh ban chinh
hodc ban sao ¢6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan déan hoic H6 chiéu con gia
tri sir dung.

8.4 S6 lugng hé so: Khoéng quy dinh.
8.5. Thoi han giai quyét:

) Ngay trong ngay tiép nhan yéu ciu hoic trong ngdy lam viée tiép theo néu
ti€p nhén yéu cau sau 15 gio.

8.6. Co quan thwe hién: Phong Tu phép.
8.7. Pi twong thwe hién: : C4 nhan, té chuc.
8.8. MAu don, mau ti khai: Khéng.

8.9. Phi, 1€ phi: 2.000 d’ong/z‘mng Tw trang thu 03 trd lén thu 1.000
dong/trang, nhung mite thu t6i da thu khéng qud 200.000 dong/ban.

8.10. Két qua: Ban sao hop dong, giao dich dugce chimg thue.
8.11. Yéu ciu hodc didu kién:

Hop déng, giao dich dd dugc chimg thyc con dang luu it tai Phong Tu
phap.
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8.12. Cén cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

1. Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cap
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thue hop ddng, giao dich;

2. Thong te s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua Bé Tai
chinh va BS Tu phdp quy dinh muc thu, ché do thu, ndp va quan Iy 1 phi chung
thiee ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky, chimg thuc hop dong , giao dich.

9. Chirng thye vin bin thdéa thuan phan chia di sén ma di san 12 dong
san

9.1. Trinh ty thwe hién:

Buwée 1: Tiép nhin hb so

Ngudi yéu cau chung thuc nop hd 50 yéu cau chimg thuc tai B6 phin t1ep
nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan cap huyén.

Bude 2: Gii quyét ho so

Ngudi thue hién chimg thuc kidm tra gidy tor trong hd so yeu clu chimg
thuc, néu hd so diy du, tai thoi diém chimg thyc cac bén tham gia van ban thoa
thuén phén chia di sén tu nguyén, minh méan va nhén thitc, 1am chu dwoc hanh vi
cta minh thi thyc hién chimg thue.

Céc bén tham gia théa thuén phan chia di san phai ky trudc mit ngudi tiép
nhan hd so.

Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khéng doc duge, khéng nghe dugc, khong ky, khong diém chi
duoc thi phai cé 02 (hai) ngudi lam chumg. Ngudi lam chimg phéi ¢o da nang

lye hanh vi dan sy va khéng cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao
dich.

Nguoi thue hién chimg thue ghi 161 ching theo mau quy dinh; ky, ghi 18 ho
tén, déng déu cla co quan thuc hién ching thuc va ghi vao sé ching thue. Béi
v3i van ban théa thuin phan chia di san co tir 02 (hai) trang tré 1én, thi ting
trang phéi dugc danh so thu t, o chir ky cua ngudi yéu cau chimg thuc va
ngu'cn thue hién chimg thuc; s6 lwong trang va 1&i ching dugc ghi tai trang cudi
cua van ban thda thuén phén chia di sén. Trudng hop vén ban thoa thuan phén
chia di san c6 tir 02 (hai) to tré 1én thi phai déng dau gidp lai.

Truong hep phai phién dich thi ngudi phién dich cé tréch nhiém dich day
du, chinh xdc ndi dung cla vén ban thoéa thudn phén chia di sin, n6i dung 1
chiing cho nguoi yéu cau ching thyc va ky vao ting trang vin ban théa thuin
phén chia di sén vdi tu cach 13 ngudi phién dich.
Buéc 3: Tra két qua giai quyét hd so
Neudi yéu cau chimg thie nhén két qué tai noi ndp hd so.
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. * Thoi gian nhén ho so va tra két qua: Budi sang tir 07gid 00 dén 11 gi% 00,
budi chi€u fir 13gior 00 dén 17gidr 00 cac ngay lam viéc trir ngay nghi, 1€, tét theo
quy dinh.

2 Cégh thire thye hién': Nép hd so truc tiép tai B& phén tiép nhén va tra
k€t qua cia Uy ban nhan déan cp huyén.

9.3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Du thao vén ban théa thuén phan chia di san;

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc H chiéu con gi4 tri sir dung cda
ngudi yeu cau ching thyc (xuat trinh kém theo ban chinh dé déi chién);

- Ban sao gidy chirng nhén quyén 8¢ hity, quyen st dung ho#ic ban sao gidy
to thay the duoc phép luat quy dinh d6i1 véi tai san ma phép luét quy dinh phai
dang ky quyén sé hitu, quyén st dung trong treong hop hop dong, giao dich lién

»

quan dén tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).
9.4. S6 lwgng hd so: 01 (mot) bo.
9.5. Thoi han giai quyét:

Khoéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so yéu cau chimg
thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin béng vén ban véi ngudi yéu cau
chung thue.

9.6. Co quan thyre hi€n: Phong Tu phép.

9.7. Dbi tuong thye hi€n thi tuc hanh chinh: C4 nhan, td chire.

9.8. Mau don, miu t¥ khai: Khong,

9.9. Phi, 1¢ phi: 30.000 déng/hop déng, giao dich.

9.10. Két qua: Vin ban théa thudn phan chia di san duoc ching thuec.

9.11. Yéu ciu hodc diéu kién: Khong.

9.12. Can e phap ly:

1. Nghi dinh sé 23/2015/NB-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh pht vé cép
ban sao tlr ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg thue hop déng, giao dich;

2. Théng tu s 138/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 cua BS Tai
chinh va Bg Tw phdp quy dinh mikc thu, ché d thu nop va qudan ly I¢ pht chitng
thyc ban sao ti ban chinh, chimg thuc chir ky, chitng thire hop dong , giao dich.
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10. Chitng thwe van ban khai nhin di san ma di san la dong san

10.1. Trinh ty thyc hién:
Bwée 1: Tiép nhan hd so

Nguoi yéu céu chﬁ'pg thuc ndp hd so yéu ciu chimg thuc tai B6 phan tiép
nhén va tra ket qua ctia Uy ban nhan dan c¢dp huyén.

Bude 2: Gidi quyét ho so

Ngudi thue hién chimg thuc kidm tra gidy to trong hd so yéu ciu chimg
thue, neu ho so day du, tai thoi didm chimg thuc cde bén tham gia khai nhin di
sén tir nguyén, minh mén va nhin thirc, lam chit duoc hanh vi cia minh thi thue
hién chimg thue.

Céc bén tham gia khai nhén di san phai ky trude mat nguol tiép nhén ho so.

Trudong hop ngudi yéu ciu chimg thye khéng ky duoe thi phai diém chi;
néu ngudi dé khéng doc dugc, khéng nghe duogc, khong ky, khéng diém chi
dugc thi phai c6 02 (hai) ngudi 1am chimg. Ngudi lam chimg phai c6 & ning
luc hanh vi dén sy va khéng cé quyén, l¢i ich hodc nghia vy lién quan dén giao
djch.

Ngudi thue hién chimg thuc ghi 161 chimg theo miu quy dinh; ky, ghi rd ho
tén, dong dau cia co quan thyc hién chimg thuc va ghi vao s6 ching thue. Doi
V01 vén ban khai nhén di san c6 tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi tung trang phai
duge danh s6 thu fu, ¢6 chif ky cda nguoi yéu cdu ching thuc va ngudi thuc
hién chimg thue; s6 luong trang va 161 chimg dwoc ghi tai trang cudi cia vin ban
khai nhén di san. Trudng hop van ban khai nhan di san c6 tir 02 (hai) t& tr& 1én
thi phéai déng dau giap lai.

Truong hop phdi phién dich thi ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich day
du, chinh xa@c no1 dung cla van ban khai nhan di san, ndi dung 101 chimg cho
ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang van ban khai nhan di sin v6i tu
cach la ngudi phién dich.

Buée 3: Tra két qua gidi quyét hd so

Ngudi yéu ciu chimg thuc nhéan két qua tai noi ndp ho so.

* Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Budi séng tir 07gi& 00 dén 11 gids 00,
budi chiéu tir 13gid 00 dén 17gid 00 cac ngay lam vigc trir ngdy nghi, 1€, tét theo
quy dinh.

10.2. Céch thire thye hign: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua ctia Uy ban nhén dén cip huyén.

10.3. Thanh phan, s Irgng hd so:

- D thao véan ban khai nhén di san;
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- Ban 520 Giay chimg minh nhén dan hoic Ho6 chibu con gia tri st dung cua
nguoi yéu cau chung thue (Xudt trinh kém theo ban chinh @& doi chiéu);

- Ban sao gidy chimg nhin quyén s¢ hity, quyén sit dung hodc ban sao gidy
to thay thé dugc phap ludt quy dinh doi véi tai san ma phép luat quy dinh phai
déng ky quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién

I3

quan dén tai san d6 (Xudt trinh kém theo ban chinh dé dé; chiéu).
10.4. S6 Iwgng hd so: 01 (mbt) be.
10.5. Thoi han giai quyét:

Khong qud 02 (hai) ngay lam viéc, ké tr ngay nhan da hd so yéu cu chimg
thuc hodc ¢ thé kéo dai hon theo thda thudn bang vin ban véi nguoi y€u cau
chitng thure.

10.6. Co quan thye hién: Phong Tu phap.

10.7. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chirc.
10.8. MAu don, miu t& khai: Khéng. '

10.9. Phi, 1€ phi: 30.000 dong/hop déng, giao dich.

10.10. Két qua: Vin ban khai nhén di san duge chimg thue.
10.11. Yéu ciu hodc diéu kién: Khong.

10.12. Can cir phép ly:

1. Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi v& cdp
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

2. Théng tu sé J58/2015/TTLT-BTC’—,BTP ngay 12/10/2015 cua Bé Tai
chinh va Bé Tw phdp quy dinh mic thu, ché do thu, ndp va quan Iy I¢ phi chimg
thiee ban sao tir ban chink, chimg thuc chit ky, chimg thye hop dong , giao dich.
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