UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HA TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh Phic

PHAN CONG
Nhiém vu cia Cha tich, Pho Chi tich UBND
va Uy vién UBND xa Ha Tam, nhiém ky 2016-2021
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 30 /OP-UBND ngay 16 /4/2020 cuia Chi Tich UBND x& Ha Tam)

I/ Phan cong nhiém vu caa Cha tich va Pho Chi tich UBND xa.
1. Pong chi Cha tich UBND xA:

- La nguoi ding dau UBND x4, phu trach chung cac mit cong tac, hoat dong cua
UBND x4 va chiju trach nhiém trugc Ban Chap hanh DBang bo xa, Hoi dong nhan dan
X3 va co quan quan 1y Nha nudc cap trén.

- Chu tai khoan ngén sach xa.

- Thyc hién nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Diéu 36 Luat to chic Chinh
quyén dia phuong nam 2015.

- Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc duoc quy dinh tai Piéu 121 Luat to
chtc chinh quyén dia phuwong nam 2015.

- Tryc tiép phu trach cac bo phan: Vin phong - Thong ké, Tai chinh - Ké toan,
bia chinh - x&y dung - ndng nghiép &moi truong, Cong an, Ban chi huy quan su x4,
Kiém Iam dia ban.

- Trudng cac Ban chi dao: Chuong trinh muyc tiéu Qudc gia, vé sinh an toan thuc
pham, phong chdng thién tai va tim kiém ctu nan, ctu ho; Cha tich cac Hoi dong Hoi
ddng: thi dua khen thudng, nghia vu quén su, gido duc quéc phong - an ninh, danh gia
mutc d6 khuyét tat; ngoai ra, 1am Truong Ban chi dao, Cha tich Hoi dong Hai déng
theo cac quyét dinh thanh lap co lién quan dén chuc trach, nhiém vy, linh vuc dugc
phan cong.

- Tryc tiép theo ddi, chi dao cac linh vuc: néng nghiép, 1am nghiép (trir mét sé
nhiém vu trong linh vuc ndng nghiép, 1am nghiép da phan cong cho Pho Chu tich phu
trach), cong nghiép, tiéu thi céng nghiép, thuong mai, dich vy, xay dung, dién,
duong giao théng; chuong trinh muc tiéu quéc gia xay dung ndng thén mai; cong tac
dau tu xay dung co ban, hd tro phat trién san xuat; dat dai; quy hoach; tai nguyén -
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moi truong; tai chinh ngan sach; céng tac van thu, luu trir; cdng tac can bg; cong tac
thi dua - khen thuang, ky luat; cai cach hanh chinh; giai quyét khiéu nai, té cao, xt ly
vi pham phép luat, cong tac tiép cong dan; cong tac phong, chéng tham nhiing; cong
tac dan van Chinh quyén; phét trién hop tac x&; quc phong, an ninh - trat ty an toan
xa hoi, an toan giao thong.

- Tryc tiép ky ban hanh cac vian ban caa UBND x4, cac vin ban thudc tham
quyén riéng caa Chu tich UBND x&; trir cac van ban thudc linh vic di phan cong
ddng chi Phé Chu tich UBND x4 phu trach.

- Gitr mbi quan hé cong tac vai Pang ty, HDND, UBMTTQVN va cac doan thé
x4, cac co quan, don vi dimg chan trén dia ban x4 va co quan quan 1y Nha nudc cap
trén.

2. Pong chi Pho Chii tich UBND xa:

- Chiu trach nhiém tryc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc di dugc UBND X4,
Chu tich UBND x& phan cong phu trach va cong viéc Chu tich UBND x4 uy quyén cu
thé.

- Chu tai khoan ngén sach thir 2 caa xa.

- Pham vi, trach nhiém giai quyét cong viéc duoc quy dinh tai Diéu 122 Luat to
chtc Chinh quyén dia phwong nam 2015.

- Tryc tiép phu trach cac bo phan: Van hoa - x& hoi, Tu phap - Ho tich, Chan
nubi - Tha y, Dan toc - tén gido.

- Truc tiép phu trach cac linh vuc: ndng nghiép (tién do san xudt ndng nghiép,
chuyén déi co cdu cay trong; phat trién dan vdt nudi; phong, chong dich bénh trén
cay trang- vat nudi), 1am nghiép (cong tac trang ring, phong chay, chiza chay ring) ,
thaty san; quan ly, van hanh céac cong trinh thaly loi; Gio duc - dao tao; Y té; Dan sé;
Bao hiém y té; Vin héa - Thong tin, thé duc - thé thao; Cong tac tuyén truyén; Tram
phat thanh; trang thong tin dién tr; Lao dong Thuong binh & Xa hoi; cdng tac tré em,
thanh thiéu nién; Dan toc - tén gio; cac Hoi co tinh chat dic thu (Héi chi thdp do,
Héi khuyén hoc, héi nguoi cao tudi); theo ddi viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cua
UBND x&; phé duyét cac van ban dén trén hé théng quan 1y va diéu hanh caa x4; thuc
hién cac nhiém vu khac khi dugc UBND xa hoac Chu tich UBND xa phan cong va
chiu trach nhiém trugc UBND x4, Chu tich UBND x& vé linh vuc, nhiém vu dugc
phan cong phu trach.



- Chu tich Hoi Khuyén hoc x&; Giam ddc trung tdm hoc tap cong dong x&; Chu
tich Hoi ddng tu van thué; Chu tich Hoi dong Chinh sach x&; Truang cac Ban: phong
chay, chira chay ring; vi su tién bo phu nir; quan 1y nghia trang; quan ly cho; bién tap
tram phét thanh x&. Ngoai ra, con tryc tiép lam truong Ban chi dao, Chu tich Hoi
ddng Hoi dong theo cac quyét dinh thanh Iap co lién quan dén chuc trach, nhiém v,
linh vuc duoc phan cong.

- Ky ban hanh cac van ban thugc linh vuc dugc Chu tich UBND xa phan cong va
khi dugc Chu tich UBND x4 uy quyén bang van ban.

- Gitr mi quan hé cong tac véi Pang uy, HDND, UBMTTQVN va cac doan thé
x4, cac co quan, don vi dimg chan trén dia ban xd va co quan quan 1y Nha nudc cap
trén.

11/ Phan cong nhiém vu cho cac Uy vién UBND xa.

Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 123 Luat to chirc Chinh quyén dia phuong nim
2015 va khoan 1, khoan 2, Diéu 2 Thong tu sé 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019
cua Bo Noi vu.

1. Pong chi Truéng Cong an xa:

- Phu trach cbng tdc dam bao an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi, an toan
giao thdng, an ninh dan toc, an ninh tén gido trén dia ban xa. Tryuc tiép 1am T truong
Té ty quan an toan giao thong xa.

- T6 chuc luc lwgng COng an xa nam chac tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an
toan xa hoi trén dia ban. Thyc hién cdng tac dang ky, quan 1y cu tr(i; cac bién phap
phong, chong toi pham va cac vi pham phap luat khac vé an ninh, trat tu an toan xa
hoi, an toan giao thong trén dia ban xa theo quy dinh ctua phap luat.

- Tham muu, dé xuat Bang ay, UBND x& va co quan C6ng an cap trén vé chi
treong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh chinh trj, trat an toan xa hoi, an toan
giao thong trén dia ban va t6 chic thuc hién sau khi duoc cap cd tham quyén phé
duyét.

- Phéi hop voi c&c co quan, doan thé tuyén truyén, phé bién phap luat cé lién
quan dén cac linh vuc duoc phan cdng phu trach.

- Hudng dan va chiju trach nhiém vé hoat dong cua cac Phé Truong Cong an xa
(phan céng nhiém vu cu thé cho cdc phéd trwong cdng an trong trién khai theec hién



nhiém vy) va luc lugng Cong an vién truéc UBND x&, Chu tich UBND x& va co quan
Cong an cap trén.

- Thuc hién cac chuac trach, nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, nghiép vu
Cong an va cac nhiém vu khac do Céng an cap trén, Chu tich UBND xa giao.

- Huéng dan va chiu trach nhiém vé hoat dong cua cac phd truéng coéng an
(phan cong nhiém vy cu thé cho c&c phoé cdng an trong trién khai thiec hién nhiém vy)
va doi ngil cong an vién trudc UBND x&, Cha tich UBND x4 va co quan cap trén.

- Thyc hién cac chtrc trach, nhi€ém vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va cac nhiém vu khac do UBND xa hoac Chu tich UBND xa giao.

2. Pong chi Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sw xa:
- Phu trach cong tac qudc phong, quan su dia phuong.

- Kip thoi tham muu, dé xuat Pang iy, UBND x3 va co quan quan su CAp trén vé
chu truong, ké hoach, bién phap 1anh dao, chi dao va truc tiép to chic thuc hién
nhiém vu quéc phong, quan su; xay dung luc lwong dan quan, luc luong dy bi dong
vién; cdng tac tuyén quan va giao quan.

- Phéi hop véi cac co quan, doan thé tuyén truyén, phé bién phap luat cé lién
quan dén cac linh vie duoc phan cdng phu trach.

- Huéng dan va chiu trach nhiém vé hoat dong caa cac phd Chi huy truong
(phan céng nhiém vu cy thé cho cac phd Chi huy truong trong trién khai thiec hién
nhiém vy) va doi ngili thon doi trudng trudc UBND xa, Chu tich UBND xa va co quan
cap trén.

- Thuc hién céc chuc trach, nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé Qudc
phong va cac quy dinh khac c6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND x4 giao.

Trong qua trinh trién khai, thyuc hién va cin ctr vao tinh hinh thyuc té cu thé, Chu
tich UBND x4 sé& diéu chinh, phan cong nhiém vu cho phd hop véi yéu cau nhiém vu,
pham vi phu trach cia Chu tich, Pho Chu tich va ting Uy vién UBND xa./.
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